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INTRODUCCION

La Planeacion Democratica puede definirse como el conjunto de actividades técnicas destinadas
a ordenar racional y sistematicamente las acciones de Gobierno, con la participacion de los
sectores social y privado para transformar la realidad del Municipio conforme a las Leyes y
principios constitucionales que nos rigen, a través de la formulacién, instrumentacion, evaluacion y
control de los Planes Municipales de Desarrollo, asi como los programas estratégicos que se
derivan de los mismos.

Para su mejor operacion se impulsa la modernizacion del Sistema Municipal de Planeacién
Democratica, conforme a la nueva estructura de la Administracion municipal.

La Programacién es el proceso a través del cual se definen actividades, metas, tiempos,
ejecutores, instrumentos de accion y recursos necesarios para el logro de los objetivos de corto y
mediano plazo, definidos en los Planes Municipales de Desarrollo, considerando las limitaciones
y posibilidades de cada uno de ellos y comprende el conjunto de acciones a realizar para fijar
objetivos y metas a las tareas previstas, tales como destinar los recursos humanos y materiales y
asignar los recursos financieros necesarios; definir los métodos de trabajo; fijar la cantidad y
calidad de los resultados y determinar la localizacién de las obras.

La Programacion es necesaria cuando se pretende que los objetivos y los medios estén
adaptados unos a otros, que sean coherentes, que estén ajustados a las posibilidades objetivas y
correspondan a las prioridades seleccionadas.

Por su parte, la Presupuestacién es la accion encaminada a cuantificar monetariamente los
recursos humanos y materiales necesarios para cumplir con los programas establecidos en un
determinado periodo y sirve para realizar una estimacion financiera anual anticipada de los egresos
del municipio. Asi, el presupuesto constituye el instrumento operativo basico para la ejecucién de
las decisiones de politica social y econémica.

Es importante que las dependencias, entidades y érganos deriven de los Planes Municipales de
Desarrollo, los programas, subprogramas y proyectos que integran los PROGRAMAS
OPERATIVOS ANUALES, para su identificacibn y control se registrara en los formatos de
programacion, el numero de la pagina y péarrafo del PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO en el
cual se sustenta su propuesta.

En el método de Presupuesto por Programas se entiende por programa el conjunto de proyectos,
obras 6 actividades ordenadas y vinculadas correctamente entre si, los cuales demandan recursos
y persiguen metas.

Se ha creado una serie sistematizada de requisitos para integrar los proyectos del Presupuesto
Anual, mismos que se han incorporado en este Manual de Programacion Presupuestacion
Municipal.

Se ha incorporado un Catalogo de Funciones y Subfunciones inherentes a las atribuciones y
responsabilidades legales de cada Dependencia y Entidad con el fin de homologar la clasificacion
de las actividades municipales en cumplimiento de las atribuciones y obligaciones que establece la
Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco.

En principio es importante revisar la clasificacién funcional, debido a que es la Gnica manera en
gue una Dependencia 6 Entidad Municipal encuentre su identificacion con al menos una de ellas,
aunque no necesariamente tiene que desarrollar todas sus Subfunciones. Si la Dependencia 6
Entidad no se identifica con la Funcion, significa que no participa en ella.
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1.0NORMATIVIDAD.

1.1 ASPECTOS NORMATIVOS.

Para el uso y aplicacién de este Manual es preciso respetar las normas generales sobre
los cuales habra de guiarse la formulacion, aceptacion, aprobacion, seguimiento y revision
de las propuestas de cada Dependencia, Entidad y Organos de los gobiernos municipales,
debido a que se ha elaborado y aprobado dentro del marco de la Planeacién
Democratica. Por lo que se establece lo siguiente:

1. Es unico en su caracter de guia para la elaboracion de los proyectos del Presupuesto
de cada una de las Dependencias, Entidades y Organos de los Gobiernos Municipales.

2. Solo podra adecuarse, adicionarse y/o modificarse en atenciébn a peticiones 6
sugerencias de las Dependencias, Entidades y Organos del Sector Publico del
Municipio, remitidas a la Direccion de Programacion y su resolucion se hara extensiva
a toda la Administracion Municipal. Es decir, ninguna de las partes podra por si misma
crear, modificar 6 cancelar ninguno de los elementos que integran el Manual.

3. La aplicacion del Manual y de la técnica de Presupuesto por Programas debera estar
orientada hacia la consecucién de los propdésitos y objetivos de los Planes Municipales
de Desarrollo.

4. Todas las partes que componen este Manual son de aplicaciébn general y obligatoria
para todas las Dependencias, Entidades y Organos del Gobierno Municipal y por ende
no seran validos otros nombres, denominaciones, claves, formatos, registros,
instructivos, etc.; para requisitar la informacién solicitada.

5. Toda programacion debera realizarse conforme a lo sefialado en este Manual y habran
de requisitarse los Formatos para la presentacion de las propuestas de Gasto Corriente
€ Inversibn (POA) (Participaciones Federales, Recaudacion Propia, Aportaciones
Federales, etcétera) en sus Ceédulas Basicas y los Expedientes Técnicos
correspondientes, segun sus instructivos. Las Propuestas del gasto de inversion
deberan acompafarse del Expediente Técnico, independientemente de la fuente de
financiamiento. Se procurara que los formatos de Presupuesto por Programas sean
generados por el Sistema de captura que al efecto se implemente.

6. Todo proyecto, actividad 6 acciéon de las Dependencias, Entidades y Organos del
Gobierno Municipal preferentemente debera estar vinculado al Plan Municipal de
Desarrollo correspondiente.

7. Ninguna Dependencia, Entidad G Organismo podra ser considerada como generadora
de gasto, en tanto no se publique en el Periddico Oficial el Acuerdo de Cabildo en que
conste su creacion.

8. El marco de referencia del monto financiero para elaborar los proyectos del
Presupuesto por Programas de cada Dependencia, Entidad G Organo, sera
inicialmente el techo financiero conformado por la proyeccién de ingresos por
participaciones, de recaudacion propia, asi como las asignaciones presupuestales de
los Fondos de Aportaciones Federales del ejercicio anterior, mismos que deben
conformar el Proyecto de iniciativa de Ley de Ingresos para el afio de que se trate.

9. En relacion con el punto anterior se deberdn tomar en cuenta los siguientes
escenarios:
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a. Disminucién del techo financiero: Se reducen costos de operacién, se aplican
planes de austeridad y/o se eliminan los proyectos con menor rango de
prioridad.

b. Aumento del techo financiero: Se amplian las metas 6 se incluyen proyectos
con mayor rango de prioridad.

Los escenarios arriba sefialados, resaltan la gran importancia de la correcta
jerarquizacion de las prioridades de los programas, subprogramas y proyectos por
parte de las propias Dependencias, Entidades y Organos Municipales.

Las asignaciones presupuestales estaran determinadas por la proyeccién de los
ingresos que formule la Direccién de Finanzas y por los criterios de Politica Econémica
gue sefiale el Presidente Municipal en atencion al Plan Municipal de Desarrollo.

ASPECTOS NORMATIVOS SOBRE EL CRITERIO DEL GASTO PUBLICO.

A. GASTO CORRIENTE

CAPITULO 1000: SERVICIOS PERSONALES.

Corresponde a la Direccion de Administracion validar las plantillas de personal de las
Dependencias, Entidades y Organos Municipales, y a estos realizar el anélisis de sus
estructuras para evitar duplicidad de actividades y la contratacion de mas personal,
para ello debe redistribuir responsabilidades y actualizar sus procedimientos
operativos.

Las Dependencias, Entidades y Organos Municipales preveran la contratacion de
personal operativo en la modalidad eventual, para los casos de ejecucion de obras
publicas o proyectos de inversion social cuando se ejecuten por administracion; por lo
gue una vez concluida la obra, el personal asi contratado dejard de prestar sus
servicios, situacién que sera comunicada a la Direccion de Administracion para que
proceda conforme a las disposiciones legales aplicables; en el entendido que sélo
podra aparecer contratado nuevamente dentro de ésta misma modalidad, siempre y
cuando exista un nuevo contrato para la ejecucién de una nueva obra en la que se le
requiera. Serd de la estricta responsabilidad del titular de la dependencia 6
entidad, la observancia de esta norma.

Es obligacion de la Direccion de Administracion, analizar y revisar que en la
programacion de las néminas de personal permanente y eventual, estén incluidos los
importes correspondientes a las retenciones del Impuesto Sobre la Renta por la
Prestacion de un Servicio Personal Subordinado, para que la Direccion de Finanzas
esté en condiciones de crear y registrar los pasivos correspondientes para el pago de
este concepto, de acuerdo a lo sefialado por la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
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CAPITULOS 2000 Y 3000: ARTICULOS Y MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

1. Para efecto de programar los proyectos del presupuesto, con las partidas que integran
estos capitulos deben preverse los materiales y servicios indispensables para el
desempefio de las funciones propias de las Dependencias, Entidades y Organos
Municipales de que se trate, las que identificaran sus costos de operacion. Las
necesidades adicionales asociadas a su nivel de actividad deberan identificarse en el
costo de los programas y proyectos de inversion.

2. La Direccién de Programacién cuidara que el presupuesto asignado a las partidas de
estos capitulos estén sustentadas en un analisis de costos 6 paramétrico con las
justificaciones de los recursos solicitados por las Dependencias, Entidades U
Organismos Municipales.

B. INVERSION PUBLICA

CAPITULO 4000 y 5000: FOMENTO A LA PRODUCCION DE BIENES Y
PRESTACION DE SERVICIOS Y CREACION DE INFRAESTRUCTURA

1. Las metas que se propongan para cada ejercicio deberan estar relacionadas
preferentemente con el Plan Municipal de Desarrollo y los programas que de él se
deriven, lo anterior con el propdsito de dar continuidad a las acciones encaminadas a
generar y operar la vinculacion programatica presupuestal.

2. La prioridad de los proyectos estan en relacion a la conclusion de aquellos que estén
en proceso 6 los que estén vinculados con la consolidacion de algun otro proyecto.

3. Las acciones y proyectos de obra publica deberan ubicarse en una localidad
determinada, dando preferencia a las estrategias planteadas en el Plan Municipal de
Desarrollo y de acuerdo a la naturaleza del recurso a zonas de mayor grado de
marginalidad. No deberan programarse obras en paquete y sin determinar la localidad
a beneficiar.

4. Toda accién de fomento 0 obra publica que se programe serd sustentada con un
Expediente Técnico Programatico.

5. Todos los proyectos deberan sefialar el costo total del mismo.

6. En la formulacién del Programa Operativo Anual podran incluirse proyectos
multianuales, en estos casos se indicara el costo total del proyecto, el monto a
programar y el monto a invertir en ejercicios fiscales subsecuentes. Cuando el proyecto
gue se presupuesta provenga de ejercicios anteriores, el costo total del proyecto
incluird ademas el monto de los recursos ejercidos en afios anteriores.

7. A efecto de contar con informacion cualitativa y cuantitativa para la toma de decisiones,
es necesario realizar un andlisis de caracter histdrico para identificar aquellos
proyectos que se han programado durante la administracion municipal y no han
impactado en la situacién socioeconémica del nacleo poblacional al que fue dirigido y
para el cual fueron programados, esto es, que no se hayan producido beneficios
tangibles 0 sustanciales.
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CAPITULO 6000: BIENES MUEBLES E INMUEBLES

1. Las adquisiciones de bienes muebles 6 inmuebles requieren de una justificacion plena
de que estan ligados a uno 6 varios proyectos de desarrollo 6 a las actividades
fundamentales de la Dependencia, Entidad G Organo Municipal, la Direccion de
Programacion formulard el Dictamen correspondiente para la presentacién de la
propuesta al Cabildo, quien calificara la justificacion a efecto de aprobar el proyecto
respectivo.

2. En el caso de la adquisicion de bienes inmuebles, la Direccién de Programacién
debera considerar los gastos notariales para acreditar la propiedad del bien.

CAPITULO 7000 TRANSFERENCIAS Y SUBSIDIOS

1. Agrupa asignaciones corrientes 6 de capital, que en forma directa 0 indirecta se
proporciona a los sectores privado y social, organismos descentralizados y a empresas
de participacion Municipal, con la finalidad de atender actividades productivas, sociales
y culturales de interés general; asi como a contingencias del municipio 6 necesidades
especiales del Gobierno Municipal que por ese caracter no puedan ser asignadas en
forma inmediata a objetivos determinados.

CAPITULO 8000 DEUDA PUBLICA

1. Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir obligaciones del Municipio por concepto
de su deuda publica directa ¢ indirecta, derivada de la contratacién de empréstitos
concertados a plazos, conforme a Ley de Deuda Publica del Estado de Tabasco. Es
importante observar disciplina presupuestal y financiera ya que los sobregiros no
constituyen deuda publica.

1.3 ADECUACIONES PRESUPUESTARIAS

1. Las Dependencias Municipales podran solicitar adecuaciones presupuestarias en el
transcurso del ejercicio a la Direccibn de Programacion, quien determinara la
procedencia de las mismas.

2. Las adecuaciones presupuestarias podran ser solicitadas con base en el calendario
gue en su momento formule la Direccién de Programacion a efecto de que se incluyan
en los asuntos a tratar en las Sesiones de Cabildo, las adecuaciones presupuestales
aprobadas previamente por el Cabildo son las que pueden ser objeto de ejercicio de
gasto.

3. La Direccién de Programacion llevara estadistica de los movimientos presupuestales
realizados a los diversos proyectos a efecto de evaluar la gestion del proceso de
planeacién en cada una de las Direcciones.

4. Las adecuaciones presupuestarias se solicitaran de conformidad con los formatos y
procedimientos establecidos por la Direccién de Programacién en coordinacion con la
Contraloria Municipal.
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1.4 REGIMEN DE LAS ENTIDADES PARAMUNICIPALES

1. Todas las Entidades y Organos Paramunicipales realizaran el proceso de
programacion de los recursos que el municipio les proporcione, bajo la normatividad de
este Manual.

2. Las entidades y 6rganos paramunicipales seran supervisados por sus érganos de
control, sin menoscabo de la informacion que les requiera la Direccién de
Programacién 6 la Direccion de Finanzas, sin alterar la autonomia de gestion que
sefiala el articulo 184 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

3. Las entidades y 6rganos paramunicipales estaran obligados, conforme al Articulo 190
fraccion VII de la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco, a vincular sus
programas al Plan Municipal de Desarrollo.

1.5 VINCULACION CON EL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO

Para la elaboracién de los proyectos del Presupuesto Anual, las Dependencias, Entidades
y Organos de los Gobiernos Municipales tienen que vincular los Programas, Subprogramas
y Proyectos a realizar, con el Plan Municipal de Desarrollo.

La Dependencia Municipal coordinadora del Sector correspondiente, presentard la
justificacion cualitativa de la propuesta de proyectos de su sector, precisando la forma en
que los programas propuestos contribuirdn a la consecucion de los Objetivos, Estrategias
y Lineas de accién del Plan Municipal de Desarrollo.

La vinculacién con los objetivos de los Planes Municipales de Desarrollo, las acciones
que habran de desarrollar las dependencias y entidades, deberan ser congruentes con los
objetivos y prioridades establecidos en el Mediano Plazo.
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2.0 CATALOGOS PARA LA PRESUPUESTACION.

2.1 ASPECTOS PROGRAMATICOS

A. CATALOGO DE FUNCIONES Y SUBFUNCIONES

El catédlogo de Funciones y Subfunciones esta integrado con los elementos correspondientes a
las actividades de la gestion gubernamental, teniendo como fundamento la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, de acuerdo a las atribuciones que confiere la mencionada Ley a
cada una de las dependencias que integran el Gobierno Municipal.

De esta forma, el inicio del método para la Programacion i Presupuestacion radica en la
identificacién de las Funciones y Subfunciones para cada Dependencia; si una Dependencia no se
identifica con una Funcién o Subfuncion significa que no participa en ella. Para mayor precision
conviene adentrarse en las Subfunciones. Si la Dependencia se identifica con alguna de ellas, le
servira de marco de referencia para ubicar sus Programas.

CLAVE FUNCION

1 REGLAMENTACION

2 CUMPLIMIENTO DE LA LEY

3 PROCURACION DE JUSTICIA

4 SEGURIDAD PUBLICA

5 COORDINACION DE LA POLITICA DE GOBIERNO

6 ADMINISTRACION DE LA HACIENDA PUBLICA

7 PROPORCIONAR SERVICIOS DE SALUD Y ASISTENCIA SOCIAL

g PROMOCION DE LAS COMUNICACIONES, EL DESARROLLO URBANO Y LA
INFRAESTRUCTURA ECONOMICA Y SOCIAL

A PROMOCION DEL DESARROLLO ECONOMICO Y TURISMO

B DESARROLLO SOCIAL Y PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE

C PROMOCION DEL DESARROLLO AGROPECUARIO, FORESTAL Y PESCA

5 PROPORCIONAR SERVICIOS DE EDUCACION, PROMOCION Y FOMENTO DE LA
CIENCIA Y TECNOLOGIA

E FOMENTAR LA CULTURA, LA RECREACION Y EL DEPORTE

F ADMINISTRACION CENTRAL
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A. CATALOGO DE FUNCIONES Y SUBFUNCIONES

CLAVE CLAVE
FUNCION SUBFUNCION

1 REGLAMENTACION

DENOMINACION Y DEFINICION

Comprende el conjunto de acciones orientadas a elaborar, aprobar y expedir el
Bando de Policia y Gobierno y los Reglamentos, Circulares y demas
disposiciones administrativas de observancia general.

11 Reglamentar

Se incluyen las actividades realizadas por el Ayuntamiento y por las
Dependencias del Gobierno Municipal, que tienen la facultad U
obligacion de elaborar reglamentos ¢ iniciativas, proyectos de ley 6
decretos, asi como la aprobacion de las acciones que para el
beneficio del municipio se realicen.

2 CUMPLIMIENTO DE LA LEY

Comprende las acciones para vigilar el cumplimiento de los Reglamentos que
apruebe el Ayuntamiento y de las Leyes que regulan a la Administracion
Municipal.

21 Cumplir la Ley

Se incluyen las actividades para cumplir y hacer cumplir los Acuerdos
del Ayuntamiento; vigilar y sancionar el cumplimiento de los
Reglamentos aprobados por éste y cumplir con las disposiciones
legales que le competen.

3 PROCURACION DE JUSTICIA

Son las acciones orientadas a perseguir las conductas que transgreden las
disposiciones legales vigentes 6 que violan los derechos de la ciudadania

31 Procurar el Respeto a los Derechos Humanos vy a las Garantias
Constitucionales.

Son las actividades que se realizan para salvaguardar los derechos
ciudadanos elementales. Incluye las actividades de difusion y defensa
de las garantias constitucionales y de los derechos que salvaguardan
la integridad fisica ¢ patrimonial de las victimas del delito y de aquellos
infractores 6 presuntos infractores de una norma juridica 6 principio
normativo, que realiza el Poder Publico.

32 Sancionar Infractores

Comprende las actividades que realizan las dependencias municipales
para sancionar a los infractores de las normas, reglamentos y leyes
que inciden en el territorio municipal.

33 Intervenir en Litigios

Son las acciones de representacion en juicios, litigios, controversia 6
audiencia, en los cuales los intereses de la sociedad 6 del
Ayuntamiento son parte agraviada 6 responsable, asi como en los
recursos que particulares interpongan contra actos y acuerdos del
Ayuntamiento.
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CLAVE CLAVE
FUNCION  SUBFUNCION

4 SEGURIDAD PUBLICA

DENOMINACION Y DEFINICION

Comprende las acciones que realizan los Ayuntamientos para la prevencion de
conductas delictivas y para la readaptacién social; también su participacion en
programas conjuntos de reclutamiento, capacitacién, entrenamiento,
equipamiento y ejecucion de acciones coordinadas, al igual que de orientacion,
difusion y de auxilio, para la proteccién civil. Ademés contempla la
infraestructura y el equipamiento correspondiente. También considera la
administracion general de los recursos humanos, materiales y financieros.

41 Prevenir Delitos

Comprende las actividades que llevan a cabo las corporaciones
policiacas, auxiliares y preventivas, para informar y persuadir a la
poblacion de las probables consecuencias juridicas y materiales,
consistentes en pérdidas de la integridad fisica 6 de la libertad
individual, econémica 6 patrimonial, por comisiones delictivas 6 por la
infraccion a los lineamientos normativos.

42 Proteccién Civil

Son las actividades que realizan los Ayuntamientos para la
prevencion, auxilio y rehabilitacién del orden y los servicios publicos
en caso de desastres naturales, que ponen en riesgo la integridad
fisica y patrimonial de los ciudadanos. Incluye lo relativo a campafias
de prevencién é informacion orientadas a conocer los delitos y sus
modos de comisién y para prevenir las adicciones, dirigidas a
estudiantes, padres de familia y pablico en general.

43 Prevencion y Readaptacién Social

Comprende las acciones que dentro del marco del Sistema Estatal de
Seguridad Publica se orienta a la organizacion en materia de
prevencion y readaptacion social, asi como administrar, operar y
mantener la seguridad de los reclusorios y centros de readaptacion
social.

5 COORDINACION DE LA POLITICA DE GOBIERNO

Conducir las politicas y relaciones internas con los otros 6rdenes de gobierno y
con la sociedad en su conjunto, comprende las acciones enfocadas a la
formulacién y establecimiento de las directrices, lineamientos de accion y
estrategias de gobierno respecto a sus distintos campos de accién en lo social,
econdmico, politico y de administracion interna, asi como la infraestructura y el
equipamiento necesario. También considera la administracién general de los
recursos humanos, materiales y financieros.

51 Definir las Politicas Publicas

Elaborar los proyectos de iniciativas de leyes, reglamentos, decretos,
acuerdos, convenios y cualquier otro ordenamiento juridico.

52 Conducir las Relaciones con los Ordenes de Gobierno Federal,
Estatal y Municipal

Comprende las actividades orientadas hacia el fomento, promocién,
coordinacion y fortalecimiento de las relaciones interinstitucionales de
los tres Ordenes de gobierno y con las autoridades de otros
municipios.
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CLAVE CLAVE
FUNCION = SUBFUNCION

54 Fortalecer las Relaciones con la Ciudadania y las Organizaciones
Sociales y Politicas

DENOMINACION Y DEFINICION

Corresponde a las actividades orientadas a la organizacion,
coordinacién, fomento y apoyo de la participacion ciudadana en las
obras y acciones de gobierno, asi como las acciones enfocadas al
establecimiento de la comunicacién y la concertacion sistematica entre
la ciudadania y el gobierno. Incluye las asignaciones presupuestales
destinadas al apoyo financiero de los 6rganos ciudadanos
establecidos con estos fines, asi como el establecimiento de
esquemas de comunicacidbn y concertacion con organizaciones
politicas y sociales.

55 Proporcionar Servicios Registrales

Comprende las actividades referentes a la prestacion de servicios
enfocados a proporcionar seguridad juridica al ciudadano en su
persona, en sus bienes y en su interaccion con los demas ciudadanos
a través de las acciones de Registro Civil.

58 Tréansito y Vialidad

Comprende las actividades referentes a la organizacién y vigilancia
del transito en las carreteras, caminos y vialidades de jurisdiccion
municipal; asi como organizar, promover, realizar y evaluar campafias
preventivas € informativas de transito y vialidad en el municipio.

59 Regulacion del Transporte

Comprende las actividades referentes a la planeacién, regulacion,
control y supervision de la prestacion del servicio publico de transporte
de pasajeros y carga; del servicio publico especializado y de las
terminales de autobuses de jurisdiccion municipal. También otorgar,
cancelar, revocar, modificar, prorrogar y declarar en términos de la
Ley, la caducidad de las concesiones, permisos y autorizaciones para
la prestacion del servicio publico de transporte en vias de jurisdiccion
local.

5A Regulacion de la Tenencia de la Tierra

Comprende las actividades encaminadas a la regulacién de la
tenencia de la tierra urbanay rural.

6 ADMINISTRACION DE LA HACIENDA PUBLICA

Comprende la instrumentacion, operacion y seguimiento de la politica fiscal y
administrativa; el seguimiento de la administracion tributaria y la reglamentacion
de la politica de egresos municipal; asimismo conducir las relaciones que en
éstas materias se realicen con las autoridades competentes de otros érdenes
de gobierno. Ademéas contempla la infraestructura, el equipamiento y la
administracion general de los recursos humanos, materiales y financieros
correspondientes.

61 Administrar los Ingresos

Comprende las actividades relacionadas con la recaudacion y
captaciébn de recursos fiscales, asi como la promocién del
cumplimiento de obligaciones fiscales.
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CLAVE CLAVE
FUNCION  SUBFUNCION

62 Administrar el Gasto Publico

DENOMINACION Y DEFINICION

Comprende las actividades relacionadas con la presupuestacion,
operacion y control del gasto publico.

63 Deuda Publica

Comprende la negociacion, registro y control de la deuda publica y de
los recursos presupuestales destinados a cubrir amortizaciones y
costo financiero de la misma.

66 Controlar y Evaluar las Finanzas y la Gestién Publica

Comprende las actividades enfocadas al seguimiento, control y
evaluacion de la gestiéon de gobierno y las finanzas publicas.

7 PROPORCIONAR SERVICIOS DE SALUD Y ASISTENCIA SOCIAL

Comprende las acciones enfocadas al otorgamiento del servicio, la
administracion, la regulacion y coordinacion de los sistemas de salud; al manejo
de las estrategias de apoyo a la poblacion abierta y de asistencia social; asi
como la infraestructura y el equipamiento correspondiente. Engloba también las
acciones encaminadas a mejorar los servicios de seguridad social y también
considera la administracion general de los recursos humanos, materiales y
financieros que se requieren.

71 Fomentar |la Salud

Comprende las actividades de regulacion sanitaria y control
epidemioldgico, tales como campafias de vacunacién, erradicacion de
enfermedades transmisibles, planificacion familiar, orientacién de
higiene y para la nutricién, entre otras.

72 Proporcionar Atencién Médica

Comprende todas las actividades destinadas a facilitar el acceso a los
servicios médicos a la poblacion abierta, mediante consultas y
hospitalizacion.

73 Brindar Asistencia Social

Son las actividades encaminadas a lograr la integracion familiar y a
proporcionar apoyos alimentarios y de rehabilitacién; se incluye la
atencion a la poblacién en situacion socioeconémica vulnerable; a la
discapacidad, la infantil y de la tercera edad.

74 Sequridad Social

Conjunto de acciones destinadas a la atencion de riesgos sociales
como accidentes, enfermedades & vejez, de la poblacion
derechohabiente.

8 PROMOCION DE LAS COMUNICACIONES, EL DESARROLLO URBANO Y
LA INFRAESTRUCTURA ECONOMICA Y SOCIAL

Comprende las acciones encaminadas a fomentar y regular el desarrollo urbano
y el equipamiento de los centros de poblacion; asi como todas las actividades
conducentes al ordenamiento territorial, al fomento de las comunicaciones y la
creacion y mantenimiento de la infraestructura econémica y social. También
considera la administracion general de los recursos humanos, materiales y
financieros pertinentes.
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CLAVE CLAVE
FUNCION  SUBFUNCION

81 Fomentar el Equipamiento Urbano

DENOMINACION Y DEFINICION

Comprende las actividades para dotar, mantener é incrementar la
infraestructura y servicios basicos de los centros de poblacién urbanos
y rurales como son: agua potable, alcantarillado, energia eléctrica,
alumbrado publico, vivienda, vialidades urbanas, etc., asi como las
orientadas a regular y ordenar el crecimiento urbano.

82 Fomentar las Vias de Comunicaciones

Comprende la formulacién de planes y proyectos y la ejecucion de
obras de construccién, ampliacion, rehabilitacién y conservacion de la
red carretera municipal; asi como las deméas vias y medios de
comunicacién competencia del municipio.

83 Fomento ala Infraestructura

Comprende la regulacién, construccion, elaboracion de estudios y
proyectos, conservacion, reparacion y supervision de las obras
publicas que se relacionan con la prestacion de los servicios de las
distintas dependencias de la Administracion Publica Municipal.

A PROMOCION DEL DESARROLLO ECONOMICO Y TURISMO

Comprende las acciones para fomentar, mantener é incrementar la planta
productiva, la inversién y la generacion de empleos mediante la regulacion,
instrumentacion, conduccion y evaluacion de las politicas y programas de
promocion y fomento industrial, de comercio interior, abasto, servicios,
artesanias, exportaciones y turismo. También considera la programacion y
supervision de obras de infraestructura bésica y equipamiento. También
considera la administracion general de los recursos humanos, materiales y
financieros pertinentes.

Al Fomentar la Participacién de los Sectores Social y Privado en
Actividades Productivas

Comprende las acciones de concertacion, simplificacion,
desregulacion y aquellas orientadas a apoyar el crecimiento de las
actividades agroindustriales, industriales, turisticas, comerciales y de
servicio.

A2 Dotar_de Infraestructura Basica y de Apoyo a las Actividades
Econdémicas

Comprende la programacion y supervision de obras de infraestructura
béasica y de apoyo para las actividades agroindustriales, industriales,
turisticas, comerciales y de servicios. Incluye las vias terrestres,
parques industriales y en general las obras que propicien el desarrollo
de las actividades econémicas. Incluye la construccion de carreteras y
caminos rurales, asi como su fomento y regulacion.

A3 Promover la Capacitaciéon y el Empleo

Comprende las actividades que incrementen la calidad y la
productividad de la mano de obra, asi como las encaminadas a la
generacion y conservacion de fuentes de trabajo productivo y
remunerador.
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CLAVE CLAVE
FUNCION  SUBFUNCION

A4 Promover Mercados para Productos y Servicios Locales

DENOMINACION Y DEFINICION

Comprende los apoyos para aumentar la comercializacion, asi como
acciones de difusién y promocion de los bienes y servicios que se
producen en el municipio, hacia los mercados local, estatal y nacional.

B DESARROLLO SOCIAL Y PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE.

Comprende los esfuerzos y acciones encaminadas a planear, promover,
fomentar y evaluar las politicas y programas de desarrollo social que expresen
las iniciativas compartidas por los diferentes sectores que conforman la realidad
tabasquefia, asegurando su participacion organizada en la toma de decisiones
para la proteccién y aprovechamiento de los recursos naturales y preservacion
del medio ambiente, con un enfoque de desarrollo sustentable. También
considera la programacion y supervision de obras de infraestructura basica y
equipamiento. También considera la administracion general de los recursos
humanos, materiales y financieros pertinentes.

B1 Vigilar _el Cumplimiento _de las Politicas y Normas para la
Conservacion del Medio Ambiente

Comprende las actividades encaminadas a vigilar y controlar la
proteccién, conservacion y restauracion del medio ambiente y que
propicien un desarrollo social sustentable.

B2 Promover la Cultura de Prevencion y Proteccién del Medio
Ambiente

Comprende las actividades encaminadas a fomentar el uso racional
de los recursos naturales y la preservacion de los elementos del
medio ambiente y los ecosistemas.

B3 Atencién alos Pueblos Indigenas

Comprende los proyectos y acciones orientados a la inclusion de los
grupos étnicos al proceso de desarrollo, privilegiando su costumbre y
tradiciones, con un pleno reconocimiento a su dignidad y el afan
compartido de reducir rezagos € inequidades, a través del despliegue
de sus potencialidades; opinando sobre la administracién y asignacion
de los fondos mixtos estatales y nacionales.

B4 Participacién y Corresponsabilidad Social para el Desarrollo

Comprende la integracion y ejecucién de programas, proyectos y
acciones que atiendan las causas que generan pobreza, marginacion
y atraso, para incorporar a los habitantes (nifios, jovenes y adultos) al
desarrollo propio, de su familia, de su comunidad, de su municipio y
del estado.

B5 Politicas Publicas con Enfoque de Equidad de Género

Corresponde a las acciones que buscan propiciar la igualdad de
oportunidades entre los hombres y mujeres, considerando el enfoque
de equidad de género como una politica del municipio, fundamental
para que la poblacion femenina tenga un mejor acceso a los ambitos
econdémicos social y politico.
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CLAVE CLAVE
FUNCION  SUBFUNCION

B6 Planeacién y Prospectiva

DENOMINACION Y DEFINICION

Comprende las acciones de las politicas publicas de desarrollo social
y sustentable apoyadas por la planeacion prospectiva, herramienta
fundamental para que la toma de decisiones tenga un alto grado de
certeza, a fin de dirigir con un sentido de equidad € inclusion los
beneficios del gasto social.

C PROMOCION DEL DESARROLLO AGROPECUARIO, FORESTAL Y DE
PESCA

Fomentar el desenvolvimiento, mejoramiento, tecnificacion é investigacion de
las actividades relacionadas con la produccion, industrializacion y la sanidad
agricola, ganadera, pesquera, forestal y el desarrollo rural. También considera
la programacion y supervision de obras de infraestructura béasica y
equipamiento. Asimismo, considera la administracion general de los recursos
humanos, materiales y financieros pertinentes.

C1l Fomento Agricola y Forestal.
Comprende las acciones para impulsar la agricultura de ciclo corto y
de plantacién, la reforestacion y la selvicultura, asi como las de
sanidad vegetal y el aprovechamiento sustentable de los recursos
naturales.

Cc2 Fomento Pecuario.
Comprende las acciones para impulsar la ganaderia de especies
mayores y menores, asi como las de salud animal.

C3 Fomento ala Acuacultura y la Pesca.
Comprende las actividades para impulsar la acuacultura rural y
comercial en: peces, moluscos y crustaceos; asi como la pesca de
aguas interiores, riberefias y costeras.

C4 Fomentar la Investigacién y Transferencia de Tecnologia.
Comprende las actividades de investigacion para el desarrollo, la
difusiéon y transferencia de tecnologia de punta en la agricultura, la
ganaderia, la acuacultura, la selvicultura y la pesca, asi como para la
agroindustrializacion y para el aprovechamiento sustentable de los
recursos naturales.

D PROPORCIONAR SERVICIOS DE EDUCACION Y PROMOCION Y
FOMENTO DE LA CIENCIA Y TECNOLOGIA
Comprende las acciones relacionadas con la prestacion de servicios educativos
en todos sus niveles; la promocién y fomento de la ciencia y la tecnologia, asi
como la infraestructura y el equipamiento correspondiente. También considera
la administracién general de los recursos humanos, materiales y financieros
pertinentes.

D1 Otorgar vy Promover la Educacion Inicial
Comprende las actividades para la prestacion, el fomento y la
regulacion de los servicios educativos vinculados a este nivel,
teniendo como finalidad favorecer el desarrollo fisico, cognoscitivo,
afectivo y social de los menores desde su nacimiento hasta la edad
preescolar.

D2 Otorgar y Promover la Educacién Preescolar
Comprende las actividades para la prestacion, el fomento y la
regulaciéon de los servicios educativos prestados a nifios de tres a
cinco afios once meses de edad que cursan este nivel, teniendo como
finalidad lograr su desarrollo integral y armoénico, asi como el fomento
de sus capacidades fisicas, afectivas, intelectuales y sociales.
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CLAVE CLAVE - -
FUNCION SUBEUNCION DENOMINACIONY DEFINICION
D3 Otorgar y Promover la Educacién Primaria

Comprende las actividades para la prestacion, el fomento y la
regulacion de los servicios educativos vinculados a la obligatoriedad
de este nivel brindado a nifios cuyas edades oscilan entre los seis y
los catorce afios de edad, asi como aquellas que promueven el
desarrollo integral y arménico de sus facultades, dotandolos de
conocimientos y habilidades que fundamenten su aprendizaje
posterior y fortalezcan su integracion plena a la familia, la escuela y la
comunidad, para una mejor convivencia social.

D4 Otorgar v Promover la Educacién Secundaria

Comprende las actividades para la prestacion, el fomento y la
regulacion de los servicios educativos vinculados a la obligatoriedad y
el caracter formativo de este nivel brindado a jovenes cuyas edades
oscilan entre los doce y los quince afios de edad, teniendo como
finalidad fortalecer su desarrollo integral, continuar y profundizar su
formacion cientifica, humanistica, fisica, artistica, tecnoldgica y para el
trabajo productivo, asi como desarrollar habilidades, destrezas y
valores que eleven la calidad moral de la sociedad.

D5 Otorgar y Promover la Educacién Indigena
Comprende las actividades para la prestacion, el fomento y la
regulacion de los servicios educativos, asistenciales 6 culturales
vinculados a esta modalidad, brindada a los grupos étnicos del
municipio en educacion bicultural, asi como aquellas acciones de
apoyo al mejoramiento y desarrollo de las comunidades indigenas.

D6 Otorgar y Promover la Educacion para Adultos
Comprende las actividades para la prestacion, el fomento y la
regulaciéon de los servicios educativos vinculados a esta modalidad,
teniendo como finalidad impulsar la creacion de nuevos modelos de
atencion que amplien el horizonte y las oportunidades educativas a
individuos de quince afios 6 mas, que no hayan cursado 6 concluido la
educacion basica, asi como su ingreso al aparato productivo social.

D7 Otorgar y Promover la Educacién Media

Comprende las actividades para la prestacion, el fomento y la
regulacion de los servicios educativos vinculados a este nivel,
teniendo como finalidad, proporcionar a los educandos una formacion
cultural-integral, una preparacion adecuada para la vida y un
desarrollo completo de su personalidad, asi como un adecuado
desarrollo cognoscitivo que lo involucre en la problemética social y le
permita una participacion critica en el desarrollo cultural del municipio
y del Estado.

D8 Otorgar y Promover la Formacidn para el Trabajo
Comprende las actividades para la prestacion, el fomento y la
regulacion de los servicios educativos vinculados a esta modalidad,
teniendo como finalidad proporcionar a los educandos los
conocimientos, habilidades 6 destrezas que le permitan desarrollar
una actividad productiva, mediante una ocupacion U oficio calificado,
demandado en el mercado.

D9 Administracién para la Educacion
Comprende las actividades destinadas a normar y regular los
procesos de organizacién y administracion de los servicios educativos
(Planeacion, programacién, presupuestacion, control, evaluacion,
etc.), asi como su modernizacion € innovacion.
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CLAVE CLAVE
FUNCION  SUBFUNCION

DA Promover y Difundir la Investigacion Cientifica y Tecnoldgica
Comprende las actividades relacionadas con la promocién y fomento
de la investigacion y el desarrollo cientifico y tecnolégico, la aplicacion
y desarrollo de tecnologia, sistemas de difusion, asistencia técnica y
actualizacién de los mismos.

DENOMINACION Y DEFINICION

DB Otorgar y Promover la Educacién Media Superior

Comprende las actividades para la promocion, el fomento y la
regulacion de los servicios educativos vinculados a este nivel,
teniendo como finalidad, proporcionar a los educandos, una
preparacion adecuada para la vida y un desarrollo completo de su
personalidad, asi como un adecuado desarrollo cognoscitivo que lo
involucre en la problematica social y le permita una participacién
critica en el desarrollo cultural y econémico del municipio y el estado.

DC Otorgar y Promover la Educacién Superior

Comprende las actividades para la promocién, el fomento y la
regulacion de los servicios educativos vinculados a este nivel,
teniendo como finalidad, proporcionar a los educandos, una
preparacion adecuada para la vida y un desarrollo completo de su
personalidad, asi como un adecuado desarrollo cognoscitivo que lo
involucre en la problematica social y le permita una participacién
critica en el desarrollo cultural y econémico del municipio y el estado.

E FOMENTAR LA CULTURA, LA RECREACION Y EL DEPORTE
Comprende las acciones relacionadas con el desarrollo de las politicas y
programas para el fomento a la cultura, la recreacién y el deporte en el
municipio; asi como la infraestructura y el equipamiento correspondiente.
También considera la administracion general de los recursos humanos,
materiales y financieros pertinentes.

El Promover y Difundir la Cultura
Comprende las actividades de promocién y difusion de la cultura y el
arte, incluyendo los apoyos al funcionamiento de los museos y las
redes de bibliotecas; asi como casas de arte, casas de cultura y las
actividades de ensefianza de las manifestaciones artisticas.

E2 Promover y Fomentar el Deporte y |a Recreacion
Comprende la capacitacion de deportistas y la promocion de las
diversas disciplinas y modalidades del deporte individual y colectivo,
asociado 6 independiente; también el fomento a los valores de la
préactica deportiva y todas aquellas actividades encaminadas a la sana
recreacion de la sociedad.

F ADMINISTRACION CENTRAL

Comprende las actividades destinadas a normar los procesos de planeacion,
programacion, control y evaluacion de la administracién puablica municipal; asi
como de su modernizacién é innovacion, comunicacion social, relaciones
publicas y las de apoyo directo al Presidente Municipal, quien ejerce la facultad
ejecutiva del Ayuntamiento. También considera la programacién y supervision
de obras de infraestructura basica y equipamiento; asi como la administracién
central y general de los recursos humanos, materiales y servicios pertinentes.

F1 Planeacién y Programacion
Incluye las actividades para la integracion del Plan Municipal de
Desarrollo y su instrumentacion; para la programacion de las acciones
de gobierno en el corto y mediano plazo; participacion en la
formulacion del presupuesto general de egresos del municipio y en la
integracion del informe anual de Gobierno.
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CLAVE CLAVE

FUNCION SUBFUNCION DENOMINACIONY DEFINICION

F2 Control y Evaluacién
Comprende las actividades orientadas a regular, instrumentar,
coordinar, supervisar, difundir y evaluar el sistema de control,
evaluaciéon y auditoria gubernamental de la administracion publica
municipal.

F3 Administracion de los Recursos para el Funcionamiento del
Sector Publico
Comprende las actividades encaminadas a proporcionar y preservar
los recursos humanos, materiales y servicios generales é informaticos
necesarios para la administracion publica, incluye acciones dirigidas a
actualizar 6 mejorar la funcion gubernamental municipal.

F4 Modernizacion é Innovacién Gubernamental
Comprende las actividades destinadas a establecer la politica general
y los lineamientos estratégicos para las acciones y programas de
modernizacién é innovacion gubernamental en la administracion
publica municipal a efecto de promover la racionalidad y
modernizacion.

F5 Imagen del Gobierno Municipal
Comprende las actividades destinadas a instrumentar, aplicar y
desarrollar los programas de comunicacion social, relaciones publicas
y de imagen de gobierno; asi como atender y coordinar la agenda del
titular del Gobierno Municipal de conformidad con sus directrices y
representar al mismo y a las dependencias, entidades y érganos de la
administracion.
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B. CATALOGO DE PROGRAMAS Y SUBPROGRAMAS

El Catalogo de Programas y Subprogramas se presenta bajo un nuevo esquema de
ordenamiento, con una breve descripcion de lo que representa cada programa y su vinculacion con
los subprogramas que le son mas correspondientes. Las claves que les acompafan tienen la
misma estructura que se ha manejado anteriormente, aunque en algunos casos el nombre de los
subprogramas puede haber variado, ya que se realizé una revision integral de sus denominaciones
y se compactaron de tal manera que en nada altera la esencia de cada programa y subprograma.

CATALOGO DE PROGRAMAS Y SUBPROGRAMAS

CVE PROGRAMA
11 Desarrollo Agricola

Comprende toda actividad enfocada al fomento y apoyo para la produccién agricola, tanto en
infraestructura como en financiamiento, asistencia técnica, promocion y aplicaciones de nueva
tecnologia. Incluye actividades de experimentacion.

CVE SUBPROGRAMA
AA1l Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
AC11 Adquisicion de bienes muebles e inmuebles
AH36 Ampliaciones a obras de desarrollo agricola
AM16 Apoyos a la formacion de unidades de produccion agricola
AM27 Apoyos financieros a productores agricolas
AM26 Asistencia y apoyos técnicos a cultivos
CA13 Capacitacion agricola
CE12 Comercializacion de productos agricolas
CN40 Construccion de obras para el desarrollo agricola
CP13 Control de la fauna nociva
DK12 Divulgacion tecnoldgica agricola
EF11 Electrificacion rural agricola
EK11 Estudios y proyectos
JH11 Industrializacién de productos agricolas no alimentarios
JH12 Industrializacién de productos agricolas alimentarios
MB51 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de obras para desarrollo agricola
MD11 Mecanizacién agricola cultivos perennes
MD12 Mecanizacion agricola cultivos ciclo corto
ND13 Organizacion de productores agricolas
PN13 Produccion de materias primas agropecuarias y alimenticias
PT16 Promocion agricola
SB13 Saneamiento del suelo
SE13 Sanidad vegetal
TK13 Unidades especializadas de produccion agricola
XB12 Validacion tecnolégica agricola
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CATALOGO DE PROGRAMAS Y SUBPROGRAMAS

CVE PROGRAMA
12 Desarrollo Pecuario

Comprende toda actividad enfocada al fomento y apoyo para la produccién pecuaria, tanto en
infraestructura como en financiamiento, asistencia técnica, promocion y aplicaciones de nueva
tecnologia. Incluye actividades de experimentacion.

AA1l Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
AC11 Adquisicion de bienes muebles e inmuebles
AH31 Ampliaciones a obras de desarrollo ganadero
AT21 Asistencia y apoyo técnico pecuario
AM30 Apoyos financieros a productores pecuarios
CA20 Capacitacién pecuaria
CE13 Comercializacion de materias primas pecuarias
CN31 Construccién de obras de desarrollo pecuario
CP13 Control de fauna nociva
DK13 Divulgacion tecnolégica pecuaria
DN20 Dotacion de insumos primarios
EK11 Estudios y proyectos
GB11 Granjas familiares de traspatio
JH17 Industrializacién de materias primas pecuarias
MB56 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de obras de desarrollo ganadero
ND15 Organizacién de productores pecuarios
PN19 Produccion pecuaria
PT30 Promocién pecuaria
SE11 Sanidad animal
TK14 Unidades especializadas de produccién pecuaria
XB14 Validacion tecnoldgica pecuaria

13 Desarrollo Pesquero

Comprende toda actividad enfocada al fomento y apoyo para la produccién pesquera, tanto en
infraestructura como en financiamiento, asistencia técnica, equipamiento, promocion y aplicaciones de
nueva tecnologia. Incluye actividades de experimentacion.

AA11 Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
AC11 Adquisicion de bienes muebles e inmuebles

AH40 Ampliaciones a obras para el desarrollo pesquero

AT22 Asistencia y apoyo técnico pesquero

AM35 Apoyos financieros a productores y pescadores

CA21 Capacitacion pesquera

CE19 Comercializacion y distribucion de productos pesqueros

CN41 Construccion de obras para el desarrollo pesquero

DN11 Dotacion de artes y equipos de pesca

DN18 Dotacion de flota mayor

DN19 Dotacion de flota menor

EK11 Estudios y proyectos

JH15 Industrializacién de productos pesqueros
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CATALOGO DE PROGRAMAS Y SUBPROGRAMAS

PROGRAMA
Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de obras para el desarrollo pesquero
Organizacién de productores pesqueros
Produccion pesquera
Promocién y fomento pesquero

Desarrollo Forestal

Comprende toda actividad enfocada al fomento y apoyo para la produccién forestal, tanto en
infraestructura como en financiamiento, asistencia técnica, equipamiento, promocion y aplicaciones de
nueva tecnologia. Incluye actividades de experimentacion.

AAll
AC11
AH38
AT19
AM33
CA18
CE18
CN37
EN11
EK11
MB58
ND14
PN17
PT28
SE12
TK12
XB13

Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
Adquisicion de bienes muebles e inmuebles

Ampliaciones a obras para el desarrollo forestal

Asistencia y apoyo técnico forestal

Apoyos financieros a productores forestales

Capacitacion forestal

Comercializacion y distribucion de productos forestales
Construccion de obras para el desarrollo forestal

Explotacién y produccion forestal

Estudios y proyectos

Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de obras para el desarrollo forestal
Organizacién de productores forestales

Produccion forestal

Promocion forestal

Sanidad forestal

Unidades especiales de produccion forestal

Validacion tecnolégica forestal

Desarrollo Acuicola

Comprende toda actividad enfocada al fomento y apoyo para la actividad acuicola, tanto en
infraestructura como en financiamiento, asistencia técnica, equipamiento, promocién y aplicaciones de
nueva tecnologia. Incluye actividades de experimentacion.

AAll
AC11
AH41
AT18
AM34
CA12
CN42
DK11
EK11
EX11
MB12

Administracién de los recursos humanos, financieros y materiales
Adquisicion de bienes muebles e inmuebles

Ampliaciones a obras para acuacultura

Asistencia y apoyo técnico acuicola

Apoyos financieros a productores acuicolas

Capacitacion acuicola

Construccion de obras para la acuacultura

Divulgacion tecnolégica acuicola

Estudios y proyectos

Extensionismo acuicola

Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de obras acuicolas
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CATALOGO DE PROGRAMAS Y SUBPROGRAMAS

CVE PROGRAMA
MB12 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de obras acuicolas
PN11 Produccién acuicola
TK11 Unidades de produccién acuicola
XB11 Validacion tecnolodgica acuicola
21 Apoyo a la Industria

Integra los apoyos directos a la actividad industrial asi como la supervision, vigilancia y control 6 el
equipamiento de instalaciones y establecimientos. Ademas la promocion de inversiones para el fomento
de la industria.

AH39 Ampliacion a obras para el desarrollo industrial
AT23 Asistencia y apoyo técnico industrial
CA24 Capacitacion y adiestramiento
CP16 Control de sustancias quimico - toxicas
DN22 Dotacién de equipo para la industria
EK11 Estudios y proyectos
JH17 Industrializacién de materias primas pecuarias
JH12 Industrializacién de productos agricolas alimentarios
JH15 Industrializacién de productos pesqueros
JH16 Industrializacién de productos pesqueros alimentarios
MB34 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de maquinaria y equipo
MB59 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de obras para el desarrollo industrial
NK11 Construccién de obras y parques industriales
PN18 Produccién industrial
PT29 Promocion industrial
TN12 Urbanizacion para el uso industrial
DE13 Desregulacion y simplificacion de tramites
22 Apoyo para el Comercio

Integra los apoyos directos a la actividad comercial asi como la supervision, vigilancia y control de las
instalaciones y establecimientos. Ademas la promocién de inversiones para el fomento de la actividad

comercial.
AA13 Administracion de rastros y mercados
AH37 Ampliacién a obras para el desarrollo comercial
AT25 Asistencia técnica para el incremento de la productividad
CA24 Capacitacion y adiestramiento
CN36 Construccion de obras para el desarrollo comercial
DN13 Dotacién de equipo para el comercio
EK11 Estudios y proyectos
FF14 Formulacion y coordinacion de la politica comercial
MB57 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de obras para el desarrollo comercial
NB15 Operacién y administracion de establecimientos de alimentos y bebidas
ND12 Organizacion de consumidores
ND17 Organizacion para el comercio
PT26 Promocioén del aprovechamiento de la infraestructura para la comercializacion
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CATALOGO DE PROGRAMAS Y SUBPROGRAMAS

CVE PROGRAMA
PT39 Promocion y fomento de sociedades cooperativas
Pz11 Proteccién al consumidor
23 Apoyo Turistico

Considera la infraestructura y el equipamiento, asi como las actividades propias de promocién, apoyo y
fomento para el turismo a través de su regulacion, sus servicios y los prestadores de los mismos,
incluyendo orientacion y capacitacion.

AH16 Ampliaciones a centros turisticos
AM29 Apoyos y asistencia técnica turistica
CA24 Capacitacion y adiestramiento
CH11 Concesiones y permisos para el aprovechamiento de los recursos turisticos
CN16 Construccion de centros turisticos
CT13 Coordinacién y desarrollo de centros turisticos
DN12 Dotacién de equipo para centros turisticos
EK11 Estudios y proyectos
FB11 Financiamiento de apoyo a las actividades turisticas
FB12 Financiamiento de las inversiones turisticas
MB14 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de centros turisticos
NB11 Operacion de los servicios turisticos
NB17 Operacion y administracion de servicios de hospedaje
NB18 Operacién y administraciéon de servicios multimodales turisticos
PE12 Planeacion de la actividad turistica
PT41 Promocion y orientacion turistica
RD20 Regulacion y control de los servicios turisticos
SN14 Servicios de apoyo a la promocion turistica
SN18 Servicios de orientacion turistica
24 Apoyo ala Economia Popular

Actividades de proteccion y defensa para la economia popular a través de vigilancia, abasto y
coordinacion con otras autoridades competentes.

AM13 Abasto de productos béasicos

AM14 Proteccién al consumidor

AM15 Regulacion e inspeccién de precios

CE14 Comercializacion y distribucion de productos basicos

CE15 Comercializacion y distribucion al menudeo de productos de consumo general
CE16 Comercializacion y distribucion de bienes de primera necesidad

CE17 Comercializacion y distribucion de productos agricolas

CE18 Comercializacion y distribucion de productos forestales

CE19 Comercializacion y distribucion de productos pesqueros

Pz12 Proteccion al salario

XJ11 Visita del camién de abasto rural
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CATALOGO DE PROGRAMAS Y SUBPROGRAMAS

CVE PROGRAMA
25 Apoyo al Fomento Artesanal

Considera las actividades para fomentar a la actividad artesanal, su comercializacion y capacitacion
para el desarrollo de la misma.

CA24 Capacitacion y adiestramiento

PN21 Produccion artesanal

EK11 Estudios y proyectos

CE20 Comercializacion y distribucion de artesanias

26 Desarrollo Econémico

Contempla las actividades orientadas a fomentar el desarrollo econémico del Estado de acuerdo a lo
establecido en el Plan Municipal de Desarrollo.

AA1l Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales

AC11 Adquisicion de bienes muebles e inmuebles

CA24 Capacitacion y adiestramiento

DE12 Desarrollo exportador

EK11 Estudios y proyectos

PL11 Planeacion estratégica sectorial

PR11 Promocion econémica sectorial

PT21 Promocion de nuevas inversiones

FB14 Financiamiento a micro, pequefias y medianas empresas (MPYMES)
31 Desarrollo Social

Actividades de organizacién para el desarrollo social, a través de capacitacion, organizacion y
promocion de las obras para el desarrollo social.

AA11 Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
AC11 Adquisicion de bienes muebles e inmuebles
CAl1 Capacitacion a la comunidad para el mejoramiento social
CN39 Construccion de obras para el desarrollo social
CT15 Coordinacién social
EK11 Estudios y proyectos
MF14 Mejoramiento ambiental y desarrollo social
PT22 Promocioén de obras de desarrollo comunal
3A Proteccién al Ambiente

Contempla toda actividad relacionada con el cuidado y proteccion del medio ambiente, incluyendo las
especies vegetales y animales. Incluye las obras fisicas, las actividades de vigilancia para la aplicacién
de las regulaciones establecidas. Incluye estudios y proyectos.

AA1l Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
AC11 Adquisicion de bienes muebles e inmuebles

AH34 Ampliacion a obras de tratamiento de aguas residuales

AM22 Apoyos especializados en la salud; analisis ambiental

AP11 Aprovechamiento sustentable de recursos naturales

CK11 Conservacion de la vida silvestre

CK12 Preservacion de los elementos del medio ambiente agua, suelo y aire
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CATALOGO DE PROGRAMAS Y SUBPROGRAMAS

CVE PROGRAMA
CN33 Construccion de obras de tratamiento de aguas residuales
CP13 Control de la fauna nociva
CP16 Control de sustancias quimico - toxicas
EK11 Estudios y proyectos
JJ30 Inspeccion y vigilancia
LE11 Legislacion ambiental
MF12 Mejoramiento ambiental y participacion ciudadana
PT23 Promocion de obras para el mejoramiento del medio ambiente
Pz13 Proteccion ecolégica y cultura ambiental
RD21 Regulacion y control de salud ambiental ocupacional; saneamiento basico
RD25 Regulacion de los residuos sdlidos industriales no peligrosos
SB11 Saneamiento atmosférico
SB12 Saneamiento del agua
SB13 Saneamiento del suelo

3B Equidad de Género

Considera acciones de promocion, gestion y coordinacion para la igualdad de oportunidades entre
hombres y mujeres.

CAl1 Capacitacion a la comunidad para el mejoramiento social
CT10 Coordinacion interinstitucional a favor de las mujeres del medio urbano y rural
EK11 Estudios y proyectos
GB10 Gestion de programas y proyectos de desarrollo comunitario con enfoque de género
PT09 Promocion de la igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres
PT34 Promocion y difusién para el desarrollo de la juventud
3C Prospectiva é indicadores

Incluye los trabajos de planeacion, programacion, seguimiento y evaluacién, asi como la aplicacion de
instrumentos de consulta y jerarquizacion de informacion, para el disefio y elaboracion de indicadores
que permitan la medicién de resultados con un enfoque de mejora.

CA10 Calidad e innovacion
EK11 Estudios y proyectos
FF13 Formulacion, integracion de planes y programas presupuestales

4H Atencidén ala Demanda Social Educativa

Comprende toda actividad para ampliar y mejorar la oferta de servicios educativos a la poblacion en
edad escolar.

DM11 Diversificacion de servicios
SN25 Servicios educativos
4] Igualdad de Oportunidades de Educacion

Toda actividad encaminada a garantizar el acceso, permanencia y logro educativo, en cumplimiento a
los principios de justicia y equidad, a todos los segmentos de la poblacion.

AM31 Apoyos a la educacion
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CATALOGO DE PROGRAMAS Y SUBPROGRAMAS

CVE PROGRAMA
AM32 Apoyo a zonas marginadas
BE11 Becas
EQ11 Equidad de género

4K Fortalecimiento de los Procesos Escolares de Superacion Profesional y Mejora Continua

Actividades para el desarrollo y fortalecimiento de las competencias profesionales del personal y la
mejora continua en los procesos que impactan el aprovechamiento escolar.

AB11 Actualizacion curricular
AK13 Aseguramiento de la calidad educativa
CL11 Consolidacion de valores y de identidad cultural como manifestaciéon humana
MF13 Mejoramiento del rendimiento escolar
RC11 Reconocimiento a la productividad
SW11 Superacion de personal
aM Fortalecimiento de los Procesos de Participacién Social Educativa

Comprende acciones encaminadas a fomentar con los padres de familia y la comunidad en general la
corresponsabilidad del guehacer educativo.

PT42 Promocion y fortalecimiento de esquemas de participacion social
AN Mejoramiento Integral de la Infraestructura Educativa
Toda actividad encaminada a lograr la ampliacion, mejoramiento y modernizacion de la planta fisica.
AA11l Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
AC11 Adquisicion de bienes muebles e inmuebles
AZ40 Atencién a la demanda de nuevos espacios
CN22 Construccion de infraestructura fisica educativa
DN21 Dotacién de mobiliario y equipo para la educacion
MB15 Mantenimiento conservacion y rehabilitaciéon de la infraestructura educativa
MH13 Modernizacién de espacios educativos
4P Vinculacion para el Desarrollo Cientifico y Tecnolégico

Actividades para fortalecer las habilidades, actitudes y conocimientos relacionados con la creatividad é
iniciativa, en la comunidad escolar; asi como al desarrollo de la actividad cientifica y tecnolégica,
incluyendo la Investigacion, difusion y ensefianza, los servicios Yy la innovacion enfocados hacia la
preparacion y formacion de estudiantes, docentes € investigadores.

DF11 Desarrollo de la cultura para una sociedad emprendedora
EB11 Edicién de manuales técnicos

ED12 Educacioén y ensefianza cientifica y técnica

ED15 Educacion ambiental y desarrollo sustentable

EK11 Estudios y proyectos

JJ11 Innovacion tecnoldgica

JN11 Investigacion y desarrollo experimental

SN29 Servicios cientificos y tecnolégicos

TA11l Tecnologia de la informacion y la comunicacion
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PROGRAMA

Vinculacion de la actividad de investigacion con el aparato productivo y las necesidades
sociales

Modernizaciéon de la Planeacion Educativa

Comprende toda actividad relacionada con la planeacién, organizacion, administracion y evaluaciéon de
la prestacion de los servicios.

AA12
EK11
GAll
NA11l
PE15
PT32

Administracion de los sistemas de informacion
Estudios y proyectos

Gestion educativa

Normatividad, control y evaluacion de la educacion
Planeacién y programacion

Promocion y difusiéon

Cienciay Tecnologia

Toda actividad encaminada al desarrollo de la actividad cientifica y tecnolégica, incluyendo la
investigacion, la difusion y la ensefianza, los servicios y la innovacion enfocados hacia la preparacién y
formacion de estudiantes, docentes e investigadores de alta calificacion cientifica y tecnolégica, asi
como al desarrollo de una politica de Ciencia 'y Tecnologia.

EB11
ED12
ED15
EK11
JJ11
JN11
SN29
TA1l

Edicién de manuales técnicos

Educacion y ensefianza cientifica y técnica
Educacién ambiental y desarrollo sustentable
Estudios y proyectos

Innovacion tecnoldgica

Investigacion y desarrollo experimental
Servicios cientificos y tecnolégicos

Tecnologia de la informacion y la comunicacién

Apoyo ala Cultura

Engloba todo lo relacionado con el fomento a las actividades culturales. Incluye promocién, ensefianza
artistica informal y de lectura.

AAl1l
AC11
AH42
CN43
DG11
EK11
JF11
MB45
MB54
PT12
PT15
PT17
PT18
PT19

Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
Adquisicion de bienes muebles e inmuebles

Ampliaciones a obras para la cultura

Construccion de obras para la cultura

Difundir la cultura a través de medios masivos

Estudios y proyectos

Impulsar la educacion artistica y difundir el patrimonio artistico
Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion del patrimonio histérico
Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion obras para la cultura
Promocion a la educacion artistica

Promocion a la cultura y recreacion de trabajadores y sus familias
Promocion de bibliotecas

Promocion de la cultura

Promocién de la cultura popular
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PT24 Promocion de publicaciones
RN11 Restauracion de sitios histéricos y monumentos
RN12 Rescate de la cultura indigena
PT33 Promocion y difusion del patrimonio histérico
PX11 Promover acciones civicas
PX12 Promover el habito de la lectura
PX13 Promover y coordinar actividades culturales

4E Recreacion

Actividades para promover la recreacion y convivencia de los grupos de la sociedad.

AA1l Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
AC11 Adquisicion de bienes muebles e inmuebles
AH43 Ampliacién a obras para la recreacion
CN44 Construccién de obras para la recreacion
EK11 Estudios y proyectos
MB53 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de obras para la recreacion
PT27 Promocion e impulso a la recreacion
4F Deporte
Toda actividad encaminada a promover y mejorar las actividades deportivas.
AA11l Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
AC11 Adquisicion de bienes muebles e inmuebles
AH55 Ampliaciones a instalaciones deportivas
CN19 Construccioén de instalaciones deportivas
EK11 Estudios y proyectos
MB30 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de instalaciones deportivas
PT13 Promocion a la educacion fisica
PT35 Promocion y difusion para el desarrollo del deporte
51 Salud

Toda actividad encaminada a preservar y mejorar la salud publica, en todos los niveles de atencion y en
especial para la poblacion abierta y los grupos sociales en condiciones de marginacion ¢ situacion
econdmica y social critica. Incluye atencién en contingencias y desastres naturales.

AA1l Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
AC11 Adquisicion de bienes muebles e inmuebles

AH20 Ampliaciones a la infraestructura fisica para la salud

AM19 Apoyos especializados en la salud. Andlisis clinicos

AM20 Apoyos especializados en la salud. Analisis microbi6ticos

AM21 Apoyos especializados en la salud. Estudios tomograficos

AM22 Apoyos especializados en la salud. Andlisis ambiental

AM23 Apoyos especializados en la salud. Sesiones de radioterapia
AP40 Arrangue parejo en la vida

AZ12 Atencion curativa. Salud bucal
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AZ13 Atencién curativa. Salud psicosocial
AZ14 Atencion curativa. Toxicomania
AZ15 Atencion curativa. Consulta externa especializada
AZ16 Atencién curativa. Consulta externa general.
AZ17 Atencién curativa. Emergencias y desastres
AZ18 Atencién curativa. Hospitalizacion especializada
AZ19 Atencion curativa. Hospitalizacion general
AZ20 Atencion curativa. Rehabilitacion
AZ21 Atencién curativa. Urgencias
AZ22 Atencion preventiva. Toxicomania
AZ23 Atencién preventiva. Control del SIDA
AZ24 Atencién preventiva. Deteccion enfermedades de transmision sexual
AZ25 Atencion preventiva. Deteccion y control de tuberculosis
AZ26 Atencién preventiva. Enfermedades cronico degenerativas
AZ27 Atencién preventiva. Consulta externa
AZ28 Atencion preventiva. Nutricion
AZ29 Atencion preventiva. Planificacion familiar
AZ30 Atencién preventiva. Salud bucal
AZ32 Atencion preventiva. Enfermedades diarreicas
AZ33 Atencién preventiva. Materno - infantil
AZ34 Atencién preventiva. Vigilancia y control enfermedades epidemioldgicas
AZ35 Atencion preventiva. Control de enfermedades prevenibles por vacunacion
AZ36 Atencion preventiva. Control de enfermedades transmisibles
AZ37 Atencion preventiva. Deteccion oportuna de enfermedades
AZ38 Atencién preventiva. Higiene del trabajo y prevencion de accidentes
AZ39 Atencion preventiva. Salud psicosocial
CA16 Capacitacion en educacion para la salud
CN21 Construccion de infraestructura fisica para la salud
CP16 Control de sustancias quimico - toxicas
DN17 Dotacién de equipo para la infraestructura de salud
EK11 Estudios y proyectos
FD11 Fomento y desarrollo de recursos humanos para la salud
MB17 Mantenimiento, conservacion, y rehabilitacion de la infraestructura fisica para la salud
MB46 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion del equipamiento de la infraestructura para la
salud
NF11 Orientacion e informacion para la salud
RD14 Regulacién y control de bienes, servicios e insumos para la salud
SH20 Seguro popular de salud
TB20 Telemedicina e informética
52 Sanidad

Actividades de regulacion sanitaria en funcion de la salud publica.
CP19 Control sanitario
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PROGRAMA
Manejo de desechos bioldgicos infecto contagiosos

Asistencia Social

Toda actividad enfocada a la proteccion de los grupos sociales en estado critico o de marginacién social
y econdmica. Incluye etnias, personas con capacidades especiales, adultos en plenitud, infantes y
madres con desnutricién, pensionados y jubilados, organizaciéon social para la productividad, apoyo al
adolescente.

AAll
AC11
AH25
AM18
AM25
AR12
AT11
AT12
AT13
AT14
AT15
AT16
AT17
AT27
AT28
AZ11
AZ20
CA19
CN23
DE11
EK11
MB16

PT34

Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
Adquisicion de bienes muebles e inmuebles

Ampliaciones a infraestructura fisica para la asistencia social
Apoyos a nifios de la calle

Apoyos psicoldgicos a padres agresores

Asesoria juridica familiar

Asistencia técnica juridica en casos de maltrato

Asistencia Social. Atencién a la infancia

Asistencia Social. Atencion a los adultos en plenitud

Asistencia Social. Atencion al adolescente

Asistencia Social. Atencion y promocién del desarrollo familiar
Asistencia Social. Atencion a indigentes

Asistencia Social. Atencién a personas con capacidades especiales
Atencién a pensionados y jubilados

Asistencia social y beneficencia publica

Atencién a madres adolescentes

Atencion curativa. Rehabilitacion

Capacitacion a jovenes a través de diversos talleres
Construccion de la infraestructura fisica para la asistencia social
Desayunos escolares

Estudios y proyectos

Mantenimiento, conservacién y rehabilitacion de la infraestructura fisica para asistencia
social

Promocion y difusién para el desarrollo de la juventud

Seguridad Social
Toda actividad encaminada a la aplicacion de la politica de seguridad social, incluyendo capacitacion.

AAl1l
AC11
AH22
AT27
CA23
CN25
EK11
MB19

Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
Adquisicion de bienes muebles e inmuebles

Ampliaciones a la infraestructura fisica para la seguridad social

Atencién a pensionados y jubilados

Capacitacion profesional, técnica y administrativa para la seguridad social
Construccion de la infraestructura fisica para la seguridad social

Estudios y proyectos

Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de la infraestructura fisica para la seguridad
social
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55 Arbitraje Médico
Considera las acciones necesarias para la prevencion, resoluciéon de demandas y controversias
médicas.
CA28 Capacitacién preventiva sobre causales
RJ16 Resolucién de controversias por medios alternativos
61 Politica y Gobierno

Considera actividades propias de los asuntos del Gobierno Municipal en general, asi como la atencién a
medios de comunicacion, organizaciones sociales, aplicacion de reglamentos y servicios de registro
para la poblacién y propiedades inmuebles.

AA1l Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
AC11 Adquisicion de bienes muebles e inmuebles
AX11 Asuntos de audiencia publica, gestoria y seguimiento
AX17 Asuntos del Gobierno Municipal.
CA26 Capacitacion y sistematizacion de infraestructura, estadistica y documental
DJ11 Difusién y relaciones publicas
EK11 Estudios y proyectos
FF11 Formulacién de normas y procedimientos
FH12 Fortalecimiento y vigilancia de las organizaciones
NB16 Operacién y administracion de servicios conexos
ND11 Organizacion agraria basica
PT36 Promocion y divulgacion de las actividades del gobierno municipal
RD15 Regulacion y control de concesiones y permisos
RD18 Regulacion y control de los medios de comunicacion
RF11 Relaciones publicas y prensa
XE13 Vigilancia y aplicacién de normas y reglamentos
XE18 Vigilancia y coordinacion del registro civil
64 Empleo y Salarios

Actividades enfocadas a la defensa del empleo y el salario de los trabajadores, asi como la promocion
del respeto a la legalidad.

CG11 Concertacion y revision de la contratacion de ley
JB11 Imparticion de justicia en relaciones laborales
PT37 Promocién y divulgacion del programa municipal de productividad
PT38 Promocion y fomento de organizacion social para el trabajo
RB11 Readaptacion por el trabajo
RD11 Regulacion de acciones laborales

82 Transportes

Comprende todas las actividades encaminadas al fomento y reglamentacién del transporte publico en el
ambito de competencia del gobierno municipal.

AA11l Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
AC11 Adquisicion de bienes muebles e inmuebles
CA15 Capacitacion en comunicaciones y transportes
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Coordinacién de las comunicaciones y transportes
Dotacién de equipo para el transporte colectivo
Dotacién de equipo para otros medios de transporte
Estudios y proyectos
Organizacién para el transporte
Planeacion e informacion del transporte
Promocion a los transportes
Regulacion y control del transporte de pasajeros
Regulacion y control del transporte de carga
Servicios de transportacion
Transporte fluvial
Transporte por panga
Transporte rural
Transporte urbano
Transporte suburbano

Prevision Social

Incluye las actividades orientadas a la aplicacion de las normas laborales, promover la politica de
fomento del empleo y la capacitacion laboral y el servicio de conciliacion.

AH21
CA25
CN24
EK11
JK11
MB18

ND21
PK11
PP11
PT15
PT25
PT38
RB11
RD11
SN28
XE11

Ampliaciones a infraestructura fisica para prevision social
Capacitacién y adiestramiento para el trabajo

Construccion de infraestructura fisica para la previsién social
Estudios y proyectos

Interpretacion y adecuacién a normas tutelares del trabajo

Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de la infraestructura fisica para la prevision
social

Organizacién y sistemas para la administracion del trabajo
Procuracion de justicia para los trabajadores

Programa municipal de empleo

Promocion a cultura y recreacion de trabajadores y sus familias
Promocion de seguridad e higiene en el trabajo

Promocion y fomento de organizacion social para el trabajo
Readaptacion por el trabajo

Regulacion de acciones laborales

Servicio publico de conciliacion laboral

Vigilancia del cumplimiento de la legislacién laboral

Vigilancia del Transito
Dedicado a regular, normar y dirigir el trafico y transito vehicular en calles y caminos de jurisdiccion

municipal.
AAl1l
AC11
AA11l

Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
Adquisicion de bienes muebles e inmuebles
Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
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CA22 Capacitacién profesional, técnica y administrativa de transito
CP24 Control y vigilancia del trafico
SH14 Seguridad publica y vigilancia del tréfico urbano

SN15 Servicios de atencion al publico
SP11 Sistema de informacion de transito
Cc4 Imparticion de Justicia Administrativa
Orientado a la aplicacion de la justicia como acto administrativo.
JB13 Resolucién de juicios actas administrativas
(674 Politica de los Derechos Humanos
Incluye las acciones y obras para la proteccion, defensa, promocién y divulgacion de los derechos
humanos.
DD11 Atencién a quejas por violacién de derechos humanos
PT43 Promocion y divulgacion de los derechos humanos
Pz14 Proteccion y defensa de los derechos humanos
62 Readaptacién Social

Toda actividad enfocada a la aplicacion de la politica de readaptacion de infractores, asi como la
administracion de los centros de reclusion.

AA11l Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
AC11 Adquisicion de bienes muebles e inmuebles
AA14 Administracion de reclusorios y centros de readaptacién
PT14 Promocioén a readaptacion de menores
RB11 Readaptacion por el trabajo
XE16 Vigilancia y coordinacién del consejo tutelar
66 Seguridad Publica

Enfocado a la aplicacién de la ley en la convivencia social, asi como todo aquella actividad coordinada
encaminada a la proteccion civil y preservar el orden publico.

AA11 Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
MB11 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de edificios publicos
MH11 Modernizacion administrativa
SH11 Planeacién operativa
SH12 Prevencion, combate y extincion de catéstrofe publica
SH13 Conservacion del orden publico
SH15 Vigilancia en carreteras municipales
93 Procuracion de Justicia
Orientado hacia la aplicacion del cuerpo legal del Municipio.
CAl14 Capacitacion en ciencias penales
CAl7 Capacitacién en procuracion de justicia
CG11 Concertacion y revision de la contratacion de ley
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EK11 Estudios y proyectos
XE14 Vigilancia y control de procesos judiciales
XE15 Vigilancia y coordinacion de la defensoria de oficios
PF11 Prevenir los delitos y las adicciones
71 Administracion Fiscal

Orientado a la aplicacion de la politica fiscal municipal.
AJ13 Aplicacion de la politica tributaria

PE14 Planeacioén y evaluacion de la inspeccion fiscal
72 Administracién Financiera
Aplicar y vigilar la politica financiera del municipio.
AJ12 Aplicacién de la politica financiera
AJ13 Aplicacioén de la politica tributaria
CP11 Control de auditoria gubernamental
73 Administracion Programéticay Presupuestal
Para vigilar, aplicar y controlar la politica programética y presupuestal de acuerdo con la planeacion
establecida.
CP15 Control de programas municipales
CP17 Control presupuestal de la inversién
CP18 Control presupuestal del gasto corriente
CP20 Control y seguimiento de la inversion
CT11 Coordinacion con la federacion, el estado y municipios para la planeacion
CT14 Coordinacion para la integracion y formulacién de planes y programas
CT17 Coordinacion y apoyo con las instancias federal, estatal y municipal
CT18 Coordinacion y vigilancia de programas de inversion puablica
EK11 Estudios y proyectos
FF12 Formulacion de la politica presupuestal
FF13 Formulacion é integracion de planes y programas presupuestales
ND19 Organizacién y evaluacion presupuestal
ND20 Organizacion y programacion
74 Subsidios y Aportaciones Diversas
Orientado a fortalecer instituciones, productores y prestadores de servicios.
AM24 Apoyos financieros a productores y prestadores de servicios
ST11 Subsidios y aportaciones diversas
75 Evaluacion y Control

Actividades de seguimiento, supervision y control de los programas y obras publicas, asi como la
vigilancia de la conducta del servidor publico.

AA1l Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
AC11 Adquisicion de bienes muebles e inmuebles
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Control de programas estatales y federales
Control de programas municipales
Control presupuestal de la inversion
Control presupuestal del gasto corriente
Control y seguimiento de la inversion
Control y supervisién de la obra publica
Control y vigilancia juridica a responsabilidad de funcionarios
Control de procedimientos administrativos de responsabilidades

Modernizacion Administrativa

Comprende todas las acciones conducentes a modernizar e innovar los procedimientos de gestion

publica.

AAl1l
AC11
AA12
CA24
EK11
MH11
MH12
TAll

Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
Adquisicion de bienes muebles e inmuebles

Administracion de los sistemas de informacion

Capacitacion y adiestramiento

Estudios y proyectos

Modernizacion administrativa

Modernizacion informatica

Tecnologia de la informacion y la comunicacion

Administracién General

Contiene los elementos 6 actividades comunes a todas 6 a la mayoria de las dependencias, sobre
todo en aspectos administrativos.

AAl1l
AA12
AC11
DC11
DC12
DC13

DC14
DC15
DC18
DC19
DC20
DC22

DC23
DC29
FF12
FF13
MB34
MB47

Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales

Administracion de los sistemas de informacion

Adquisicion de bienes muebles e inmuebles

Definicion, conduccion y coordinacién de la politica hacendaria

Definicion, conduccion y coordinacion de la politica agropecuaria, pesquera y forestal

Definicion, conduccién y coordinacion de la politica de comunicacion, asentamientos y
obras publicas

Definicion, conduccién y coordinacién de la politica de salud publica y seguridad social
Definicion, conduccion y coordinacion de la politica del Gobierno Municipal

Definicion, conduccion y coordinacién de la politica educativa

Definicion, conduccién y coordinacion de la politica industrial, comercial y turistica
Definicion, conduccion y coordinacion de la politica laboral y prevision social

Definicion, conduccién y coordinacion de politica y procedimientos de planeacion
estratégica

Definicion, conduccion y coordinacion de la politica cultural y recreativa
Definicion, conduccién y coordinacion de la politica de desarrollo social
Formulacion de la politica presupuestal

Formulacion e integracion de planes y programas presupuestales
Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de maquinaria y equipo
Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de la infraestructura fisica
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ND19 Organizacién y evaluacion presupuestal
ND20 Organizacién y programacion
PT21 Promocién de nuevas inversiones
RD22 Regulacion y control del sistema educativo
SN26 Servicios juridicos
SX14 Supervision y asesoria
SX15 Supervision y verificacion de normas académicas
81 Medios de Comunicaciones

Comprende toda actividad encaminada a construir, mejorar, rehabilitar 6 fomentar las comunicaciones
en todos los aspectos de su acepcioén, a excepcion de carreteras.

AH29 Ampliaciones a obras de apoyo para la comunicacion
AH49 Ampliaciones a telecomunicaciones y radiodifusion
AH50 Ampliaciones a telefonia rural
AM28 Apoyos técnicos a la radiodifusion
CA15 Capacitacion en comunicaciones y transporte
CN30 Construccién de obras de apoyo a la comunicacion
CN50 Construccion de telecomunicaciones y radiodifusion
CN51 Construccion de telefonia rural
CT19 Coordinacién de las comunicaciones
DG11 Difundir la cultura a través de medios masivos
EK11 Estudios y proyectos
MB41 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de telecomunicaciones y radiodifusion
MB42 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de la telefonia rural
MB48 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de obras de apoyo a la comunicacion
ND18 Organizacion para las comunicaciones
PN16 Produccion de videos
PT10 Promocion a las comunicaciones
RD16 Regulacion y control de las comunicaciones
SN11 Servicios de comunicaciones rurales
SN20 Servicios de radio
SN21 Servicios de television
TB11 Telefonia rural
83 Carreteras

Comprende toda actividad encaminada a mejorar la infraestructura carretera en todas sus categorias
dentro del &mbito de responsabilidad del municipio.

AH12 Ampliaciones a caminos rurales

AH13 Ampliaciones a carreteras alimentadoras

AH14 Ampliacién a carreteras troncales

AH15 Ampliacion a carreteras urbanas y libramientos
CN12 Construccion de caminos rurales

CN13 Construccion de carreteras urbanas y libramientos
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CATALOGO DE PROGRAMAS Y SUBPROGRAMAS

CVE PROGRAMA
CN14 Construccion de carreteras alimentadoras
CN15 Construccion de carreteras troncales
CP23 Control y vigilancia de carreteras
EK11 Estudios y proyectos
MB24 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacién de caminos rurales
MB25 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de carreteras alimentadoras
MB26 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de carreteras urbanas y libramientos
MB27 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de carreteras troncales
MB34 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de maquinaria y equipo
PN31 Produccion de insumos para carreteras y caminos
RE11 Reconstruccion de caminos rurales
RE13 Reconstruccion de carreteras alimentadoras
RE15 Reconstruccion de carreteras troncales
RE17 Reconstruccion de carreteras urbanas y libramientos
84 Puentes
Acciones encaminadas a atender esta infraestructura de enlace carretero.
AH46 Ampliaciones a puentes
CN47 Construccion de puentes
EK11 Estudios y proyectos
MB38 Mantenimiento y rehabilitacion a puentes
85 Infraestructura Aérea
Acciones de obra publica que beneficie el desarrollo del transporte aéreo.
AH26 Ampliaciones a infraestructura aérea
CN20 Construccion de infraestructura aérea
EK11 Estudios y proyectos
MB31 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de la infraestructura aérea
86 Infraestructura Fluvial

Acciones de obra publica que beneficie el desarrollo del transporte fluvial.

AH23 Ampliaciones a infraestructura fluvial

AH30 Ampliaciones a obras de defensa contra inundaciones

CN26 Construccion de infraestructura fluvial

CN29 Construccion de obra hidraulica

CN34 Construccion obras de defensa contra inundaciones

DE51 Desazolve de rios y lagunas

EK11 Estudios y proyectos

MB20 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de la infraestructura fluvial

MB22 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de obras de defensa contra inundaciones
MB50 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de obras hidraulicas
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CATALOGO DE PROGRAMAS Y SUBPROGRAMAS
PROGRAMA

Infraestructura Maritima
Acciones de obra publica que beneficie el desarrollo del transporte maritimo.

AA16
AH24
AH44
CN45
CN56
EK11
MB21
MB36

Vialidad

Administracion de puertos

Ampliaciones a infraestructura maritima
Ampliaciones a obras portuarias
Construccion de infraestructura portuaria
Construccion de infraestructura maritima
Estudios y proyectos

MNT
Propuesta a Revisién
Emisién: 22/Mayo /2007

Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de infraestructura maritima
Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de infraestructura portuaria

Todas las acciones a mejorar, ampliar 6 rehabilitar la infraestructura vial, asi como sus elementos de
control y regulacion.

AAll
AC11
AH35
CN11
CN35
DN15
EK11
MB35
SJ11

Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
Adquisicion de bienes muebles e inmuebles

Ampliacion a obras especiales para la vialidad

Construccion de calles y avenidas

Construccién de obras especiales para la vialidad

Dotacion de equipo para la vialidad

Estudios y proyectos

Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de obras especiales para la vialidad

Semaforizacion y sefialamiento

Asentamientos Humanos

Incluye las actividades relacionadas con el ordenamiento y regulacion de los asentamientos humanos a
través de las obras publicas que contribuyan a un mejor desarrollo de sus actividades. También las
actividades coordinadas de defensa, en caso de desastres 6 contingencias naturales.

AH17
AH30
AH32
AHS53
AH54
CN17
CN18
CN29
CN34
CP21
EF12
EF20
EK11
ET11
MB11

Ampliaciones a estacionamientos publicos
Ampliaciones a obras de defensa contra inundaciones
Ampliaciones a obras hidraulicas

Ampliaciones a alumbrado publico

Ampliaciones a edificios publicos

Construccion de edificios publicos

Construccion de estacionamientos publicos
Construccion de obra hidraulica

Construccion obras de defensa contra inundaciones
Control y supervision de la obra publica

Electrificacion rural y zonas suburbanas

Electrificacion no convencional

Estudios y proyectos

Expropiacion de suelos

Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de edificios publicos

Copia no controlada Impreso el dia 22/Mayo /2007



ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MNT

/ Oreano Siesior & TABASCO -
/ st oo £t MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS Y DE Propuesta a Revision
e EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO MUNICIPAL Emisién: 22/Mayo /2007

CATALOGO DE PROGRAMAS Y SUBPROGRAMAS

CVE PROGRAMA
MB13 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion del alumbrado publico
MB22 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion obras de defensa contra inundaciones
MB28 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de cementerios
MB29 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de estacionamientos publicos
MB50 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de obras hidraulicas
PE13 Planeacién de los asentamientos humanos
RD13 Regulacion de suelos
RD17 Regulacion y control de los asentamientos humanos
SB12 Saneamiento de agua
SN12 Servicios contra siniestros
SN16 Servicio de limpia y ornato

SX13 Supervision de obras

34 Ordenamiento Territorial
Induce un orden en el uso del territorio a fin de propiciar un mejor desarrollo de las actividades sociales.
AAl1l Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
AC11 Adquisicion de bienes muebles e inmuebles
AH11 Ampliacion a calles y avenidas
AH15 Ampliaciones a carreteras urbanas y libramientos
EK11 Estudios y proyectos
RD13 Regulacion de suelos
SP13 Sistemas de informacion
35 Agua Potable

Toda actividad encaminada a la dotacion de agua potable a la poblacion a favor de sus actividades,
incluyendo la comercializacion, supervision y operacion de los sistemas, asi como los estudios y
proyectos necesarios.

AA11l Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales

AC11 Adquisicion de bienes muebles e inmuebles

AH27 Ampliaciones a lineas de distribucién de energia eléctrica

AH47 Ampliaciones a sistemas de agua potable

AH56 Ampliacion a plantas para la potabilizacion del agua

CE11 Comercializacion de los servicios de agua potable

CN48 Construccién de sistemas de agua potable

CP12 Control de calidad de servicios de agua potable

EK11 Estudios y proyectos

MB40 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de sistemas de agua potable
MB61 Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de plantas para la potabilizacion del agua
NB13 Operacion y supervision de los sistemas de agua potable

RD19 Regulacion y control de los servicios de agua potable

SX12 Supervision de los servicios de agua potable

Pagina 43 Copia no controlada Impreso el dia 22/Mayo /2007



Crgano Superior &
. liscalizacdn def £stado
d¢e Tahasco

36

37

38

Pagina 44

ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MNT

TABASCO s
MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS Y DE Propuesta a Revision
EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO MUNICIPAL Emisién: 22/Mayo /2007

CATALOGO DE PROGRAMAS Y SUBPROGRAMAS

Drenaje y Alcantarillado

Toda actividad encaminada a proporcionar servicios de drenaje y alcantarillado a la poblacion a favor de
sus actividades, incluyendo la operacion y los estudios necesarios.

AAl1l
AC11
AH34
AH48
CN33
CN49
EK11
MB39
MB55

NB12
NB14
SX16

Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
Adquisicion de bienes muebles e inmuebles

Ampliaciones a obras de tratamiento de aguas residuales

Ampliaciones a sistemas de alcantarillado

Construccion de obras de tratamiento de aguas residuales

Construccion de sistemas de alcantarillado

Estudios y proyectos

Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de sistemas de alcantarillado

Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de obras para el tratamiento de aguas
residuales

Operacion de plantas de tratamiento de aguas residuales
Operacion de sistemas de alcantarillado
Supervisién de los servicios de alcantarillado

Electrificacion

Actividades encaminadas a ampliar la cobertura de estos servicios, sobre todo en las 4reas marginadas
y aisladas. Incluye estudios y proyectos.

AAl1l
AC11
AH27
AH28
AH53
CN27
CN28
CN54
EF11
EF12
EF13
EF20
EK11
MB32
MB33

Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
Adquisicion de bienes muebles e inmuebles

Ampliaciones a lineas de distribucion

Ampliaciones a lineas de transmision

Ampliaciones a alumbrado publico

Construccion de lineas de distribucion

Construccion de lineas de transmision

Construccién de alumbrado publico

Electrificacion rural agricola

Electrificacion rural y zonas suburbanas

Electrificacion urbana

Electrificacion no convencional

Estudios y proyectos

Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de lineas de distribucion
Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de lineas de transmisiéon

Urbanizacién

Actividades encaminadas a mejorar las condiciones generales de la infraestructura basica de los
asentamientos humanos y favorecer el desarrollo de sus actividades. Incluye estudios y proyectos.

AAl1l
AC11
AH15
AH35
AH45
CN11

Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
Adquisicion de bienes muebles e inmuebles

Ampliaciones a carreteras urbanas y libramientos

Ampliaciones a obras especiales para la vialidad

Ampliaciones a obras urbanas

Construccion de calles y avenidas
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CN17
CN18
CN46
CN54
CP21
EK11
MB11
MB13
MB23
MB28
MB29
MB37
TN11
TN12

Vivienda
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CATALOGO DE PROGRAMAS Y SUBPROGRAMAS

Construccion de edificios publicos

Construccion de estacionamientos publicos

Construccion de obras urbanas

Construccién de alumbrado publico

Control y supervision de la obra publica

Estudios y proyectos

Mantenimiento, rehabilitacion y conservacion de edificios publicos
Mantenimiento, rehabilitacion y conservacion de alumbrado publico
Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de calles y avenidas
Mantenimiento, rehabilitacion y conservacion de cementerios
Mantenimiento, rehabilitacion y conservacion de estacionamientos publicos
Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de obras urbanas
Urbanizacion para uso habitacional

Urbanizacién para uso industrial

Actividades encaminadas a satisfacer la demanda de espacios habitacionales, tanto nuevos como el
mejoramiento de su calidad y condiciones fisicas. Incluyen apoyos de financiamiento a los grupos
sociales mas desprotegidos, estudios y proyectos.

AAll
AC11
AH51
AH52
AM12
CN52
CN53
CN55
CX11
EK11
MB43
MB44
MF11
XN11

Administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
Adquisicion de bienes muebles e inmuebles

Ampliaciones a viviendas progresivas

Ampliaciones a viviendas terminadas

Apoyos a la autoconstruccién

Construccion de vivienda progresiva

Construccion de vivienda terminada

Construccion de letrinas

Créditos para vivienda, mejoramiento del nivel de vida

Estudios y proyectos

Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion a vivienda progresiva
Mantenimiento, conservacion y rehabilitacion a vivienda terminada
Mejoramiento a la vivienda

Vivienda digna
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C. CATALOGO DE PARTIDAS PRESUPUESTALES

La clasificacion por objeto del gasto, es el registro de las erogaciones; se elabora a partir de un
esquema formado por capitulos, cuentas, y partidas presupuestales a las cuales se destina el
gasto de acuerdo a las funciones del Municipio y siguiendo los lineamientos establecidos por los
programas y subprogramas, en base a los objetivos que se persiguen o las metas que se pueden
alcanzar.

Esta clasificacion permite conocer de manera clara y eficaz, los conceptos en los que se aplica el
gasto publico, logrando con ello una clasificacion real de los egresos generados por los Municipios
reflejando con esto transparencia en el manejo los recursos.

La precision por partidas presupuestales tiene como objetivo hacer mas explicitas las definiciones
o denominaciones de cada una de ellas, de los conceptos y/o capitulos asi como para contar con
mejores elementos que permitan realizar un adecuado seguimiento del gasto; con el objetivo de
gue estas mismas definiciones o denominaciones sean también un cuerpo normativo para guiar el
destino del Gasto Publico.

LAS PARTIDAS PRESUPUESTALES SE CLASIFICAN POR CAPITULOS DE ACUERDO A LO
SIGUIENTE:

NOMBRE
CAPITULO 1000. SERVICIOS PERSONALES
CAPITULO 2000. ARTICULOS Y MATERIALES
CAPITULO 3000. SERVICIOS GENERALES
CAPITULO 4000. INVERSION SOCIAL Y PRESTACION DE SERVICIOS
CAPITULO 5000. INFRAESTRUCTURA PARA EL DESARROLLO
CAPITULO 6000. BIENES MUEBLES E INMUEBLES
CAPITULO 7000. TRANSFERENCIAS Y SUBSIDIOS
CAPITULO 8000. DEUDA PUBLICA

CAPITULO 1000 SERVICIOS PERSONALES

Comprende las remuneraciones destinadas a pagos al personal al servicio de la Administracion
Publica Municipal conforme a lo dispuesto en los términos de las disposiciones legales en vigor,
por el desempefio de sus servicios oficiales asi como las cuotas y aportaciones por los conceptos
de seguridad social y otras prestaciones derivadas de dichos servicios.

Concepto 1100 Sueldos

Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir las percepciones correspondientes al personal
de caracter permanente, por los servicios prestados.
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1101 Sueldos al Personal de Confianza

Son las asignaciones destinadas a cubrir las remuneraciones al personal de
confianza, de acuerdo a lo que establece el articulo 50. De la Ley de los
Trabajadores al Servicio del Estado.

1102 Sueldos al Personal de Base

Es la remuneracion que debe pagarse a los trabajadores que prestan sus servicios
en forma permanente en cualquier dependencia administrativa en virtud de su
nombramiento.

1105 Sueldos a personal eventual
Son las remuneraciones que se pagan al personal eventual o por tiempo
determinado.

1106 Dietas

Asignaciones presupuestales para cubrir la contraprestacion que se debera liquidar
a los regidores integrantes del Ayuntamiento durante un periodo constitucional asi
como otras autoridades auxiliares de eleccion popular.

Concepto 1200 Remuneraciones Complementarias

Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir percepciones adicionales al sueldo, asi como
las gratificaciones que se otorgan tanto al personal de cardcter permanente como
transitorio.

Pagina 47

1201 Aguinaldo

Asignaciones para cubrir las gratificaciones de fin de afio otorgadas al personal
conforme a las disposiciones establecidas en la Ley de los Trabajadores al
Servicio del Estado y demas disposiciones contenidas en las condiciones
generales de trabajo.

1202 Prima Vacacional

Asignaciones para cubrir este tipo de prestaciones que establecen las condiciones
generales de trabajo y conforme a lo establecido en la Ley de Trabajadores al
Servicio del Estado.

1204 Escalafén econdmico quinquenal personal de base

Son las erogaciones a que tiene derecho el personal de base, por concepto de
quinquenios laborados ininterrumpidamente al Servicio del Municipio, con base en
las Condiciones Generales de Trabajo.

1207 Compensaciones

Son las erogaciones para cubrir las cantidades complementarias al salario tabular
otorgado a los trabajadores por cumplir funciones adicionales a los contratos, las
responsabilidades que implica el desarrollo de sus labores o por acuerdo expreso
de autoridad superior.

1208 Bonos de actuacion
Son las erogaciones destinadas al estimulo a la eficiencia en el desempefio del
personal de confianza.

1209 Bono de Despensa
Son las remuneraciones destinadas a cubrir el pago de esta prestacion, como
apoyo a los trabajadores de base.
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1210 Prima Dominical
Son las remuneraciones destinadas a cubrir el pago al personal que presta sus
servicios en dias domingo, conforme a lo establecido en la Ley de los Trabajadores
al Servicio del Estado.

1211 Canasta Alimenticia
Comprende un apoyo economico adicional al salario de los trabajadores de las
Dependencias, Entidades y Organos de la Administracion Publica Municipal.

1212 Bono de puntualidad y Asistencia
Son las asignaciones que se otorga al personal de base y de confianza hasta el
nivel de Jefe de Area como estimulo a su cumplimiento.

1213 Riesgo de Trabajo
Son las remuneraciones a los trabajadores de la administracion publica que
laboran en condiciones de trabajo que resulten peligrosas para su salud.

1215 Seguro de Vida
Son las asignaciones que se otorgan para el seguro de vida del personal que
labora en forma permanente en el Gobierno Municipal.

1226 Bono Navidefio
Es la percepcién anual adicional a que tiene derecho todo el personal de base y de
confianza como apoyo econdmico para las fiestas de fin afio.

1230 Escalafén econdmico quinquenal personal de confianza
Son las erogaciones por pagos a personal de confianza, por concepto de
quinquenios laborados ininterrumpidamente al servicio del Municipio.

1231 Prevision social multiple

Son las asignaciones mensuales que se otorgan de forma general tanto al
personal de base y de confianza derivadas del Plan de Prevision Social
establecido y aprobado por el Cabildo, en cumplimiento de las condiciones
establecidas en la legislacion vigente aplicable al caso.

Concepto 1300 Remuneraciones Adicionales, Especiales y Eventuales

Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir percepciones por: trabajos en tiempo
extraordinario, funciones adicionales y contrataciones por tiempo determinado a
trabajadores que prestan sus servicios en las Dependencias, Entidades y Organos de la
Administracién Publica Municipal.

1303 Tiempo Extraordinario

Son las remuneraciones que se otorgan a los trabajadores por labores realizadas fuera
de la jornada normal, de acuerdo a lo establecido en la Ley Federal del Trabajo y
demas disposiciones aplicables.

1304 Suplencia de Empleos

Son las remuneraciones otorgadas a los trabajadores que suplen a aquellos que se
encuentren con licencia por enfermedad, gravidez, vacaciones o por acuerdo de
autoridad superior.

1308 Honorarios por Contrato y Comisién

Son las remuneraciones a profesionistas, técnicos y personal especializado, por
estudios, obras o trabajos determinados que corresponden a su especialidad, de
acuerdo a contratos temporales, segun los requerimientos de las Dependencias,
Entidades y Organos de la Administracion Publica Municipal. Esta partida no se
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utilizara para remunerar trabajos extraordinarios del personal permanente ni para cubrir
sueldos del personal que tenga a su cargo labores similares.

1310 Estimulos econdémicos
Son las remuneraciones que se otorgan a los trabajadores de base como incentivo por
concepto del buen desempefio de su trabajo.

1313 Liquidaciones e Indemnizaciones
Son las remuneraciones que se otorgan a los trabajadores al servicio del Municipio, por
concepto de finiquitos laborales por la rescision o terminacion de la relacién laboral.

1318 Dias Adicionales

Son las asignaciones por festejos destinadas al pago de los dias adicionales que se
otorgan al personal de base y de confianza por concepto de ajuste anual de dias
laborados.

1319 Bonos por festejos de dias especificos

Son las asignaciones destinadas a cubrir los pagos por este concepto, a los
trabajadores sindicalizados y/o de confianza que laboran en la administracion publica,
como son: dia del burécrata, del policia, de las madres, etcétera.

Concepto 1400 Pagos por Prestaciones de Sequridad Social

Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir la parte que corresponde a las Dependencias,
Entidades y Organos de la Administracién Publica Municipal, de las diversas prestaciones de
seguridad social en beneficio de los trabajadores a su servicio, tanto de caracter permanente
como eventual.

1401 Cuotas al ISSET

Son las erogaciones destinadas a cubrir las cuotas que corresponden a las
Dependencias, Entidades y Organos de la Administracion Publica Municipal,
incorporados al Instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco, los cuales
deberan aportar el 13 por ciento sobre el sueldo base de sus trabajadores.

1402 Pensiones y Jubilaciones
Asignaciones destinadas a cubrir las cantidades que por estos conceptos, deben
erogarse conforme a las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

1404 Crédito al Salario

Asignaciones destinadas a cubrir las cantidades que por este concepto, debe erogarse
conforme a las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

Concepto 1500 Remuneraciones Extraordinarias

Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir percepciones extraordinarias a trabajadores
gue prestan sus servicios en las Dependencias, Entidades y Organos de la Administracion
Publica Municipal.

1502 Despensa Navidefia

Son las erogaciones por concepto de despensa, con motivo de las fiestas decembrinas
y que se otorgan al personal de base y confianza.
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1507 Otras Prestaciones
Son las erogaciones destinadas a cubrir percepciones extraordinarias no
contemplados en los conceptos y partidas anteriores.

1508 Dias econdmicos no disfrutados

Son las erogaciones destinadas a cubrir el pago de los dias econémicos no disfrutados
por el personal de base, de conformidad a lo establecido en las condiciones generales
de trabajo.

CAPITULO 2000 ARTICULOS Y MATERIALES

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de insumos requeridos para el
desempefio de las actividades administrativas. Incluye materiales de administracion, combustibles
y en general, todo tipo de suministros para el cumplimiento de los programas publicos, que no
formen parte del activo.

Concepto 2100 Materiales de Consumo

Son las asignaciones destinadas a cubrir las adquisiciones de material de oficina, limpieza,
didactico y de impresién, necesario para el funcionamiento de las Dependencias,
Entidades y Organos de la Administracion Publica Municipal en la prestacion de los
servicios publicos.
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2101 Materiales de Oficina

Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de materiales diversos, propios
para el uso de las oficinas tales como: papeleria en general, engrapadoras
manuales, perforadoras, Utiles de escritorios y dibujo, de correspondencia y
archivos, formas, libretas, tintas para sellos y escritura, ligas, grapas y saca grapas,
rollos para sumadora, lupas, tijeras y otros productos similares.

2102 Materiales y utiles de Impresién, Fotocopiay Computo

Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de materiales y efectos utilizados
para la impresion, reproduccion, encuadernacion y grabacion por medios
magnéticos, tales como: fijadores, tintas, papel para graficadoras, plotters y otros
medios, solventes, toner para fotocopiadora e impresoras, pastas y arillos para
encuadernacion, materiales de impresién y para reproduccion, sellos de goma,
discos flexibles, discos compactos, protectores de monitor, tapetes para raton,
fundas, limpiadores, entre otros.

2103 Material Didactico

Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicion de toda clase de articulos vy
materiales utilizados en cualquier actividad educativa tales como papeles
extendidos, reglas, compas, transportadores, cubos, mapas, calendarios, material
para maquetas, papel lustre, plastilina, crayones, pinturas de acuarela, rotafolios,
entre otros.

2104 Material de Limpieza

Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicién de materiales, articulos y enseres
para el aseo, limpieza e higiene de las oficinas e instalaciones de la administracién
publica tales como jabdn, detergente, cloro, pino, franelas, escurridores, estopas,
thiner, abrillantadores, lustradores, trapeadores, escobas, papel higiénico,
sacudidores, desodorantes de ambiente, bolsas para basura, entre otros.
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2105 Material de Botiquin y Primeros Auxilios

Asignaciones destinadas a cubrir la adquisicién de materiales de primeros auxilios
como vendas, alcohol, antisépticos, analgésicos, bandas adhesivas, agua
oxigenada, yodo, gasa, tela adhesiva, algodon, etcétera.

2106 Otros Articulos

Asignaciones de poca cuantia destinadas a cubrir la adquisicion de materiales y
articulos necesarios para el desempefio de las funciones de las Dependencias y
que no se pueden ubicar en las partidas del presente capitulo tales como pilas,
llaves, candados, cerraduras, coladeras, pasadores, hilo, agujas, filtros, cajas de
cartbn o madera rustica, marcos para fotografias oficiales, maceteros, vidrios,
taquetes, clavos, pilas para celulares, etcétera.

Concepto 2200 Articulos y Materiales Diversos

Agrupa asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales de uso y consumo diverso,
utilizados en las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal.

2201 Materiales para Sefialamientos
Son las erogaciones destinadas a cubrir el importe de la compra o fabricacion y
colocacion de sefialamientos de obras de transito y de informacion en general.

2202 Material de Fotografias, Cinematografia y Grabacién

Son los gastos para accesorios de fotografias, pinzas, lAmparas, sustancias
quimicas para revelado, papel sensible para fotografia, rollos de fotografia,
peliculas, cintas y casetes de grabacion de video y sonido.

2203 Material para Actos Civicos y Culturales

Son todos los materiales necesarios para la realizacion de los actos civicos y
culturales que promueven los municipios, y cuya vida Util es reducida tales como
escaleras y tarimas de madera desmontables, mantas, pancartas, tela y letreros de
unicel. Incluye material de adorno para los entarimados tales como escudos,
logotipos, plantas de ornato, etc.

2204 Material para Bibliotecas y Hemerotecas

Son las erogaciones destinadas a la adquisicion de libros, revistas, diccionarios y
peribédicos, entre otros, destinados a dotaciones para la Red Municipal de
Bibliotecas.

2205 Articulos Menores para Computadoras e Impresoras

Son las erogaciones destinadas a la adquisicion de articulos y accesorios para
computadoras e impresoras, tales como: tarjetas de memoria, circuitos, fuentes de
poder, discos duros internos, dispositivos para lectura y grabacion de disco
compacto, dispositivos de memoria externos, partes de impresora, teclados,
bocinas, entre otros.

2206 Material de Lectura

Son las erogaciones destinadas a la adquisicion de libros, revistas, diccionarios y
periédicos, entre otros. No incluye los gastos ocasionados por las dotaciones de
este tipo de materiales a la Red Municipal de Bibliotecas.
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Concepto 2300 Vestuario y Articulos Deportivos

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de prendas de vestir y materiales
deportivos que requieran las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
Municipal.

2301 Vestuario y Roperia

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de ropa elaborada y sus
accesorios, como: pantalones, trajes, uniformes, camisas, gabardinas, escudos,
calzados, todo tipo de blancos como: batas, colchas, sabanas, fundas, almohadas,
toallas, cobertores, catres, colchones y similares.

2302 Articulos Deportivos y Juguetes

Son los gastos por concepto de uniformes deportivos, balones, redes, equipos de
béisbol, trofeos, juguetes entre otros, para las actividades sociales y deportivas.

Concepto 2400 Combustible, Lubricantes y Aditivos

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de combustibles, lubricantes y aditivos
de todo tipo que se requieren para el funcionamiento y prestacion de los servicios propios
de la Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal.

2401 Combustibles

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de combustibles en estado
liquido y gaseoso, crudos y refinados, tales como: petréleo, gas natural, gas LP,
gasolina, diesel, turbosina, oxigeno y acetileno, requeridos para el funcionamiento
de vehiculos, aparatos, equipos y maquinaria en general.

2402 Lubricantes, Aditivos y Liquidos

Son aquellas asignaciones destinadas a la compra de toda clase de grasas y
lubricantes, tales como: lubricantes sélidos y sintéticos, aceites ligeros y pesados,
aditivos, liquido para frenos, liquidos para direccion hidraulica, agua para
acumulador y otros similares

Concepto 2500 Alimentos y Utensilios

Agrupa asignaciones destinadas a la adquisicion de productos alimenticios y bebidas en
estado natural o envasado, incluyendo los utensilios necesarios para el servicio de
alimentacion.

2501 Alimentacién y Viveres

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos alimenticios y bebidas de
cualquier naturaleza, en estado natural o envasados, a excepcion de bebidas
alcohdlicas.

2502 Utensilios

Asignaciones destinadas a la adquisicion de articulos necesarios para el servicio
de alimentacién, tales como: platos de loza y desechables, vasos de cristal,
plastico y desechables, cubiertos de acero inoxidable y desechables, jarras y
servilletas, etcétera.
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2504 Alimentacion a Reclusos
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de alimentacién de reclusos del orden
municipal, durante su estancia en los centros de readaptacion social.

2505 Alimentacion de animales.

Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos alimenticios para la
manutencion de animales propiedad o bajo el cuidado de la Administracion del
Gobierno Municipal.

Concepto 2600 Accesorios y Herramientas Menores

Asignaciones destinadas a la compra de material utilizado en trabajo de reparaciones
menores para los fines propios de las Dependencias, con periodo de duracion igual o
menor al del ejercicio fiscal.

2601 Herramientas Menores y Accesorios

Asignaciones destinadas a la adquisicion de herramientas auxiliares de trabajo y
accesorios necesarios para el desarrollo de las actividades, tales como: palas,
picos, serruchos, martillos, desarmadores, punzones, pinzas, Utiles de jardineria,
mangueras, botes, cestos, machetes, brocas, escaleras, diablos, carretillas,
berbiquies, etcétera.

2602 Refacciones.- Son las erogaciones destinadas a la compra de refacciones
utilizadas en el mantenimiento de maquinaria y equipo siempre y cuando dicho
servicio sea realizado por talleres propiedad del municipio.

2603 Accesorios de Seguridad

Son las erogaciones para la compra de escudos, fundas, cinturones, fornituras,
tonfas 0 macanas, gases lacrimégenos y otros accesorios para las corporaciones
policiacas y de vigilancia.

2604 Municiones y Explosivos
Son las erogaciones para la compra de cartuchos, materiales explosivos y otros
aditamentos para las corporaciones policiacas y de vigilancia.

Concepto 2700 Materiales y Articulos de Construccion

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicién de materiales y articulos utilizados en
la construccion, ampliacion, mejora, conservacion y mantenimiento de bienes muebles e
inmuebles. Nota: el monto registrado por estos conceptos en los proyectos de gasto
corriente debera ser minimo.
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2701 Material de Construccioén

Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de materiales y articulos tales como:
cemento, ladrillo, yeso, cal, arena, grava, tuberia PVC, tubos de cobre, poliductos,
tinacos, losetas, mosaicos, azulejos, madera de cimbra, muebles de bafio, laminas
de asbesto y zinc, tinacos, varillas, castillos, cadenas, malla electrosoldada y
similares, utilizados en la construccion, ampliacion, adaptacion, y mejora de todo
tipo de muebles e inmuebles.

2702 Material Eléctrico, Hidraulico y Sanitario

Son erogaciones destinadas a cubrir el importe de materiales y articulos tales
como: cable, focos, lamparas, balastros, apagadores, timbres, chalupas, contactos,
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clavijas, extensiones de corriente, cinta aislante, bases para medidor, mufas,
fusibles, grapas, pastillas, pasta para soldar, accesorios de bafio, acrilicos,
etcétera.

2703 Estructuras y Manufacturas

Son erogaciones destinadas a la adquisicién de toda clase de estructuras que se
utilizan en la construccion, reconstruccién, ampliacion, adaptacién, mejora,
conservacion y mantenimiento de toda clase de inmuebles tales como: postes,
torres, ventanas, herrajes, cortinas de hierro y puertas de aluminio, herreria,
acrilico y madera, vidrios, asi como otros tipos de accesorios para los mismos
fines.

2704 Materiales Complementarios

Son las asignaciones para la adquisicion de materiales de cualquier naturaleza
para el acondicionamiento de los edificios publicos que se requieren, tales como:
alfombras tapices, pisos, persianas, pinturas, cortinas, brochas, rodillos, cubetas,
tambores, etcétera.

Concepto 2800 Otros Articulos.

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicién de articulos generales que por
Su naturaleza, costo y vida util no formaran parte del Activo Fijo.

2801 Articulos de Oficina

Asignaciones destinadas a la adquisicion de articulos menores tales como:
calculadoras portatiles, sillas plegables y giratorias, ventiladores, cafeteras, mesas
para maquinas de escribir, sacapuntas eléctricos 0 manuales, papeleras, cestos de
basura, y otros similares.

2802 Articulos para Escuelas y Bibliotecas

Asignaciones destinadas a cubrir adquisiciones de articulos para el uso de
cualquier actividad educativa tales como: anaqueles metalicos, mesas, bancas,
pupitres, pizarrones y otros similares.

2803 Materias Primas.

Asignaciones destinadas para la compra de productos en estado natural,
semitransformados y acabados de naturaleza vegetal, animal y mineral, que se
requieran para la produccion y elaboracion, diferente a la contenida en las demas
partidas de este capitulo.

CAPITULO 3000 SERVICIOS GENERALES

Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo tipo de servicios para el
funcionamiento de las Dependencias de la Administracion Publica y que se contraten a particulares
o instituciones del propio sector publico, incluye servicios basicos como: postal, telegréfico,
telefénico, energia eléctrica, agua potable, alquiler, asesoria, estudios e investigaciones, servicios
comerciales y bancarios, mantenimiento y conservacién, difusion e informacién, asi como otros
oficiales y especiales para el desempefio de actividades vinculadas con las funciones publicas.
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Concepto 3100 Servicios Publicos

Agrupa las erogaciones destinadas al pago de los servicios para el funcionamiento de las
Dependencias, Entidades y Organos de la Administracion. Comprende servicios como:
postal, telegrafico, telefénico, energia eléctrica y agua potable.

3101 Servicio Postal, de Mensajeria y Valores

Asignaciones destinadas a cubrir el pago del servicio postal, asi como el servicio
de envio y traslado de documentos, paquetes ligeros y valores siempre y cuando la
naturaleza de los documentos o valores asi lo requieran.

3102 Servicio Telegrafico
Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios telegraficos.

3103 Servicio Telefdnico
Asignaciones destinadas a cubrir el pago del servicio telefonico. Incluye el pago por
contratacion del servicio.

3104 Servicio de Energia Eléctrica
Asignaciones destinadas a cubrir el importe por consumo de energia eléctrica.
Incluye el pago por contratacion del servicio.

3105 Servicio de Agua Potable
Asignaciones destinadas a cubrir el importe por consumo de agua potable.

3106 Servicio de Comunicacién e Informacion
Asignaciones destinadas a cubrir el importe por servicio de comunicacion e
informacién de agencias noticiosas y corresponsales.

3108 Servicios de Conduccion de Sefiales analégicas y Digitales

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios de conduccion de sefales de
datos, audio y video, que no incluyen la telefonia, por medio de conductores fisicos
0 inalambricos. Se incluyen los servicios de acceso a Internet,
radiotelecomunicacion, correo electronico, servicios satelitales, red digital integrada
y similar. También se incluyen los gastos de contratacion de estos servicios.

Concepto 3200 Servicios de Asesoria, Capacitaciéon, Estudios e Investigaciones

Agrupa las asignaciones destinadas a la contratacién de asesoria y consultoria, asi como
estudios e investigaciones que requieran contratar con terceros por tiempo determinado.
Excluye los estudios de preinversion propios de las obras publicas.

3201 Asesorias

Asignaciones destinadas a cubrir el pago por concepto de asesoria externa, tales
como: juridicas, contables, econdmicas, sociales y disciplinas afines a la actividad
de la Administracion Pdblica Municipal.

3202 Estudios e Investigaciones

Son aquellas erogaciones destinadas a cubrir el pago por concepto de estudios e
investigaciones que se contraten con terceras personas para su aplicacion en las
actividades competentes de la contratante. Dichos estudios e investigaciones
pueden ser de cardcter socioecondémico, administrativo, cientifico, juridico, entre
otras.
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3203 Capacitacion y Adiestramiento

Asignaciones destinadas a cubrir el pago por concepto de capacitacion y
adiestramiento de los recursos humanos con que cuenta la administracion publica
Municipal.

3204 Consultorias y Fedatorias

Asignaciones destinadas a cubrir el pago por concepto de consultas que se
requieran contratar con despachos de diferentes disciplinas por una sola ocasion,
asi como el pago de honorarios a notarios publicos, peritos valuadores y agentes
aduanales.

3206 Servicios de Informatica

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios profesionales que se
contraten con personas fisicas y morales, para actividades relacionadas con la
informatica. Incluye el desarrollo de sistemas, procesamiento y elaboracion de
programas, mantenimiento de sitios y/o paginas Web, reproduccion de informacion
en medios magnéticos y épticos, asi como el mantenimiento y soporte a los
sistemas y programas ya existentes.

Concepto 3300 Arrendamientos

Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir los gastos de arrendamiento de edificios y
locales, maquinaria y equipo, vehiculos y otros arrendamientos especiales.
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3301 Alquiler de Edificios y Locales
Son las erogaciones realizadas por alquiler de terrenos, edificios e instalaciones
diversas destinadas al servicio municipal.

3302 Alquiler de Equipo y Muebles para la Administracion

Son las asignaciones destinadas a cubrir el importe de alquiler de toda clase de
equipo y muebles, tales como: fotocopiadoras, aspiradoras, sillas, mesas,
teléfonos, climas, enceradoras, proyectores, macetas, mamparas, lonas, casetas,
equipo de sonido, entre otros.

3303 Alquiler de Vehiculos

Son las erogaciones por pago de alquiler de vehiculos terrestres, aéreos y
maritimos que se utilicen temporalmente para el servicio de la Administracion
Pudblica Municipal.

3304 Alquiler de Maquinaria 'y equipo

Son las erogaciones por pago de alquiler de maquinaria y equipo que se utilice
temporalmente para obra publica y otros servicios que requiere el Gobierno
Municipal.

3306 Arrendamiento de Equipos y Bienes Informaticos

Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de equipo de cémputo y
bienes informéticos
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Concepto 3400 Servicios de Mantenimiento, Reparacidn e Instalacién

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicién de servicios contratados a terceros
para el mantenimiento, reparacion e instalacion de toda clase de bienes muebles e
inmuebles que se requieran.
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3401 Mantenimiento y Reparacién de Mobiliario y Equipo de Oficina

Son las erogaciones por concepto de mano de obra, refacciones y material para
mantener en condiciones de operacion los muebles y equipos que utilizan las
dependencias del Gobierno Municipal, tales como: climas de ventana,
refrigeradores, ventiladores, cafeteras, grabadoras, radios, teléfonos, calculadoras,
sumadoras, enfriadores, maquinas de escribir, guillotinas, mesas, escritorios, sillas,
sillones, archiveros, relojes checadores, fotocopiadoras, fax, televisores,
engargoladoras, pintarrones, pizarrones, cortinas, etcétera.

3402 Mantenimiento y Reparacién de Equipo de Transporte

Son los gastos en mano de obra, refacciones y accesorios que se utilizan en la
conservacion del equipo de transporte, tales como: vehiculos y equipo terrestre, de
transporte aéreo, maritimo y fluvial.

3403 Mantenimiento y Reparacién de Equipo Diverso

Son los gastos en mano de obra, refacciones y accesorios para equipo como:
cémaras fotogréficas, equipos de sonido, extintores, bombas, motores, soldadoras,
motosierras, tanques, compresores, climas, podadoras, aspiradoras, basculas,
elevadores, maquinaria y equipo agropecuario, pesquero, forestal, comercial,
industrial, turistico, educacion, cultura, recreacion, de defensa, seguridad social y
sefializacion.

3404 Instalaciones

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de instalacion de
maquinaria y equipo especializado tales como: equipo de computacion, rayos X,
aire acondicionado, telefénicos y otros similares.

3405 Mantenimiento preventivo de Inmuebles

Erogaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de conservacion de los
inmuebles propiedad o rentados al servicio del Gobierno Municipal. No incluye
acondicionamientos ni remodelaciones.

3406 Mantenimiento y Reparacién de Equipos de Comunicacion

Erogaciones destinadas a cubrir el costo del servicio de mantenimiento y
reparacion de equipos y aparatos de comunicacion y tele-radiodifusion tales como:
microondas, transmisores, receptores, equipos de telefax, de radar, sonar,
amplificadores, conmutadores, telegraficos y accesorios auxiliares vy
complementarios para la comunicacion a distancia y televisiva.

3407 Mantenimiento y Reparacion de Equipos de Construccion

Erogaciones destinadas a cubrir el costo del servicio de mantenimiento y
reparacion de equipos utilizados en la construccion, tales como: quebradoras,
revolvedoras, palas mecanicas, tractores, orugas, motoconformadoras, escrepas,
aplanadoras, excavadoras, gruas, dragas, carretillas y otros similares.
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3408 Mantenimiento y Reparacion de Equipos de Cémputo e Impresion
Digitalizada

Erogaciones destinadas a cubrir el costo del servicio de mantenimiento vy
reparacién de equipos de computacion, tales como: computadoras, monitores,
tableros de control, impresoras, terminales, servidores, scanner y otros similares.

Concepto 3500 Viaticos, Gastos de Promocidn vy Orden Social

Agrupa las asignaciones realizadas por el Gobierno Municipal a sus funcionarios y
empleados para cubrir el pago de alimentacién, hospedaje y gastos menores inherentes a
viajes para el cumplimiento de una comisién oficial. Dichas cantidades estaran sujetas a lo
establecido en las normas y lineamientos respectivos.

3501 Pasajes
Erogaciones para la compra de boletos de transporte para funcionarios y
empleados del Gobierno Municipal, comisionados en asuntos oficiales

3502 Viaticos y Gastos de Camino

Son las cantidades asignadas por el Gobierno a sus funcionarios y empleados para
cubrir el pago de alimentacién, hospedaje y gastos menores relacionados al viaje,
para desempefiar comisiones oficiales.

3504 Peaje y Estacionamiento de Vehiculos

Erogaciones destinadas para el pago al derecho de paso en puentes, pangas,
autopistas y estacionamientos, para el cumplimiento de las comisiones ordenadas
por las dependencias del gobierno municipal.

3505 Gastos de Recepcién y Atencion a Visitantes
Son las erogaciones efectuadas para la transportacion, alimentacion y recepcion
de invitados del Gobierno Municipal, con el objeto de promover el mismo, asi como
mantener buenas relaciones con las instituciones representadas; incluye pasajes,
hospedaje y alimentacion excepto bebidas alcohdlicas.

3506 Gastos de Orden Social
Son las erogaciones hechas por el Gobierno Municipal para la adquisicion de
presentes de cortesias, ofrendas, esquelas, arreglos florales y otros similares.

3508 Promocién

Erogaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de extensionismo y
publicidad, utlizando los medios de comunicacion existentes tendientes a
incrementar el volumen de produccion, ventas o prestacion de servicios, asi como
la realizacion de eventos de caracter Municipal, Estatal, Regional, Nacional e
Internacional que permiten promover y difundir las actividades econémicas y de
servicios con que cuenta el municipio.

Concepto 3600 Difusion, Impresidon y Encuadernacion

Comprende las erogaciones hechas por el Gobierno Municipal por servicios contratados
con terceros para dar a conocer sus actividades, promocionar noticias de interés general y
obtener servicios de impresion, reproduccion y encuadernacion de los documentos
relacionados con esta actividad y con la de Promocién.
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3601 Trabajos de Impresién y Formas Continuas

Son los pagos que se efectlan por trabajos menores de impresion tales como
programas, invitaciones, tarjetas, carteles, sobres, blocks, agendas, calendarios,
gafetes, credenciales y formas continuas.

3602 Publicaciones de Libros, Folletos y Revelado Fotografico
Son aquellas erogaciones destinadas a cubrir el costo de impresion de libros,
revistas, folletos, revelados, edicién de videos y ampliaciones fotograficas.

3603 Encuadernacion
Erogaciones destinadas a cubrir el costo de encuadernacion, empastado de libros,
revistas, documentos y engargolados.

3604 Edictos
Erogaciones destinadas a cubrir el costo de publicaciones por disposiciones
legales expresas.

3605 Gastos de Difusion

Asignaciones destinadas a cubrir el pago de publicaciones o transmisiones
relacionadas con las actividades promovidas por el Municipio, en los diversos
medios de informacion.

3606 Rétulos y Pinturas

Son las erogaciones por trabajos de rétulos en mantas, laminas, vehiculos, bardas
entre otros.

Concepto 3700 Servicios Comerciales

Son las erogaciones relacionadas con el pago de los servicios comerciales prestados por
las instituciones de crédito y otras empresas de servicios al Gobierno Municipal.

3701 Fletes y Maniobras
Son los pagos efectuados por traslado de muebles, maquinaria, equipo, materiales
y demés articulos.

3702 Comision, Situacion y Traslado de Fondos
Son las erogaciones para cubrir el costo de transportacion y ensobretado de
valores.

3703 Seguros

Son las erogaciones destinadas a cubrir las primas por concepto de seguros contra
robos, incendios y demas riesgos y contingencias a que pueden estar sujetos los
materiales, bienes muebles e inmuebles y todo tipo de valores propiedad o al
servicio de la Administracién Publica Municipal.

3704 Tenencias y Derechos

Son las asignaciones destinadas a cubrir el pago por concepto de impuestos sobre
el uso y tenencias de vehiculos, propiedad del Gobierno Municipal; asi como el
pago de derechos por concepto de uso del suelo.

3706 Servicio de Lavanderia, Higiene y Fumigacion

Erogaciones destinadas a cubrir el costo de limpieza de roperia, vestuario,
servicios de limpieza y fumigacion de inmuebles.
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3707 Servicios de Seguridad
Son las erogaciones destinadas a cubrir los costos por concepto de servicios de
seguridad contratados para resguardar bienes inmuebles y todo tipo de valores.

3708 Comisiones Financieras
Son las erogaciones destinadas a cubrir los costos de las aperturas de crédito y
comisiones, por operaciones financieras del Gobierno del Municipio.

Concepto 3800 Servicios Profesionales Especializados

Son las erogaciones relacionadas con el pago de servicios profesionales especializados y
otros servicios prestados mediante contrato por empresas al Gobierno Municipal.

3801 Servicios Profesionales Especializados

Son las erogaciones destinadas a cubrir los costos que tengan por objeto la
prestacion de servicios profesionales especializados, mediante contrato
especifico, al servicio del sector publico.

3802 Otros Servicios

Son las erogaciones destinadas a cubrir retribuciones de servicios prestados o
derechos adquiridos por la poblacién en general, por parte de las dependencias,
tales como: ministracion en dinero o en especie, reparacion de dafos vy perjuicios
publicos.

CAPITULO 4000 FOMENTO A LA PRODUCCION DE BIENES Y PRESTACION
DE SERVICIOS

Es el conjunto de erogaciones que el Municipio destina para equilibrar la actividad econémica a
través de la prestacion directa de los servicios publicos y de la procuracion del bienestar social,
utilizando para tal fin la divisién sectorial.

Concepto 4100 Prestacién de Servicios Publicos

Agrupa las erogaciones destinadas al funcionamiento y Prestacion de los Servicios
Publicos Municipales obligatorios.
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4101 Seguridad Publica

Son las erogaciones destinadas a la instrumentacién de los programas de
seguridad publica y transito, en los Municipios, incluye los salarios y prestaciones
del personal adscrito a esta area.

4102 Registro Civil
Son las erogaciones destinadas a la prestacion de los servicios publicos que son
competencia del registro civil en el Municipio.

4103 Alumbrado Publico

Son las erogaciones destinadas al pago del consumo de energia eléctrica
generado por la cobertura del servicio de alumbrado publico, tanto en la cabecera
municipal como en sus localidades.

4104 Limpieza y Recoleccion de Basura

Son las erogaciones destinadas a los programas de limpia y recoleccién de la
basura, en los Municipios, tanto en la cabecera municipal como en sus localidades,
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incluye los salarios y prestaciones del personal adscrito al programa, asi como los
implementos de seguridad e higiene que requiere esta actividad.

4105 Mantenimiento de vialidad

Son las asignaciones destinadas a los programas de saneamiento, de calles y
avenidas tanto en la cabecera municipal como en las localidades, incluye los
materiales, salarios del personal adscrito al programa, asi como los implementos
de seguridad e higiene que requiere esta actividad.

4106 Mejoramiento del Paisaje Urbano

Son las asignaciones destinadas a los programas de mejoramiento del paisaje
urbano y otros destinados a mejorar y mantener la buena imagen, tales como:
limpieza de lotes baldios, pintura de guarniciones, mantenimiento de parques y
jardines, entre otros.

4107 Actividades Civicas y Culturales

Son las erogaciones destinadas a los programas de celebracion de eventos
conmemorativos, incluye las obras extraordinarias para eventos de caracter
temporal, tales como: entarimados, estrados, gradas, fiestas patrias, fiestas
navidefias, etcétera.

4108 Actividades de Atencidén al Pablico

Son las erogaciones destinadas a los programas temporales o permanentes, para
proporcionar atencién al publico, tales como: campafias de vacunacion, contraloria
social, informacion turistica, ventanilla Unica, etcétera.

4109 Reglamentacion Municipal

Son las erogaciones destinadas a cubrir todos los gastos generados por las
actividades relacionadas con la supervisién e inspeccion del cumplimiento del
Bando de Policia y Gobierno, sobre todo las relacionadas con la venta, distribucion
y consumo de bebidas alcohdlicas y demas ilicitos, sin incluir los que por su
naturaleza corresponden a la direccidon de Seguridad Publica.

4110 Transito

Son las erogaciones destinadas a la instrumentacién de los programas de transito,
en los Municipios, incluye los salarios y prestaciones del personal adscrito a esta
area.

4111 Mercados y Centrales de Abasto

Son las erogaciones destinadas a los programas que tienen por objeto facilitar a la
poblacion de los municipios el acceso a la oferta de articulos o mercancias de
consumo generalizado que satisfagan sus necesidades basicas, mediante el
establecimiento y administracion de mercados y centrales de abasto.

4112 Panteones
Son las erogaciones destinadas a los programas que tienen por objeto el
establecimiento y administracion de panteones.

4113 Rastros

Son las erogaciones destinadas a los programas que tienen por objeto el
establecimiento y administracion de rastros.
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4114 Otros Servicios a Cargo del Municipio
Son las erogaciones destinadas a cubrir todos los Servicios Publicos municipales
que no se encuentren contemplados en las partidas anteriores de este concepto.

Concepto 4200 Promocién ala Produccién de Bienes y Prestacion de Servicios

Agrupa las erogaciones destinadas a estimular la produccién de bienes o prestacion de
servicios, los cuales son reinvertibles.

4203 Aportaciones a Convenios

Son las asignaciones que el Municipio aporta a los convenios con la Federacion, el
Estado (anexos de ejecucion y/o acuerdos de coordinacion derivados del FUDEM),
otros Municipios y terceros.

4204 Aportaciones a Fideicomisos
Son las asignaciones que el Municipio aporta a través de las dependencias para la
creacion de fideicomisos para favorecer el desarrollo.

4205 Apoyos Financieros

Son las erogaciones destinadas a favorecer el desarrollo de las acciones
sectoriales mediante apoyo financiero a productores o prestadores de servicios,
organizarlos e inducirlos a participar en los objetivos del desarrollo.

4206 Empresas de Aportacién Municipal
Son las asignaciones que el Municipio aporta a través de las dependencias para el
incremento al patrimonio de las empresas para favorecer el desarrollo.

4207 Aportaciones a Organismos Descentralizados

Son las asignaciones que el Municipio aporta a través de las dependencias a los
organismos descentralizados para favorecer el desarrollo.

Concepto 4300 Fomento Agropecuario, Forestal y Pesca

Agrupa las erogaciones destinadas a impulsar el desarrollo integral del sector
agropecuario, forestal y pesca.

4301 Insumos

Son las erogaciones destinadas a adquirir los recursos productivos como son:
crias, semillas, fertilizantes, fungicidas, medicamentos veterinarios, alimentos y
otros similares que tengan la misma finalidad.

4302 Adquisicion de Especies Animales

Son las erogaciones destinadas a la adquisicion de crias y sementales de registro,
de diferentes especies de ganado bovino, equino, porcino, caprino, ovino y otros
similares, que por su naturaleza incrementan el patrimonio del Municipio.

4303 Adquisicion de Plantas y Arboles de Reforestacion
Son las erogaciones destinadas a la adquisicion de plantas y arboles con fines de
reforestacion.

4304 Apoyo al Sector Agropecuario, Forestal y Pesca

Son las asignaciones destinadas a impulsar el desarrollo integral del sector,
atendiendo las necesidades de caracter productivo.
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Concepto 4400 Fomento a la Industria

Agrupa las erogaciones destinadas a impulsar el desarrollo integral del sector industrial.

4401 Produccion Industrial

Son las erogaciones destinadas a cubrir el pago por concepto de adquisicion de los
materiales no elaborados y utilizados en la industria para su conversion en
articulos de consumo directo 6 indirecto.

4402 Apoyo a la Industria

Son las erogaciones destinadas a impulsar al sector industrial en general y elevar
la produccién del ramo.

Concepto 4500 Fomento al Comercio y Turismo

Agrupa las erogaciones destinadas a impulsar el desarrollo integral del sector comercio y
turismo.

4501 Produccidn de Servicios

Son las erogaciones destinadas a incrementar los servicios en el ramo del
comercio y turismo a través del impulso en el mejoramiento de la calidad y atencién
al consumidor y turista.

4502 Ferias y Exposiciones

Son las erogaciones destinadas a conservar y difundir las tradiciones del Municipio
a través de las diferentes ferias y exposiciones a nivel local, nacional e
internacional.

4503 Apoyos al Sector Comercial y Turistico
Son las erogaciones destinadas a impulsar al sector comercio y turismo.

Concepto 4600 Fomento a la Educacién, Cultura y Recreaciéon

Agrupa las erogaciones destinadas a impulsar el desarrollo integral de los Sectores
Educacién, Ciencia y Tecnologia y el de Cultura, Recreacion y Deporte.

4602 Becas
Son las erogaciones destinadas a estimular a los nifios y jovenes a participar en el
sistema educativo y cultural mediante la concesion de pensiones temporales.

4603 Apoyos Culturales

Son las erogaciones destinadas a rescatar valores culturales e historicos, surtir
bibliotecas con fines educativos y culturales, y similares que tengan el mismo tipo
de gasto.

4604 Espectaculos Civicos y Culturales

Son las erogaciones destinadas a cubrir el pago por concepto de audiciones,
conciertos, conferencias, y eventos especiales cuya finalidad sea la de difundir la
cultura y la recreacién en todos los niveles de la poblacion.
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4606 Promocion y Fomento a la Educacion

Son las asignaciones destinadas al apoyo de la actividad o para fomentar y
proporcionar los servicios de educacion a la poblacion en todos los niveles y
modalidades, incluye los apoyos escolares.

4607 Promocién y Fomento a la Recreacion

Son las erogaciones destinadas al apoyo de la actividad o para fomentar y
promover la recreacion de la poblacion, mediante la organizacion de eventos, tales
como: Conciertos, Torneos, etcétera.

4609 Promocién y Fomento al Deporte

Son las erogaciones destinadas al apoyo de la actividad o para fomentar y
promover el deporte entre la poblaciéon del municipio, a través de la organizacion
de eventos y torneos deportivos, incluye los salarios y apoyos econémicos del
personal adscrito al programa y a deportistas, asi como la adquisicién de material
deportivo en general.

Concepto 4700 Fomento a la Salud y Asistencia Social

Agrupa las asignaciones destinadas a impulsar el desarrollo integral del Sector Salud,
Seguridad y Asistencia Social.
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4704 Materiales y Reactivos de Laboratorio

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales y sustancias quimicas
utilizadas en pruebas de laboratorios, farmacobiologicas, dentro de las unidades
prestadoras de servicios que por su naturaleza asi lo requieran.

4705 Apoyos Sociales

Son las asignaciones destinadas a cubrir las aportaciones que el Gobierno
Municipal destina para ayuda en numerario y especie, en caso de siniestros,
inundaciones, accidentes, defunciones, etcétera.

4706 Apoyos a Grupos o Personas Vulnerables
Son las asignaciones destinadas a cubrir las aportaciones que el Gobierno
Municipal destina para ayuda en efectivo 6 especie, a grupos 0 personas
vulnerables de escasos recursos tales como indigentes, personas de la tercera
edad y personas con capacidades diferentes, etc.

4707 Ayuda a Damnificados de Fendmenos Naturales y/o Desastres

Son las asignaciones destinadas a las adquisiciones de bienes de consumo para la
asistencia de damnificados de los fendmenos naturales y/o desastres que sean
considerados de emergencia, como son: cobijas, materiales de construccion,
medicamentos, viveres, etcétera. Por su caracter contingente se apoyara con
transferencias del capitulo 7000, partida 7203 Fondo de contingencia para
fenémenos naturales y/o desastres, o por las adecuaciones presupuestales de
otros proyectos o ampliaciones liquidas.

4708 Apoyos al Trabajo y la Prevision Social

Son las asignaciones destinadas a cubrir las aportaciones que el Gobierno
Municipal destina a programas relacionados con la promocion de empleos
productivos y remuneraciones, asi como la organizacién social para el trabajo.
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4709 Promocion y Fomento a la Salud

Agrupa las asignaciones destinadas al apoyo de la actividad o para fomentar y
promover la salud entre la poblacion del municipio. Incluye los salarios y apoyos
econémicos del personal adscrito al programa, a través de: brigadas medicas,
campafias de promocion y difusién, campafias de vacunacién, dispensarios,
medicamentos y material de curacion; etcétera.

Concepto 4800 Apoyos v Aportaciones

Asignaciones extraordinarias destinadas a apoyar a Instituciones educativas, de
beneficencia y para la regularizacion de asentamientos humanos con la finalidad de
apoyarlos en su fortalecimiento financiero y en casos de desastres naturales o por
contingencias econémicas.

4801 Apoyo a Instituciones Educativas

Asignaciones destinadas al mejoramiento en la capacidad docente y de
infraestructura de las instituciones de educacion béasica, media, media superior y
superior.

4802 Apoyo a Instituciones de Beneficencia
Asignaciones destinadas al mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién en
organismos de cardcter asistencial.

4803 Apoyos Culturales y Recreativos

Asignaciones destinadas a otorgar ayudas en dinero o en especie a grupos
familiares o personas, con la finalidad de promover entre la poblacién, actividades
educativas, recreativas y deportivas, tales como: espectaculos, conciertos, torneos
deportivos vy festivales.

4805 Cooperaciones y Ayudas

Asignaciones destinadas a cubrir las aportaciones de la Administracion Publica
Municipal a las diferentes instituciones, organismos o personas sin finalidad de
lucro.

4806 Ayudas por la Regularizacion de Asentamientos Humanos

Asignaciones destinadas a apoyar a grupos sociales marginados para que puedan
ser ubicados o reubicados dentro del ordenamiento territorial y dentro del
desarrollo urbano.

4809 Apoyo a la Vivienda
Asignaciones en especie 0 numerario que se otorgan, para la ampliacion o
mejoramiento a la vivienda popular.

CAPITULO 5000 INFRAESTRUCTURA PARA EL DESARROLLO

Agrupa las asignaciones destinadas a la creacion de la infraestructura necesaria para el desarrollo,
mediante la realizacidon de obras publicas que contribuyan a la formacién de capital del Municipio.
Incluye las adquisiciones necesarias para construccion, conservacion, reparacion, instalacion,
ampliacién y rehabilitacion.
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Concepto 5100 Infraestructura de Apovo al Sector Agropecuario, Forestal y Pesca

Asignaciones destinadas a la construccion, reparacion, rehabilitacién y ampliacién de obras
hidraulicas y no hidraulicas que coadyuven al desarrollo agricola, pecuario, pesquero y
forestal, por cuenta del Gobierno Municipal o en participacion con la Federacion, el Estado
y los particulares.

5101 Obras de Riego
Gastos para las obras destinadas al riego, tales como: canales, drenes, embalses
para almacenar, perforacién de pozos y otros similares.

5102 Obras Hidraulicas Menores
Gastos de las obras tales como: lagunas para abrevaderos, pozos artesianos,
lagunas para crias, jagleyes y otros similares.

5103 Obras para el Desarrollo Agricola
Gastos destinados a obras tales como: mecanizacion agricola, bodegas para
insumos, cobertizos, silos y otros similares.

5104 Obras de Defensa contra Inundaciones
Gastos para las obras de control de inundaciones, destinadas a la defensa de
tierras productivas, tales como: canalizacion de rios, diques y otras obras.

5105 Obras para el Desarrollo Ganadero
Gastos destinados a obras tales como: médulos de crias, engorda y lecheras,
abrevaderos, zahurdas y similares.

5106 Obras para el Desarrollo Pesquero
Gastos destinados a obras tales como: piscifactorias, criaderos, granjas acuicolas
y otras similares.

5107 Obras Portuarias

Gastos para las obras destinadas al abrigo o proteccién de costas para permitir la
navegacién, maniobras o atraques de las embarcaciones y los que permiten la
construccion y reparacion de embarcaciones, tales como: diques, rompeolas,
canales, muelles, astilleros, diques secos y flotantes y otros similares.

Concepto 5200 Infraestructura de Apoyo al Comercio, la Industriay el Turismo

Asignaciones destinadas a la construccion, reparacion, rehabilitacion y ampliacion de
infraestructura que requiere la industria, el comercio y el turismo para su desarrollo, por
cuenta del Gobierno Municipal o en participacion con el Estado, la Federacion y los
particulares.

5201 Infraestructura para el Comercio
Gastos destinados a obras tales como: locales comerciales, mercados, tiendas
rurales, carnicerias, rastros y otros que apoyen la venta de mercancias.

5202 Infraestructura para la Industria

Erogaciones destinadas a la construccion y reconstruccion de instalaciones,
talleres y plantas destinadas a la produccién industrial. Incluye el
acondicionamiento de zonas y areas para el desarrollo industrial.
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5203 Infraestructura para el Turismo

Gastos destinados a obras tales como: centros vacacionales y establecimientos de
diversiones, modulos de atencion e informacion y la infraestructura necesaria para
servicios turisticos en general.

Concepto 5300 Infraestructura de Apoyo a las Comunicaciones y Asentamientos
Humanos

Asignaciones destinadas para la construccion, reparacion, rehabilitacion y ampliacion de
infraestructura que requieren las comunicaciones y asentamientos humanos por cuenta del
Gobierno Municipal o en participacion con el Estado, la Federacion y los particulares.

5301 Caminos
Gastos para la construccion, ampliacion o reparacion extraordinaria de caminos y
carreteras pavimentadas, revestidas o de terraceria.

5302 Puentes

Erogaciones para la construccion, ampliacién, mantenimiento o reparacion de
puentes, que forman parte de autopistas, carreteras, caminos y que correspondan
al territorio Municipal.

5303 Aeropistas
Gastos para la construccion, ampliacién o reparacién de pistas o aerd6dromos
propiedad del Gobierno Municipal.

5304 Obras para las Comunicaciones y Transportes

Gastos destinados a la construccion, reconstruccién y reparacion de casetas,
estaciones, bases paraderos, que el gobierno municipal utiliza en la prestacién de
servicios de comunicaciones o que construye en apoyo a los medios de transporte
como son centrales camioneras.

5305 Vivienda

Son los gastos originados en la construccién, ampliacion y mejoramiento de
vivienda que se proporciona a las clases econdémicamente débiles y sectores
medios de la poblacién.

5306 Urbanizacion

Gastos para preparaciéon de sitios y construccién de calles, libramientos, pasos a
desnivel, banquetas, guarniciones, paraderos, arbolados publicos y mobiliario
urbano, alumbrado publico, sefializacién, mantenimiento de la vialidad y similares.

5307 Electrificacién

Comprende todas las erogaciones destinadas a la construccion, adicion
ampliacion, rehabilitacion y mantenimiento a las lineas y redes de alta, media y
baja tension de la infraestructura destinada a la distribucion de energia eléctrica y
alumbrado publico; asi como, las aportaciones del Municipio a la Comisién Federal
de Electricidad para efectos de contratacién, supervision y operacion de las lineas
y redes de energia eléctrica.

5308 Agua Potable

Erogaciones destinadas para obras de captacion y almacenamiento de agua
potable, incluyendo las obras para depuracién, reserva, bombeo y distribucién.
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5309 Drenaje y Alcantarillado
Erogaciones destinadas en la construccion de obras para drenaje de aguas negras
o pluviales, incluyendo su tratamiento.

5310 Cuerpos de Agua
Agrupa las erogaciones destinadas al saneamiento de rios, lagos, lagunas y
cuerpos de agua.

5312 Infraestructura para la Conservacion Ecolégica

Son las erogaciones destinadas a la construccion, mantenimiento y ampliacion de
obras cuyo fin sea el saneamiento, conservacion y mejoramiento del entorno
ecolégico, tales como: basureros ecolégicos, desasolves de rios, lagos y lagunas,
rellenos sanitarios y otros similares.

5313 Obras Complementarias para la Comunicacion

Son las erogaciones destinadas a la construccién y mantenimiento de las obras
complementarias para la operacion de la red carretera y caminera municipal, tales
como: acotamientos, cunetas, pasos de peatones, retornos, sefializacién, bacheo,
etcétera.

Concepto 5400 Infraestructura para la Educacién, Cultura, Recreacién y Deporte

Asignaciones destinadas a la construccion, reparacion, rehabilitacion y ampliacion de
planteles escolares, plazas, jardines, monumentos, locales deportivos, culturales y de
recreacion, por cuenta del gobierno Municipal o en participacion con el Estado, la
Federacion y los particulares.

5401 Obras para la Educacién

Erogaciones destinadas a obras tales como: edificios, aulas, talleres, laboratorios y
anexos escolares. Incluye conceptos de construccién, mantenimiento, ampliacion y
rehabilitacion. No incluye mobiliario.

5402 Obras para la Cultura

Erogaciones destinadas a obras tales como: museos, casas de cultura, teatros,
monumentos, estatuas, bibliotecas. Incluye conceptos de construccion,
mantenimiento, ampliacion y rehabilitacién. No incluye mobiliario

5403 Obras para la Recreacion y el Deporte

Erogaciones destinadas a obras tales como: parques, plazas, jardines, areas
verdes, campos deportivos, canchas, unidades deportivas y otros similares. Incluye
conceptos de construccidon, conservacion mantenimiento, ampliacion 'y
rehabilitacion.

Concepto 5500 Infraestructura para la Salud, Asistencia y Sequridad social

Asignaciones destinadas a la construccion, reconstruccion, conservacion, rehabilitacion y
ampliacion de obras destinadas a prestar servicios de apoyo a la salud y a la asistencia
social, por cuenta del gobierno Municipal o en participacidon con el Estado, la Federacién y
los particulares.
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5501 Edificios para la Salud

Erogaciones destinadas a obras tales como: centros hospitalarios y de salud,
consultorios rurales, casas de salud y otros similares. Incluye conceptos de
construccion, mantenimiento, ampliacion y rehabilitacion. No incluye mobiliario.

5502 Edificios para la Prevencién, Seguridad y Asistencia Social

Erogaciones destinadas a obras tales como: casas de justicia, delegaciones,
centros de readaptacion social, guarderias, asilos, albergues y otros destinados al
mismo fin. Incluye conceptos de construccion, mantenimiento, ampliacion vy
rehabilitacion. No incluye mobiliario.

Concepto 5600 Infraestructura Diversa

Asignaciones destinadas a la construccion, reconstruccion, rehabilitacion y ampliaciéon de
edificios publicos que presten un servicio a la poblacion por cuenta del gobierno Municipal
0 en participacion con la Federacion, el Estado y los particulares.

5601 Edificios Publicos
Erogaciones destinadas para la construccidn, reconstruccion, rehabilitacion y
ampliacion de obras destinadas a oficinas publicas. No incluye mobiliario.

5602 Construcciones Diversas

Agrupa las erogaciones destinadas al pago de construccién, reparacion y mejora
de obras no especificadas anteriormente. No incluye mobiliario.

Concepto 5700 Mantenimiento de la Infraestructura

Son los gastos por concepto de mantenimiento y reparacion de los bienes muebles e
inmuebles que constituyen el activo fijo del Gobierno Municipal. No incluye ampliaciones y
adaptaciones. No incluye mobiliario

5702 Mantenimiento de Bienes Inmuebles

Erogaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de mantenimiento de los
inmuebles propiedad o rentados al servicio del Gobierno Municipal que por sus
caracteristicas sean objeto de un contrato.

Concepto 5800 Estudios y Proyectos de Inversion

Agrupa las erogaciones destinadas a apoyar las acciones de inversién publica municipal,
mediante el andlisis de preinversién que tenga como resultado la factibilidad técnica
econdmica y/o social.

5802 Estudios y Proyectos de Inversién

Son las erogaciones destinadas a cubrir el costo de la formulacion de estudios y
proyectos de inversién que tengan como objeto la realizacion de las obras y
servicios publicos a cargo de la Administracién Municipal.
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CAPITULO 6000 BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Comprende las erogaciones destinadas a la adquisicion de mobiliario, maquinaria, equipo y otros
bienes cuya duracion se estima en varios afios, debiéndose establecer un control en inventarios ya
que formaré parte del activo fijo de la Administraciéon Piblica Municipal.

Concepto 6100 Mobiliario v Equipo para la Administracion

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de mobiliario y equipo y
que por sus caracteristicas forman parte del Activo Fijo de la Hacienda Publica Municipal y
deben ser objeto de un inventario.

6101 Mobiliario de Oficina

Son las erogaciones destinadas a la adquisiciéon de muebles de oficina en general,
tales como: escritorios, sillas, sillas ejecutivas, archiveros, libreros, estantes, y
otros bienes similares.

6102 Equipo de Oficina

Son las erogaciones por la adquisicién del equipo necesario para el funcionamiento
de las oficinas tales como: méquinas de escribir, sumadoras, fotocopiadoras,
relojes checadores, equipos de aire acondicionado, reguladores de temperatura,
grabadoras, sistemas de intercomunicacién, protectoladas y teléfonos, entre otros.

6103 Electrodomésticos

Son las erogaciones destinadas por la adquisicién de aparatos tales como:
batidoras, campanas, congeladores, estufas, lavadoras, enfriadoras, calentadores
de agua, refrigeradores, neveras, ventiladores, hornos de microondas, entre otros.

6104 Muebles domésticos

Son las erogaciones destinadas a la adquisicién de muebles tales como: alacenas,
antecomedores, mesas, cocinas integrales, camas, juegos de sala, lamparas,
literas, percheros, repisas, roperos, sofas, taburetes, entre otros.

6105 Bienes de Tecnologias de Informacion

Asignaciones destinadas a la adquisicién de equipos y aparatos de uso informatico
para el procesamiento electronico de datos y para el uso de redes y periféricos. Se
incluyen computadoras, servidores, terminales, impresoras, escaneres, plotters,
digitalizadores, manejadores externos de dispositivos de almacenamiento, equipos
portatiles, equipos de conectividad para redes, equipos de enrutamiento de sefales
y similares.

6106 Patentes, Regalias y Licencias de Uso de Software

Asignaciones destinadas a cubrir el importe que corresponde por el uso de
patentes y marcas, representaciones comerciales e industriales, regalias por
derechos de autor, membresias, asi como licencias de uso de programas de
cdémputo y su actualizacion.

Concepto 6200 Vehiculos v Equipo de Transporte para la Administracion

Son las erogaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de vehiculos y equipo de
transporte terrestre, aéreo, maritimo, fluvial y auxiliar de transporte.
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6201 Vehiculos y Equipo Terrestre

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de vehiculos y equipo
terrestre para el transporte de personas y carga, tales como: automoviles,
autobuses, camiones, camionetas y carros de bomberos, motocicletas,
ambulancias remolques y otros vehiculos.

6202 Vehiculos y Equipo de Transporte Aéreo
Asignaciones destinadas a la adquisicion de vehiculos y equipo de transporte
aéreo tales como: aviones, avionetas, helicopteros y otros similares.

6203 Vehiculos y Equipo de Transporte Maritimo y Fluvial

Asignaciones destinadas a la adquisicion de vehiculos y equipo de transporte
maritimo y fluvial tales como: remolcadores, lanchas y motores fuera de borda,
cayucos Yy otros similares.

Concepto 6300 Maquinaria, Equipo_ vy Material de Servicios en Apoyo al Desarrollo

Sectorial

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de maquinaria y equipo
que requieran los sectores.

Pagina 71

6301 Maquinariay Equipo Agropecuario, Pesquero y Forestal

Asignaciones destinadas a la adquisicién de maquinaria utilizada en las actividades
agropecuaria, pesquera y forestal como son: tractores agricolas, implementos
agricolas, cosechadoras, fertilizadoras, redes, artes de pesca, motosierras, entre
otros.

6302 Maquinaria y Equipo Comercial, Industrial y Turistico

Erogaciones destinadas a la adquisicion de maquinaria y equipo comercial,
industrial y turistico que requieren las entidades de la Administracién Publica
Municipal en el desempefio de sus funciones de Fomento y Apoyo tales como:
molinos de nixtamal, tortilladoras, molinos industriales, calderas, motores, asi como
el equipamiento de los locales productores de bienes y prestadores de servicios.

6303 Equipos y Aparatos de Comunicacion y Teleradiocomunicacion
Asignaciones destinadas a la adquisicion de equipos y aparatos de comunicaciéon y
telecomunicacion tales como: comunicacion satelital, microondas, transmisores,
receptores, equipos de télex, de radar, sonar, radionavegacién, amplificadores,
repetidores de sefial, equipo telefénicos y de fax, telegraficos y demas equipos y
aparatos para el mismo fin.

6304 Maquinaria y Equipo de Construccién

Asignaciones destinadas a la adquisicién de maquinaria y equipo utilizado en la
construccion tales como: quebradoras, revolvedoras, palas mecanicas, tractores
orugas, motoconformadoras, escrepas, aplanadoras, excavadoras, grias, dragas y
otros similares.

6305 Equipamiento de edificios para la educacion, culturay recreacion

Son las asignaciones destinadas a la adquisicién de equipos necesarios y similares
que constituyan un activo tales como: escritorios, pupitres, archiveros, libreros,
anaqueles, juegos infantiles, equipo de gimnasia, etc.
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6306 Equipo Médico y de Laboratorio

Asignaciones destinadas a la adquisiciébn de equipo utilizado en hospitales,
unidades sanitarias, consultorios, servicios veterinarios y en laboratorios auxiliares
de la ciencia médica, tales como: rayos x, maquinas esterilizadoras, sillas dentales,
mesas de operacion, incubadoras, microscopios y toda clase de aparatos para
equipar salas de rehabilitacién y quiréfanos.

6308 Equipo de Defensay Seguridad Publica

Son las asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de equipo para su
utilizacion en las funciones y actividades propias de seguridad publica y
procuraciéon de justicia. Tales como cascos, escudos, bastones de mando,
armamento, etc.

6309 Maquinaria y Equipo Eléctrico y Electrénico

Asignaciones destinadas a la adquisicion de maquinaria y equipo eléctrico y
electronico tales como: generadores de energia, plantas, transformadores,
reguladores de voltaje, equipo eléctrico, fuentes de potencia ininterrumpida,
tableros de transferencia, multiamperimetros, arrancadores, pararrayos,
calibradores, entre otros.

6311 Equipo de Sefializacién
Son las erogaciones para cubrir el importe para la adquisicibn de seméforos
tableros de informacion electrénica en general, entre otros.

Concepto 6400 Equipos Diversos

Asignaciones destinadas a la adquisicion de instrumentos, equipos, herramientas y
accesorios mayores.
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6401 Instrumental de MUsica
Son las asignaciones destinadas a la adquisicion de instrumental y equipo musical.

6402 Equipo de Ingenieria y Dibujo
Son las erogaciones para la adquisicién de equipos e instrumentos de ingenieria y
dibujo.

6403 Herramientas y Maquinas - Herramientas

Asignaciones destinadas a la adquisicion de herramientas eléctricas y heumaticas
y maquinaria-herramienta, tales como: rectificadoras, cepilladuras, martajadoras,
pulidoras, sierras, taladros y martillos eléctricos, ensambladoras, fresadoras,
encuadernadoras, entre otros.

6404 Accesorios Mayores

Asignaciones destinadas a la adquisicién de accesorios mayores de usos diversos,
distintas de las consideradas anteriormente, tales como discos agricolas,
escrepas, cuchillas adaptables a maquinarias, entre otras.

6405 Otros Equipos y Maquinaria

Son las erogaciones para la adquisicion de los equipos y maquinaria en general, no
previstas en las partidas anteriores, tales como: cadmaras fotogréficas, mesas para
revelado, extintores de incendios, bombas, elevadores, maquinas podadoras,
equipo de sonido, basculas y equipo de laboratorio no médico.
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6406 Obras de Arte para Museos
Son las erogaciones destinadas para la adquisicion de obras de arte y similares.

6408 Material para Bibliotecas y Hemerotecas

Son las erogaciones destinadas a la adquisicion de libros, coleccién de revistas y
periddicos, material para videotecas y material multimedia para incrementar el
acervo de bibliotecas y hemerotecas.

Concepto 6500 Bienes Inmuebles

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de bienes inmuebles, asi
como los gastos por adjudicacién e indemnizacién por dafios de los mismos.

6501 Edificios y Locales
Asignaciones para la adquisicién de edificios, casas y locales destinados a las
funciones propias de los municipios, asi como para el desarrollo de sus programas.

6502 Terrenos
Asignaciones para la adquisicion de terrenos y predios destinados a las funciones
propias de los municipios, asi como para el desarrollo de sus programas.

6503 Adjudicaciones, Expropiaciones e Indemnizaciones de Inmuebles
Asignaciones destinadas al pago de adjudicaciones, expropiaciones e
indemnizaciones de todo tipo de bienes inmuebles, cuando por razones de interés
publico se requiere de su afectacion.

CAPITULO 7000 TRANSFERENCIAS Y SUBSIDIOS

Agrupa asignaciones corrientes o de capital en forma directa a los sectores privado y social,
organismos descentralizados y a empresas de participacion Municipal, con la finalidad de atender
actividades productivas, sociales y culturales de interés general, asi como la atencién a
contingencias del municipio o necesidades especiales de la Administracion Pablica Municipal que
por ese caracter no puedan ser asignadas en forma inmediata a objetivos determinados.

Concepto 7100 Subsidios

Comprende las asignaciones en dinero o en especie que el Gobierno Municipal transfiere a
través de subsidios y aportaciones, a los otros érdenes de gobierno y a los sectores
privado y social, con el objeto de adquirir y contraer directamente bienes y servicios
tratando de fomentar actividades de indole cultural, social y econémica.

7107 Subvenciones Especiales

Ayuda adicional a diversos sectores para realizar o participar en eventos
especiales con caréacter social o cultural.

Concepto 7200 Erogaciones Complementarias

Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir erogaciones para nuevos programas que no
fueron previstos en el presupuesto de las Dependencias Municipales o para complementar
los ya existentes, asi como erogaciones imprevistas o por cuenta de terceros. Dichas
asignaciones pueden ser de Gasto Corriente o de Capital.
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7201 Erogaciones Complementarias

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones para nuevos programas o para
complementar las correspondientes a programas de ejecucion dichos programas
pueden ser para gasto corriente o de capital.

La asignacion presupuestal de esta partida se considera como transitoria en tanto
se distribuye su monto entre las partidas especificas necesarias para los
programas en consecuencia de su asignacion no se afectara directamente sino que
se deberd traspasar a las partidas correspondientes segun la naturaleza de las
erogaciones.

7202 Erogaciones Imprevistas

Asignaciones destinadas a cubrir erogaciones que por su caracter de imprevisible
no pudieron especificarse en el presupuesto respectivo. Esta partida no se gravara
directamente cuando exista partida especifica que debe reportar erogacion.

7203 Fondo de Contingencias para Fendmenos Naturales y/o Desastres
Asignaciones destinadas para la creacion de la reserva destinada a la adquisicion
de bienes de consumo para la asistencia de damnificados de los fenbmenos
naturales y/o desastres que sean considerados de emergencia, para cubrir nuevos
programas o para complementar las correspondientes a programas de ejecucion.
Dichos programas pueden ser de gasto corriente o capital.

La asignacion presupuestal de esta partida, se considera como transitoria en tanto
se distribuye su monto entre las partidas especificas necesarias para los
programas. En consecuencia no se afectara directamente, sino que debera
traspasarse a las partidas correspondientes, segun la naturaleza de las
erogaciones y de conformidad con las normas establecidas.

7204 Financiamiento a Corto Plazo

Son las asignaciones destinadas a cubrir los intereses normales y moratorios asi
como los gastos administrativos que se generen como consecuencia de la
amortizacibn de créditos contraidos con instituciones distintas al Sistema
Financiero Nacional, autorizados por el H. Cabildo Municipal con la salvedad de
que dichos compromisos financieros no excedan el ejercicio fiscal.

7205 Perdidas del Erario y Gastos por Concepto de Responsabilidades

En este concepto no se prevén asignaciones de origen en el presupuesto de
egresos. Su aplicacion durante el ejercicio presupuestario se hara Unicamente
cuando las dependencias incurran en erogaciones que impliquen un impacto
adicional a su techo de su presupuesto autorizado, tales como: multas, recargos,
actualizaciones, accesorios 0 intereses por el pago extemporaneo de pasivos
fiscales; perdidas del erario municipal por robo o extravio de recursos
presupuestarios; asi como para erogaciones por concepto de responsabilidad civil
del municipio, entre otros. Su pago se realizara con cargo a los ahorros y
economias del presupuesto autorizado, previo traspaso compensado de recursos.
El concepto de perdida del erario no aplicara en los registros presupuestarios
cuando los recursos se recuperen por los diversos medios establecidos conforme a
las disposiciones aplicables. Se excluyen multas, recargos, actualizaciones,
accesorios o intereses que sean imputables a los servidores publicos por omision
y/o incumplimiento a la legislacion aplicable al caso.
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Concepto 7300 Adeudo de Ejercicios Anteriores

Comprende las asignaciones destinadas a cubrir adeudos de afios anteriores no previstos,
por concepto de servicios personales, servicios generales, y por devolucién de ingresos.

7303 Adeudo de Ejercicios Fiscales Anteriores

Asignaciones destinadas a cubrir adeudos de afios anteriores no prescritos, para
los cuales existio asignacion presupuestal, con saldo disponible en el ejercicio de
su origen.

7305 Devolucion de Ingresos Percibidos en Ejercicios Fiscales Anteriores
Comprende las asignaciones destinadas a cubrir las cantidades percibidas en
ejercicios anteriores y que fueron aplicadas a algunos de los renglones de la Ley
de Ingresos no devueltas en el afio de su origen, cuando la obligacién de
devolucién no haya prescrito.

CAPITULO 8000 DEUDA PUBLICA

Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir obligaciones del Gobierno Municipal por concepto de
su deuda publica directa e indirecta, derivada de la contratacién de empréstitos concertados a
plazos, conforme a lo dispuesto en la Ley de Deuda Publica del Estado de Tabasco.

Concepto 8100 Deuda Publica Consolidada

Comprende las asignaciones destinadas a cubrir el pago del principal y los intereses
derivados de los diversos créditos o financiamientos, solicitados por el Ayuntamiento y
autorizados por el H. Congreso del Estado, colocados a plazo en instituciones nacionales,
privadas y mixtas de crédito.

8101 Amortizacion de Capital
Asignacion destinada a cubrir el pago de capital de conformidad a las disposiciones
contractuales.

8102 Intereses de la Deuda

Asignacion destinada a cubrir el servicio de la deuda una vez devengados en
funcion del tiempo.
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D. CATALOGO DE TIPO DE PROYECTO Y NUMERACION DE PROYECTOS

TIPO DE PROYECTO IDENTIFICADOR DESCRIPCION

Cuando el proyecto es de GASTO CORRIENTE, de
ADMINISTRATIVO (A) caracter administrativo o considera gastos de
operacion de las Unidades Administrativas

Cuando el proyecto define la realizacion de una
ACCION (F) ?pti\{idad de fomento, apoyo, asistencia o asesoria
écnica

) Cuando el proyecto es la construccion, ampliacion,
OBRA PUBLICA (O) mantenimiento 6 rehabilitacion de la infraestructura
de una obra publica

Cuando se trate de la adquisicion de bienes

ADQUISICION (AD) inventariables

D.1 La numeracién de los proyectos estard compuesta de 6 caracteres, dos letras y cuatro digitos;
y se integraran asi:

1.- Las letras GC y la numeracién consecutiva para los proyectos de Gasto Corriente, los que
guedaran de la manera siguiente:

GCO0001, GC0002, GCO003, etcétera

2.- Las letras IS y la numeracién consecutiva para los proyectos Inversién Social y prestacion de
servicio (Capitulo 4000), los que quedaran de la manera siguiente:

IS0001, IS0002, IS0003, etcétera

3.- Las letras OP y la numeracién consecutiva para los proyectos de Obra Publica 6 creacién de
infraestructura (Capitulo 5000), los que quedaran de la manera siguiente:

OP0001, OP0002, OP0003, etcétera

4.- Las letras AD y la numeracién consecutiva para los proyectos de Adquisicion de bienes
muebles € inmuebles (Capitulo 6000), los que quedaran de la manera siguiente:

AD0001, AD0002, ADO003, etcétera

D.2 Los proyectos de Gasto Corriente y de Inversion Social (Prestacién de servicios) que son
frecuentes (repetitivos) deberan conservar el mismo ndmero cada afio.

Pagina 76 Copia no controlada Impreso el dia 22/Mayo /2007



ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MNT

/ Crgano Superior & TABASCO L,

f/ fhciiue s a Mok MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS Y DE Propuesta a Revision
o~ EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO MUNICIPAL Emision: 22/Mayo /2007

E) CATALOGO DE DEPENDENCIAS Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
MUNICIPIO

En este se agrupan las Dependencias y Unidades Administrativas de acuerdo a la estructura de la
Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

CLAVE DEPENDENCIA
DEPENDENCIA UNIDAD el B
01 PRESIDENCIA MUNICIPAL Se enlistaran las unidades
administrativas con que cuenta
cada una de las dependencias
municipales de acuerdo a su
estructura propia
02 SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO
03 DIRECCION DE FINANZAS
04 DIRECCION DE PROGRAMACION
05 CONTRALORIA MUNICIPAL
06 DIRECCION DE DESARROLLO
07 DIRECCION DE OBRAS,
ASENTAMIENTOS Y SERVICIOS
MUNICIPALES
08 DIRECCION DE EDUCACION,
CULTURA Y RECREACION
09 DIRECCION DE ADMINISTRACION
10 DIRECCION DE SEGURIDAD
PUBLICA
11 DIRECCION DE FOMENTO
ECONOMICO
12 DIRECCION DE TRANSITO
13 DIRECCION DE ASUNTOS
JURIDICOS
14 DIRECCION DE ATENCION
CIUDADANA
15 DIRECCION DE ATENCION A LA
MUJER

SE ENLISTARAN LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS CON QUE
CUENTA CADA UNA DE LAS
COORDINACIONES DE ACUERDO
A SU ESTRUCTURA PROPIA
EJEMPLO:

16 COORDINACION DEL DIF
MUNICIPAL
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F) CATALOGO DE LOCALIDADES DEL MUNICIPIO DE: ANEXO 1

G) CATALOGO DE UNIDADES DE MEDIDA

CVE DESCRIPCION CVE DESCRIPCION
AC12 ACCION Cl13 CIRUGIA
AC13 ACONDICIONAMIENTO Cl14 CISTERNA
AM11 AMPLIACION co11 COCINA
AN11 ANALISIS co17 COMPUERTA
AN13 ANEXO Cco21 CONFERENCIA
AN14 ANIMAL C0O23 CONSERVACION
AP11 APIARIO C0O26 CONSULTA
AP13 APORTACION CO31 COOPERATIVA
AP14 APOYO CO32 CORRAL
AR11 ARBOTANTE CO34 CONTENEDOR
AR13 ARRENDAMIENTO CR11 CREDITO
AS11 ASESORIA CR12 CRIA
AS13 ASOCIACION Cu15 CURSO
AU11 AUDIENCIA DE13 DESCARGA
AU13 AUDITORIA DE14 DESPENSA
AU14 AULA DI11 DIAGNOSTICO
AV11 AVALUO DI13 DICTAMEN
AV12 AVE DI15 DIQUE
BA12 BANCO DO12 DOCUMENTO
BE11 BECA DO13 DOSIS
BI11 BIBLIOTECA DO14 DOTACION
BO11 BODEGA ED12 EDIFICIO
CA15 CAMPARNA EJ11 EJEMPLAR
CA19 CAMPO DEPORTIVO EM13 EMPLEO
CA21 CANCHA EN11 ENCUESTA
CA22 CAPACITACION EQ11 EQUIPAMIENTO
CA23 CAPTACION EQ12 EQUIPO
CA24 CARCAMO ES13 ESCUELA
CA25 CARCEL ES14 ESCULTURA
CA27 CARTA GEOGRAFICA ES15 ESPACIO RECREATIVO
CA28 CARTEL Cl13 CIRUGIA
CA29 CARTILLA Cl14 CISTERNA
CA30 CASETA CO11 COCINA
CA33 CATALOGO co17 COMPUERTA
CE13 CENTRO DE SALUD Cco21 CONFERENCIA
CE16 CERDO Cc023 CONSERVACION
CE17 CERTIFICADO C0O26 CONSULTA
HO11 HORA CO31 COOPERATIVA
HO18 HOSPITAL OP11 OPERACION
HU11 HUERTO PA15 PAQUETE
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CVE DESCRIPCION CVE DESCRIPCION

IM13 IMPRESION PA17 PARQUE

IN11 INDEMNIZACION PA20 PASO DE AGUA

IN12 INFORME PE11 PENSION

IN17 INSTALACION PI11 PIE DE CRIA

IN20 INVENTARIO PI12 PIE DE CASA

IN21 INVESTIGACION PI13 PIEZAS

JA11 JAGUEY PI15 PISO

JA12 JARDIN DE NINOS PL15 PLANTA

JO12 JORNAL PO12 POSTE

Jui1 JUEGO INFANTIL PO13 POZO

KI13 KILOGRAMO PR11 PREDIO

Kl14 KILOMETRO PR18 PROGRAMA

LA11 LABORATORIO PR20 PROMOCIONAL

LA13 LAMPARA PR22 PROYECTO

LE11 LECHON PU11 PUBLICACION

LE12 LETRINA PU13 PUENTE

LE13 LEVANTAMIENTO RA12 RACION ALIMENTICIA

LI11 LIBRA RE13 RED

LI14 LIQUIDACION RE15 REGISTRO

LI16 LITRO RE16 REGLAMENTO

LI18 LICENCIAS RE17 REHABILITACION

LO11 LOCAL DE USOS MULTIPLES RE20 REMODELACION

LO13 LOTE RO11 ROTULO

LU11 LUMINARIA SA11 SACO

MA13 MANTENIMIENTO SA13 SANEAMIENTO

MA18 MANUAL TECNICO SAl4 SANITARIO

MA20 MAQUETA SE15 SEMENTAL

ME14 MEDIDOR SE16 SERVICIO

ME17 MERCADO SE21 SENALAMIENTO

ME19 METRO SE22 SEGURO

ME20 METRO CUADRADO Sl11 SISTEMA

ME23 METRO CUBICO SuU11 SUBESTACION

ME24 METRO LINEAL SU12 SUBSIDIO

MO13 MODULO SU14 SUMINISTRO

MO20 MONITOREO SuU15 SUPERVISION

MU12 MUESTRA TA12 TALLER

NO11 NORMA TAl4 TANQUE

NO13 NOTIFICACION TE14 TERRENO

OB11 OBRA TO10 TOMA

TR13 TRANSFORMADOR TO11 TONELADA

UN11 UNIDAD VE12 VERIFICACION

UN12 UNIDAD DEPORTIVA Vi1l VIAJE

VA1l VACUNA VI13 VIVERO

VE11 VEHICULO Vil4 VIVIENDA
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H) CATALOGO DE FUENTES DE FINANCIAMIENTO

Es la fuente de financiamiento para el proyecto, es decir, el origen de los recursos

FUENTE: : ; , .

financieros que se emplearan para ejecutarlo.
PROCE- Es la identificacion especifica del origen de los recursos con que se ejecutara la
DENCIA: obra 6 accion.

IDENTIFICADOR
DENOMINACION i DESCRIPCION:
FUENTE: PROCEDENCIA:

Participaciones.- Son los recursos que provienen de
PAR las participaciones del Estado a los municipios.

MUNICIPAL
(M)

Recursos Propios.- Son los recursos que provienen de
los ingresos propios del municipio, a través de su
politica recaudatoria asi como de refrendos vy
remanentes.

PRO

Convenios.- Son todos los recursos de distintas
ESTATAL . .
E) CNV procedencias convenidos por el estado con el
municipio.

Aportaciones federales Ramo 33.- Flll Fondo de
Aportaciones para la Infraestructura Social
Municipal.- Son los recursos que provienen del Fondo
Il del Ramo 33 (FISM).

F32

Aportaciones federales Ramo 33.- Flll Fondo de
FEDERAL Aportaciones para el Fortalecimiento de los
(F) F41 Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del
Distrito Federal.- Son los recursos que provienen del

Fondo IV del Ramo 33 (FORTAMUNDF).

Ramo 20.- Son los recursos federales que provienen
R20 del Ramo 20 y que son convenidos con los municipios
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CAPUFE.- Son los recursos que provienen de la
CPF Federacion (Caminos y Puentes Federales).

PEMEX.- Son los recursos que provienen del Gobierno

PMX Federal (Participaciones de Petr6leos Mexicanos).
CREDITOS CRE Crédito.- Son los recursos que provienen via créditos
(CRE) bancarios.
OTROS RS Otros.- Son los recursos que provienen de otra fuente
(TRS) no enlistada (Se debe describir la procedencia).

l.- CATALOGO DE CLASIFICACION DEL PROYECTO
TIPO DE PROYECTO

Indica el caracter de la actividad a realizar a través del proyecto, en

TIPO DE PROYECTO: funcion de los siguientes identificadores:

IDENTIFICADOR: DENOMINACION i DESCRIPCION:

ADMINISTRATIVO Cuando el proyecto es de gasto corriente, de caracter administrativo
(GC) 0 considera gastos de operacion de las Unidades Administrativas.

RSSO IEIE (/e RAXSIER Cuando el proyecto define la realizacion de una actividad de

SOCIAL . . - C BV
(1S) fomento, apoyo, asistencia, servicio municipal 6 asesoria técnica.
OBRA PUBLICA Cuando el proyecto es la construccion, ampliacion, mantenimiento 6
(OP) rehabilitacion de la infraestructura de una obra publica.
ADQ'EJAI\SDI)CION Cuando se trate de la adquisicion de bienes inventariables.
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ANTECEDENTES:

IDENTIFICADOR:

NUEVO

PROCESO

COMPLEMENTARIO

MODALIDAD DE LA
DEMANDA:

IDENTIFICADOR:

AUDIENCIA
(A)

VALIDADA
V)

ESTATAL
(E)

OTROS
(0)
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ANTECEDENTES DEL PROYECTO

Indica la temporalidad de la ejecucién de un proyecto y sus
antecedentes inmediatos tanto fisicos como financieros, en funcién
a los siguientes identificadores:

DENOMINACION i DESCRIPCION:

Cuando el proyecto se inicia con recursos del ejercicio en curso 6
para el cual se estan programando.

Cuando el proyecto programado no se concluye en el ejercicio
anterior y para lograr su conclusion se refrenda en el siguiente
ejercicio.

Cuando el proyecto es complemento de otros proyectos del ejercicio
anterior, pero que no es parte integral del mismo.

MODALIDAD DE LA DEMANDA

Indica el origen de la demanda que justifica la ejecucién del proyecto,
de acuerdo a los siguientes identificadores:

DENOMINACION i DESCRIPCION:

Cuando el proyecto fue solicitado en las audiencias del C. Presidente
Municipal.

Cuando el proyecto se deriva de los objetivos, estrategias y lineas de
accién plasmadas en el Plan Municipal de Desarrollo.

Cuando el proyecto fue solicitado por conducto del Gobierno del
Estado.

Cuando la solicitud de la realizacion del proyecto proviene de alguna
opcidn distinta a las anteriores.
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MODALIDAD DE INVERSION

Indica el origen de los recursos financieros, en funcién a los siguientes

INVERSION: identificadores:
IDENTIFICADOR: DENOMINACION i DESCRIPCION:
PROGRAMA . L S
NORMAL Cuando la ejecucion del proyecto se programa con recursos del ejercicio
P) en curso 6 para el cual se estan programando.
Cuando los recursos para la ejecuciéon del proyecto pertenecieron al
REFRENDO ejercicio fiscal anterior y éste no se concluyd, teniendo los recursos para
(R) su terminacion, por lo que los mismos estdn comprometidos para su
conclusién. No aplica para recursos de Participaciones Municipales en
proyectos no iniciados conforme al calendario de obras y (0) de gastos.
REMANENTES Cuando los recursos para la ejecucion del proyecto provienen de ejercicios
(M) fiscales anteriores, principalmente por concepto de economias.
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MODALIDAD DE
EJECUCION:

IDENTIFICADOR

ADMINISTRACION
(AD)

CONTRATO
(CT)

CONVENIO
(CO)

PARTICIPACION:

IDENTIFICADOR

OBLIGATORIA
(0)

COORDINADA
(©)

CONCERTADA
(CN)
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MODALIDAD DE EJECUCION

Indica la forma en que se va a ejecutar el proyecto, en funcién de los
siguientes identificadores:

DENOMINACION - DESCRIPCION

Cuando el proyecto lo realizara el propio Ayuntamiento, siempre que
cuente con la capacidad para ello.

Cuando el proyecto de obra publica 6 adquisicion se realizara bajo un
contrato, en cualquiera de sus modalidades, segun las Leyes de la
materia en vigor.

Cuando el proyecto se realizard bajo un Anexo de Ejecucién 6
Acuerdo de Coordinacion con alguna dependencia de otro orden de
Gobierno. ElI documento debe contener las condiciones para la
ejecucion y para la comprobacién del gasto.

TIPO DE PARTICIPACION

Indica la participacién que el Ayuntamiento tendra en la ejecucion del
proyecto, en funcién a los siguientes identificadores:

DENOMINACION - DESCRIPCION

Cuando la ejecucion del proyecto es total responsabilidad del
Gobierno Municipal porque surge del marco legal local 6 del Plan
Municipal de Desarrollo.

Cuando en la ejecucion del proyecto participan dos & mas
Dependencias de distintos érdenes de gobierno.

Cuando el proyecto se va a ejecutar en apoyo a los Sectores Privado
0 Social, en donde el Gobierno Municipal puede 6 no participar.
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J) CATALOGO DE SECTORES Y SUBSECTORES

SECTOR CLAVE CLAVE
SUBSECTOR SEC SSEC
AGROPECUARIO, FORESTAL Y PESCA 1
ADMON. AGROPECUARIA, FORESTAL Y PESCA 11
AGRICOLA 13
PECUARIO 15
PESQUERO 17
FORESTAL 19
INVESTIGACION Y TECNOLOGIA 1A
DESARROLLO ECONOMICO Y TURISMO 2
ADMON. DESARROLLO ECONOMICO Y TURISMO 21
INDUSTRIAL 23
COMERCIAL 25
TURISMO 27
ARTESANAL 29

DESARROLLO SOCIAL Y PROTECCION DEL MEDIO

AMBIENTE J
ADMON. DES. SOCIAL Y PROTEC. DEL MEDIO AMB. 31
DESARROLLO SOCIAL 35
PROTECCION AMBIENTAL 37
ASUNTOS INDIGENAS 36
PRESERVACION DE LOS RECURSOS NATURALES 39
EQUIDAD DE GENERO 3A
IMPULSO A LA JUVENTUD 3B
PROSPECTIVA E INDICADORES 3C
EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA 4
ADMON. EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA 42
EDUCACION 43
CIENCIA Y TECNOLOGIA 48
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE E
ADMON. CULTURA, RECREACION Y DEPORTE El
CULTURA E3
RECREACION E5
DEPORTE E7
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SECTOR CLAVE CLAVE
SUBSECTOR SEC SSEC
SALUD, SEGURIDAD Y ASISTENCIA SOCIAL 5
ADMON. SALUD, ASISTENCIA Y SEGURIDAD SOCIAL 51
SALUD 53
ASISTENCIA SOCIAL 55
SEGURIDAD SOCIAL 57
POLITICA Y GOBIERNO 6
ADMON. TRABAJO, TRANSPORTE Y VIALIDAD 61
LEGALIDAD Y DESARROLLO POLITICO 69
TRABAJO Y PREVISION SOCIAL 63
TRANSPORTE Y VIALIDAD 67
ADMINISTRACION CENTRAL 7
POLITICA HACENDARIA 71
DESARROLLO ADMINISTRATIVO 73
EVALUACION Y CONTROL 75
PLANEACION Y PROGRAMACION 77
MODERNIZACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL 79
COMUNICACIONES, ASENTAMIENTOS Y OBRAS PUBLICAS 8
ADMON. COMUNICACIONES, ASENT. Y O. PUBLICAS 81
COMUNICACIONES 83
ASENTAMIENTOS Y OBRAS PUBLICAS 86
SEGURIDAD PUBLICA Y PROCURACION DE JUSTICIA 9
ADMON. SEG. PUBLICA Y PROCURACION DE JUSTICIA 91
SEGURIDAD PUBLICA 93
PROCURACION DE JUSTICIA 95
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2.1.1 EJEMPLOS DE VINCULACION CON EL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO

Para la elaboracion de los proyectos del Presupuesto Anual, las Dependencias, Entidades y
Organos de los Gobiernos Municipales deben vincular los Programas, Subprogramas y Proyectos a
realizar, con los objetivos, estrategias y lineas de accién del Plan Municipal de Desarrollo.

NOTA: Las claves y actividades son solo de caracter ejemplificativo, toda vez que a criterio del
Municipio pueden variar de uno a otro, tanto en su descripcion de objetivos como en sus planes
municipales de desarrollo.

K) EJEMPLO DE CATALOGO DE OBJETIVOS GENERALES DEL PLAN MUNICIPAL DE
DESARROLLO

CLAVE OBJETIVOS GENERALES
A GOBIERNO MUNICIPAL PARTICIPATIVO Y DESCONCENTRADO
B MUNICIPIO COMPETITIVO
C HABITABILIDAD SUSTENTABLE
D DESARROLLO HUMANO MUNICIPAL

L) EJEMPLO DE CATALOGO DE ESTRATEGIAS DEL PLAN MUNICIPAL DE
DESARROLLO

CLAVE CLAVE
OBJETIVOS LINEA DE

GENERALES |ESTRATEGIA ESTRATEGIA
A Al Incremento de la participacion ciudadana
A2 Gobernabilidad y Seguridad
A3 Administracion transparente
A4 Servicios Publicos desconcentrados
A5 Finanzas Publicas fortalecidas
B Bl Mayores ventajas en Zonas Urbanas para lainversion
B2 Mayores ventajas en Zonas Rurales para la inversion
C C1 Crecimiento urbano y rural ordenado
Cc2 Servicios Publicos mejorados
C3 Entorno ambiental mejorado y preservado
D D1 Reducidos indices de Pobreza urbanay rural
D2 Mejores indices de salud, educacién, cultura y recreacion
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M) EJEMPLO DE CATALOGO DE LINEAS DE ACCION

CLAVE CLAVE ?_'I‘,\’?e/ f
OBJETIVOS LINEA DE DE LINEA DE ACCION
GENERALES | ESTRATEGIA | \ -/
A Al P155 Administraciéon publica.

Coordinar acciones. Obras y servicios con el Gobierno Estatal a través de
la firma del Convenio Unico de Desarrollo Municipal, que ratifica la
vigencia del Sistema Estatal de Planeacion Democratica, el cual permite
la concertacién armonica en la aplicacion de recursos con la participacion
de la poblacion

P255 Instalar un Sistema Integral de Participacion Ciudadana y reglamentar su
operacion

P355 Impulsar la participacion ciudadana a travées de la formacion y
organizacion de jefes de manzana, junta de vecinos, consejos
comunitarios y el Consejo Consultivo Municipal

P455  Crear la ventanilla de Recepcion de Quejas ciudadanas en el Palacio
Municipal, Villas y Poblados, como mecanismos que garanticen una
atencion inmediata

P555  Fortalecer las vias institucionales para canalizar la participacion
ciudadana en el disefio de programas y proyectos del gobierno municipal

P655  Informar oportunamente a la ciudadania, los programas y proyectos que
serén realizados, asi como de los resultados obtenidos

P156 Incentivar la creacion y registro de organizaciones no gubernamentales
interesadas en el desarrollo del municipio

P256  Renovar e instalar la Contraloria Social del Municipio de Centro

P356  Establecer moédulos de orientacion ciudadana para ofrecer un mejor
servicio al publico que acude a realizar tramites y gestiones

P456  Revisar el método de organizacionyfunci onami ent o de f
mejorarlo y convertirlo en un autentico servicio de atencion ciudadana

P556  Redefinir el papel de los comités ciudadanos de evaluacién para que su
participacion sea eficaz y permanente

P656 Propiciar en coordinacién con la administracion estatal, la instalacion del
Consejo Municipal del Deporte y el de la Juventud

Fomento Econdmico
E156  Promover la instalacion del Consejo Consultivo de Promocién Econémica
Municipal integrado por empresarios notables, representantes del Sistema
educativo y tecnoldgico, asi como de otros organismos de soporte a la
actividad empresarial

E256 Incentivar la participacion de empresarios ganaderos para la difusion de
practicas exitosas de ganaderia tropical

E356  Desarrollar con la participaciéon de la comunidad, actividades productivas
en unidades familiares
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CLAVE CLAVE ?_'I‘@/ AE ) )
OBJETIVOS LINEA DE DE LINEA DE ACCION
GENERALES | ESTRATEGIA ACCION

E456  Propiciar entre los comerciantes organizados, talleres de capacitacion que
les permitan mejorar su actividad econdémica

E556  Fortalecer la relacion con agentes economicos y sociales de otras
ciudades a través de foros y mesas de discusion

Desarrollo Urbano

U157  Fortalecer las instancias Publicas para canalizar eficientemente la
participacion de la ciudadania en los programas y proyectos de desarrollo
urbano de corto, mediano y largo plazo

U257  Considerar las demandas de grupos sociales organizados para la
definicién de prioridades en la dotaciéon de servicios publicos, procurando
el interés de la sociedad en su conjunto

U357  Consolidar los Comités de Priorizacién de Obras y acciones municipales

U457  Impulsar la organizaciébn comunitaria para mejorar la imagen y
habitabilidad de las localidades rurales

Desarrollo Social

S157  Monitorear permanentemente las necesidades que los ciudadanos
manifiestan en los medios con el fin de traducirlas en acciones Publicas

S257  Apoyar a las sociedades de padres de familia en sus gestiones para
contribuir positivamente en la vida escolar

S357  Colaborar con el IEAT en los programas de alfabetizacion contando con la
participacion de la sociedad

S457  Motivar la participacion de los creadores para promover la cultura y el arte

S557  Buscar la participacion de la iniciativa privada en el incremento de la
oferta cultural

S657  Promover la creacion de clubes deportivos populares en colonias, villas,
poblados, ejidos y rancherias

S757  Propiciar la participacion de la sociedad en adoptar habitos de vida
saludables procurando impactar principalmente en grupos vulnerables

S857  Convocar la participacion de colegios de profesionistas, camaras y
organismos intermedios para que aporten sus propuestas de soluciéon a
las necesidades comunitarias

S158 Incentivar la participacion de representantes de organizaciones de la
sociedad civil en los programas y servicios sociales

S258  Establecer grupos comunitarios conformados por instituciones, redes
sociales y organizaciones no gubernamentales, en apoyo a la prevencion
de enfermedades

S358 promover la participacion efectiva de los comités sectoriales de
Coplademun en acciones encaminadas a mejorar el desarrollo municipal
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S458  Integrar comités de servicios municipales que fortalezcan la actuacion
corresponsable de la poblacion p/mantener limpias las colonias, parques y
jardines

S558  Integrar en los mercados la estructura de los comités que permita
fortalecer la imagen de estos centros de abastos como espacios
organizados, limpios y de buena atencion

S658  Fomentar el trabajo comunitario en la supervision y control de programas
sociales

S758  Promover la participacion del voluntariado en acciones de asistencia
social

Medio Ambiente

M158  Difundir entre la ciudadania, técnicas para un adecuado manejo
domestico de los residuos considerados peligrosos o de manejo especial

M258  Promover la participacion de la iniciativa privada y la sociedad en general,
en campafas de limpieza

M358  Disefiar programas para poblaciones sin servicio de limpia, donde la
ciudadania participe y haga buen manejo de los residuos sélidos

M458  Impulsar la realizacion de foros o espacios de intercambio de experiencias
en materia de educacion ambiental

M159  Articular las diversas acciones de educacion ambiental realizadas por
instituciones y ONG6 s, que per n
colaboracion y la optimizacion de recursos

M259  Propiciar la integracién del voluntariado ambiental

M359  Disefiar y operar campafas para crear conciencia sobre la importancia de
la preservacion de los recursos naturales

M459  Convenir con universidades, institutos, consejos y colegios de
profesionales, su participacion en estudios y proyectos ambientales

M559  Garantizar la continuidad de los programas de educacion ambiental
dirigidos a todos los sectores de la poblacion

A A2 P159 Instalar un sistema de informacién estratégico en materia de seguridad

Publica municipal, apoyados con tecnologia de punta

P259  Continuar la actualizacion del marco juridico en el que actia el
Ayuntamiento

P359  Promulgar y Publicar reglamentos, asi como proponer iniciativas con la
finalidad de preservar el orden publico y mejorar la convivencia entre los
ciudadanos

P459  Desarrollar mecanismos eficientes de coordinacion y control por parte del
municipio en la prestacion de los servicios de seguridad Publica y
prevencion del delito que siente las bases para su municipalizacion

P559 Iniciar el Programa de Policia de Barrio en las zonas donde sea necesario
fortalecer la seguridad Pudblica
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P659  Cooperar en la rehabilitacion y mejoramiento de las casetas de seguridad
Publica que ya existen en la zona urbana para darles uso apropiado y
gestionar la construccion de nuevas, en zonas estratégicas del municipio
P160  Ampliar el numero de jueces calificados para cubrir las villas y zonas
donde las demanda lo requiera
P260  Gestionar que haya servicio de transporte colectivo a altas horas de la
noche
P360 Combatir el rezago en la regularizacién de la tenencia de la tierra urbana
con la concurrencia de los otros 6rdenes de gobierno
Fomento Econdmico
E160 Promover el empleo mediante el desarrollo de capacidades locales en
actividades econdmicas intensivas en mano de obra
Desarrollo Urbano
U160 Identificar y atender zonas criticas en asentamientos irregulares en
prevencion de conflictos
U260 Revisar las demandas de mejoramiento de las condiciones de
habitabilidad en areas marginadas
U360  Preveniry controlar la proliferacién de asentamientos irregulares mediante
el reordenamiento urbano
U460  Continuar proyectos de desarrollo urbano comunitario que involucren en
forma corresponsable desde su definicion y disefio la participacién de la
sociedad organizada
Desarrollo Social
S160  Reorientar la asistencia social del gobierno municipal a partir del principio
de corresponsabilidad
S260 Incorporar a grupos vulnerables a los beneficios del desarrollo humano
mediante programas especificos
Medio Ambiente
A161  Promover estudios que sienten las bases y los mecanismos para
solucionar de fondo los problemas derivados de las condiciones
hidroldgicas del municipio, tanto en las zonas urbanas como en el medio
rural
A261  Articular programas de prevencion y control de fuentes contaminantes con
la participacion de grupos ecologistas, académicos, productores y
sociedad organizada
A361 Impulsar mecanismos y convenios de coordinacion entre el gobierno
municipal, las empresas, la ciudadania y gobierno de municipios
colindantes, para la prevencion de afectaciones ambientales en cuerpo de
agua y suelo agricola que atentan contra el patrimonio econémico de los
productores
A A3 P161 Implementar la ventanilla Unica para facilitar al ciudadano el acceso a los
servicios y tramites que brinda el municipio
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P361  Operar bajo un Sistema de Rendicion de Cuentas que permita el correcto
manejo de los bienes publicos por parte de los funcionarios

P461  Implementar el uso de un modelo de indicadores financieros, de gestion y
de impacto para evaluar periddicamente la gestién municipal

P561  Encauzar la transformacion de la administraciéon Publica municipal en una
moderna organizacion una arraigada cultura de servicios de calidad

P661  Revisar, difundir y aplicar los reglamentos internos y expedir los manuales
de organizacion respectivos

P162  Conocer la percepcion de la ciudadania sobre el desempefio del gobierno
por medio de sondeos periédicos de opinién Publica

P262  Revisar y difundir ampliamente el Bando de Policia y Buen Gobierno

P362  Coadyuvar al cumplimiento de la Ley de Alcoholes con las secretarias de
Finanzas y Seguridad Publica y la Procuraduria General de Justicia del
Estado

P462  Emprender un programa de regularizacion de establecimientos que
expenden bebidas alcohdlicas, de capacitacion y orientacion legal y
juridica a las autoridades de las colonias, villas y poblados, asi como una
campafia de transparencia en la ejecucion y proceder del personal de la
Coordinacion de Fiscalizacion y Normatividad

P562  Proporcionar servicios con calidad, teniendo como base primordial la
capacitacion del personal, la reduccion de costos de operacion,
modernizacion y desconcentracion administrativa y la innovacion
tecnologica

P662  Transparentar las acciones de la administracion municipal y aplicar la ley
a aquellos funcionarios publicos que incurran en responsabilidades
administrativas y/o penales

P762  Mejorar los mecanismos, normas y disposiciones para la asignacion de
contratos de servicios de obra Publica y controlar el estricto cumplimiento
a la normatividad

P862 Integrar el Sistema de Proveedores de bienes y servicios para
transparentar las adquisiciones

P962  Promover la participacion de auditores externos como garantia de
transparencia en el ejercicio del gasto publico municipal

P1062 Crear mecanismos de seguimiento y autoevaluacion internos

P1162 Aplicar modelos de gestién que sirvan como herramientas de soporte para
la rendicion de cuentas

Fomento Econdmico
E163  Establecer y difundir los criterios para apoyar las iniciativas de inversion
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E263  Contribuir a garantizar la seguridad juridica a toda empresa que se
establezca en el municipio, mediante el apego estricto a las normas y
reglamentos emitidos por el Ayuntamiento
Desarrollo Urbano
U163  Difundir el Programa de Desarrollo Urbano para consideracion de las
empresas que tengan interés de establecerse en el municipio
U263  Difundir informacién sobre el mercado inmobiliario, la disponibilidad de
servicios publicos, la reglamentacion de orden municipal y estatal
E456  Propiciar entre los comerciantes organizados, talleres de capacitacion que
les permitan mejorar su actividad econémica
Fortalecer la relacion con agentes econdmicos y sociales de otras
E556  ciudades a través de foros y mesas de discusion
Desarrollo Urbano
U157  Fortalecer las instancias Publicas para canalizar eficientemente la
participacion de la ciudadania en los programas y proyectos de desarrollo
urbano de corto, mediano y largo plazo
U157  Fortalecer las instancias Publicas para canalizar eficientemente la
participacion de la ciudadania en los programas y proyectos de desarrollo
urbano de corto, mediano y largo plazo
U257  Considerar las demandas de grupos sociales organizados para la
definicién de prioridades en la dotacién de servicios publicos, procurando
el interés de la sociedad en su conjunto
U357  Consolidar los Comités de Priorizacion de Obras y acciones municipales
U457  Impulsar la organizacién comunitaria para mejorar la imagen y
habitabilidad de las localidades rurales
Desarrollo Social
S157  Monitorear permanentemente las necesidades que los ciudadanos
manifiestan en los medios con el fin de traducirlas en acciones Publicas
S257  Apoyar a las sociedades de padres de familia en sus gestiones para
contribuir positivamente en la vida escolar
S357  Colaborar con el IEAT en los programas de alfabetizacién contando con la
participacion de la sociedad
S457  Motivar la participacion de los creadores para promover la cultura y el arte
S557  Buscar la participacién de la iniciativa privada en el incremento de la
oferta cultural
S657  Promover la creacion de clubes deportivos populares en colonias, villas,
poblados, ejidos y rancherias
S757  Propiciar la participacion de la sociedad en adoptar habitos de vida
saludables procurando impactar principalmente en grupos vulnerables
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P261  Continuar la modernizacion del Catastro y del Registro Civil aplicando
tecnologia de punta

S857  Convocar la participacion de colegios de profesionistas, camaras y
organismos intermedios para que aporten sus propuestas de solucién a
las necesidades comunitarias

S158 Incentivar la participacion de representantes de organizaciones de la
sociedad civil en los programas y servicios sociales

S258  Establecer grupos comunitarios conformados por instituciones, redes
sociales y organizaciones no gubernamentales, en apoyo a la prevencion
de enfermedades

S358  promover la participacién efectiva de los comités sectoriales de
Coplademun en acciones encaminadas a mejorar el desarrollo municipal

S458  Integrar comités de servicios municipales que fortalezcan la actuacion
corresponsable de la poblacion p/mantener limpias las colonias, parques y
jardines

S558  Integrar en los mercados la estructura de los comités que permita
fortalecer la imagen de estos centros de abastos como espacios
organizados, limpios y de buena atencion

S658  Fomentar el trabajo comunitario en la supervision y control de programas
sociales

S758  Promover la participacion del voluntariado en acciones de asistencia
social

Medio Ambiente

M158 Difundir entre la ciudadania, técnicas para un adecuado manejo
domestico de los residuos considerados peligrosos o de manejo especial

M258  Promover la participacion de la iniciativa privada y la sociedad en general,
en campafias de limpieza

M358 Disefiar programas para poblaciones sin servicio de limpia, donde la
ciudadania participe y haga buen manejo de los residuos sélidos

M458  Impulsar la realizacion de foros o espacios de intercambio de experiencias
en materia de educacion ambiental

M159  Articular las diversas acciones de educacion ambiental realizadas por
instituciones y ONG©6 s, que per n
colaboracion y la optimizacion de recursos

M259  Propiciar la integracién del voluntariado ambiental

M359  Disefiar y operar campafas para crear conciencia sobre la importancia de
la preservacion de los recursos naturales

M459  Convenir con universidades, institutos, consejos y colegios de
profesionales, su participacion en estudios y proyectos ambientales

M559  Garantizar la continuidad de los programas de educacién ambiental
dirigidos a todos los sectores de la poblacién
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Administracion Pablica
A A2 P159 Instalar un sistema de informacién estratégico en materia de seguridad
Publica municipal, apoyados con tecnologia de punta
P259  Continuar la actualizacion del marco juridico en el que actia el
Ayuntamiento
P359  Promulgar y Publicar reglamentos, asi como proponer iniciativas con la
finalidad de preservar el orden publico y mejorar la convivencia entre los
ciudadanos
P459  Desarrollar mecanismos eficientes de coordinacion y control por parte del
municipio en la prestacion de los servicios de seguridad Publica y
prevencion del delito que siente las bases para su municipalizacion
P559 Iniciar el Programa de Policia de Barrio en las zonas donde sea necesario
fortalecer la seguridad Publica
P659  Cooperar en la rehabilitacion y mejoramiento de las casetas de seguridad
Pudblica que ya existen en la zona urbana para darles uso apropiado y
gestionar la construccion de nuevas, en zonas estratégicas del municipio
P160  Ampliar el nimero de jueces calificados para cubrir las villas y zonas
donde las demanda lo requiera
P260  Gestionar que haya servicio de transporte colectivo a altas horas de la
noche
P360  Combatir el rezago en la regularizacién de la tenencia de la tierra urbana
con la concurrencia de los otros 6rdenes de gobierno
Fomento Econ6mico
E160 Promover el empleo mediante el desarrollo de capacidades locales en
actividades econdmicas intensivas en mano de obra
Desarrollo Urbano
U160 Identificar y atender zonas criticas en asentamientos irregulares en
prevencion de conflictos
U260 Revisar las demandas de mejoramiento de las condiciones de
habitabilidad en areas marginadas
U360  Preveniry controlar la proliferacién de asentamientos irregulares mediante
el reordenamiento urbano
U460  Continuar proyectos de desarrollo urbano comunitario que involucren en
forma corresponsable desde su definicion y disefio la participacién de la
sociedad organizada
Desarrollo Social
S160  Reorientar la asistencia social del gobierno municipal a partir del principio
de corresponsabilidad
S260 Incorporar a grupos vulnerables a los beneficios del desarrollo humano
mediante programas especificos
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Medio Ambiente
A161 Promover estudios que sienten las bases y los mecanismos para
solucionar de fondo los problemas derivados de las condiciones
hidrolégicas del municipio, tanto en las zonas urbanas como en el medio
rural
A261  Articular programas de prevencion y control de fuentes contaminantes con
la participacion de grupos ecologistas, académicos, productores y
sociedad organizada
A361 Impulsar mecanismos y convenios de coordinacion entre el gobierno
municipal, las empresas, la ciudadania y gobierno de municipios
colindantes, para la prevencion de afectaciones ambientales en cuerpo de
agua y suelo agricola que atentan contra el patrimonio econémico de los
productores
Administracion Pablica
A A3 P161 Implementar la ventanilla Gnica para facilitar al ciudadano el acceso a los
servicios y tramites que brinda el municipio
P261  Continuar la modernizacion del Catastro y del Registro Civil aplicando
tecnologia de punta
P361  Operar bajo un Sistema de Rendicion de Cuentas que permita el correcto
manejo de los bienes publicos por parte de los funcionarios
P461  Implementar el uso de un modelo de indicadores financieros, de gestion y
de impacto para evaluar periddicamente la gestién municipal
P561  Encauzar la transformacion de la administracion Publica municipal en una
moderna organizacion una arraigada cultura de servicios de calidad
P661  Revisar, difundir y aplicar los reglamentos internos y expedir los manuales
de organizacion respectivos
P162  Conocer la percepcion de la ciudadania sobre el desempefio del gobierno
por medio de sondeos periddicos de opinion Pablica
P262  Revisar y difundir ampliamente el Bando de Policia y Buen Gobierno
P362  Coadyuvar al cumplimiento de la Ley de Alcoholes con las secretarias de
Finanzas y Seguridad Publica y la Procuraduria General de Justicia del
Estado
P462  Emprender un programa de regularizacion de establecimientos que
expenden bebidas alcohdlicas, de capacitacién y orientaciéon legal y
juridica a las autoridades de las colonias, villas y poblados, asi como una
campafa de transparencia en la ejecucion y proceder del personal de la
Coordinacién de Fiscalizacion y Normatividad
P562  Proporcionar servicios con calidad, teniendo como base primordial la
capacitacion del personal, la reducciébn de costos de operacion,
modernizacion y desconcentracion administrativa y la innovacion
tecnoldgica
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P662  Transparentar las acciones de la administracion municipal y aplicar la ley
a aquellos funcionarios publicos que incurran en responsabilidades
administrativas y/o penales

P762  Mejorar los mecanismos, normas y disposiciones para la asignacion de
contratos de servicios de obra Publica y controlar el estricto cumplimiento
a la normatividad

P862 Integrar el Sistema de Proveedores de bienes y servicios para
transparentar las adquisiciones

P962  Promover la participacion de auditores externos como garantia de
transparencia en el ejercicio del gasto publico municipal

P1062 Crear mecanismos de seguimiento y autoevaluacion internos

P1162 Aplicar modelos de gestién que sirvan como herramientas de soporte para
la rendicion de cuentas

Fomento Econ6mico

E163  Establecer y difundir los criterios para apoyar las iniciativas de inversion

E263  Contribuir a garantizar la seguridad juridica a toda empresa que se
establezca en el municipio, mediante el apego estricto a las normas y
reglamentos emitidos por el Ayuntamiento

Desarrollo Urbano

U163  Difundir el Programa de Desarrollo Urbano para consideracion de las
empresas que tengan interés de establecerse en el municipio

U263  Difundir informacion sobre el mercado inmobiliario, la disponibilidad de
servicios publicos, la reglamentacion de orden municipal y estatal

U363  Simplificar y transparentar los tramites para el establecimiento de
empresas

Desarrollo Social

S163  Establecer criterios para identificar grupos de poblacién, sujetos a la
aplicacion de programas de asistencia social

S263  Aplicar mecanismos de supervision para asegurar que los recursos de los
programas de asistencia social lleguen intactos a los grupos a que estan
destinados

S363  Evaluar de manera trimestral mediante sondeos de opinién, los resultados
de la aplicacion de programas de desarrollo social

Medio Ambiente

A163  Establecer mecanismos de vigilancia en la aplicacion de recursos publicos
o de otro origen canalizados por el gobierno municipal con propésitos de
mejoramiento del entorno ambiental y la preservacion de recursos
naturales

Administracién Publica
A A4 P164  Promover el establecimiento de Plazas Municipales de Servicios en
puntos estratégicos del municipio
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P264  Estudiar la concesién de la gestion de algunos servicios publicos
municipales, asi como su posible privatizacion
P364  Simplificar el servicio del Registro Civil y llevarlo a donde se requiera
Fomento Econdmico
E164  Impulsar el turismo alternativo en las zonas rurales para generar fuentes
de empleo y crear condiciones econdmicas que arraigan a la poblacion
E264  Desarrollar servicios de asistencia técnica y extensionismo en las
comunidades
Desarrollo Urbano
U164  Incrementar la dotacion de paquetes de servicios publicos béasicos en las
comunidades alejadas de Villahermosa
U264  Promover en los programas de desarrollo urbano el crecimiento de
comunidades concentradoras de servicios
Desarrollo Social
S164  Apoyar la organizaciébn comunitaria para gestionar los principales
problemas que enfrentan los habitantes de centros de poblacion
marginales
S264  Reforzar las actividades de la red municipal de bibliotecas, con el
propésito de hacer mas interesante la estancia en ellas, ademas de
ampliar el servicio gratuito de Internet
S165  Crear bibliotecas periféricas en beneficio de las colonias populares
S265  Promover los talleres de iniciacion a la cultura y el arte en las villas y
poblados
S365  Fomentar la recreacion en villas y rancherias organizando la presentacion
de grupos de artistas
S465  Mejorar los servicios que se ofrecen a los consejos de ancianos
Medio Ambiente
A165 Fomentar cddigos de conducta entre los habitantes de las comunidades y
villas para la preservacion y aprovechamiento no depredatorio de los
recursos naturales
A265  Promover obras para la captacion, tratamiento y aprovechamiento de
aguas residuales y pluviales
Administracion Pablica
A A5 P165  Actualizar la politica fiscal municipal en especial la tarifaria que permita la
autosuficiencia de los servicios publicos, particularmente de agua y
saneamiento
P265  Mejorar los instrumentos de captacion de ingresos y buscar programas de
financiamiento alterno que permitan un alto efecto multiplicador del gasto
P365  Propiciar la cultura del pago y cuidado del agua de uso domestico
P465  Facilitar el seguimiento de 6rdenes de pago por medio de Internet
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P565  Organizar los procesos y rutinas con el fin de racionalizar el uso del
tiempo y de los recursos disponibles en funcién de las demandas sociales
y las expectativas de desarrollo
P166  Gestionar que se incluyan en la Ley de Hacienda Municipal tarifas, tasas,
cuotas y demas recaudaciones acordes a los costos de generacion de los
servicios
P266  Promover que la Ley de Egresos sea producto de un proceso de
planeacion y establecer mecanismos que garanticen su cumplimiento
Fomento Econ6mico
E166 Diseflar con base en experiencias exitosas, nuevos esquemas de
financiamiento para la promociéon de actividades econdmicas en el
municipio
E266 Instrumentar programas de capacitacion de mano de obra con la
participacion de la empresa privada
E366  Compartir con la comunidad, el sector privado y publico municipal y
estatal, los costos de inversion en el mejoramiento de las condiciones de
habitabilidad de la ciudad de Villahermosa para hacerla atractiva al
establecimiento de empresas
Desarrollo Urbano
U166  Actualizar el Catastro conforme al valor real de los predios del municipio
U266 Incluir la participacion del sector privado y social, en los esquemas de
financiamiento de proyectos de desarrollo urbano y prestacion de
servicios publicos
Desarrollo Social
S166  Disefiar esquemas de financiamiento a programas de asistencia social
con la participacién de la comunidad beneficiada
S266  Gestionar recursos de organismos internacionales y de fundaciones
preocupadas por el desarrollo humano
Medio Ambiente
A167  Aplicar el concepto de que quien contamina paga
A267  Promover esquemas de financiamiento para proyectos de preservacion
del medio ambiente, con la participacién del sector privado y la comunidad
A367  Aprovechar el apoyo de organismos internacionales y de fundaciones
orientadas al apoyo financiero de proyectos ambientales
Administracion Pablica
B Bl P167  Fortalecer las acciones de la Unidad de Proteccion Civil Municipal en
prevencién de contingencias para asegurar el patrimonio de las empresas
y la poblacién en general
P267 Iniciar la municipalizaciéon de la Ciudad Industrial que permita le mejora
de los servicios publicos
P367  Reducir tiempos y agilizar tramites para el establecimiento de empresas
en el municipio de centro
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P168  Gestionar el reordenamiento y la modernizacién integral del servicio
publico de transporte urbano y de carga para darle mayores ventajas
competitivas al municipio

P268  Reordenar la infraestructura vial para facilitar el flujo de mercancias en el
municipio

P368  Definir mecanismos de participacion del gobierno municipal para regular
el mercado inmobiliario

P468  Establecer contactos con agencias dedicadas al reclutamiento de
personal para proporcionarles candidatos pre-seleccionados de los
demandantes de empleo que acuden al Ayuntamiento

P568  Fortalecer la imagen del municipio a escala nacional e internacional como
destino atractivo para la inversion

P668  Fomentar, apoyar e integrar pequefias y medianas empresas 0 personas
fisicas que tengan un proyecto productivo viable

P768  Establecer indicadores de gestion, relacionados con el fomento
econdmico municipal, con el propdsito de emprender mejoras continuas

P868  Promover la inversion privada a través de incentivos fiscales que faciliten
la instalacion de empresas

P968  Fortalecer la actividad turistica en el municipio con vision regional

P1068 Gestionar que los servicios de seguridad Publica apoyen el desarrollo
empresarial

Desarrollo Econ6mico

E168  Realizar un estudio y monitoreo permanente del mercado laboral para
conocer el perfil de la oferta y la demanda en forma oportuna

E268  Aprovechar las ventajas de pertenecer a la Red Mundial de Ciudades
Energéticas, mediante acciones especificas que generen beneficios
concretos en la economia del municipio

E368  Estudiar la posibilidad de crear el Instituto Municipal de Crédito

E169 Instalar la Coordinacién de Enlace Municipal del Servicio General de
Empleo

E269 Proveer en zonas estratégicas del municipio, acceso a Internet
inalambrico, aprovechando la infraestructura existente

E369 Instalar un sistema de informacion dirigida al empresario sobre
oportunidades de inversién en sectores y eslabones de las cadenas de
valor rentables

E469  Posicionar al municipio y a su capital como destino de eventos, ferias y
exposiciones

E569  Propiciar que las empresas locales se sitlen en eslabones més rentables
de la cadena de valor de la industria petrolera a través de estimular
alianzas estratégicas entre éstas y empresas extranjeras que no cuenten
con representaciones comerciales en nuestro pais
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E669 Promocionar y apoyar las actividades de investigacién y desarrollo
vinculadas con la industria del petréleo
E769  Emprender el programa municipal de desarrollo de proveedores de bienes
y servicios para la industria del petréleo
E869  Garantizar el pago oportuno a los proveedores y prestadores de servicio
del gobierno municipal
E969 Promover los servicios médicos especializados en enfermedades
tropicales
E1069 Apoyar a los emprendedores en las gestiones para la obtencion de lineas
de crédito con organismos financieros privados para estimular sectores
econdmicos especificos
E1169 Mantener contacto con las empresas para crear una bolsa del servicio
municipal de empleo
Desarrollo Urbano
U169  Mejorar la imagen urbana de la ciudad de Villahermosa
U170 Elaborar y ejecutar planes parciales de desarrollo urbano que permitan
proyectar el crecimiento equilibrado del municipio y mejoren las
condiciones competitivas de las unidades econdmicas establecidas en el
mismo
U270 Dotar de servicios adecuados a las zonas de concentracién econémica
mas importantes del municipio, en funcién de las necesidades que
demanden las unidades econ6micas establecidas o por establecerse en
dichas zonas
U370  Impulsar un programa integral de zonas industriales compati9ble con su
viabilidad fisica, econdmica y financiera
U470  Promocionar centros de espectaculos y recreacion con elevados
estandares de calidad
U570  Reducir las zonas marginales y de conflictos sociales con altos indices de
inseguridad y violencia
U670  Asegurar el suministro de agua potable y de uso industrial
Desarrollo Social
S170  Promover la capacitacion de mano de obra especializada, mediante
convenios especificos con PEMEX para las empresas que tengan interés
de establecerse en el municipio
Impulsar programas de capacitacion para el trabajo de la mano de obra
desempleada en el municipio
Medio Ambiente
A170  Gestionar un Programa Integral del Manejo del Agua Municipal como
oportunidad para el desarrollo econémico, la prevencién y control de la
contaminacion
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A270  Participar en convenios especificos con las empresas nuevas para el
manejo de aguas residuales y equipo anticontaminante
Administracion Pablica
B B2 P171 Integrar la acuacultura al Programa de Incorporacion de Tierras
Productivas e impulsar proyectos de cria de alevines con inversion
privada
P271  Gestionar la asignacion de los recursos financieros conforme a la Ley de
Desarrollo Rural Sustentable
P371  Promover el fortalecimiento del Programa Especial Concurrente para
ampliar los beneficios en las zonas rurales
P471  Crear la Coordinacién municipal de Sanidad Agropecuaria que permita el
desarrollo de campanas fitozoosanitarias
P571  Mejorar la infraestructura vial terrestre para facilitar el movimiento de
mercancias hasta los centros de acopio y/o consumo
P671  Gestionar ante el gobierno estatal la emision de normas de calidad para
productos del campo y vigilar su cumplimiento para las mercancias
producidas en el municipio
P771  Difundir y participar en la gestion de financiamiento institucional federal a
favor de empresarios agropecuarios para asistencia técnica que mejore la
produccion
P871  Impulsar el sistema municipal de informacion del mercado de productos
agropecuarios
P971  Realizar un censo de los centros de matanzas rurales que facilite su
control y operacion bajo regulacion sanitaria
Desarrollo Econ6mico
E171  Atender al campo con una nueva visién que lo considere &rea de
oportunidad que requiere tratamiento integral
E271  Impulsar la agroindustria para el rescate de las potencialidades primarias
y la vocacién natural del trépico hiumedo
E172  Fortalecer la oferta turistica para atraer visitantes a las zonas rurales del
municipio
E272  Orientar la mecanizacién agricola con sentido de impacto en la
produccion de cultivos basico, plantaciones y de hortalizas
E372 Impulsar la agricultura orgénica como alternativa para abrir nuevos
mercados
E472  Coordinar con organismos establecidos un programa de investigacion,
produccién y sistemas de comercializaciéon de productos tropicales en el
municipio
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E572  Promover la instalacion de una empresa para la investigacion y prestacion
de servicios técnicos, asi como para la venta de crias y productos
proteinicos, para el desarrollo de granjas comerciales dedicadas a la
acuacultura
Desarrollo Social
S172 Impulsar el desarrollo de una nueva sociedad rural, basada en el
crecimiento sustentable de sus actividades productivas
S272  Apoyar el desarrollo de los artesanos a través del fortalecimiento de sus
capacidades y propiciar la incorporacion a este sector de mas personas
especialmente las pertenecientes a grupos vulnerables
S372  Reforzar la capacitacion y uso de tecnologia que les permita a los
habitantes del medio rural, superar la pobreza y coadyuvar al desarrollo
humano integral incluyente y corresponsable
S472  Promover el extensionismo en la produccion acuicola de traspatio en
cuerpos de agua naturales, estanques rusticos y jaglieyes
S572  Fomentar la organizacion en unidades familiares para la comercializacion
de excedentes de la produccion acuicola de traspatio
S672  Continuar e incrementar el apoyo a productores con equipo y artes de
pesca
S173  Reforzar la asistencia social integral a comunidades y familias que se
sustentan principalmente en actividades pesqueras de autoconsumo
Medio Ambiente
A173  Articular un modelo de desarrollo rural sustentable completa viabilidad en
el presente y que asegure el aprovechamiento de los recursos naturales
para las generaciones futuras
A273  Vigilar que las areas naturales protegidas se conviertan en unidades
generadoras de beneficio social y patrimonial
A373 Fomentar el desarrollo de plantaciones forestales comerciales con
especies nativas
A473  Promover plantaciones frutales en tierras liberadas por la reconversion de
ganaderia tropical tradicional a tecnificada
Administracion Pablica
C C1 C173  Fundar el Instituto de Investigacion y Planificacion Urbana del Municipio
de Centro, que asegure la conduccion del desarrollo urbano sustentable
en forma permanente
P174  Actualizar el Programa de Desarrollo Urbano Municipal con vision de largo
plazo, integral y participativo, que siente las bases para acompafiar y
orientar el desarrollo en un horizonte al 2030
P274  Crear los instrumentos institucionales operativos para asegurar que el
Programa Urbano se cumpla
P374  Elaborar y gestionar la aprobacion de leyes y reglamentos que regulen y
orienten el desarrollo urbano del municipio con base en el uso del suelo,
las vialidades y el sistema de transporte
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Fomento Econdmico
E174  Definir los tipos de actividades econémicas que se deben promover de
acuerdo a los principios bésicos de habitabilidad y entorno ambiental
E274  Incorporar en el programa de desarrollo urbano, las reservas de tierra
necesarias para el asentamiento de la planta industrial y la vivienda
destinada a los trabajadores de la misma
E374  Promover el uso de materiales y mano de obra local y la participacion de
empresas de la construccion registradas en el municipio
Desarrollo Urbano
U174  Elaborar el Programa de desarrollo de la zona metropolitana Villahermosa
- Nacajuca
U274  Gestionar proyectos de alto impacto en las comunicaciones como la
modernizacion del aeropuerto internacional y la construccion del
libramiento de Villahermosa
U374  Desarrollar mecanismos institucionales para la produccion de vivienda
media y alta
U474  Continuar con los programas parciales de desarrollo urbano de las villas y
poblados
U175 Evaluar los instrumentos y mecanismos actuales del municipio para
orientar el desarrollo urbano, promover su perfeccionamiento y hacerlos
mas eficientes
Desarrollo Social
S175 Disefiar y crear los instrumentos del sector publico para asegurar la
produccién de vivienda de interés social
S275 Integrar el programa de manejo de los asentamientos irregulares
existentes y promover la legislacion respectiva para evitarlos
principalmente en zonas de alto riesgo
Medio Ambiente
Al175  Elaborar el Programa de Gestién Ambiental Municipal que marque las
pautas para el manejo y preservacién de los recursos naturales
A275 Desarrollar el Programa Emergente de Ordenamiento Ambiental que
considere acciones sustantivas que debe atender el Ayuntamiento en el
corto, mediano y largo plazo
A375 Instalar la Unidad Operativa en Materia Ambiental que incluya las areas
de planeacion, ordenamiento ecol6gico, manejo de recursos naturales,
control de la contaminacion y el 6rgano de difusion de acciones
A475  Revisar el marco juridico ambiental para la definicion de competencias de
cada uno de los actores sociales
A575  Impulsar talleres de actualizacion sobre legislacion ambiental
A675  Manejar con transparencia el otorgamiento de factibilidad de uso del
suelo, licencias de construccion y evitar obras que pongan en peligro la
vida de los ecosistemas
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A765  Cuidar el ordenamiento ecoldgico del territorio local y que los programas
de desarrollo urbano observen la normatividad vigente en materia
ambiental

Administracion Publica
(o Cc2 P176  Concretar el Sistema de Informacion Geogréafica que permita definir la

ubicacion de servicios y las localidades donde se requiera

P276  Concluir la modernizacion de la Unidad Comercial del Sistema de Agua y
Saneamiento que permita una mejor atencion a todos los consumidores
de agua potable

P376  Establecer mddulos de informacion que operen las 24 horas del dia,
ubicados en puntos estratégicos del municipio de Centro

P476  Emprender las reformas necesarias a la Ley de Prestaciones de Agua
Potable y Alcantarillado

P576  Estandarizar para consolidar los servicios publicos municipales como
base para luego extenderlo hacia los sitios donde falten

P676  Rehabilitar la carpeta asfaltica de calles y avenidas principales de la
ciudad

P776  Actualizar los reglamentos relacionados con el otorgamiento de los
servicios publicos

P876  Emprender un programa de tratamiento y recoleccion de la basura bajo un
Nuevo disefio que privilegie la continuidad y calidad del servicio

P976  Impulsar un programa integral de mejoramiento de los mercados publicos
gue permita hacerlos competitivos

P1076 Emprender un programa de regularizacion de estacionamientos y procurar
los espacios necesarios donde la demanda exceda la oferta de cajones

P1176  Adquirir reservas territoriales suficientes con la finalidad de crear nuevos
panteones, instalar hornos crematorios, promover un programa de
financiamiento para la adquisicion de lotes y servicios funerarios en los
diversos cementerios municipales

P1276 Instaurar mecanismos de evaluacion y seguimiento de los servicios a
través de encuestas de opinion periddicas y visitas a las dependencias

Fomento Econdmico

E177  Fomentar, convocar y apoyar acciones e inversiones con los sectores
sociales, privados e instituciones académicas interesadas en el disefio e
instrumentacion de politicas y programas municipales

E277  Impulsar una campafia publicitaria de atraccion de consumidores hacia
los mercados publicos, proyectandolos como centros tipicos de productos
regionales a bajo costo

E377  Promover entre los locatarios, talleres que les permitan mejorar su
actividad comercial

Desarrollo Urbano

U177  Emprender talleres de capacitacion de los comités de agua para el mejor

cumplimiento de sus funciones
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U277  Construir, rehabilitar y dar mantenimiento a los canales y drenes pluviales
mediante el Sistema de Agua Potable y Saneamiento
U377  Gestionar la construccion de plantas potabilizadoras en puntos
estratégicos
U477  Rehabilitar los carcamos para garantizar el adecuado desalojo de las
aguas residuales
U577  Promover con la iniciativa privada programas para colocar nomenclatura
en las calles de la ciudad
U677  Rehabilitar la planta potabilizadora de Villahermosa para asegurar el
suministro de agua potable
Desarrollo Social
S177  Extender los servicios de agua potable, alumbrado y pavimentacion hacia
localidades que lo requieran
S277  Continuar y ampliar la campafa de sefialamientos para las personas con
capacidades diferentes en calles, avenidas y centros comerciales
S178  Garantizar que en la obra Publica se respete la normatividad existente en
beneficio de las personas de doble esfuerzo
Medio Ambiente
A178  Atender la adecuada ubicacion y operacion del relleno sanitario para el
municipio
A278  Revisar el Bando de Policia y Buen Gobierno y actualizar el reglamento
de la Coordinacion de Limpia para dar cumplimiento a lo establecido en
la Ley General para la Prevencion y Gestion integral de los Residuos
A378  Establecer y mantener actualizado un registro de los grandes y medianos
generadores de desechos, asi como transportistas y acopiadores de la
iniciativa privada existentes en el municipio
A478  Elaborar y difundir informes periodicos sobre los aspectos relevantes del
Programa de manejo integral municipal de los residuos soélidos
A578  Levantar, actualizar y difundir inventarios municipales de generacion de
residuos peligrosos, residuos urbanos y residuos de manejo especial
Administracion Pablica
C C3 P178  Aplicar politicas de prevencion y reduccion de la contaminacion ambiental
gue afecta la calidad de vida y salud
P278 Incentivar la investigacion relacionada con la preservacion de los recursos
naturales
P378 Apoyar a las instituciones de educacién superior en la realizacién de
inventarios de usos del agua, monitoreos de calidad y proyectos
de investigacion que permitan disponer de elementos para la planeacion y
aprovechamiento sustentable del recurso
P478  Promover la formacion y capacitacion del personal responsable de la
gestion ambiental municipal
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P179  Gestionar financiamientos para el desarrollo de los programas de
educacion ambiental ante los organismos nacionales e internacionales
P279  Reforzar las acciones de inspeccion y vigilancia a los establecimientos
comerciales y de servicios
Desarrollo Econémico
E179  Reforzar los elementos naturales en Villahermosa para consolidar su
imagen como ciudad ecolégica que la haga mas atractiva al turismo, la
inversion y la habitabilidad
E279  Establecer una normatividad ambiental para la construccion de edificios y
usos del suelo que agregue a la ciudad una imagen distintiva de su
compatibilidad con el entorno ambiental y que esto se constituya en un
factor de peso para su desarrollo
Desarrollo Urbano
U179  Investigar nuevos métodos para la disposicion final de los residuos solidos
municipales existentes
U279  Preservar y ampliar las areas verdes y espacios recreativos para asegurar
el sano esparcimiento de la poblacion
U379  Promover que PEMEX realice inversiones en materia ambiental
Desarrollo Social
S179 Realizar acciones de saneamiento ambiental, atencion a la salud,
descacharrizacion, remozamiento de areas publicas y limpieza general en
un trabajo conjunto entre las autoridades y la comunidad
S279  Mejorar la imagen integral de las colonias mediante el esfuerzo conjunto
de la estructura municipal y la participacion ciudadana
S379  Fomentar la convivencia en parques y jardines puablicos, mediante la
participacion de la sociedad en los programas de mantenimiento
S180  Propiciar una cultura ambiental mediante campafias intensivas en medio
de comunicacion masiva
Medio ambiente
A180 Desarrollar en los ciudadanos habitos, habilidades, actitudes y valores
gue permitan crecer en armonia con el medio ambiente
S280 Involucrar a la poblacién en las iniciativas ambientales municipales,
promoviendo los canales necesarios para su participacion
S380  Fortalecer la planeacién y la gestion ambiental que garanticen el
desarrollo sustentable del municipio
S480 Impulsar las adecuaciones legales correspondientes para que el municipio
y el estado ejecuten proyectos de inversion de caracter sustentable
S580 Reforestar las areas verdes con especies nativas y adecuadas a la
infraestructura existente
S680  Gestionar la conservacion y aprovechamiento de los cuerpos lagunares
en coordinacion con las instancias federales y estatales segun las
competencias de cada orden de gobierno
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S780  Establecer y aplicar mecanismos de control de fuentes emisoras de

contaminantes atmosféricos
Administracion Pablica
D DI P181  Levantar por localidad la Cédula Técnica Béasica que permita conocer la

infraestructura existente y el panorama sociodemografico de la poblacion
como instrumento necesario para la toma de decisiones

P281  Delimitar las localidades con alto indice de marginacion rural, suburbana y
urbana, para emprender un programa de inversion en zonas marginadas

P381  Promover que los recursos federales dirigidos a programas para combatir
el rezago social, sean asignados con la participacién del gobierno estatal
y municipal

P481  Definir micro localidades que compartan un area geografica comun y
vocacion productiva semejante para poder ofertar adecuadamente los
servicios

P581 Instalar la Agencia de Desarrollo Habitat como instancia sin fines de lucro,
orientada a alentar y apoyar las préacticas e iniciativas de desarrollo local
en los ambitos social y urbano

Fomento Econ6mico

E181  Gestionar financiamientos privados y de organismos de desarrollo para
atraer proyectos de inversion de beneficio social, particularmente en lo
referente a la atencién de la pobreza

E281  Concentrar mayores esfuerzos en programas y proyectos de largo plazo
con inversién directa en empleo y capacitacion

E381 Crear mecanismos para detectar proyectos con potencial para el
desarrollo de actividades productivas y ofrecerles financiamiento para la
instalacion de microempresas

E182  Fomentar las actividades productivas de las comunidades en desventaja

E282  Promover la participacion comunitaria integral con apoyo de cursos-
talleres que les facilite el crecimiento individual y colectivo

E382 Impulsar el desarrollo social de las poblaciones indigenas marginadas
mediante un proceso sistematico y permanente de organizacion,
capacitacion para el trabajo y apoyo a sus actividades econ6micas
tradicionales

E482  Apoyar a las mujeres indigenas para emprender proyectos productivos

E582  Promover oportunidades de empleo en el medio rural con acciones
dirigidas a la superacioén de la poblacion que vive en pobreza extrema

Desarrollo Urbano y Rural

U182  Contribuir a la superacion de la pobreza urbana y hacer de la ciudad,
villas y poblados con espacios ordenados, seguros y habitables

U282  Extender paquetes de servicios publicos basicos de alumbrado,
pavimentacion, agua potable y alcantarilado hacia localidades
consideradas como marginadas
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U382  Ofrecer a la poblacion que vive en pobreza extrema la oportunidad de
acceder a un vivienda propia que tenga los servicios basicos, con el fin de
mejorar su calidad de vida
Desarrollo Social
S182  Emprender programas de desarrollo integral que permitan superar las
condiciones de marginalidad en zonas urbanas y rurales
S282  Promover el establecimiento de microempresas en zonas marginadas,
especialmente en apoyo a grupos vulnerables
S382  Depurar el padron de beneficiarios de programas de desarrollo social en
coordinacioén con el gobierno federal y estatal
S183  Establecer centros de desarrollo comunitario con actividades orientadas a
la superacion de los habitantes de las zonas marginadas
S283  Reforzar la asistencia social dirigida a las familias en situacion precaria
S383  Coordinar con las instituciones estatales para la atencion y prevencion de
la permanencia de los nifios de la calle
S483  Implementar platicas y talleres de integracion familiar en centros
educativos a hijos y padres
S583  Fortalecer las acciones para seguir elevando las condiciones de vida de
los habitantes de las localidades indigenas
S683  Impulsar el desarrollo de habitos y conductas saludables alimenticias
aprovechando la riqueza de los productos regionales
S783  Facilitar la practica deportiva de las personas con capacidades diferentes
eliminando las barreras fisicas en las instalaciones
Medio Ambiente
A183  Promover el empleo vinculado a la proteccién de los recursos naturales y
al aprovechamiento racional de los mismos
Administracion Publica
D D2 P183  Gestionar la creacién del Conservatorio de Musica para la formacion de
nifios y jévenes con talento
P283  Organizar el Festival de la Ciudad de Villahermosa para que llegue a ser
uno de los mas importantes del pais y ofrecer premios literarios
especiales
P383  Gestionar recursos ante organismos nacionales e internacionales para
emprender acciones que permitan mejorar las condiciones de salud de la
poblacién
P184  Fortalecer la infraestructura fisica de salud a través de equipamiento de
unidades periféricas, mantenimiento y ampliacion de las mismas
P284  Gestionar el incremento de médicos que atiendan las unidades periféricas
de salud que permitan mejorar la relacion porcentual de poblacién que le
corresponda atender a un médico
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P384  Reforzar el abasto de insumos y medicamentos en las unidades de
atencion a la salud

P484  Coordinar acciones con la jurisdiccion sanitaria para que los servicios de
salud se otorguen con calidad y calidez

P584  Mejorar el proceso de atencion a la salud a través de la capacitacion
permanente del personal médico

P684  Continuar con el programa de desayunos escolares bajo un esquema de
eficiencia administrativa y mejora nutricional

P784  Crear la figura municipal de la Procuraduria del Menor y la Familia, que en
coordinacion con el DIF estatal brinde proteccién juridica a la familia,
nifios, adolescentes, personas con discapacidad y adultos mayores,
mediante acciones de prevencion de la violencia, el maltrato o abuso

P884  Realizar un estudio de género mediante convenios con organismos
nacionales e internacionales y aplicar encuestas sobre violencia
intrafamiliar en coordinacion con el gobierno estatal federal

P984  Apoyar el programa de escuelas de calidad en beneficio de un mayor
numero de estudiantes de primaria

P1084 Reforzar los programas de becas econémicas, de transporte y culturales
para alumnos destacados

P1184 Gestionar mayores recursos para la educacion bilingiie, asi como la
edicion de textos educativos que contribuyan a mejorar el nivel de las
comunidades indigenas

P1284  Continuar con los programas de construccion, mantenimiento de espacios
escolares y anexos, asi como dotacion de mobiliario, material de oficina 'y
didéactico a las escuelas de educacién basica

P185  Apoyar con material de oficina a las supervisiones escolares para facilitar
el cumplimiento de sus funciones

P285  Promover el apoyo a los programas de actualizaciéon del magisterio

P385  Gestionar apoyos para alumnos con necesidades especiales y los de alto
rendimiento que permitan darles mayores oportunidades para su
desarrollo personal

P485  Preservar y difundir el patrimonio histérico, artistico, arqueolégico y
arquitectonico del municipio

P585  Procurar la colaboracién en los tres ambitos de gobierno en el fomento de
la lectura y en el establecimiento de las ferias de libros

P685  Actualizar el acervo para que las bibliotecas puedan ofrecer un mejor
servicio

P785  Ampliar los espacios de atencion destinados al cuidado de los hijos de las
madres trabajadoras

P885  Propiciar el esparcimiento y la recreacion para grupos de trabajadores del
Ayuntamiento en coordinacion con el Gobierno del Estado

Pagina 110 Copia no controlada Impreso el dia 22/Mayo /2007




Crgano Superior &
. liscalizaciin ded Lot
d¢e Tahasco
% Corgeso ael 1ots

ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MNT

TABASCO o
MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS Y DE Propuesta a Revision
EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO MUNICIPAL Emisién: 22/Mayo /2007

CLAVE CLAVE ?_'I‘@/ AE ) )
OBJETIVOS LINEA DE DE LINEA DE ACCION
GENERALES | ESTRATEGIA ACCION
Fomento Econdmico
E185  Abrir oportunidades para que los jévenes emprendedores se inicien en el
mundo de los negocios
E285 Apoyar a los alumnos que deseen orientar sus estudios hacia la
investigacion y el desarrollo de nuevas tecnologias
E385 Promover la participacion de las mujeres en proyectos productivos y
reforzar su capacitacion para la apertura de microempresas
Desarrollo Urbano
U185  Asegurar en la planeacién urbana la inclusion de espacios educativos,
culturales, de salud, deportivos y recreativos
Desarrollo Social
S186  Contribuir a reducir el indice de analfabetismo particularmente en las
zonas rurales e indigenas
S286  Participar en coordinacion el gobierno federal y estatal en ofrecer una
opcion de aseguramiento publico en materia de salud a las personas que
por su condicién laboral y socio-econémica no son derechohabientes de
las instituciones de seguridad social
S386  Concentrar mayores esfuerzos en programas y proyectos de largo plazo
con inversion directa en educacion, salud y alimentacion
S486  Emprender acciones preventivas integrales para disminuir los indices de
mortalidad por accidentes y suicidios
S586  Colaborar en las campafias relacionadas con la salud reproductiva y
prevencion de enfermedades infectocontagiosas
S686  Fortalecer el combate al alcoholismo y la drogadiccion mediante
campafias de sana recreacién y orientacion juvenil, particularmente
dirigidas a quienes padecen de adicciones y sus familiares
S786  Reforzar programas de promocion de la salud y contra las adicciones en
la poblacién escolar
S886  Difundir y promover una cultura del respeto a los derechos humanos de
los discapacitados e impulsar programas que favorezcan su participacion
en la sociedad
S986  Fortalecer el acervo bibliografico especializado sobre temas de genero
para consulta de los interesados
S1086  Estructurar el funcionamiento del Cine-club que contemple la participacion
de la comunidad intelectual
S1186 Organizar el Festival Cultural Universitario que abarque todas las
manifestaciones artisticas
S1286 Respaldar la labor de los grupos artisticos y culturales de aficionados
facilitindoles espacios de ensayo y salas de difusion
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S187  Promover homenajes a personajes histéricos, artisticos y culturales asi
como el rescate y difusion de las tradiciones y costumbres

S287  Otorgar apoyos a las comunidades que atesoran sus tradiciones y
costumbres como patrimonio de identidad

S387  Crear nuevos publicos por medio de la educacion por y para la cultura,
abriendo el abanico de posibilidades en las distintas ramas del arte

S487  Propiciar la capacitacion para artistas y profesionales del medio cultural

S587  Impulsar espacios de entretenimiento y diversidad cultural que propicien
la convivencia social y familiar, por medio de festivales artisticos y
enlazando al turismo con la cultura

S687  Preservar un espacio para la manifestacién y promocion de los valores
artisticos del estado, convirtiendo al Centro Cultural Villahermosa en el eje
rector de la cultura municipal

S787  Promover la edicion de la obra de artistas e intelectuales locales como
legado a las generaciones futuras

S887  Propiciar la creacion de ligas escolares permanentes y la participacion de
nuestros deportistas en encuentros estatales, regionales y nacionales

S987  Rehabilitar las instalaciones del Gym Ateneo para atender con mayor
calidad la demanda existente

S1087  Apoyar la capacitacion a entrenadores deportivos

S1187 Mejorar la seguridad en las instalaciones deportivas

S1287 Ofrecer a los jévenes, programas que apoyen su desarrollo intelectual,
emocional, fisico y social

S1387 Involucrar la participacion juvenil en foros y encuentros, brigadas, clinicas
deportivas y turismo social

S1487  Establecer una Estancia de Dia para Adultos Mayores que favorezca la
sana convivencia y el cuidado integral de su salud

S188  Trabajar a favor de la familia como nicleo central en la formacion de
valores y actitudes que trascienden a toda la comunidad

S288 Impulsar acciones tendientes a prevenir y disminuir la violencia
intrafamiliar

Medio Ambiente

A188 Establecer un Centro de Atencion Canina para disminuir las infecciones,
dar proteccion a los perros callejeros y ademas ofrecerlo como alternativa
para quienes deseen un cuidado temporal de sus mascotas

A288  Contribuir a reducir las epidemias provocadas por contingencias
ambientales adversas a la salud humana
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Alcoholes
H188  Vigilar el estricto cumplimiento de la Ley de Alcoholes y normas
relacionadas del Bando de Policia y Buen Gobierno asi como el
Reglamento respectivo, en estrecha coordinacién con la Secretaria de
Finanzas y Procuraduria General del Estado
H288  Promover la iniciativa del corporativismo e identidad de giros para su
mejor regulacion, identificacion y firma de acuerdos de confianza mutua
con los licenciatorios a fin de otorgarles oportunidades para su
regularizacién, siempre que adquieran el compromiso de colaborar con el
Ayuntamiento en lo sucesivo
H388  Fortalecer el combate al alcoholismo y la drogadiccion mediante
campafias de sana recreacion y orientacion juvenil, particularmente
dirigidas a quienes padecen de adicciones
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CLAVE )
PROYECTO DENOMINACION DESCRIPCION
ESTRATEGICO

01SPC SISTEMA INTEGRAL DE | Impulsar la organizacion de Jefes de
PARTICIPACION CIUDADANA manzana, junta de vecinos, consejos
comunitarios y el Consejo Consultivo
Municipal para que se colaboren en la
construccion de un  municipio mas

democratico
02DEA DESCONCENTRACION Establecer plazas municipales de servicios en
ADMINISTRATIVA puntos estratégicos del municipio
03AFM PROGRAMA DE | Actualizar la politica fiscal municipal en
ACTUALIZACION FISCAL |especial la tarifaria que permita la
MUNICIPAL autosuficiencia de los servicios publicos vy
mejorar los instrumentos de captacién de
ingresos
04MIA PROGRAMA DE | Impulsar la actualizacion y modernizacion de
MODERNIZACION E | sistemas administrativos para agilizar los

INNOVACION ADMINISTRATIVA |tramites en los servicios que presta el
Ayuntamiento poniendo énfasis en la
capacitacion del personal

05CES VILLAHERMOSA COMO CIUDAD | Aprovechar las ventajas de pertenecer a la
ENERGETICA Y CENTRO DE|Red Mundial de Ciudades Energéticas
SERVICIOS mediante acciones especificas que generen
beneficios concretos en la economia del

municipio
06IPC PROGRAMA INTEGRAL PARA |Atender el campo con una nueva vision que lo
LA ATENCION DEL CAMPO considera area de oportunidad que requiere

tratamiento integral e impulsar la agroindustria
y la acuacultura y demas potencialidades
ligadas al tropico himedo

07PCI PROGRAMA DE CONTROL DE |Promover estudios que sienten las bases y
INUNDACIONES los mecanismos para solucionar de fondo los
problemas derivados de las condiciones
hidrol6gicas del municipio, tanto en las zonas
urbanas como en el medio rural
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CLAVE
PROYECTO
ESTRATEGICO

DENOMINACION

DESCRIPCION

08MAM

PROGRAMA INTEGRAL DEL
MANEJO DEL AGUA MUNICIPAL

Gestionar acciones para el manejo integral
del agua como oportunidad para el desarrollo
economico, la prevencién y control de la
contaminacion

09DUM

PROGRAMA DE DESARROLLO
URBANO MUNICIPAL

Atender los problemas que plantea el
desarrollo urbano con una vision de largo
plazo que considere la expansién urbana con
criterios de sustentabilidad, en el uso del
suelo y otorgamiento de seguridad juridica en
la utilizacion del territorio asi como las
posibilidades de otorgamiento de los servicios
publicos

10VHN

PROGRAMA DE DESARROLLO
DE LA ZONA METROPOLITANA
VILLAHERMOSA-NACAJUCA

Atender en forma coordinada el crecimiento
de la zona conurbada entre Centro y
Nacajuca, homogenizando los criterios de
ordenamiento urbano y regulacién previendo
la coparticipacibn en las inversiones
destinadas a la provision de servicios publicos
y espacios de recreacion

11GAO

12SIG

13DHM

PROGRAMA DE GESTION
AMBIENTAL MUNICIPAL Y
PROGRAMA EMERGENTE DE
ORDENAMIENTO AMBIENTAL

SISTEMA DE INFORMACION

GEOGRAFICA

PROGRAMA DE DESARROLLO
HUMANO MUNICIPAL

Garantizar a las futuras generaciones la sana
convivencia con la naturaleza, coordinando
acciones entre las instancias con ingerencia
en la proteccion ambiental, como factor para
controlar el deterioro de que son objeto los
recursos naturales

Que permita georreferenciar al municipio para
una justa y equitativa distribucion de los
servicios, en base a los indicadores
socioecondmicos, contribuyendo a una
planeacion moderna y efectiva

Extender la atencién del municipio a los
diversos grupos sociales ampliando las
oportunidades para su realizacion personal,
familiar y social, particularmente a los grupos
vulnerables
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O) EJEMPLO DE CATALOGO DE UNIDADES DE MEDIDA DE METAS
ESTRATEGICAS

CLAVES DESCRIPCION
01 REGLAMENTO
02 INSTRUMENTOS
03 GESTIONES RESUELTAS
04 ACUERDOS
05 CONVENIOS
06 SISTEMA
07 CONSEJO
08 ORGANIZACION
09 VENTANILLA
10 PROGRAMA ESPECIAL
11 PROYECTOS ESPECIALES
12 INFORME
13 ACCION
14 LEY
15 DECRETO
16 FORO DE PARTICIPACION CIUDADANA
17 COMITE
18 OBRA
19 CAMPANA
20 TALLER
21 CODIGO DE CONDUCTA

Pagina 116 Copia no controlada Impreso el dia 22/Mayo /2007



ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MNT

TABASCO o
MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS Y DE Propuesta a Revision
EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO MUNICIPAL Emision: 22/Mayo /2007

3.0 EJEMPLO DE GUIA PARA LA ELABORACION DEL
PRESUPUESTO DE EGRESOS
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Ejemplo de guia para la elaboracion del Programa-Presupuesto 200 en base al Plan
Municipal de Desarrollo 200 - 200 .

Antecedentes

Este documento tiene el propésito describir la metodologia para la elaboracion del presupuesto
anual del Municipio de , Tabasco para 2007. Esté dirigido basicamente a los capitulos
2000, 3000, 4000, 5000 y 6000, que son los que se vinculan con las lineas de accion
contenidas en el Plan Municipal de Desarrollo 2007 - 2009, del Municipio de

Tabasco. Respecto a los capitulos 1000 y 7000 del gasto, estos seran abordados en la misma
forma en que se han venido estructurando.

Las premisas para la elaboracién del presupuesto son:

I) Tradicionalmente el presupuesto se elabora con un enfoque de presupuesto por programa
con un fuerte contenido sectorial.

II) El Plan Municipal de Desarrollo 2007 i 2009 del Municipio de , Tabasco,
se elabor6 con un enfoque de planeacion orientado a objetivos con un sentido
multisectorial.

IIl) El presupuesto habra de elaborarse conciliando ambos enfoques.
Por tal motivo, esta guia pretende abordar las dos vertientes.

a) Vincular al presupuesto los objetivos generales establecidos en el Plan Municipal de
Desarrollo 2007 - 2009 (PMD), sus lineas de estrategia y sus lineas de accién, asi como
las acciones requeridas para instrumentar los programas estratégicos.

b) Acercar la estructuracion del presupuesto con los lineamientos propuestos y definidos de
manera coordinada con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco
(OSFE).

De esta forma, la guia adopta conceptos que derivan del PMD y conceptos definidos por el
OSFE, en ambos casos esos conceptos ademas de describirse se les asignan claves que
facilitan su identificacion.

En el primer caso, basicamente la intencion es la de identificar las lineas de accion con las
unidades administrativas del gobierno municipal encargadas de su operacién y derivan de lo
establecido en el PMD; sus claves se definen en forma convencional.

En el segundo caso, los conceptos y claves tienen la finalidad de registrar la asignacion de
recursos por partida presupuestal y unidad administrativa.

Dos son las cédulas de captura e informacion que auxilian en la elaboracion del presupuesto,
de acuerdo con las vertientes sefialadas.
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Cédula l. Identificacién de area responsable por objetivo y linea de accién.

Su finalidad es la de identificar las unidades administrativas que serian las responsables de
atender las lineas de accion que derivan de los lineamientos de estrategia y de los objetivos
generales del PMD. La cédula estéa dividida por cada uno de los objetivos generales del PMD y
Su estructura es la siguiente.

Linea de accidon. En la columna central del formato se localiza la linea de accién que es el
vinculo entre los objetivos y lineamientos estratégicos del PMD y las acciones objeto de
asignacion de recursos en el presupuesto. Aunque en este nivel no se sefalan dichas
asignaciones, en la cédula basica se registran las partidas del presupuesto relacionadas con
cada una de las lineas de accion.

A la izquierda de esta columna central se ubican 7 columnas que registran lo siguiente:

Objetivos generales. En esta primera columna se hace referencia a alguno de los cuatro
objetivos generales del PMD. Se identifican con una clave que se muestra en el catalogo de
objetivos generales de PMD.

Linea de estrategia. La segunda columna registra la clave de alguna de las doce lineas de
estrategia que en el PMD se adoptaron para avanzar en la consecucion de los objetivos. Las
claves que identifican estas lineas de estrategia se localizan en el catalogo correspondiente.

Funcidn. Las funciones de la administracion municipal se identifican en la tercera columna, su
inclusién en la cédula tiene el propdsito de vincular las lineas de accion del PMD con dichas
funciones. Las claves que identifican las funciones son las mismas que propone el OSFE.

Subfuncién. En esta cuarta columna, se registra la subfuncion que llevan a cabo las unidades
administrativas responsables de instrumentar la linea de accion. También en este caso se
emplean las claves propuestas en el Manual del OSFE.

Programa. En la quinta columna los programas, tal como los define el Manual del OSFE, son
conjuntos de actividades homogéneas necesarias para instrumentar la funciéon. Debe
sefialarse que la ejecucién de los programas puede corresponder a distintas unidades
administrativas, segun corresponda. En esta columna se muestra una apertura de los
programas que inciden en dicha instrumentacion. Las claves que se adoptaron son las mismas
que se propone en el manual de Programacion del OSFE.

Subprograma. Esta categoria ubicada en la sexta columna se identifican los subprogramas
que reflejan una mayor exactitud respecto a los medios que se emplearan para instrumentar
las lineas de accion. También para este concepto es valido el comentario anterior en el sentido
de que los subprogramas pueden ser ejecutados por distintas unidades administrativas. Las
claves de los subprogramas son la que propone el Manual de la OSFE.

Programa estratégico. En la columna siete se identifica, mediante una clave, el programa
estratégico del PMD en el que incide la linea de accion. Las claves utilizadas son
convencionales de acuerdo con los programas que con este sentido estratégico se definieron
en el PMD. Estas claves tampoco se tienen en el Manual de la OSFE, pero se identifican en el
catalogo de programas estratégicos, elaborado para tal efecto. Debe sefialarse que no todas
las lineas de accién tienen correspondencia con alguno de estos programas estratégicos.

A la derecha de la columna central que describe la accion del PMD, se ubican las unidades
administrativas para su identificacion como responsables de llevar a cabo la instrumentacion
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de la linea de accion correspondiente. Se consideraron 15 unidades administrativas que, junto
con sus funciones, corresponden a las incluidas en el Decreto 246 del Gobierno del Estado de
Tabasco, publicado en el Periédico Oficial del 3 de diciembre de 2000.

Al mismo tiempo se ha disefiado una Cédula | bis, que tiene el propésito de auxiliar en la
identificacién de las acciones que le corresponde instrumentar a las Coordinaciones que se
han creado de acuerdo a sus funciones y que pueden afectar el presupuesto.

La identificacién del area responsable en la instrumentacion de la accion del PMD se identifica
con un nUimero 1, esto con el propésito de poder sumar verticalmente el numero de
participaciones que tiene cada unidad administrativa en la instrumentacion de las lineas de
accion, de acuerdo a cada uno de los objetivos y lineas estratégicas.

Cabe sefialar que para una misma linea de accién, es posible que participe mas de una unidad
administrativa, debido a que la instrumentacion de dicha linea de accion podria estar
distribuida entre varias areas. En este caso habra de registrase la responsabilidad en mas de
una columna.

3. Cédulabasica de programacion y presupuesto.

El propdsito de esta cédula es el de identificar los programas requeridos para instrumentar las
lineas de accién del PMD, asi como la asignacién de recursos para tal propésito. El formato
esta dividido en dos cuerpos:

1).- Linea de accion del PMD
I).- Programa Estratégico

Linea de Accidon PMD. En este cuerpo de la cédula se registran los conceptos que enmarcan
los proyectos, en funcion de los objetivos, lineas de estrategia y lineas de accion, y en su caso,
de los programas estratégicos del PMD. Para cada uno de estos conceptos se registra su
descripcion asi como la clave que los identifica y que se localiza en los catalogos
correspondientes.

También en esta parte del formato se describe la meta estratégica de acuerdo con la linea de
accion. En virtud de que la meta estratégica es especifica, las unidades de medida deben tener
una correspondencia con esa especificidad, por lo que el catalogo de las unidades de medida
se elabora simultdneamente. Con el propdésito de orientar la integracion de este catalogo se
identifica un conjunto, no limitativo, de unidades de medida que podrian ser utilizadas.

También en esta parte del formato se registra el calendario considerado para instrumentar la
meta estratégica, durante los tres afios de la administracion municipal, si fuera el caso (puede
ser en menor tiempo).

La linea de accion se identifica con los conceptos de funcién, subfuncién, sector, subsector y
programa y subprograma, las claves que para tal proposito se localizan en los catélogos
correspondientes, también son validas para los proyectos que se registran en la segunda parte
del formato.

Proyectol. En el segundo cuerpo de la cédula se registra propiamente la asignacion de
recursos presupuestada por cada uno de los proyectos que instrumentan la linea de accion del
PMD.

! Se conserva la denominacién de proyecto que se ha venido utilizando para designar la adquisicion o
contratacion de bienes servicios especificos.
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La instrumentacion de cada linea de accién del PMD generalmente requiere de un conjunto de
proyectos que pueden estar ubicados en una misma unidad administrativa o en varias de ellas.
Por tal razon en cada cédula se registra un solo proyecto para referenciarlo con la unidad
administrativa correspondiente (y en su caso con la Coordinacion respectiva), asi como con
sus caracteristicas especificas. En virtud de ello, habran de elaborarse tantas cédulas como
proyectos sean requeridos para instrumentar la linea de accion correspondiente.

Las particularidades del proyecto se registran con las claves de los conceptos tradicionalmente
utilizados con anterioridad. Esto es, con las claves del sector y del subsector al que pertenece
el proyecto; su prioridad indicada con un numeral consecutivo que depende de la importancia
que tiene dentro del programa al que corresponde; la fuente de financiamiento y su
procedencia, de acuerdo con el catdlogo de claves respectivo; de igual forma se registran las
claves de antecedentes y tipo de proyecto, asi como las claves de la modalidad de la demanda
a la que responde y del tipo de participacion que involucra.

La asignacion de recursos para el proyecto en cuestion, se registra en el cuerpo de la cédula
denominado Inversion a realizar en 2007. Aqui se registran los siguientes conceptos.

Unidad administrativa que se designa con la clave correspondiente a la unidad administrativa
responsable de ejecutar el proyecto.

Coordinacién se refiere a alguna de las Coordinaciones que se integran en las unidades
administrativas.

Programa. Corresponde al registro del programa que, de acuerdo con la funcién y subfuncién,
corresponda a la unidad administrativa que lleva a cabo el proyecto. Las claves para registrar
este concepto se localizan en el catdlogo respectivo.

Subprograma. La especificidad del proyecto de acuerdo con el subprograma al que pertenece,
se identifica con la clave correspondiente en el catalogo para este concepto.

Partida. Se especifica con la clave que identifica la cuenta presupuestal segun el catadlogo de
claves que se ha venido trabajando en el area de programacion.

Numero de proyecto. Identifica el numeral consecutivo que corresponde al proyecto, ya sea
de gasto corriente, de inversién social, de obra publica o de adquisicién de bienes mueble e
inmueble, tal como se define en el catdlogo de claves para este concepto.

Fecha de inicio y fecha de terminacién. Registra los datos de las fechas programadas en
que se da comienzo al proyecto y la fecha en que se concluye.

Descripcién. Se refiere a la especificacién detallada del proyecto, describe en que consiste de
la forma que no pueda ser confundido con algun otro proyecto.

Localidad. Define la ubicacién territorial del proyecto, haciendo referencia a alguna de las
localidades del municipio.

Meta. Es el registro cuantitativo de las unidades de medida que se pretende alcanzar con el
proyecto.

Unidad de medida. Es el término con el que mide los resultados del proyecto.
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Modalidad de ejecucién. Indica mediante una clave, de que forma o mediante que
mecanismo se ejecuta el proyecto, atendiendo a la propia capacidad del municipio o de la
comunidad, por contrato de servicios o mediante convenios.

Presupuesto anual. Es el monto de la asignacién de recursos monetarios requeridos para la
realizacion del proyecto, de acuerdo a las metas programadas para el afio 2007.

Calendario_de metas programadas. Registra la distribucion porcentual de las metas del
proyecto, programadas mensualmente para el afio 2007.
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Cédula 2
CEDULA BASICA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
MUNICIPIO DE TABASCO
DEPENDENCIA MUNICIPIO DE CLAVE 04
1. Linea de accion PMD
clave
Objetivo General del PMD:
Linea estratégica:
Linea de accién:
Programa estratégico:
META ESTRATEGICA DEL AREA
Unidad Calendario 2004-2006
Descripcion de la meta estratégica de Realizado Programa Programa Acumulado
medida 2004 2005 2006
Funcion Subfuncion
2- Proyecto
Sector | | Subsector Prioridad Fuente de financiamiento procedencia
Antecedente Tipo de proyecto
Modalidad de la demanda Participacion
Empleos eventuales Empleos Proyectos complementarios
permanentes
Costo Total
Inversién anterior Inversion programada Inversién pendiente
Inversion a realizar en 2005
A Clave Unidad de Modalidad Presupuesto
Numero FEdie IDESEEE localidad e Medida ejecucion anual
Admlmdte:dtiv Programa Subprograma Partida de
strativa proyecto
Inicio Term
Coordinacion
Calendario de metas programadas en %
Ene Feb Mzo Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Area Nombre: Firma:
Elaboro Unidad Responsable
Superviso Unidad de Programacién
Autorizo Presidencia Municipal
Fecha de entrega |
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4.0 Ejemplo de:
EXPEDIENTE TECNICO

Municipio de del Estado de Tabasco

Sector:
Dependencia.

Expediente Técnico

200

Fuente de Financiamiento:

Programa:

Subprograma:

Unidad Responsable:

Nombre del proyecto:

Ubicacion:

Inversion 200 : $

Modalidad de ejecucion:

Metas:

Fecha de inicio:

Fecha de Término:
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Beneficiarios Directos

Ciudadanos o Grupos Sociales que se beneficiaran con el proyecto

Grupo Social Cuantos Grupo Social Cuantos Grupo Social Cuantos

Poblacion en Grupos Servidores

General O Etnicos O publicos O
Agricultores, Médicos y

Mujeres O ganaderos y O trabajadores O
pescadores de la salud

Jévenes O Empresarios O Srtzfcerﬁlcoonsales O

Nifios O Comerciantes O Empleados O

Adultos en .

Plenitud O Intelectuales O Transportistas O

Personas con

capacidades O Obreros O (C;t;chificar) O

especiales P

Otros:

Objetivo:

Justificacion:

Mecanica Operativa:
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Descripcién:
Desglose de Partidas:
N° DESCRIPCION IMPORTE

Pagina 127 Copia no controlada Impreso el dia 22/Mayo /2007



ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MNT
TABASCO —
MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS Y DE Propuesta a Revision
EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO MUNICIPAL Emisién: 22/Mayo /2007

Croquis de Localizacion
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Instructivo para el Contenido de los Expedientes Técnicos para Obras,
Acciones y Servicios, en el proceso de Programacion-Presupuestacion 2004

Toda accién de Gobierno que se programe y presupueste con cargo al rubro de inversion,
se debera agrupar en programas y subprogramas; los subprogramas en proyectos, los
cuales deberan anexar un expediente técnico de inversién, con los siguientes
requerimientos minimos.

Nombre del Proyecto: Describir de manera objetiva, precisa y concisa el nombre del
mismo (Nominativo, no descriptivo).

Fuente de Financiamiento: Describir el origen de los recursos, de acuerdo al catalogo. (POA,
Recursos Propios, Convenio o Acuerdo, Ramo General 33, Ramo
23, etcétera).

Programa: Describir el nombre del Programa, de acuerdo al Catalogo
establecido.

Subprograma: Describir el nombre del Subprograma de acuerdo al Catalogo
establecido.

Unidad Responsable: Anotar la Unidad responsable, de acuerdo al Catélogo
establecido.

Ubicacion: Es el lugar donde se realizara la obra, accion y/o servicio

solicitado. Se debera especificar el Municipio y la localidad. De
acuerdo a los Catéalogos establecidos.

Inversion: Es el importe que las dependencias gubernamentales,
organismos descentralizados y empresas de participacion
Municipal proponen para la realizacion de una accién y/o servicio
0 a la construccién, ampliacion, mantenimiento y conservacion de
obras publicas. Anotar la cantidad o monto a invertir en la obra,
accion o servicio.

Modalidad de Ejecucién: Si la obra, Accion o Servicio sera por contrato, Administracién 6
Convenio.

Metas: Es la cuantificacion en unidades de medida del proyecto a
realizar.

Fecha de Inicio y Termino: Periodo en el cual se ejecutara la obra, accién o servicio (mes y
afo).

Beneficiarios directos: En este espacio se seleccionaran los grupos sociales que

recibirdn los mayores beneficios del proyecto.
¢Cuantos? Y (A quienes?

Objetivo: Es la identificacion de lo que el programa pretende alcanzar con
el proyecto (Obra Publica, Accién y/o Servicio). Se construye
dado respuesta al ¢(Qué? Se tiene que hacer para contribuir al
logro del Plan Municipal de Desarrollo 2002-2006.
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Justificacion: Responde al ¢Por qué? Se debe realizar el proyecto programado

para lograr el proyecto.

Mecéanica Operativa: En este apartado la unidad responsable debera de citar el
procedimiento que usara para realizar el proyecto, es decir,
responde al ¢ Cémo? Va a ejecutar el proyecto.

Descripcién: Las unidades responsables en este apartado, describiran en que
consiste el proyecto programado. Informacion que permite
conocer con mayor detalle los alcances del mismo. Ejemplos:

e Bacheo, recargue y sobrecarpeta del Km. 4+300 al 8+500
del mismo Salsipuedes-Jonuta en tramos aislados.

¢ Rehabilitacion de 3 aulas, 1 laboratorio y sanitarios del
jardin de nifios El Pinol.

Desglose de partidas: Distribucién del recurso asignado al proyecto por concepto del
gasto, al interior de las partidas, conforme al catalogo vigente.

En el caso de los Expedientes Técnico para la Obra Publica, se debera complementar con la
siguiente informacion:

e Incluir un resumen del presupuesto por partidas de construccion.
¢ Programa de obras.
e Croquis de Localizacion.

Es importante aclarar que para el ejercicio de los recursos, se debera integrar el Expediente
Técnico de obra, de acuerdo a lo sefialado en el Capitulo |, de la Ley de Obra Publica
vigente.
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MUNICIPIO DE TABASCO
CEDULA BASICA Fecha: __ /_ [
Dependencia:
Proyecto:
Funcion:
Subfuncion:
Sector:
Subsector:
Programa:
Subprograma:
Unidad:
Localidad:
Municipio:
[ Prioridad: Clasificacion: Fuente de Financiamiento: Procedencia: |
| Antecedente: Tipo de Proyecto: |
| Modalidad de la Demanda: Participacion: |
Objetivo
Pagina: Lineas de accion:
Pérrafo:
| Empleos Eventuales Empleos Permanentes | | Proyectos Complementarios
Costo Total: $
Inversién Anterior: Inversién Programada: Inversién Pendiente:
[ Modalidad de Ejecucién: Fecha de Inicio: Fecha de Termino:
Metas Totales:
Unidad de Medida:
Anterior: Programada: Pendiente:
BENEFICIARIOS (Total) |
Calendario de Metas Porcentuales
Ene: Feb: Mar: Abr: May: Jun: Jul: Ago: Sep: Oct: Nov: Dic:
DIRECCION DIRECTOR DE PRESIDENTE
RESPONSABLE PROGRAMACION MUNICIPAL
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Fecha

Dependencia

Proyecto

Funcion

Subfuncién

Sector

Subsector

Programa

Subprograma

Unidad

Localidad

Municipio

Prioridad

Clasificacion

Fuente de Financiamiento

Procedencia

Antecedente
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INSTRUCTIVO DE CEDULA BASICA

Anotar, en la esquina superior derecha dia, mes y afio en que se
requisita Cédula Basica.

Anotar la Clave y Nombre de la Dependencia, de acuerdo con el
Catalogo correspondiente.

Anotar la Clave o Niumero y Nombre del Proyecto; anotar de
manera objetiva, precisa y concisa el nombre del mismo
(Nominativo, no descriptivo). La Descripcion del Proyecto se
realiza en el Expediente Técnico.

Anotar la Clave y nombre de acuerdo con el Catalogo
correspondiente.

Anotar la Clave y nombre de acuerdo con el Catalogo
correspondiente.

Anotar la Clave y nombre de acuerdo con el Catalogo
correspondiente.

Anotar la Clave y nombre de acuerdo con el Catalogo
correspondiente.

Anotar la Clave y nombre de acuerdo con el Catalogo
correspondiente.

Anotar la Clave y nombre de acuerdo con el Catalogo
correspondiente.

Anotar la Clave y nombre de la Unidad Administrativa
responsable del Proyecto.

Anotar la Clave y nombre que corresponda de acuerdo al
Catélogo.

Anotar Clave y nombre del Catalogo correspondiente.

La Priorizacién de los proyectos es hacia el interior de los
subprogramas. En este apartado debera anotar la jerarquizacion
de los proyectos dentro decadasubpr ogr ama ( del
Anotar de acuerdo con el Catalogo correspondiente.

Anotar de acuerdo con el Catalogo correspondiente, si el
recurso proviene de Recursos Municipales o Federales como el
Ramo 33.

Anotar en forma especifica, el origen de los recursos, de
acuerdo al Catalogo correspondiente.

Anotar con el Catalogo correspondiente.
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Tipo de Proyecto

Modalidad de la demanda
Participacion

Obijetivo, Linea de Accidn,
Pag. Y Parrafo del PMD
Empleos

Proyectos
complementarios
Inversion-Costo Total
Inversion-Anterior
Inversion-Programada
Inversion-Pendiente

Modalidad de Ejecucion

Periodo de ejecucion

Metas (Unidad de Medida
y Cantidad)

Beneficiarios (Total)

Calendario de Metas

Suscripcion de la Cédula
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Anotar de acuerdo con el Catalogo correspondiente sobre todo
si se trata de Proyectos en Proceso y producto de Refrendo o
de recursos no ejercidos y que recibieron autorizacién para
ejercerse en el periodo para el que se esta programado.

Anotar el tipo de demanda a que da respuesta el proyecto de
acuerdo al Catalogo de la Pag.

Anotar de acuerdo con el Catalogo correspondiente.

Anotar el objetivo, la linea de accion y el nUmero de la Pagina y
Parrafo del PMED donde se encuentra el vinculo del Proyecto.

Anotar los numeros de la cantidad que corresponda, ya sean
eventuales o permanentes.

En este campo se citan los proyectos que se correlacionan
entre si para formar parte integral de un proyecto macro.

Anotar el costo del Proyecto aun cuando no se vaya a concluir
en el ejercicio fiscal correspondiente.

Anotar lo que se haya ejercido en ejercicios fiscales anteriores
para este mismo proyecto.

Anotar el monte que se requiere para el ejercicio fiscal para el
que se programa el proyecto o alguna de sus etapas.

Anotar el monto que se requerira para continuar o concluir el
proyecto en posteriores ejercicios fiscales.

Anotar la modalidad que corresponda de acuerdo a los
conceptos correspondientes.

Anotar las fechas de inicio y termino del proyecto solo la de la
etapa que corresponda al ejercicio para el que se esta
programando.

Anotar del Catalogo correspondiente, la clave y nombre de la
Unidad de medida correspondiente. Enseguida la cantidad de
metas que se hubieran alcanzado en ejercicios anteriores (si el
proyecto esta en proceso), las que se estan programando para
el ejercicio y las que gquedarian pendientes de realizar si este
proyecto fuera una de las etapas del proyecto completo.

Anotar el namero total de beneficiarios. (En el expediente
técnico se debera desagregar por estratos de poblacién).

Anotar la distribucién porcentual de las metas a alcanzar en el
periodo para el que se esta programando, de acuerdo con el
Periodo de Ejecucion anotado antes.

Firmas de los Titulares que se sefalan.
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Marco juridico

Leyes:
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®
®

Reglamentos:

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley de Coordinacioén Fiscal.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco

Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico.

Ley Estatal de Planeacion.

Ley de Deuda Publica del Estado de Tabasco.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco.
Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado de Tabasco.
Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Ley de Coordinacién Fiscal y Financiera del Estado de Tabasco.

Ley de Hacienda del Estado de Tabasco.

Ley de Catastro del Estado de Tabasco.

Ley de Administracién de Documentos del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco.
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco.

Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco.

Ley del Instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco.

Ley de Hacienda Municipal del Estado de Tabasco.

Leyes de Ingresos Municipales para el ejercicio fiscal de que se trate.
Presupuesto de Egresos de la Federacién para el ejercicio fiscal 2007.
Presupuestos de Egresos Municipales para el ejercicio fiscal de que se trate.

Reglamento de la Ley de Impuesto Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley de Impuesto al Valor Agregado.

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento para la impresion, publicacion, distribucion y resguardo del Periddico Oficial

del Estado de Tabasco.

Reglamento Interior del Organo Superior del Estado de Tabasco.

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del
Estado de Tabasco

e Reglamento de la Ley de Catastro del Estado de Tabasco.

¢ Reglamento del Comité de Compras del Municipio.

¢ Reglamento del Comité de Obras del Municipio.

Cédigos:
e Codigo Fiscal de la Federacion.

e (Cddigo Fiscal del Estado de Tabasco.
e Cadigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Tabasco.
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Definicion de Términos
Para los efectos del presente manual se entenderd por:

e Ayuntamiento: el H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de , Tabasco.
e Contraloria: la Contraloria Municipal.

e Programacion: la Direccion de Programacion.

¢ Administracion: la Direccion de Administracion.

e Finanzas: la Direccion de Finanzas.

¢ Unidades Administrativas: las Direcciones y/o Coordinaciones del H. Ayuntamiento.
e Ley Orgéanica: la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco

e Ley de Adquisiciones: la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
del Estado de Tabasco.

e Ley de Fiscalizacion: la Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Tabasco.
e Comité de Compras: el Comité de Compras del Municipio de , Tabasco.
e Comité de Obras: el Comité de Obras del Municipio de , Tabasco.

o SIDENOM: Sistema de Nombramientos.

e Presupuesto: el presupuesto anual de egresos autorizado del municipio.

¢ CEMOPRE: el Certificado de Movimientos Presupuestales.

¢ RFC: Registro Federal de Contribuyentes.

¢ FISM: el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal.

¢ FORTAMUNDF: el Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y las
demarcaciones territoriales del D. F.

e ISSET: el Instituto de Seguridad Social para los Trabajadores al Servicio del Estado de
Tabasco.

e COPLADEMUN: el Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal.

e CURRP: la Clave Unica del Registro Poblacional.

e |VA: el Impuesto al Valor Agregado.

OSFE: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado.
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Normas generales.

El presente documento contiene las disposiciones y lineamientos que habran de seguirse en el
ejercicio de los recursos publicos asignados a las Unidades Administrativas Municipales.

Conforme a las disposiciones legales aplicables y atendiendo al ambito de competencia, las
Unidades Administrativas Municipales llevaran a cabo las siguientes acciones:

Programacion: sera responsable de las funciones de integracion del Presupuesto de Egresos, asi
como el seguimiento del mismo a través del registro de los movimientos presupuestales de las
ordenes de pago y comprobacion de recursos que afectan a éste.

Contraloria: como Organo Interno de Control debera promover el establecimiento y operacion del
Marco Integrado de Control Interno; atendera la evaluacion y control del sistema de gasto publico
ademas de realizar las tareas de conciliacion e intervenir en las autoevaluaciones y evaluaciones
del ejercicio presupuestal; asi como vigilar, evaluar y controlar el cumplimiento de los programas
municipales.

Finanzas: se encargara del control de los ingresos y de realizar por si misma o a través de los
bancos correspondientes, los pagos con cargo al Presupuesto de Egresos; asimismo, atendera la
planeacién, organizacién y control de las actividades en materia de contabilidad, con el objeto de
formular e integrar la Cuenta Publica de manera eficiente y oportuna. Conjuntamente con
Contraloria se encargara de efectuar las solventaciones de las observaciones a la Cuenta Publica
emitidas por los entes fiscalizadores.

Administracion: se encargara de llevar la adecuada adquisicion, distribuciéon y control de los
recursos humanos, materiales, bienes y servicios para el desempefio de las actividades de las
Direcciones y/o Coordinaciones del Ayuntamiento.

1 Responsabilidad de los Directores y/o Coordinadores.

Los Directores y/o Coordinadores de las diferentes areas establecidas en la Ley Organica o
aprobadas por el Cabildo del Ayuntamiento, seran los responsables del correcto ejercicio
presupuestal y del cumplimiento oportuno y eficiente de las actividades previstas en sus programas
y proyectos, y de lograr las metas contenidas en su Programa Operativo Anual cumpliendo con las
disposiciones vigentes aplicables en materia de ejercicio presupuestal, para ejecutar correctamente
el gasto publico.

Asimismo, deberan fomentar medidas de caracter disciplinario y administrativas para un eficaz
manejo del presupuesto, de forma tal que contribuya a elevar el uso racional de los bienes y
recursos publicos, asignados para el desarrollo de sus funciones.

A fin de fortalecer la Hacienda Publica Municipal, previo al establecimiento de compromisos
comerciales (adquisicién de bienes o servicios y a la contratacién de obra publica) deberan requerir
la exhibicién de los documentos originales en que se cercioren de que el proveedor, prestador de
servicio, contratista 0 beneficiario, sea persona fisica o juridica colectiva, se encuentra al corriente
en el pago de sus contribuciones. Las areas administrativas encargadas de su cumplimiento son
Administracién y los Comités de Compras y Obra Publica.
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2 Ingresos.

Todas las cantidades recaudadas por las diferentes Unidades Administrativas, deberan ser
depositadas diariamente a partir de que se genere dicho ingreso en las cajas de la Direccion de
Finanzas, quién emitira el recibo oficial de ingresos correspondiente y lo depositara en la institucion
bancaria a mas tardar en el siguiente dia habil.

Las areas recaudadoras ubicadas en villas y poblados acudiran en la fecha que determine el
acuerdo que se establezca entre la Direccion de Finanzas y el area generadora de ingresos.
Informando al OSFE de las fechas acordadas y sus respectivas modificaciones.

3 Aportacion econdémica de terceros.

Las aportaciones econdmicas que el Ayuntamiento reciba de terceros deberan registrarse
especificando en los recibos oficiales de ingresos que para el efecto se expidan, que es una
cooperacion para la ejecucion de la obra de que se trate.

No sera requisito para programar y llevar a cabo una obra, el que exista de por medio aportaciones
de terceros y/o del Gobierno del Estado.

4 Formulacion del anteproyecto de presupuesto.

Para la formulacion del anteproyecto de presupuesto, las Unidades Administrativas se sujetaran a
los lineamientos, politicas y normas de gasto, que adicionalmente establezca la Autoridad
Municipal por conducto de Programacion; y que se comunicaran a las Unidades Administrativas.

Para la citada formulacion, se debera observar las disposiciones previstas en el Plan Municipal de
Desarrollo 2007-2009 y conforme a las perspectivas de las Direcciones y/o Coordinaciones del
Ayuntamiento.

El anteproyecto se calendarizara en forma mensual previendo que exista concordancia con los
ciclos estacionarios propios de la region y entre el avance de metas fisicas y financieras.

En el caso de inicio de periodo constitucional el Presidente Municipal dentro de los sesenta dias de
iniciado el mismo, podra solicitar al Cabildo la autorizacién de la modificacion del Presupuesto de
Egresos asignado por la administracion anterior.

5 Presupuestacion para gasto de inversion de los egresos relativos a los
servicios de limpia, alumbrado y seguridad publica.

Los gastos por concepto de servicios publicos municipales, seguridad publica y los gastos
colaterales que impliquen la procuracién de estos servicios, como son mantenimiento preventivo
del equipo de transporte y otros activos de inventario que se utilicen para su prestacion incluyendo
gasolina y lubricantes, se deberan programar en gasto de inversion.

6 Adecuaciones presupuestales.

Consisten en modificaciones y ajustes al Presupuesto de Egresos durante el ejercicio fiscal
correspondiente en lo que respecta a su estructura administrativa, funcional, programéatica y
econdmica, asi como a los calendarios de gastos, con el objeto de cumplir adecuadamente los
programas, proyectos y metas previstos, para evitar 1os sobregiros, las unidades administrativas
deberan llevar en su control presupuestal los movimientos internos, debiendo Programacion en el
caso de inconsistencias comunicar a la Contraloria para los efectos correspondientes.
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Las transferencias o ampliaciones de recursos, siempre y cuando se justifiquen plenamente,
deberan solicitarse a Programacion quien es la responsable de revisarlas, analizarlas y determinar
lo que considere pertinente.

Una vez realizadas las adecuaciones presupuestarias por Programacion previa autorizacion por
Acuerdo de Cabildo, se oficializaran mediante las cédulas de adecuaciones presupuestales
correspondientes, con la firma de los titulares de las Unidades Administrativas responsables de la
ejecuciéon del Presupuesto, del Director de Programacién y del Presidente Municipal o del
funcionario a quien él delegue dicha responsabilidad de conformidad con el Articulo 65 fraccién XiIll
de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco. Se debera considerar no transferir
recursos de gasto de inversibn a gasto corriente, excepto mediante casos extraordinarios y
debidamente justificados.

7 Periodos para solicitud de adecuaciones y ajustes presupuestarios.

Programacion enviara oficio a las Unidades Administrativas que correspondan, informandoles de
las fechas para realizar adecuaciones y ajustes presupuestarios.

8 Certificado de movimientos presupuestales.

Todo movimiento presupuestal de ampliaciones liquidas, cancelacion y/o transferencias, deberan
informarse y certificarse mensualmente a nivel de capitulo en un documento denominado
AfCertificado de Movimientos Presupuestaleso (CEMOPRE)

8.1 Objetivo del CEMOPRE.

Mostrar los movimientos presupuestales por concepto de ampliaciones, reducciones vy
transferencias efectuados en cada uno de los meses de un ejercicio fiscal, asi como el de dar a
conocer el cumplimiento oportuno en cuanto a la entrega de la documentacién programatica,
(calendario de ministraciones de recursos financieros, cédulas técnicas de gasto corriente y de
inversion, expedientes técnicos y formatos de transferencias) dichos movimientos se dardn a
conocer al Cabildo por el Presidente Municipal.

En este documento se dan a conocer los saldos autorizados y programados anteriores y actuales
de los diversos capitulos, reflejAndose los recursos financieros ministrados, en concepto de
Participaciones Federales por la Secretaria de Finanzas en términos de la Ley de Coordinacién
Fiscal, Ley de Coordinacion Fiscal y Financiera y del Presupuesto de Egresos que corresponda,
asi como de lo recaudado u obtenido en Ingresos Propios por Finanzas por concepto de
impuestos, derechos, productos, aprovechamientos y otros.

8.2 Responsable de la elaboraciéon del CEMOPRE.
Este documento debera ser elaborado por el Director de Programacion coordinadamente con el
Director de Finanzas, con la intervencion de la Contraloria y la autorizacion del Presidente
Municipal.
8.3 Formay plazo de entrega.
La entrega de dicho documento al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado deberé efectuarse

en el formato autorizado, mensualmente y dentro de los primeros 15 dias del mes siguiente,
integrado en el expediente de informacion presupuestal enviado en Cuenta Publica.
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9 Recursos presupuestarios no ejercidos.

Los recursos presupuestarios no comprometidos, ni ejercidos en el periodo de ejecucion del
proyecto, se consideraran economias presupuestales y Programacién podra determinar su
aplicacion para otras acciones previa consulta con la Autoridad Municipal, previo registro en el
Capitulo 7000 Transferencias y Subsidios.

10 Vigencia del Presupuesto de Egresos y pago de compromisos
devengados y no pagados.

Una vez concluida la vigencia de un Presupuesto de Egresos, para cubrir los compromisos
devengados y no pagados al 31 de diciembre de cada ejercicio fiscal, se deberd cumplir con los
siguientes requisitos:

I. Contar con disponibilidad presupuestal para esos compromisos en el afilo en que se
devengaron.

Il. Estar debidamente contabilizados al 31 de diciembre del ejercicio correspondiente y
presentado dentro del informe mensual respectivo de la Cuenta Publica anual.

11 Suficiencia presupuestal.
Las Unidades Administrativas solo podran efectuar operaciones y contraer compromisos que
tengan suficiencia presupuestal, en caso contrario Finanzas se reservara el pago de los adeudos
por cantidades reclamadas. Los servidores publicos que incurran en este tipo de actos, se haran
acreedores a las disposiciones que sefiala la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos
del Estado.

12 Identificacion y especificacién de partidas con la naturaleza del gasto.

La afectacion de partidas deberd realizarse de acuerdo al Catalogo de Partidas del Municipio que
se autorice.

No debera afectarse una partida genérica, en aquellos casos en que exista una partida especifica
que se refiera a la erogacion.

13 Registro del compromiso presupuestario.
Para iniciar las acciones tendientes al cumplimiento de un proyecto, atento al techo financiero
respectivo, se debera comprometer anticipadamente en el sistema de control presupuestal el
monto a ejercer.
Los documentos sujetos al control presupuestal, son los siguientes:

13.1 De la adquisicion de bienes, arrendamientos y prestacion de servicios.
La adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios que contraten las Unidades Administrativas
del Ayuntamiento estan reguladas por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de

Servicios del Estado de Tabasco y el Reglamento del Comité de Compras del Ayuntamiento.

En el ejercicio de los recursos se deberan observar criterios de economia, eficiencia, imparcialidad
y honradez que aseguren las mejores condiciones para el Ayuntamiento.
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13.2 Requisicion y/o orden de trabajo.

Es el documento formal administrativo mediante el cual las distintas Unidades Administrativas
describen los bienes o servicios con el objeto de que estos les sean suministrados por el proveedor
o prestador de servicios que legalmente hayan asignado Administracion y el Comité de Compras.

Todas las adquisiciones o servicios superiores a $1,000.00 IVA incluido, independientemente del
tipo de gasto de que se trate, deberan anexarle la requisicion y/o orden de trabajo.

Antes de expedir una requisicién y/o orden de trabajo se debera verificar que se cuente con la
suficiencia presupuestal y comprometer los recursos en el sistema de control presupuestal.

Las requisiciones u érdenes de trabajo deberan ser firmadas por el Director y/o Coordinador de la
Unidad Administrativa solicitante y el Director de Administracion.

En el caso de adquisiciones y/o contrataciones de servicios con fondo fijo la orden de trabajo o
requisicion deberd de ser firmada por el Director responsable de la Unidad Administrativa
solicitante, siempre y cuando no sean mayores a $ 999.00 IVA incluido.

13.3 Pedido y orden de servicio.

Es el documento formal administrativo mediante el cual Administracion previo acuerdo del Comité
de Compras, solicita a los proveedores y/o prestadores de servicios a los que se les haya
adjudicado mediante compra directa o licitacidn, suministrar bienes o servicios.

El pedido debera de aclarar el lugar de la entrega del bien o servicio
13.4 Contrato de compraventa.

Es el documento formal de caracter juridico por medio del cual se establecen los acuerdos que
obligan a las partes a cumplir, indistintamente a los proveedores, a la Direccién de Administracion y
en su caso, las deméas Unidades Administrativas facultadas, a fin de adquirir bienes y servicios.

Se debe sefialar con precision la vigencia del precio, importe total, tiempo de entrega de los bienes
o de terminacién de los servicios contratados, asi como la fecha y condiciones de pago.

La entidad licitadora debera tomar en cuenta las garantias para la seriedad, anticipo, cumplimiento
de pedidos o contratos, asi como de los defectos y vicios ocultos, de los bienes y de su calidad
que sean materia de la operacion respectiva, a fin de prever cualquier afectacién al patrimonio de
la Hacienda Municipal.

Se debera anexar al expediente administrativo del proveedor, prestador de servicio 0 contratista:
contrato, copia del acta constitutiva de la empresa (en caso de personas juridicas colectivas);
poder notarial e identificacion del representante legal; RFC de la empresa, constancia de no
adeudo de contribuciones al Servicio de Administracion Tributaria, carta bajo protesta de no
encontrarse en los supuestos del articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco, asi como el acta de adjudicacion y fallo respectivo.

Tratandose de adquisiciones, arrendamientos y servicios con cargo total o parcial a recursos de
origen federal conforme a los convenios o acuerdos celebrados entre el Ejecutivo Federal y el
Estado, que por razon de las disposiciones legales se tuviere que aplicar la normatividad federal,
se observaran todos los ordenamientos legales y administrativos que disponga la misma.
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En caso de firma de nuevos contratos de compra venta, deberan contar con suficiencia
presupuestal; asimismo, con los documentos que comprueben que se encuentran al corriente del
pago de las contribuciones al Servicio de Administracion Tributaria.

El contrato de compraventa serd celebrado entre el Presidente Municipal o a quien designe
mediante acuerdo delegatorio debidamente publicado en el Peridédico Oficial del Estado en
términos del articulo 65 fraccion Xlll de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco,
habiendo sido previamente revisado y validado por la Direccién de Asuntos Juridicos.

13.5 Contrato de arrendamiento.

Es el documento juridico mediante el cual el Ayuntamiento, en su condiciéon de contratante y el
arrendador particular o equiparable, establecen las condiciones y obligaciones por concepto de
arrendamiento de un bien o la prestacién de un servicio.

Para el arrendamiento de vehiculos o maquinaria debera elaborarse un contrato, donde se
especifiquen las condiciones de la maquinaria, vehiculos u otros bienes arrendados, los dias que
se utilizaran, las horas de trabajo, el costo y las condiciones de pago.

En el caso de arrendamiento de maquinaria y equipo podra arrendarse a cualquier prestador de
servicio que tenga la maquinaria o equipo requerido sujetandose en lo conducente a las tarifas
oficiales.

El contrato de arrendamiento sera celebrado entre el Presidente Municipal o a quien designe
mediante acuerdo delegatorio debidamente publicado en el Peridédico Oficial del Estado en
términos del articulo 65 fraccion Xlll de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco,
habiendo sido previamente revisado y validado por la Direccién de Asuntos Juridicos.

13.5.1 Tratdndose de arrendamiento de inmuebles se debera de observar lo
siguiente:

Registrar los contratos ante la Secretaria de Finanzas del Estado.

Su vigencia serd por un periodo no mayor de un afio, que podra ser prorrogado por otro periodo
igual atendiéndose la naturaleza o necesidades de la contratacion; y se celebrara con quien
resultare propietario o poseedor legal del inmueble que se trate.

Solamente se podran rentar inmuebles para la instalacién de oficinas administrativas y/o bodegas
del Ayuntamiento; solo y por causas de interés social en apoyo a grupos organizados e
instituciones publicas, a juicio de la Autoridad Municipal, y de existir prevision del gasto, se podra
celebrar contrato de arrendamiento en los términos del parrafo que antecede.

El pago del importe de la renta preferentemente se har4 por mensualidades vencidas, previa
entrega del recibo correspondiente por parte del propietario o poseedor legitimo del inmueble, que
cumpla con los requisitos civiles y fiscales que establece la ley en la materia.

En la celebracion de dichos contratos se procurara no otorgar depésitos, fianzas o garantias para
el cumplimiento de sus obligaciones contractuales. La autorizacion de los contratos estara sujeta a
la suficiencia presupuestal de la Unidad Administrativa de que se trate.

En caso de renovacién o firma de nuevos contratos de arrendamiento, deberan contar con la

suficiencia presupuestal; asimismo los documentos que comprueben que se encuentran al
corriente del pago de las contribuciones al Sistema de Administracion Tributaria.
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13.6 Contratos de prestacion de servicios profesionales.

Es el documento juridico mediante el cual el Ayuntamiento y el prestador de un servicio profesional,
establecen en términos de la legislacién civil las condiciones respecto a las facultades y
obligaciones a que se comprometen cada una de las partes.

En todos los casos de prestacion de servicios personales independientes, debera celebrarse
contrato por dicho servicio.

En el caso de recibos de honorarios de servicios profesionales deberan apegarse a lo que marca la
Ley del Impuesto sobre la Renta y el Cédigo Fiscal de la Federacion, debiendo proporcionar a los
prestadores de servicio la constancia de la retencién efectuada.

Los contratos de prestacion de servicios profesionales, son actos esporadicos que seran
celebrados entre el Director de Administracion previo acuerdo con el Presidente Municipal,
habiendo sido previamente revisado y validado por la Direccién de Asuntos Juridicos, asi como
por el Presidente Municipal o a quien designe mediante acuerdo delegatorio debidamente
publicado en el Periédico Oficial del Estado en términos del articulo 65 fraccién Xlll de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Se enviara copia de los contratos y su documentacion soporte a la Contraloria.

En caso de firma de nuevos contratos de prestacion de servicios profesionales, deberdn contar con
la suficiencia presupuestal.

14 Orden de pago.

La orden de pago es el documento de caracter financiero y presupuestal formulado por
Programacion, que ampara un egreso y mediante el cual se autoriza a Finanzas a efectuar el pago
a terceros a través de la expedicion de cheque, transferencia electrénica o efectivo. Indistintamente
de la forma de pago, la orden de pago debera ser firmada por el beneficiario.

Las 6rdenes de pago se emitiran a favor de proveedores, contratistas o prestadores de servicios
para su pago correspondiente o a favor de las Unidades Administrativas para pagos tales como
reembolso de Fondo Fijo y Gastos a Comprobar.

El ndmero de orden de pago sera emitido de manera automatica por el sistema de control
presupuestal.

14.1 Las ordenes de pago deberan contener cuando menos, los siguientes
datos:

a) El nombre completo del beneficiario.

b) Importe total en nimero y letra.

c) Clave programatica completa, incluyendo programa, subprograma, sector, subsector,
municipio, unidad administrativa generadora del gasto, numero y nombre del proyecto,
namero y nombre de la partida, localidad o sitio donde se aplico el gasto.

d) El concepto detallado materia de la orden de pago.

e) Fecha de elaboracion de la orden de pago.

f) Se debera aclarar si es comprobacion de solicitud de gastos a comprobar, reembolso de
fondo fijo 0 pago a proveedor, prestador de servicio y/o contratista.

g) La fuente de financiamiento, modalidad y tipo de gasto generado.
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La orden de pago debera contener anexa toda la documentacién comprobatoria que segun
sea el caso se estime necesaria para amparar el gasto que se esta efectuando tales como:

Obligatorias

a) Facturas, recibo de honorarios por servicios profesionales y/o recibos de gastos diversos
en original, debidamente requisitados por el area generadora del gasto. Cuando se trate de
adquisicién de bienes inmuebles Escritura Pablica a favor del Municipio.

b) Requisicién y pedido.

c) Orden de trabajo o de servicios.

d) Entrada de almacén (registro). En el caso de adquisiciones que afectan a patrimonio,
deberan anexar copia del resguardo correspondiente.

Referenciales o complementarias

e) Contratos de honorarios, compraventa, arrendamiento, comodato, etc., cuando se trate del
primer pago.

f) Estimaciones, orden de trabajo, numeros generadores, fotografias que demuestren el
avance fisico (en caso de obra publica).

g) Cuadro comparativo del concurso o licitacién celebrado.

h) Copia del acta de adjudicacion (cuando asi se requiera).

Todas aquellas ordenes de pago que afecten el capitulo 6000 de bienes muebles e inmuebles
deberan ser registradas por la Unidad Administrativa correspondiente.

Esta documentacidn no podra presentar alteraciones, tachaduras o enmendaduras.

Dicha documentacién estara considerada dentro de la informacion que a efectos de la
comprobacion del gasto publico sea concentrada para su integracion en Cuenta Publica que debe
enviarse al OSFE en el plazo establecido; en el caso de Participaciones Federales y Recursos
Propios; en el caso de Aportaciones Federales y Recursos Convenidos para su integracion y
resguardo en Finanzas.

14.2 Requisitos de los comprobantes del gasto.

Todos los documentos comprobatorios del ejercicio del gasto, tales como facturas, recibos de
honorarios y arrendamientos, deberan reunir los siguientes requisitos:

1. Nombre, denominacion o razén social, domicilio fiscal y clave del RFC de quien
lo expide. Tratdndose de contribuyentes que tengan mas de un local deberan
sefialar en los mismos el domicilio del establecimiento que lo expide.

2. Folio impreso en el comprobante del gasto.

3. Lugar y fecha de expedicion.

4. Detallar la cantidad y clase de la mercancia o descripcion del servicio que
ampare.

5. Valor unitario consignado en numero, e importe total consignado en niamero y
letra, asi como el monto de los impuestos que en los términos de las
disposiciones fiscales deban trasladarse.

6. Fecha de impresién y datos de identificacién del impresor autorizado.

7. Vigencia del documento comprobatorio.

8. Nombre, domicilio fiscal y clave del registro federal de contribuyente (RFC), a
favor de quien se expida el comprobante del gasto:
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Nombre: Municipio de
Domicilio:

Cadigo Postal:

RFC:

Tratdndose de gastos menores a $150.00 los comprobantes deberan reunir los requisitos del
articulo 37 del Reglamento del Cadigo Fiscal de la Federacion.

Las érdenes de pago que comprueben recursos derivados del Capitulo de Servicios Personales,
deberan venir acompafiadas de la relacion original del documento soporte, del resumen de la
noémina o lista de raya, debidamente firmada como responsable de su elaboracién por el Director
de Administracion y de conformidad por el titular del area generadora del gasto.

Las érdenes de pago se elaboraran en original y cuatro (4) copias que se distribuiran de la forma
siguiente:

1- Contraloria

1- Programacion

2- Finanzas (original y 1 copia)

1- Unidad Administrativa generadora del gasto

14.3 Tramite de las 6rdenes de pago.

Los tramites de las 6rdenes de pago ante la Contraloria se realizaran respetando las fechas del
cierre del mes estipulado.

14.4 Firmas en las 6rdenes de pago.

En los términos de las disposiciones administrativas que han quedado anteriormente precisadas,
se atenderd en lo conducente en la forma siguiente:

a) Eltitular de la Unidad Administrativa como responsable inmediato del ejercicio del gasto.

b) El titular de la Direccién de Programaciéon, como visto bueno de que existe suficiencia
presupuestal.

c) El titular de la Contraloria Municipal, como responsable de operar el sistema del control y
evaluacion municipal, le corresponde inspeccionar el gasto publico, de conformidad al
articulo 81 fraccion V de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

d) Eltitular de Direccién de Finanzas, aplicando el pago.

e) El Sindico de Hacienda, de conformidad con el articulo 36 fraccion VI de la Ley Orgéanica
de los Municipios del Estado de Tabasco.

f) El Presidente Municipal, de conformidad con el articulo 65 fraccion IV de la Ley Organica
de los Municipios del Estado de Tabasco.
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15 Viéticos y gastos de camino.

15.1 Definicioén.

Viaticos

Son recursos asignados a los servidores publicos que para el desempefio de sus funciones deban
de trasladarse por un periodo mayor de 24 horas a lugares distintos al de su adscripcién. Dichos
recursos cubriran los gastos por concepto de alimentacién, hospedaje y gastos menores inherentes
al viaje.

Gastos de camino

Son recursos asignados a los servidores publicos que para el desempefio de sus funciones deban
de trasladarse por un periodo menor de 24 horas a lugares distintos al de su adscripcién. Dichos
recursos cubriran los gastos por concepto de alimentacion y gastos menores inherentes al viaje.

15.2 Lineamientos generales
Los gastos por concepto de viaticos y gastos de camino se sujetaran a las siguientes normas:

1. El pago de viaticos y gastos de camino, procedera siempre que se conceda al personal
que labora en el Ayuntamiento que por razones del servicio requiera ser trasladado
temporalmente a un lugar distinto al de su adscripcién o residencia oficial. Asi como los
prestadores del Servicio Social de las distintas instituciones educativas de la entidad que
tengan firmado convenio con el Ayuntamiento.

2. Solo se otorgaran, por el dia o los dias de comision estrictamente necesarios para que el
personal lleve a cabo el desempefio de la comision conferida.

3. Los servidores publicos comisionados, tendran derecho al otorgamiento de viaticos y/o
gastos de camino de conformidad con la tarifa autorizada, mismos que se pagaran antes
del inicio de la comision. No se reconoceran gastos superiores a la tarifa.

4. Se deberan de tramitar con anticipacion.

5. La comprobacién de los viaticos se efectuara a través del formato de oficio de comision
establecido, en el que se detallard el lugar, dias y motivo de la comision, anexando los
comprobantes del gasto que cumplan con los requisitos fiscales, para cubrir gastos de
traslado en transporte publico entre otros su comprobacién se har4 mediante recibos de
gasto, mismo que en ningln caso excederan del 25% del monto total asignado para
desempefiar la comision, la cual debera ser autorizada por el Director o Coordinador
General y el Presidente Municipal.

6. La comprobacion de los gastos de camino se efectuara a través del formato de oficio de
comision establecido, en el que se detallara el lugar y dias de la comision, el importe de
gastos de camino, el motivo de la comisién y deberd ser autorizado por el Director o
Coordinador General y/o el Presidente Municipal.

7. Los oficios de comisién y en su caso el pago de viaticos, seran autorizados por el titular del
area y en el caso de Directores y/o Coordinadores por el Presidente Municipal.
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8. Los oficios de comision y en su caso el pago de los gastos de camino deberan ser
autorizados por el titular de la Unidad Administrativa.

9. Si fuera suspendida la comision o postergada por tiempo indefinido, el servidor publico
comisionado debera cancelar el proceso y en su caso, reintegrar inmediatamente los
recursos otorgados.

10. Al personal operativo que acomparfie en comisién a un servidor publico de mando superior,
le podran ser autorizados gastos conforme a la tarifa establecida para el mando superior.

11. Debera de reducirse al minimo indispensable el nimero de servidores publicos que deban
ser enviados a una comision.

12. Se deberd llevar un control secuencial de los nimeros de oficios de comisién emitidos, por
Unidad Administrativa.

13. Cuando se desempefie una comisién en dias inhabiles, el servidor publico designado
deberd indicar en el oficio de comision los motivos que la justifiquen plenamente.

15.3 No procederan los gastos de camino y/o los viaticos cuando:

e El servidor publico goce de vacaciones o licencia.
o El servidor publico tenga comisiones simultaneas.

15.4 Viéticos fuera del Estado y dentro del territorio nacional:

Cuando se requiera que uno o un grupo de servidores publicos municipales deba asistir a
conferencias, congresos u otras reuniones de caracter oficial los viadticos sélo podran ser
designados y autorizados por el Presidente Municipal o a quien este delegue.

15.5 Viaticos en el extranjero:

Solo procederan por los dias estrictamente necesarios para el desempefio de la comision
conferida; el monto de los viaticos sera considerado tomando en cuenta el tipo de cambio que
prevalezca en los dias de la comision en el pais donde se lleve a cabo, asi como el costo de los
hoteles, alimentacion y transporte del lugar de que se trate. Estos deberan ser autorizados por el
Presidente Municipal previo acuerdo del Cabildo.

15.6 Tarifas

Para la asignacion de viaticos y gastos de camino, las unidades administrativas deberan apegarse
como rango maximo y de acuerdo a sus caracteristicas particulares, a las siguientes tarifas diarias:

Viaticos Estado Resto del Pais
Superior 1000 1800
Medio 800 1400
Operativo 700 900
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Regidn de los Rios (Balancan, Emiliano Zapata, Jonutay Tenosique)

Gastos de camino Mayor a 8 horas y menor a 24 horas Hasta 8 horas
Superior 350
Medio 250
Operativo 200 50

Resto del Estado

Gastos de camino Mayor a 8 horas y menor a 24 horas Hasta 8 horas
Superior 210
Medio 160
Operativo 105 50

15.7 Niveles de aplicacion.

Para efecto de pago de viaticos y gastos de camino, la clasificacién por tipo de mando de los
servidores publicos es la siguiente:

Superior.- Incluye a los Regidores, Secretario del Ayuntamiento, Directores y Coordinadores.

Medio.- Incluye a Subdirectores, Subcoodinadores, Asesores y Jefes de Departan
equivalentes dentro de la estructura organica.

Operativo.- Resto del personal.

16. Comprobacién de pasajes con boletos de avion.
El comprobante con valor fiscal lo constituye el boleto de avién, no se consideraran comprobables
las facturas expedidas por las agencias de viajes, anexando el oficio de comisién. En el caso de
adquisicién de pasajes para visitantes, se adjuntara copia del oficio de invitacion.
En el caso de boleto electrénico, deberd anexarse la factura expedida por la agencia de viajes.
En todos los casos deberan anexar a la comprobacion los talones del pase de abordar.

17. Contratos de comodato en los comprobantes del gasto.
Cuando por necesidades justificadas de la administracién municipal los funcionarios publicos
utilicen en el desempefio de sus funciones sus vehiculos y el Ayuntamiento les pague el
combustible y/o el mantenimiento, deberan respaldar el gasto con contratos de comodato. Asi
también para los casos en que se requiera el uso de teléfonos celulares particulares de los
funcionarios publicos podran suministrarseles las tarjetas de prepago con un importe mensual no
mayor a $ 500.00, de acuerdo a los montos que autorice la autoridad municipal.

18. Gastos de Eventos Especiales.
Se considerardn gastos de eventos especiales, aquellos que se realicen con motivo de

celebraciones tradicionales, tales como los eventos de feria sea municipal o estatal, asi como los
gue se realicen con motivo del carnaval, semanas culturales, u otras especificas del Municipio.
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Para los efectos anteriores, debera elaborarse proyecto especifico para cada evento especial, a
excepcion de lo anterior, debera crearse por separado proyectos de aquellos gastos que por su
naturaleza constituyan una accion de rehabilitacion, construccion, ampliacion de espacios fisicos o
adquisicion de activos.

Dichos gastos seran validados en Actas de Acuerdo suscritas por el Comité del evento especial
que corresponda, previamente constituido; asimismo, tratdndose de la feria estatal, los que deriven
de los gastos personales de la Embajadora, éstos seran validados adicionalmente por la misma.

19. Gastos de alimentacion.

Las comprobaci ones con <car goAlai meant pai t inse gujetdr&Oaldas @ s 0
siguientes precisiones:

a) Se debera de anexar a los comprobantes con requisitos fiscales, orden de servicio, en la
que se justifique plenamente el gasto, signada por el titular del area.

b) Cuando por las necesidades de la Unidad Administrativa el personal se quede a laborar en
horario corrido los gastos por este concepto deberan de contener los nombres y firmas de
quienes hayan realizado el consumo.

c) Solo procederan los comprobantes con requisitos fiscales que incluyan consumo de
alimentos (en ningun caso procederan las que incluyan consumo de bebidas alcohdlicas).

d) Cuando los comprobantes con requisitos fiscales incluyan cargos por servicio o propina
este importe no sera considerado como gasto dentro del total a pagar.

20. Apoyos sociales.

Son erogaciones destinadas a otorgar ayuda en dinero o en especie a grupos familiares o
personas con la finalidad de apoyar a la poblacién en general en conceptos como:

a) Ayuda aindigentes.

b) Becas y/o despensas.

¢) Programas sociales diversos,
d) Cooperaciones diversas y

e) Donativos.

Los recibos, listados de beneficiarios o actas de donacién, deberan contener los siguientes
requisitos:

1) Nombre, denominacién o razén social.

2) Registro Federal de Contribuyentes.

3) Domicilio o ubicacion del beneficiario.

4) Numero de folio de la unidad administrativa.

5) En el caso de becas, nUmero de matricula de control escolar del beneficiario.

6) Firma de recibido del beneficiario, del padre, de la madre o del tutor.

7) Visto bueno del Director y/o Coordinador.

8) Acta de donacién firmada por el titular del area generadora.

9) Debera anexar la peticién original del beneficiario debidamente firmada y/o con huella digital.

10) Copia de identificacion oficial (credencial de elector, cartilla del servicio militar), en caso de no
contar con ella, copia de acta de nacimiento y de la CURP.

11) En el caso de apoyos permanentes producto de programas sociales, se elaborara un padron
soportado con los documentos sefialados anteriormente, mismo que debera actualizarse
cuando se realicen modificaciones de altas o bajas, justificando el programa con la
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fundamentacién para su establecimiento y reglas de operaciéon (que establezcan criterios de
seleccién, poblacién a beneficiar, comunidades en que aplica, forma de comprobacion,
vigencia de aplicacion del programa entre otras).

12) Cuando se entregue a una institucion, el recibo debera ser en papel membretado, con
nombre y firma del apoderado, sello (si lo hubiere) y copia del poder notarial en su caso.

21. Asesorias, Estudios e investigaciones, Capacitacion y adiestramiento,
Consultorias y Fedatorias.

En el caso de los gastos por este concepto, la comprobacion debera estar debidamente integrada
(recibo de honorarios, hoja de retencion, orden de trabajo, contrato, informe Unico y/o periédico por
el servicio prestado y en su caso acta de adjudicacién), ademas deberd justificar en el contrato el
servicio prestado y los beneficios a obtener con dicha asesoria.

22. Adquisiciéon de bienes inmuebles.

La comprobacion de gastos por este concepto debera estar debidamente integrada (escritura
publica a favor del municipio, copia de credencial de elector del vendedor, recibo debidamente
requisitado), ademas deberd anexarse avallo efectuado por institucién o perito autorizado, copia
del acta de cabildo donde fue autorizada la adquisicién del mismo, certificada por el Secretario del
Ayuntamiento.

23. Servicios personales.

Se consideran servicios personales las remuneraciones otorgadas a los servidores publicos que
laboran dentro del Ayuntamiento, asi como los pagos por concepto de seguridad social y otras
prestaciones derivadas de dichos servicios, conforme a lo dispuesto por la Ley de los Trabajadores
al Servicio del Estado y las Condiciones Generales de Trabajo.

Se consideran trabajadores de base, a los servidores publicos del Ayuntamiento que prestan sus
servicios en forma permanente en cada una de las Unidades Administrativas.

Son trabajadores de confianza, los servidores publicos del Ayuntamiento que desempefian
funciones de direccién, inspeccidn, supervision, fiscalizacion, vigilancia, y los que realicen trabajos
personales o exclusivos de los mandos medios o superiores de las dependencias.

Los trabajadores eventuales por obra determinada y/o tiempo determinado son aquellos que
realizan funciones ligadas a una obra, proyecto o programa que por su naturaleza, la ejecucion de
la misma no es permanente.

Las personas contratadas mediante honorarios asimilables a salarios no se consideran servidores
publicos.

Para contratarse en esta modalidad deben cumplir, entre otros requisitos, los siguientes:
a) Presentar la constancia de inscripcion bajo el régimen de honorarios asimilables a salarios
presentada ante el Sistema de Administracion Tributaria.
b) Otorgar autorizacion por escrito para que el contratante efectie en su nombre las
retenciones de impuestos correspondientes.

Con la finalidad de efectuar los tramites administrativos por concepto de servicios personales en
tiempo y forma se deberén observar las siguientes normas:
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e Las Unidades Administrativas deberan validar anualmente las plantillas de personal
conteniendo todas las percepciones y prestaciones otorgadas al servidor publico ante
Administracion y Programacion, con la finalidad de realizar el proyecto de presupuesto.

e Se debera proporcionar a Administracion a mas tardar los primeros cinco dias de cada
quincena, las incidencias del personal mediante un oficio pormenorizado y con las
autorizaciones respectivas a su cargo.

Para el ejercicio de estos recursos las areas deberan sujetarse a los siguientes lineamientos:

e Administracion es la responsable de emitir la nébmina del Ayuntamiento con base en los
tabuladores de sueldos, incidencias y los demas datos necesarios para tal fin, debiendo
retribuirlas proporcionalmente, de acuerdo al nimero de dias laborados y en los periodos
de pago establecidos por la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado, en el lugar y
forma que disponga el Ayuntamiento, proporcionando a Programacion las mismas, para
verificar la suficiencia presupuestal de cada area a fin de emitir las 6rdenes de pago
correspondientes, en tiempo y forma.

e Es responsabilidad conjunta de Administracién y Finanzas vigilar que las remuneraciones
percibidas por los servidores publicos no excedan los rangos méximos por categoria
establecidos en el tabulador de sueldos autorizado por el Cabildo previamente publicado
en el Periddico Oficial del Estado. Cuando se realicen modificaciones al tabulador de
sueldos estas se sujetaran a la legislacion vigente en materia de publicaciones oficiales.

e El pago de sueldos o salarios sélo procede por trabajo desempefiado, vacaciones,
licencias con goce de sueldo y los dias de descansos tanto obligatorios como eventuales.

e De conformidad con la legislacion aplicable al caso, para cubrir el pago del tiempo
extraordinario de trabajo, las Direcciones y Coordinaciones deberan observar que éste no
exceda de tres horas diarias ni de tres veces en una semana, sujetdndose a la realizacion
de programas prioritarios de extrema urgencia, debiendo pagarse en un 100% mas del
salario asignado a las horas de jornada ordinaria.

e La prima vacacional deberd retribuirse de manera proporcional al nimero de dias
laborados por el trabajador durante los periodos de vacaciones establecidos en la Ley de
los Trabajadores al Servicio del Estado y en base a las Condiciones Generales de
Trabajo.

o El pago de aguinaldo se efectuara de manera proporcional al nimero de dias laborados
por el trabajador durante el ejercicio respectivo conforme a lo establecido en la Ley de los
Trabajadores al Servicio del Estado y en base a las Condiciones Generales de Trabajo.

e Es responsabilidad de las Unidades Administrativas tramitar ante Administracion, los
nombramientos, remociones, renuncias y licencias de los servidores publicos, en los
formatos preestablecidos debidamente requisitados.

Solo procederan los formatos de movimientos de personal cuando se cumplan los siguientes
requisitos:

a) La fecha de ingreso no rebase como maximo quince dias posteriores a la fecha de
recepcion.

b) Las licencias sin goce de sueldo no procederan en los casos en que la fecha que cause
efecto el movimiento sea anterior a la fecha de recepcion del aviso, por lo que sera
responsabilidad de la Unidad Administrativa la devolucion del recurso ministrado por este
concepto.

c) La contratacion del trabajador surtird efecto hasta que éste haya entregado su
documentacion completa. En el caso de sustitucion de plazas, indistintamente de la
naturaleza de las mismas, deber& previamente acreditarse el proceso legal de la persona
que la ocupaba.
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d) Podra reclasificarse a un trabajador a una categoria de nivel inferior o superior, con un
movimiento de baja o renuncia y alta por reingreso.

e) Los cambios de adscripcion podran efectuarse cuando una Unidad Administrativa previa
autorizacion de las areas administrativas transfiera a otra los recursos de la plaza que
ocupa un trabajador.

f) Para promociones del personal se requiere la autorizacion de la Presidencia Municipal.

g) De conformidad a la Ley Organica de los Municipios del Estado, el Ayuntamiento esta
impedido de cambiar la clasificacién de las plazas o cargos de confianza, a de base,
durante los dltimos ocho meses de su periodo constitucional. Por lo que la plantilla de
personal solo sera modificada por éste concepto hasta el Gltimo dia del mes de abril del
afio término de su periodo, independientemente de la fecha de autorizacion por la
Autoridad Municipal.

h) Las Unidades Administrativas validaran la ndmina emitida por Administracion.

i) Enlos casos de trabajadores con descuento por concepto de pensién alimenticia, éstos se
haran efectivos en los términos ordenados por juez competente mediante el oficio
respectivo.

J)  Administracion solo podré efectuar retenciones, descuentos 6 deducciones al salario de los
servidores publicos en favor de terceros, conforme a lo previsto en el articulo 39 de la Ley
de los Trabajadores al Servicio del Estado.

23.1 Personal Eventual (Lista de raya).

Son las remuneraciones que se pagan a los trabajadores de caracter eventual que laboran en
obras, proyectos y programas especificos, debiendo ajustarse a los siguientes lineamientos:

e No podrdn considerarse o incluirse categorias de niveles medios o superiores ni
administrativas, ni personal que ocupe alguna otra plaza dentro del Ayuntamiento.

e Administracion es la responsable de registrar, validar y controlar los contratos y su
vigencia, del personal bajo este régimen.

e Las Direcciones y Coordinaciones soélo podran contratar personal eventual para la
ejecucion de obras y proyectos especificos, una vez concluida la obra el personal asi
contratado dejara de prestar sus servicios en la Unidad Administrativa pudiendo
recontratarse nuevamente bajo este concepto cuando exista un nuevo proyecto, cuidando
las formalidades juridicas de tal forma que no se generen futuras obligaciones de caracter
laboral para el Ayuntamiento.

e Todas las listas de raya se sujetaran al tabulador de sueldos y salarios del Ayuntamiento.

23.2 Nombramientos, movimientos de personal y hojas de servicio.

Administracion informara mensualmente al Organo Superior de Fiscalizacion de los movimientos
del personal, altas, bajas y cambios, en forma impresa y en medios magnéticos de respaldo del
programafS| DENOMO .

Administracion debera tener integrado el expediente de todos sus servidores publicos, el que
debe contener la siguiente documentacion: solicitud de empleo con fotografia, curriculum vitae,
copia de acta de nacimiento, copia de cartilla militar (en su caso), copia de la CURP, copia de
identificacién oficial, copia de nombramiento, certificado médico, cartas de recomendacion, carta
de residencia y constancia o comprobantes de estudios.

23.3 Las Constancias de Antiguedad laboral

Las Constancias de Antigliedad Laboral deberan ser solicitadas por los servidores publicos al
Organo Superior de Fiscalizacion, de conformidad con lo establecido en los articulos 76 fraccion
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XXIV de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco y 21 fraccion XIX del Reglamento
Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco

24. Formulacién del Programa Anual de Adquisiciones.

Con el objeto de consolidar la compra de bienes y contratacion de servicios, el Comité de Compras
debera acordar su plan de actividades, lo que permitira obtener reducciones en los precios de los
bienes requeridos, observando lo siguiente:

a) Calendarizar reuniones de trabajo elaborar formato de registro y control de firmas de sus
integrantes, dentro de los primeros treinta dias de cada ejercicio fiscal y al inici6 del
mandato constitucional en los primeros noventa dias.

b) Dar aviso por escrito a las Unidades Administrativas del plan de actividades con la finalidad
de que estas envien oportunamente sus requerimientos y consolidar compras en beneficio
de mejores condiciones para el municipio.

c) Se apegaran en el ejercicio de los recursos a los calendarios autorizados en partidas y
proyectos para que exista correspondencia entre la disponibilidad y el pago a proveedores,
contratistas y prestadores de servicios.

d) Deberan consolidar las adquisiciones conforme al presupuesto y calendario autorizado, de
manera que no se fraccionen las compras, para lo cual podran celebrar contratos de
suministros programados. Se consideraran compras fraccionadas, aquellas que se realizan
en forma subsecuente en tiempos menores a quince dias.

e) En el caso de adquisiciones con recursos provenientes de Fondos de Aportaciones
Federales del Ramo General 33 (Fondos lll y IV), se apegaran a lo dispuesto en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y el
Reglamento del Comité de Compras del Ayuntamiento. Lo anterior se observara, con las
salvedades que estén previstas en los ordenamientos federales expedidos en los decretos
y disposiciones correspondientes para el ejercicio fiscal de que se trate.

25. De las partidas centralizadas y descentralizadas.
Se consideraran centralizadas las partidas del capitulo 1000, 5000 y 6000.
Partidas centralizadas.- Seran ejercidas a través de Administracion, quien sera la responsable de
los procedimientos de compra de bienes y contratacion de servicios con cargo al presupuesto de
las Unidades Administrativas.
Partidas descentralizadas. Son partidas ejercidas por las Unidades Administrativas que manejan
fondo fijo revolvente, de acuerdo a la normatividad para el ejercicio de dicho fondo que emita el
propio Ayuntamiento.
Conforme a lo anterior las areas normativas del Ayuntamiento emitiran oficio en el que se informe
cuales partidas de los capitulos 2000, 3000 y 4000 seran consideradas centralizadas y
descentralizadas.

26. Se consideraran pagos indebidos:

a) Préstamos a empleados.
b) Gastos personales.
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¢) Llamadas telefénicas de larga distancia no oficiales. El importe de dichas llamadas debera
ser reintegrado por el responsable del area a quien esté asignada la linea telefénica.

d) Las multas e infracciones al reglamento de transito federal, estatal y municipal.

e) Las comisiones bancarias por insuficiencia de fondos.

f) Las multas, recargos y actualizaciones por el incumplimiento de obligaciones fiscales.

g) Gastos que no se sujeten a la normatividad establecida.

27. Gastos de difusion.

En los casos de servicios publicitarios y/o periodisticos, ademas de la factura, deberan anexar a la
orden de pago, el desplegado del ejemplar de la empresa contratada, asi como el contrato
respectivo.

En el caso de promocion a través de radio y television la factura debera incluir los datos de la
promocion contratada, las fechas y horarios de difusion.

28. Activo fijo.
Se entenderd como activo fijo a todos los bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio.

Es responsabilidad de Administracion y de Contraloria establecer reglas y procedimientos para dar
de alta, efectuar la reparacién a los bienes muebles, asi como de los requisitos para su resguardo;
y con la aprobaciéon del Cabildo podra efectuar los siguientes: baja definitiva, enajenacion,
donacién y/o destruccion.

Compete a Administracion la adquisicion, administracién y control de los bienes muebles.

28.1 Bienes muebles.

Se considera bien mueble todo aquel activo fijo susceptible de ser trasladado sin que se deteriore 0
se modifique, ni afecte su forma o sustancia. Lo son por su naturaleza o por disposicion de la ley, y
por su durabilidad.

Los articulos 56 y 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Estado de Tabasco, sefialan que los bienes muebles se sujetardn al control de almacenes, asi
como las mercancias, materias primas, refacciones, herramientas y utensilios, comprendiendo
como minimo los siguientes aspectos:

Recepcion

Control y registro contable
Inventario, guarda y conservacion
Despacho

Servicios complementarios
Destino y baja

En el caso de bienes que se consideren activo fijo, la documentacién original soporte de la
adquisicién debera conservarse durante el tiempo de vida del bien correspondiente; la que sera
fisicamente resguardada bajo responsabilidad directa del titular de Administracién quien se
encargara de resguardarla, conservarla y hacer entrega a quien lo sustituya al término de su
gestion.

Los articulos deberan ser entregados por el proveedor al Almacén Municipal y la factura debera
estar sellada de recibido por el responsable del almacén.
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Para la salida del almacén las Unidades Administrativas deberan elaborar y enviar una orden de
salida que ampare los bienes requeridos.

Los bienes que por su naturaleza tengan que ser entregados directamente por el proveedor en el
area de trabajo solicitante, las Unidades Administrativas firmaran la factura original de recibido de
conformidad.

EL Almacén Municipal, deberd establecer sus controles clasificando por Direccion y/o
Coordinacion.

La Contraloria podra realizar auditorias de manera peridédica sobre las medidas de control
establecidas.

Para su control, Administracion debera cumplir con los siguientes lineamientos:

e Contar con un catalogo de bienes ;

e Asignar niumero de inventario a todos los bienes muebles propiedad del Ayuntamiento;

e Llevar un padrén en el que se detalle la ubicacién , responsable del bien, nimero de
inventario, descripcion del bien, marca, placa (en el caso de equipo de transporte), modelo,
serie, color, niumero de factura, fecha de adquisicién y valor del mismo;

e Elaborar un resguardo que deberd firmar el usuario responsable del bien, en el que se
detallen los datos del punto anterior ;

e Llevar el control de los resguardos de bienes muebles, asi como de la actualizacién de los
mismos ;

e Efectuar recuento fisico de los bienes muebles semestralmente, identificando e iniciando
los trAmites de baja de los bienes inservibles;

e Enviar semestralmente al OSFE el inventario fisico de los bienes muebles debidamente
conciliado contablemente con Finanzas, registrando el aumento o disminuciéon de los
mismos.

Administracion y/o Contraloria podran realizar inspecciones fisicas de los bienes cuando asi lo
consideren pertinente.

28.1.1 Alta de bienes muebles.

Previa recepcién de la factura, Administracion procedera al tramite de alta del bien, asi como a
solicitar su resguardo.

Las altas de bienes recibidos en donacién o en comodato se llevaran a cabo mediante un contrato
0 convenio entre el Municipio y la contraparte, en la que se indique bajo que circunstancias son
recibidos los bienes muebles; el mecanismo de control y resguardo es el mismo que cuando se
adquiere un bien.

28.1.2 Propuesta de baja de bienes muebles.

a) Unicamente procederan para baja los bienes muebles que por su incosteabilidad o
deterioro no puedan ser objeto de reparacion.

b) Las Direcciones y/o Coordinaciones enviardn oficio signado por el titular de la misma a
Administracion solicitando la baja del bien, especificando todas las caracteristicas del
mismo, tales como: asignacion de numero de inventario, nombre del bien, departamento a
que se encuentra asignado, nombre del usuario, marca, placas (en el caso de equipo de
transporte) modelo, serie, color, nimero de factura, fecha de adquisicion y valor, etc.;
girando copias al Departamento de Control de Bienes o su equivalente y la Contraloria.

Pagina 156 Copia no controlada Impreso el dia 22/Mayo /2007



ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MNT

/ Crgano Superior & TABASCO L,

f/ fhciiue s a Mok MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS Y DE Propuesta a Revision
o~ EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO MUNICIPAL Emision: 22/Mayo /2007

¢) En caso de solicitud de baja de vehiculos, maquinaria y equipos especiales, se requerira
de una opinién técnica del servidor publico responsable que especifique el motivo de la
baja, seran sometidos a un avallio o estimacion por parte de Administracién. En el caso de
equipo de transporte es necesario que ésta Ultima realice previamente la baja de las placas
ante las autoridades de transito estatal.

d) Las Direcciones y/o Coordinaciones deberan entregar el bien mueble en las areas que
sefiale Administracion, recibiendo el documento que avala la entrega del mismo
debidamente requisitado.

e) Se debera enviar a Contraloria copia del oficio con el que se le solicitdé a Administracion la
baja del bien, anexando memoria fotografica del mismo, a fin de que esta verifique la
integracion del expediente correspondiente y participe como testigo en el acta de baja.

No seran tramitadas las solicitudes de baja, que no se apeguen a estos procedimientos.

28.1.3 Procedimiento de enajenacion y/o baja de bienes muebles.

Administracion, sera la encargada de tramitar la enajenacion y/o destruccién de los bienes muebles
propiedad del Ayuntamiento que figuren en sus inventarios y que por uso, aprovechamiento o
estado de conservacién, no estén en condiciones de ser utilizados.

La Secretaria del Ayuntamiento recibird por parte de Administracion las actas administrativas
acompafadas de la memoria fotografica, en las que se describan los bienes muebles que hayan
causado baja del inventario.

Esta Secretarz2a elaborar8 |l a propuesta de fAAcuerdo de
ante el Cabildo quien autorizard en su caso, la enajenacién, donacién, destruccién o baja
definitiva de los bienes muebles.

Una vez aprobado el procedimiento a que haya lugar, Administracion debera notificar oficialmente
al OSFE en un plazo no mayor a quince dias, sobre el procedimiento de desincorporacién del o los
bienes muebles anexando copia fiel del Acta de Cabildo en que fue aprobado y album fotografico,
comunicando el destino final que se dara a los mismos.

28.1.4 Procedimiento para el mantenimiento y reparacion de bienes
muebles.

a) Las Direcciones y/o Coordinaciones deberan solicitar el mantenimiento preventivo de los
bienes muebles que tengan a su disposicién, con el objeto de que estén en condiciones de
uso y su periodo de duracién alcance el tiempo previsto.

b) Llevar bithcoras para el control de los gastos de los bienes muebles (mantenimiento,
reparacién, combustibles y lubricantes, etc.)

Para ello, deberan solicitar a Administracion a través de una orden de servicio el mantenimiento o
reparacion de los bienes asignados a su area, especificando descripcion, marca, placa, modelo y
namero de inventario, el tipo de reparacidn que se requiera, ubicacion; asi como partida que afecta.

En el caso de vehiculos, se debera especificar claramente el tipo de reparacion que se va a llevar a
cabo una vez que se conoce, comparar presupuestos previamente identificados y autorizados por
el responsable del area, una vez aprobada deberan aceptarse otras adiciones a la orden de
trabajo.
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Los vehiculos que cuenten con garantia, deberan de enviarse para su servicio o reparacion a la
agencia respectiva.

28.1.5 Responsabilidades de los titulares de Unidades Administrativas
adscritas a Areas Operativas:

a) Mantener informada a Administracion y a Contraloria de los cambios de asignacion de los
bienes muebles

b) Solicitar la actualizacion de los resguardos.

¢) Informar a Administracion, Contraloria y Asuntos Juridicos, en un plazo no mayor de 12
horas del extravio, menoscabo o robo de los bienes propiedad del Ayuntamiento.

d) Asignar de acuerdo a las funciones del area los vehiculos oficiales.

e) Girar oficio de comision que justifique el uso de vehiculos oficiales terminada la jornada
laboral, los fines de semana y dias festivos; si no hay comision que lo justifique, los
vehiculos no asignados a la autoridad municipal y mandos previstos por la misma (limpia,
reglamentos, alumbrado, seguridad publica, transito, etc.) deberan ser resguardados en el
estacionamiento oficial correspondiente.

f) Llevar bitdcoras para el control de los gastos de los hienes muebles (mantenimiento,
reparacién, combustible y lubricantes, etc.).

g) Las unidades administrativas semestralmente deberan de actualizar el inventario fisico de
los bienes muebles para su conciliacién con Administracion.

28.1.6 Responsabilidades de los usuarios y Unidades Administrativas.

a) Es responsabilidad de los usuarios el buen uso y custodia del bien que les fue conferido
para el desarrollo de sus actividades, cualquier extravio, menoscabo o robo dentro de las
instalaciones, debera de ser restituido por los usuarios, previa determinacion de las
responsabilidades imputables al servidor publico.

b) Si el extravio, menoscabo o robo se realiza fuera de las instalaciones y oficinas del
Ayuntamiento y no es reportado en un plazo no mayor a 12 horas, a partir de que tenga
conocimiento de los hechos, el usuario debera restituirlo.

c) Abstenerse de permitir el uso de los bienes asignados a personas distintas a las
autorizadas o ajenas al servicio publico del Gobierno Municipal.

d) Usar el vehiculo asignado solo para fines oficiales.

e) Concentrar los vehiculos oficiales al término de las jornadas de trabajo, asi como los fines
de semana y dias festivos en los estacionamientos autorizados por Administracion.

f) Abstenerse de reparar el vehiculo por si mismo o por interpésita persona, salvo en los

casos de excepcién, asi como de desprender o sustituir cualquier parte integrante del
vehiculo o modificar su estructura;
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g) Abstenerse de circular con el vehiculo fuera de los limites territoriales del municipio, con
excepcion de que asi lo requiera la naturaleza del servicio, o bien cuente con la
autorizacion expresa para tal efecto;

h) Sera responsable de los dafios o perjuicios aquel servidor publico que con motivo de su
negligencia, inexperiencia, dolo o mala fe y bajo los efectos del alcohol o algin enervante
prohibido, cause al vehiculo que tenga asignado; asi como los dafios a terceros, en su
persona y en sus bienes, cuando no sean cubiertos por el seguro contratado por el
Gobierno Municipal. En el caso de que el servidor publico usuario de un bien se encuentre
bajo prescripcibn médica (con medicamentos que alteren su sistema nervioso 6 motriz) ,
debera reportarlo a su jefe inmediato para evitar ser comisionado e incurrir en algin
percance;

i) El usuario informard, por cualquier via a su alcance, al responsable de la Unidad
Administrativa a la que esta adscrito, cuando se suscite un accidente o siniestro; en
atencion a la gravedad del mismo, el usuario daré aviso a la compafiia aseguradora, asi
como a las autoridades judiciales o administrativas que correspondan;

j) El usuario expondra por escrito los hechos a la Direccién de Administracion, Contraloria
Municipal y en su caso, a la Direcciéon de Asuntos Juridicos, explicando brevemente la
naturaleza del accidente o siniestro, asi como las circunstancias materiales de su
actuacion y las medidas que fueron tomadas para su atencion. Con independencia de lo
anterior, debera presentar la denuncia penal correspondiente ante la autoridad ministerial
correspondiente.

28.1.7 Lineamientos para adquisiciones de los recursos informaticos.

Para la adquisicion de recursos informaticos se debera considerar lo siguiente:

a) Si cuenta con la suficiencia presupuestal en la partida respectiva, solicitara la autorizacion
del proyecto a Programacion.

b) Deberdan enviar su requisicion de equipos de cdémputo, telecomunicaciones,
radiocomunicacion y en general cualquier recurso informético al Comité de Compras,
previamente validado por Programacion. Esta debera ser acompafiada de un dictamen de
factibilidad expedido por el responsable del area de informatica o su equivalente.

28.2 Bienes inmuebles.

En apego a la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco corresponde al responsable
de Obras Publicas ejercer la posesion del Municipio sobre sus bienes inmuebles y administrarlos
en los términos de la ley y sus reglamentos, salvo que expresamente sean encomendados por la
Autoridad Municipal a otra area 6 personas.

En lo referente a la documentacién legal que acredita la propiedad del Municipio sobre los mismos,
corresponde a Administracion con el auxilio de los titulares de Secretaria, Contraloria y Sindico que
corresponda, de acuerdo al articulo 115 de la misma ley; formular y actualizar anualmente el
Catélogo General de Inmuebles Municipales; asimismo lo haran respecto del Inventario General de
los Bienes Muebles e Inmuebles propiedad del Municipio, mismo que debera contener el valor y las
caracteristicas de identificacion de cada uno de ellos, siendo éstos parte de la Cuenta Publica
Anual, remitiendo copia cerificada de los mismos al OSFE.
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En el caso de bienes inmuebles y en estricto apego al articulo 36 fraccién XXIX de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, para su desincorporacion del activo fijo del
Municipio, debera contar con la autorizacion del H. Congreso.

29. Cierre mensual de Cuenta Publica.

Con la finalidad de cumplir en tiempo y forma con el envio al OSFE de la Cuenta Publica mensual,
Administracion, Programacion, Finanzas y Contraloria deberan acordar un calendario de
actividades de cierre de ejercicio mensual que incluya fechas limite de recepcion y tramite de
documentacién comprobatoria del gasto y ordenes de pago; asi como elaborar un flujograma del
tramite que deberd seguir la documentacion relativa a la Cuenta Publica. Las Unidades
Administrativas deberan respetar las fechas y curso de la documentacion que sefialen las
dependencias normativas.

30. Periodo de ejecucién de recursos programados.

30.1 Calendarios de ejercicio de recursos y ejecucidon de planes y programas

Con el objetivo de planear las actividades a realizar en la ejecuciéon de planes y programas las
unidades administrativas responsables de su operacién deberan establecer previo analisis los
tiempos para la ejecucion de los mismos y natificarlo a Programacion en la cédula correspondiente
al remitir sus propuestas de expediente técnico. Programacion de acuerdo al flujo o calendario de
ministracion de recursos con que se cuenta para las diferentes modalidades de gasto
(Participaciones Federales, Recursos Propios, Aportaciones Federales, Convenios, etc.) valorara
los mismos con la finalidad de garantizar el adecuado flujo de recursos para su desarrollo y en su
defecto, hara a las unidades administrativas las propuestas de modificacién a dichos calendarios;
con ello garantizara liquidez para hacer frente a los compromisos que ellos representan.

Es responsabilidad de las Unidades Administrativas ejercer los recursos de acuerdo a los
calendarios establecidos, evitando sobregiros o subejercicios.

30.2 Cierre de proyectos de inversion.

Concluida la ejecucion de un proyecto de inversion, las areas ejecutoras deberan formalizarla a la
brevedad suscribiendo el acta de entrega-recepcién, acta administrativa y/o acta de donacion
segun sea el caso, de los proyectos de inversion y de obra publica, que debera anexarse a la
estimacion finiquito para efecto de tramitar la orden de pago respectiva; dentro de este mismo
plazo la dependencia ejecutora debera enviar a Programacion el expediente técnico final de obra
debidamente requisitado. De conformidad a la legislacion vigente, previamente a la recepcién de la
obra y a la suscripcion el acta de entrega i recepcion se deberd contar con la fianza de vicios
ocultos.

Las areas ejecutoras deberan enviar oportunamente a Contraloria, la relacién de nombres, cargo y
conocimiento de firma de los servidores publicos designados por los titulares de las mismas, para
suscribir las actas de entrega-recepcion de obra publica y las actas de conclusiéon de obra, en
todos los proyectos de inversion.

Los servidores publicos que en representacién de Contraloria suscriban las actas de entrega-

recepcion de proyectos de inversion social, obra publica y las actas referidas anteriormente, seran
aquellos que el titular de la misma designe a través de un oficio.
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30.3 Refrendo de Proyectos de inversion.

Es el caso de proyectos iniciados en su mayoria hacia el final del afio, que quedaron en proceso
y/o no iniciados al cierre del ejercicio presupuestal; deberan de refrendarse (programarse), por el
saldo total 6 parcial de recursos disponibles al finalizar éste, mismo que debera coincidir con el
reflejado contable y financieramente; previendo identificar la procedencia de los recursos y
cuidando no cambiar la naturaleza de los mismos sobre todo cuando sean de procedencia federal
o de convenios especificos (CIMADES, PEMEX, etc.). En el caso de recursos procedentes de las
Aportaciones Federales del Ramo General 33, deberan ejercerse a mas tardar al 31 de marzo del
siguiente ejercicio fiscal.

Los adeudos pendientes al cierre del ejercicio fiscal, deberdn ser reportados a Programacion para
refrendo por las areas ejecutoras en tiempo y forma y debidamente registrados y soportados
contable y financieramente.

Nota:  En el caso de recursos provenientes de Aportaciones Federales del Ramo General 33 es
importante considerar los siguientes conceptos:

Tomando en cuenta el principio de Anualidad del Presupuesto de Egresos, los recursos deberan
ejercerse en el afio para el que fueron asignados, solo cuando por causas justificadas, al 31 de
diciembre del ejercicio fiscal de que se trate, no se ejerzan en su totalidad los recursos, los
Ayuntamientos deberan identificar las obras y/o Acciones que no podran concluirse e incluirlas en
la Cuenta Publica como REFRENDOS.

El refrendo tiene como objetivo:
¢ Propiciar la continuidad de las obras en proceso.

e Utilizar los recursos disponibles (intereses y ahorros presupuestales) del ejercicio anterior
en obras 6 acciones de inversion nuevas.

e Propiciar la congruencia entre la comprobacién del gasto, los montos validados y las
fechas de comprobacion dentro del primer trimestre.

Para la integracién de las propuestas de Refrendo se observara lo siguiente:

Los Municipios seran los responsables de integrar la propuesta para lo cual se identificaran las
obras que, aun cuando fueron programadas para terminarse en el ejercicio, no se concluyeran
dentro del mismo:

¢ No son refrendables los recursos autorizados para gastos de operacion.

e Los Ayuntamientos no podran utilizar los recursos del ejercicio anterior, sin que
previamente hayan sido refrendados.

La informacién presentada como refrendo debera ser igual a la del cierre del ejercicio.

30.4 Remanentes presupuestales
Corresponde a los recursos producto del superavit presupuestal generados en su mayoria por
ahorros en los planes y programas ejecutados durante el ejercicio y/6 provenientes de mayor

captacion de Recursos Propios o incremento en la estimacion y pago de Participaciones Federales
al cierre del mismo. Su particularidad es debido a que su captacién corresponde a época de final
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de ejercicio fiscal, por lo que a veces su programacion debe postergarse al proximo ejercicio. Por lo
tanto, deberdn quedar registrados en el capitulo 7000 al cierre de ejercicio anual, soportados
financieramente.

31. Informacion financiera para efecto de cierre de ejercicio mensual y anual.

Para el adecuado registro y control de los recursos financieros y el cumplimiento de diversas
obligaciones, Finanzas debera observar la normatividad referente a su manejo, adicionalmente a
efecto de facilitar dicha labor y transparentar su gestion, es conveniente atender a las siguientes
recomendaciones.

Bancos.-

Al inicio de periodo constitucional se aperturaran cuentas bancarias mancomunadas por cada una
de las fuentes de recursos (Participaciones Federales, Recursos Propios, Ramo 33 Fondo I,
Fondo IV, Convenios, entre otros) Por cada modalidad se debera atender a la siguiente estructura:

1. Concentradora: Cuenta de uso exclusivo para recibir traspasos bancarios (Participaciones
Federales por parte de la Secretaria de Finanzas Estatal, etc.) y/o depésitos (Caja
recaudadora, etc.). Su manejo sera el siguiente: los depésitos tendran origen segun sea el
caso Yy las salidas seran para dar suficiencia a la cuenta 6 contrato de inversion y/o a la
cuenta de egresos.

2. Cuenta 6 Contrato de inversién: Cuenta en la que se concentran los recursos disponibles
para invertir (en instrumentos bancarios que no generen riesgos) con la finalidad de
obtener productos financieros que fortalezcan la hacienda publica municipal. Su manejo de
entrada y salida de recursos esta ligado Unicamente con la cuenta concentradora.

3. Cuenta de egresos: Cuenta que recibira recursos provenientes de la Concentradora y que
sera utilizada para realizar diversas erogaciones. En el caso de Participaciones Federales,
debera contar con una para gasto corriente y otra para gasto de inversion.

Realizar conciliaciones bancarias previas durante el mes en curso identificando posibles cargos o
abonos indebidos por parte de la institucién bancaria, con la finalidad de contar con tiempo
suficiente para su aclaracion y/o cancelacion antes del proceso de cierre mensual y evitar que por
esta causa se generen retrasos en el proceso de integracion de la cuenta publica mensual.

Nota: En el caso de recursos provenientes de Aportaciones Federales del Ramo General 33 es
importante considerar los siguientes conceptos:

e Es responsabilidad de los Municipios elaborar un calendario de gastos acorde a sus
radicaciones de enteros mensuales

e Se deberan traspasar los saldos de las cuentas de cheques de los Fondos Il Y IV de las
asignaciones del ejercicio y Refrendos, a mas tardar en el mes de Octubre del ejercicio
fiscal a cuentas NO PRODUCTIVAS, con la finalidad de no generar intereses y que estos
recursos se refrenden.

e Las comisiones cobradas por sobregiros en las cuentas y retenciones bancarias seran
responsabilidad de la persona que maneje los recursos, misma que reintegrara su importe
de inmediato.

e Cuando en el mismo ejercicio los saldos (remanentes y/o ahorros presupuestales o
rendimientos financieros) por ejercer sean pequefios deberan programarse en un proyecto
de facil ejecucion con la finalidad de agotar la totalidad de los recursos.

¢ Los rendimientos financieros obtenidos de las cuentas de Ingresos y Egresos se orientaran
a los mismos rubros de inversién que establece la Ley de Coordinacién Fiscal y formaran
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parte de los recursos de los Fondos, mismos que se registraran financiera y
presupuestalmente en el momento en que se obtengan, debiendo detallar el nUmero(s) de
la cuenta(s) Bancaria(s) que lo(s) generd, asi como expedir el Recibo Oficial
correspondiente con el concepto de Rendimientos Financieros de los Fondos de
Aportaciones Federales Fondo...........O.

Deudores.-

Al cierre del ejercicio en curso no deberan presentarse saldos a cargo de terceros y/o servidores
publicos.

El Ayuntamiento no esta facultado para otorgar préstamos personales.

Pagos anticipados.-

Seran soportados por la solicitud correspondiente, donde debera sefialarse clave programatica,
proyecto y ubicacién; asimismo al liquidar el saldo deberan hacer mencién en la pdéliza cheque de
los anticipos otorgados con anterioridad sefialando nimero de cheque, fecha e importe.

En el caso de anticipo a contratistas se comprobara como minimo, con factura, copia del acta de
fallo y copia de fianza que ampare el mismo; en todos los casos prevaleceran las disposiciones
fiscales aplicables a los contratistas en cuanto al tipo de documento que deben de expedir al recibir
el anticipo.

Al cierre del ejercicio anual deberan haberse aplicado los pagos anticipados y no mostrar saldos
pendientes, a excepcion de los proyectos refrendados.

Obligaciones.-
Corresponden a retenciones efectuadas durante el periodo mensual provenientes del registro

contable de nédminas, pagos a contratistas, profesionistas independientes, arrendatarios, etc. las
cuales deberan enterarse atendiendo a las disposiciones aplicables al caso. Al término del ejercicio
fiscal, de existir saldo en estas cuentas debera corresponder al monto de las retenciones que se
hayan efectuado en el mes de diciembre y que se encuentran pendientes de pago. Su monto
debera estar respaldado por saldo bancario disponible.

1. A favor de terceros: Corresponden a retenciones a servidores publicos y terceros por
concepto de seguridad social (seguros voluntarios, cuotas al ISSET, cuotas sindicales,
créditos convenidos otorgados por casas comerciales, pensiones alimenticias, etc.).

2. Fiscales: Corresponden a retenciones a servidores publicos y terceros por concepto de
ISR, pendientes de enterar ante la autoridad fiscal.

Acreedores diversos.-

Al cierre del ejercicio en curso no deberdn presentarse saldos producto de la depuracién constante
de los mismos, salvo los préstamos entre cuentas bancarias cuando el programa o modalidad de
gasto de destino no cuente con suficiencia bancaria para su devolucién. No deberan hacer
préstamos de las cuentas de Aportaciones Federales (Ramo 33) a otras fuentes de recursos ya
que la legislacion federal aplicable al caso, tipifica éste tipo de movimientos como desvio de
recursos.

Provisién de pasivos.-

Se debera provisionar el pasivo correspondiente de acuerdo a la fecha de afectacion, registrando a
través de poliza de diario con afectacion al Presupuesto de Egresos, en Cuenta Publica su
comprobacion sera de la siguiente manera:

Péliza de diario original
Orden de pago copia
Documentacion comprobatoria anexa

a la orden de pago copia
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Liquidacion de pasivos.-
Al liquidar el adeudo de un pasivo previamente registrado, la documentacién enviada en Cuenta
Publica al OSFE sera la siguiente:

Pdliza de cheque original
Pdliza de diario copia
Orden de pago original
Documentacién comprobatoria anexa

A la orden de pago original

32. Autoevaluaciones trimestrales

Para dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 41, segundo parrafo de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco, y 29, fraccién VIl y 81 fraccion | de la Ley Orgénica de
los Municipios del Estado de Tabasco, la Contraloria en coordinacién con las areas operativas y
normativas correspondientes llevara a cabo el Informe de Autoevaluacion del ejercicio del gasto
publico por periodos trimestrales, mismo que remitira dentro de los 30 dias siguientes al cierre del
trimestre al OSFE.

El documento de autoevaluacion trimestral debera contener informacion financiera, presupuestal y
avances fisicos de las acciones al cierre de cada mes trimestre (marzo, junio, septiembre y
diciembre), en los formatos establecidos para importes acumulados y en los anexos la relativa al
periodo; debiéndose hacer las notas y observaciones pertinentes que permitan mayor explicacion y
transparencia al ejercicio del gasto publico.

32.1 Calendario de fechas de corte para las autoevaluaciones.

Contraloria ser& la encargada de establecer la metodologia y calendario interno a fin de obtener y
procesar la informacién necesaria para elaborar los Informes trimestrales de autoevaluacion, lo que
garantizara a dicha dependencia su cumplimiento en tiempo y forma.

32.2 Proceso de las autoevaluaciones trimestrales.

Contraloria es la responsable de recabar, analizar, integrar y enviar trimestralmente los informes
de autoevaluacion; por lo cual previo acuerdo establecido con las areas operativas y normativas y
en cumplimento al calendario, presentaran la informacion correspondiente.

Posteriormente a su analisis, se coordinara con los responsables de la ejecucion de los proyectos,
para conciliar la informacion presentada y en su caso, aclarar cualquier duda o diferencia que se
presente entre la informacién presentada por la dependencia ejecutora y la obtenida por
Contraloria producto de su programa de supervision.

Una vez verificados y validados los datos Contraloria, Programacion y Finanzas procederan en
coordinacién a asentarlos en los formatos establecidos por el OSFE. Como responsable del
proceso de integracion del documento de autoevaluacion, Contraloria recabara ademas de la
propia, las firmas de los responsables de las areas de Programacion, Finanzas, Obras Publicas,
Desarrollo, Presidente Municipal. Formatos contenidos en el Anexo 2 del presente documento.

32.3 Entrega de las Autoevaluaciones Trimestrales.

La entrega de la Autoevaluaciones trimestrales que en términos del articulo 29, fraccion VII de la
Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, se realizara mediante oficio signado por el
Contralor Municipal dirigido al titular del Organo Superior de Fiscalizacion, en original y copia. De
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existir observaciones a la autoevaluacion del trimestre que corresponda, por el OSFE, seran
comunicadas al ente fiscalizado por medio del Pliego de Hallazgos, Observaciones vy
Recomendaciones.

32.4 Solventacion de Observaciones a las Autoevaluaciones de la Cuenta
Publica.

La solventacion a las observaciones de las Autoevaluaciones enviadas por medio del Pliego de
Hallazgos, Observaciones y Recomendaciones, seran entregadas por el municipio mediante oficio
signado por los titulares de las direcciones de Finanzas y de Contraloria, dirigido al titular del
OSFE, en original y dos copias.

33. Informe de Avance de Gestion Financiera.

En cumplimiento al Articulo 10 de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco, al
término del tercer trimestre de cada afo, el Municipio debera enviar al OSFE el Informe de Avance
de Gestion Financiera para conocer el grado de cumplimiento de los programas, objetivos, metas y
satisfaccion de necesidades en ellos proyectados, y debera contener:

1) Elflujo contable de ingresos y egresos

2) El avance del cumplimiento de los programas, con base en los indicadores estratégicos
aprobados en su Presupuesto de Egresos.

3) Y, los procesos concluidos.
La informacién debera ser presentada en los formatos contenidos en el Anexo 3 del presente

documento, con fecha de corte al 30 de septiembre y debera ser remitida al OSFE mas tardar el
15 de octubre del mismo afio.

34. Evaluacion Final del Programa Operativo Anual y Avance del Plan
Municipal de Desarrollo.

La Evaluacion final del Programa Operativo Anual y el Avance del Plan Municipal de Desarrollo,
que el Municipio debe entregar a mas tardar el 31 de marzo del afio siguiente en el OSFE, en
términos del articulo 29 fracciéon VIl de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco,
se entregara mediante oficio signado por el Presidente Municipal, dirigido al titular del OSFE, en
original y una copia.

La informacion debera ser presentada con fecha de corte al 31 de diciembre y debera ser
remitida al OSFE a mas tardar el 31 de marzo del afio siguiente.

35. Entrega de la Cuenta Publica.

La entrega de la Cuenta Publica mensual que en términos del articulo 29, fraccion VI de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, debe llevar a cabo el municipio, se realizara
mediante oficio signado por el titular de Finanzas dirigido al titular del OSFE, en original y copia.

35.1 Integracion de la Cuenta Publica para su envio:

Seccion I.- Cuenta Publica general:
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Expediente de Informacion Presupuestal:

e Corte de caja mensual y acumulado con manifestacion declaratoria de funcionarios
responsables de las cifras (firmado).

e Estado comparativo del presupuesto autorizado y ejercido a nivel de unidades
administrativas, capitulos y partidas para el gasto corriente, transferencias y subsidios y a
nivel de proyectos y ubicacién para el gasto de inversién debiendo sefialar el avance fisico
con manifestacion declaratoria de funcionarios responsables de las cifras (firmado)

e Relacién diaria de 6rdenes de pago por procedencia de recursos.

e Cedula de retenciones ISSET, ISR, cuotas sindicales y otras.

e Estado comparativo del presupuesto autorizado de ingresos en base a la Ley de Ingresos
Municipal.

¢ Resumen del Presupuesto General de Egresos por capitulo y procedencia de recursos.

Expediente de Informacién Financiera:

e Estado de Posicidn Financiera con sus notas aclaratorias y manifestacion declaratoria de
funcionarios responsables de las cifras (firmado)

e Anexo del estado de posicién financiera de las cuentas del activo, pasivo y hacienda
publica municipal.

o Estado de Ingresos y Egresos o de Resultados Mensual y Acumulado.

Anexos del estado de resultados de las cuentas deudoras de gasto y acreedoras de

ingresos.

Balanza de Comprobacion.

Estado de Origen y Aplicacion de Recursos debidamente detallado.

Registro de pdlizas de ingresos, egresos y diario.

Movimientos auxiliares de las cuentas del estado de posiciéon financiera y del estado de

resultados.

Conciliaciones bancarias mensuales con los estados de cuentas de cheques originales.

Contratos y estados de cuentas en inversiones y valores.

Cédula de creacion de pasivos para el cierre del mes.

Cédula de disponibilidad por fuente de recursos.

Cédula de disponibilidad financiera de recursos de Convenios (Programas Especiales,

Dignificacion Penitenciaria, Ramo 20, CAPUFE, etc.)

¢ Respaldo de la contabilidad financiera y presupuestal en medios magnéticos.

Expedientes de Ingresos:

e Pdlizas de ingresos diarias de las diversas fuentes de recursos (Participaciones Federales,
Recaudacion Propia, Participaciones Federales PEMEX, Convenios Federales vy
Estatales), con sus recibos oficiales, fichas de depdsito y avisos bancarios que soporten el
ingreso, presentandolo en orden cronolégico, incluyendo estos soportes en el ingreso por
Convenios Federales y Estatales.

e Relacién y andlisis de las fuentes generadoras de ingresos de recaudacion propia
(derechos, productos y aprovechamientos), incluyendo el monto mensual, nimero de
poéliza de ingresos vy folios de los recibos oficiales. (Ejemplo: mercados, central camionera,
unidades ¢ instalaciones deportivas, panteones, ferias municipal, estatal y especiales,
carnaval, bailes populares, talleres, otros eventos, etc.).

Expediente de Egresos por Proyectos:
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e Pdlizas de egresos diaria, polizas de cheque, ordenes de pago, facturaciones,
estimaciones, requisiciones y demas documentos justificatorios del gasto (bitacoras de
control de combustible, de servicio telefonico, etc.) Todo en documentacion original.

¢ En la creacion de pasivos enviar original de polizas de diario (soportados con fotocopia de
orden de pago, facturacion/ estimaciones, requisiciones).

Consecutivos (copias al carbon o fotocopias)

Pélizas de cheque
Ordenes de pago
Pdlizas de diario
Pélizas de ingresos

Expediente del Presupuesto de Egresos inicial y modificado:

e Cédula técnica, anexo técnico y cédula de control programatico presupuestal y cédula de

adecuacion presupuestal.

Resumen por capitulo del gasto.

Resumen de necesidades de recursos financieros.

Resumen de sueldos y salarios.

Fotocopia certificada de Actas de Cabildo donde se apruebe el Presupuesto de Egresos y

sus modificaciones, en las que consten las firmas de los regidores.

e Certificados de movimientos presupuestales de Participaciones Federales y Recaudacion
Propia.

Seccion Il- Ramo General 33 Fondo lll: Infraestructura Social Municipal (FISM) y Fondo IV:
Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las demarcaciones del Distrito
Federal (FORTAMUNDF)

Expedientes de Informacién Presupuestal:

e Corte de caja mensual y acumulado.

e Estado comparativo del presupuesto autorizado y ejercido a nivel partidas y unidades
administrativas para el gasto corriente y el gasto de inversion a nivel de proyectos y
ubicacién.

¢ Relacion diaria de ordenes de pago por tipo de fondo.

e Cédula de retenciones ISSET, ISR, cuotas sindicales y otras.

e Cédula de modificaciones presupuestales del mes, con clave programética completa:
ampliaciones y/o transferencias.

e Cédulas de las obras por convenios.

e Cédulas de las obras conteniendo porcentualmente los avances fisicos y financieros por
situacion de obra.

Expedientes de Informacion Financiera:

e Estado de Posicion Financiera, con notas aclaratorias y manifestacion declaratoria de
funcionarios responsables de las cifras (firmado).

e Anexos del estado de posicién financiera de las cuentas de activo, pasivo y hacienda
publica municipal.

e Estado de Ingresos y Egresos o Resultados Mensual y Acumulado.

e Anexos del estado de resultados de las cuentas deudoras (de gasto) y acreedoras (de
ingresos)
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e Balanza de Comprobacién.

¢ Estado de Origen y Aplicacién de Recursos debidamente detallado.

¢ Registro de pdlizas de ingresos, egresos y diario.

e Movimientos auxiliares de las cuentas del estado de posicién financiera y del estado de
resultados.

e Conciliaciones bancarias mensuales con los estados de cuentas de cheques y de
inversion.

e Cédula de creacion de pasivos al cierre del mes.

e Cédula de disponibilidad financiera por tipo de fondo.

¢ Respaldo de la contabilidad financiera y presupuestal en medios magnéticos.

e Cédula de integracion del gasto de inversion (capitulo 4000 y 5000) de las obras

concluidas fisica y financieramente en el mes, impresa y en medios magnéticos.
Expedientes de Ingresos:

Pdlizas de ingresos diarias por tipo de fondo, con sus recibos oficiales, fichas de depdsito y avisos
bancarios que soporten el ingreso, presentandolo en orden cronoldgico.

Expedientes de Egresos por Proyecto:

e Pdliza de cheque diaria, orden de pago, facturacién, estimaciones, requisiciones y demas
documentos justificatorios del gasto (bitacora de control de combustible, de servicios
telefénicos, etc.) Todo en documentacion original, considerando lo siguiente:

¢ Anticipos: expediente de concurso o licitacién, factura, contrato de servicio u obra.
(en el caso de las obras por contrato las fianzas de anticipo y cumplimiento del
contrato).
¢ Pago de estimaciones: factura, estimacién, niumeros generadores, fotografias
que muestren el avance fisico de la obra.
¢ Finiquito de la obra independientemente de la documentacién que se acompafa
en el pago de estimacion, la fianza de vicios ocultos, hasta por el importe
plasmado en el reglamento del comité de obra publica.
e Pdliza de diario (p6liza de cheque, orden de pago, facturaciéon/ estimaciones, requisiciones)
todo en fotocopia.

Expediente del Presupuesto de Egresos:

e Cédula técnica, anexo técnico, cédula de control programatico presupuestal y cédula de
adecuacion presupuestal inicial y modificaciones.

e Acta de COPLADEMUN donde se aprueben los proyectos a ejecutar sefialando el tipo de
fondo y ejercicio a que se refiera.

e Acta de Cabildo certificada donde se aprueben los proyectos a ejecutar y sus
modificaciones sefialando el tipo de fondo y ejercicio al que se refiera.
Expediente técnico inicial y/o definitivo segln el caso.
Acta de entrega-recepcion en el caso de los proyectos finiquitados.

NOTA: La informacién presupuestal, financiera, expediente de ingresos, egresos y de pdlizas de
diario por tipo de fondo y ejercicio se resguardan en original, en la Direccién de Finanzas del H.
Ayuntamiento, debiendo remitir al Organo Superior de Fiscalizacion solamente fotocopias de los
expedientes presupuestales y financieros.
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Los documentos de Cuenta Publica de las aportaciones federales deberan foliarse en el siguiente
orden:

Expediente de informacion financiera.

Expediente de informacién presupuestal.

Expediente de ingresos.

Expediente de egresos por proyectos (polizas de cheques y diario)
iniciando y concluyendo la numeracién por tipo de recursos y ejercicio.

apow

Por lo que respecta al expediente del Presupuesto de Egresos se remite el original de la cédula
programatica y del resto de los documentos en copias fotostaticas, toda vez que los originales
deben integrarse en cuenta publica, que permanece bajo resguardo del Ayuntamiento.

Seccion lll.- Expedientes Especificos.

¢ Informe de expediente de comité de compras: originales de actas de comité de compras
especificando por proyecto la partida concursada, cuadro comparativo de propuestas,
requisiciones y cotizaciones en original para Participaciones Federales y Recaudacion
Propia y fotocopia de la misma documentacion para los recursos del Ramo General 33
Fondo Ill, Fondo para la Infraestructura Social Municipal y Fondo IV, Fondo de
Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones
Territoriales del Distrito Federal.

e Informe y expediente del capitulo 6000 Adquisicion de Bienes Muebles e Inmuebles
(bienes muebles) en originales excepto las facturas sobre adquisicion de equipo de
transporte (del que deberan enviar copia certificada por el Secretario del Ayuntamiento):
poliza cheque, orden de pago, requisicion, hoja de pedido y resguardo, para
Participaciones Federales y Recaudacion Propia y fotocopia de la misma documentacion
para los recursos del Ramo General 33 Fondo Il (FISM) y Fondo IV ( FORTAMUNDF)

e Informe y expediente del capitulo 6000 Adquisicion de Bienes Muebles e Inmuebles
(bienes inmuebles) en originales: péliza, cheque, orden de pago, la escritura notarial del
vendedor y del municipio: en fotocopia, anexando identificacion oficial del vendedor.

e Analisis del gasto ejercido del capitulo 4000 a nivel de proyectos y partidas de
Participaciones Federales y Recaudacién Propia.

¢ Plantilla de personal inicial y modificaciones mensuales posteriores.

¢ condicion laboral
¢ valorizada
C comparativa

Informacién mensual de situacion de laudos laborales.

Informe mensual de conciliacién con el ISSET.

Relacién de bienes en contrato de comodato inicial, mensual y modificaciones.

Cédula mensual de proveedores y prestadores de servicios de todas las fuentes de
recursos (Participaciones Federales, Recaudacion Propia y Ramo General 33 Fondo Il y
Fondo V), impresa y en medios magnéticos.

e Actas de entrega recepcidon de obras concluidas con relacion anexa: Participaciones
Federales y Recaudacion Propia.

Los Estados Financieros y Presupuestales deberan emitirse por tipo de recursos y ejercicio,
independientemente de la Cuenta Publica consolidada (empresa general), que se envia debiendo
para tales efectos conciliar con anterioridad los saldos de los rubros que se afecten.
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Los documentos de la Cuenta Publica de las Aportaciones Federales deberan foliarse y cancelarse
con el sello de operado FISM 6 FORTAMUNDF.

Al efectuar la entrega de la Cuenta Publica general al OSFE se anexara una copia de los estados
financieros y presupuestales de las cuentas particulares de los Fondos Il y IV, asi como de los
informes de comités de compras y de adquisiciones con sus respectivos soportes.

El Municipio asume la responsabilidad dentro de las funciones de Finanzas de establecer un lugar
especial para custodia y resguardo de la Documentaciéon Comprobatoria, Expedientes Financieros,
Presupuestales y Unitarios, durante un periodo de seis afios, asi como proporcionar los medios
para que en este lugar pueda efectuarse la recepcion, revision y auditoria de la documentacion.

De conformidad con lo establecido en las disposiciones legales, existen responsabilidades
Administrativas y Penales al titular del Area de Finanzas que no cumpla con la comision de
archivar, custodiar y salvaguardar la documentacién comprobatoria del Gasto Publico; debiendo
tomar las medidas precautorias y de seguridad que nos permitan cumplir correctamente con este
deber.

Seccién V.- Expedientes de proyectos de inversion en infraestructura para el desarrollo
(obra publica) y promocion y fomento.

e Expediente técnico de registro de obra

Procedencia de los

Documento recursos Observaciones
POA | R.P. Flll | FIV

Acta de cabildo (pagina(s) referente a la P P P P
autorizacion del proyecto)

Acta de coplademun P P
Acuerdo de ejecucion de obra emitido por el comité P P P P
de obra publica municipal.

Acta de priorizacion de obra P

Acta de aceptacion de la comunidad P

Acta de integracién de comité comunitario P
Documento que acredite la propiedad del predio P P P P

(segun caso)

Cédula técnica

Cédula de control

TU| 0| T
TU| 0|0

Anexo técnico

Carétula de expediente técnico

Cédula de registro de obra

Datos basicos generales

U|TU| T 00T
TU|TU| 0| T| 00T

Presupuesto con precios unitarios y costo estimado P P
de todos los conceptos de obra debidamente
firmado por area responsable

Explosion de insumos

Croquis de localizacion

Croquis de ubicacion de la obra

| 0|T|T
0| 0|T|T
0| 0|T|T
TU| 0| T|T

Obras menores (croquis de la obra o detalles
constructivos con alcances y especificaciones
debidamente validado)
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Procedencia de los
Documento recursos Observaciones
POA | R.P. Flll | FIV
Proyecto ejecutivo (debidamente validado por P P P P | Para obras de
Director Responsable de Obra y funcionarios inversion
responsables) extraordinaria
1. Memoria descriptiva del proyecto
2. Planos: arquitecténicos, instalaciones,
estructurales, acabados, detalles
constructivos, etc.
3. Estudios: mecéanica de suelos, topogréficos,
hidrolégicos, etc.
Dictamen de factibilidad de areas responsables P P P P
municipales
Dictamen de factibilidad de la Dependencia P P P P
Normativa Estatal o Federal (CFE, SEDESPA,
CNA, etc) segln caso
Manifiesto o estudio en materia de impacto P P P P
ambiental
Programa de obra (por conceptos a ejecutar, P P P P
volumenes de obra y montos de inversion).
Programa de trabajo fisico financiero P P
Cedula censal (seguiin caso) P P P P | Donaciones ylo
apoyos en especie,
etc.
e Expediente técnico final de obra
., Procedencia de los .
Documentacion Observaciones
recursos
POA | R.P. Flll FIV
Adecuacion presupuestal P P P P
Cédula ténica final P P P P
Anexo técnico de registro y control final P P P P
Cedula de control de movimiento programatico P P P P
presupuestal
Caratula de expediente técnico P P
Cedula de registro de obra P P
Datos basicos generales P P
Presupuesto con p.u. o costo por concepto de P P P P
obra debidamente validado
Explosion de insumos final P P P P
Obras menores (modificaciones en croquis o P P P P
detalles  constructivos con alcances 'y
especificaciones) segin caso. (validados)
Proyecto ejecutivo maodificado debidamente P P P P
validado por los funcionarios responsables y
D.R.O. seguln caso. (validados)
Acta de entrega-recepcion con descripcion P P P P
general de obra y volimenes ejecutados.
Cedula censal (segun caso) firmada por los P P P P
beneficiarios, autoridades municipales y de la
comunidad
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- Procedencia de los .

Documentacion Observaciones
recursos
POA | R.P. Flll FIV

Bitacora de obra o equivalente P P P P

Expediente fotografico P P P P

Licitacion o concurso, contrato de arrendamiento P P P P

de maquinaria y/o equipo (si es el caso)

Pruebas de laboratorio de  concretos, P P P P

compactacion, acero, etc. (segln caso)

Convenio de ejecucion yl/o transferencias de P P P P

recursos (en caso de obra convenida)

Ademas de la documentacion mencionada anteriormente en las obras ejecutadas por contrato
deberan integrar los siguientes documentos:

Publicacién de la convocatoria.

Invitaciones al concurso.

Registro del padron de contratistas, etc. de los participantes.

Constancia u oficio de asistencia al lugar donde se ejecutaran los trabajos.

Acta de junta de aclaraciones.

Acta de presentacidn y apertura de proposiciones.

Cuadro comparativo de proposiciones.

Dictamen de la convocante (Municipio), base para el fallo.

Acta de fallo.

Propuesta ganadora completa (matrices, indirectos, etc.).

Programa de obras (ejecucién de trabajos).

Contrato de obra.

Aviso de inicio de obra.

Aviso de terminacion de la obra.

Copia de facturas, estimaciones, numeros generadores, bitacora, expediente fotogréfico,
etc.

Fianzas, de anticipo y de cumplimiento de contrato.

Convenios de ampliacion y/o reduccion de montos y plazos contratados (segun el caso).
Andlisis de precios unitarios de conceptos fuera de contrato presupuesto.

Convenio dnico.

Modificacion de programa de obra (segun el caso).

Oficios de solicitud de prérrogas (si es el caso).

Oficio de autorizacién de prorrogas.

Sustitucion de fianza de cumplimiento por otra similar por el importe de trabajos no
ejecutados en ejercicio presupuestal correspondiente.

Aplicacién de penas convencionales (si es el caso).

Fianza de vicios ocultos.

o B Do T T To Do T o Po T Jo Do Bo T Jo To Do T T Do Bo T I Do

Toda la documentacion anterior, debe ser en fotocopias, debidamente archivada en carpetas
individuales por proyecto, con caratula (anexa) de acuerdo a la modalidad de inversion y ejecucion
de la obra.

P Se elaborara una relacion de los proyectos en el oficio de envio de la Cuenta Puablica en el
siguiente formato, sefialando si el expediente es de registro de obra o final (obra concluida).
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No. Nombre del Monto de Mod. de | Procedencia | Situacion del
Cons. | Clave de Proyecto Proyecto y Inversion Ejecucion de los Proyecto
Localidad Recursos

Inicial Final

P En caso particular de proyectos a ejecutarse tratandose de inversion social, en apoyos con
aves de traspatio (pollos, patos, etc.), cerdos, materiales de construccion, entre otros, se
enviara un solo expediente técnico inicial y final de acuerdo a como se sefala en el siguiente
ejemplo:

Ejemplo: Supongamos que se tiene programada I|desdéldot aci - n
municipio, el expediente de registro a enviar estara integrado por los siguientes documentos:

A).- 20 cédulas técnicas (de acuerdo a su programa)

B).- 1 explosion de insumos

C).- 1 presupuesto

D).- 1 Acta de Cabildo donde se aprueban los proyectos a ejecutar.
E).- 20 actas de entrega i recepcion

F).- 20 cédulas censales.

Lo anterior evitara al Ayuntamiento gastos extraordinarios y manejo de grandes volumenes de
documentacién, simplificando el registro inicial y final de dichos programas.

En caso de existir obras que no fueron concluidas al 31 de diciembre del afio ejercicio normal,
éstas tendran que refrendarse para su conclusion en el primer trimestre del ejercicio fiscal
siguiente.

El expediente de registro estara integrado de la siguiente forma:

1. Oficio de autorizacién del refrendo por la tesoreria municipal o equivalente a como se
sefiala en el articulo 24 de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con la misma
del Estado de Tabasco.

Acta circunstanciada de obra en proceso.

Cédula técnica, anexo técnico y cédula de movimiento programatico presupuestal con
cierre al 31 de diciembre del ejercicio normal.

Presupuesto y explosién de insumos ejercidos al 31 de diciembre del ejercicio normal.
Cédula de avance fisico de obra al 31 de diciembre del ejercicio normal.
Acta de Cabildo.

N oo o &

Cédula técnica inicial especificando el monto ejercido en su afio normal y el monto a
ejercer en el afio siguiente.

8. Presupuesto y explosién de insumos de los trabajos pendientes de ejecutar en el siguiente
ejercicio fiscal para concluir la obra.
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9. Proyecto o croquis de obra a ejecutar en el siguiente ejercicio fiscal.

10. Documentacion inherente a la del registro de obra.

Es importante sefialar que la cantidad de obras relacionadas en el documento de autoevaluacion
gue trimestralmente se envie al OSFE sea congruente con la cantidad de obras registradas en la
entrega de Cuenta Publica, asi mismo la cantidad de obras concluidas en el trimestre que se trate,
debera ser congruente con la cantidad de expedientes finales entregados mediante cuenta publica
al mismo OSFE.

En relacion a la programacién de recursos del Fondo 1V, si es el caso, Unicamente se requiere el
envio de los expedientes técnicos de obra publica.

Es recomendable que todo documento que no se encuentre relacionado o sefialado en esta
seccién, debera estar integrado en el expediente unitario de cada proyecto ejecutado, de acuerdo a
lo manifestado en el articulo 213 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, resguardandolo en el area responsable del mismo.

35.2 Lugar y horario de Entrega - Recepcion de la Cuenta Publica mensual, en el
Organo Superior de Fiscalizacion.

La Cuenta Publica debera entregarse al OSFE en las oficinas que de manera especifica éste
sefiale y se hara conforme al punto anterior y dentro del horario siguiente:

DIAS HABILES HORARIO
LUNES A VIERNES 9:00 A. M. a15:00 P. M.

El mismo dia y hora de la recepcién de la Cuenta Publica mensual, el OSFE, acusara recibo a
Finanzas en la copia del oficio en que se entregd la misma, sefialandose en su caso la
documentacién faltante o su conformidad en lo general en cuanto a su contenido

36. Aportaciones Federales del Ramo General i 3 3 0

Los Fondos de HAAportaciones Federal esoenteamlasi ndependi
Participaciones Federales, aun cuando ambos tipos de recursos son regulados en capitulos

especificos de la Ley de Coordinacion Fiscal; en el capitulo V, articulo 25 se establecen las

Aportaciones Federales, para los Fondos siguientes:

Fondo |.- Fondo de Aportaciones para la Educacion Basica y Normal (FAEB).
Fondo Il.- Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud (FASSA).
Fondo lll.- Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social (FAIS) se distribuye en:
A. Fondo para la Infraestructura Social Estatal (FISE)
B. Fondo parala Infraestructura Social Municipal (FISM).
Fondo IV.- Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUN-DF).
Fondo V.- Fondo de Aportaciones Multiples (FAM), que se distribuye para erogaciones de:
A.  Asistencia Social
B. Infraestructura Educativa.
Fondo VI.- Fondo de Aportaciones para la Educacién Tecnoldgica y de Adultos (FAETA), que se
distribuye para erogaciones de:
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A. Educacién Tecnoldgica

B. Educacién de Adultos
Fondo VII.- Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica de los Estados y del Distrito Federal
(FASP)
Fondo VIII. Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas

De los ocho fondos losqueint egran | as FfAAportaciones Federaleso, do
Municipios: el de Infraestructura Social Municipal (Fondo lll) y el de Fortalecimiento de los
Municipios y las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (Fondo 1V).

Los Fondos del Ramo 33 contindan siendo un aporte fundamental para los programas de
infraestructura municipal, el apoyo a proyectos productivos para abatir rezagos sociales, impulsar
la productividad de las comunidades y, con todo ello, atraer inversiones que generen empleo.

36.1 Fondo lll.- Fondo para la Infraestructura Social Municipal (FISM).

Las aportaciones federales que con cargo al Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social
reciban los Estados y Municipios, se destinaran exclusivamente al financiamiento de obras,
acciones sociales basicas y a inversiones que beneficien directamente a sectores de su poblacion
que se encuentren en condiciones de rezago social y pobreza extrema en las siguientes vertientes:

e Fondo para la Infraestructura Social Estatal (FISE): Este Fondo lo administra el
Gobierno del Estado y se destina a obras y acciones sociales de alcance o &mbito de
beneficio regional o intermunicipal, dentro de este Fondo esta permitido realizar obras de
Urbanizacién en las ciudades capitales y colonias dentro de estas.

e Fondo para la Infraestructura Social Municipal (FISM): Con base en el articulo 33 del
capitulo V de la Ley de Coordinacion Fiscal, las aportaciones federales que con cargo al
Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social reciban los Municipios, se destinaran
exclusivamente al financiamiento de obras, acciones sociales béasicas y a
inversiones que beneficien directamente a sectores de su poblacion que se
encuentren en condiciones de rezago social y pobreza extrema Este Fondo lo
administran los municipios y se destina a obras y acciones sociales de alcance o &mbito de
beneficio municipal y dentro de este Fondo esta permitido ejercer los recursos en los
siguientes rubros: Agua Potable, Alcantarillado, Drenaje y Letrinas, Urbanizacién Municipal,
Electrificacién Rural y de Colonias Pobres, Infraestructura Basica de Salud, Infraestructura
Basica Educativa, Mejoramiento de Vivienda, Caminos Rurales, Infraestructura Productiva
Rural, 2% para el Programa de Desarrollo Institucional y 3% para Gastos Indirectos de
Obra.

Atender lo dispuesto por la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la misma del
Estado de Tabasco y a la Ley de Asentamientos Humanos y Desarrollo Urbano para el Estado de
Tabasco. Los Ayuntamientos antes de dar inicio a la ejecucién de obras incluidas dentro del rubro
de Urbanizacién Municipal deben considerar que estos cuenten previamente con servicios de agua
potable, alcantarillado, drenaje, letrinas y energia eléctrica como minimo.

¢ Agua Potable: Obras necesarias para la captacién, conduccién, almacenamiento,
potabilizacién, distribucion y suministro de agua potable en las comunidades.

e Alcantarillado: La construccién, ampliacion y mantenimiento de los sistemas de
alcantarillado de las aguas negras y en su caso de las aguas pluviales, incluyendo
la infraestructura necesaria para el tratamiento, vertido y disposicion final de las
mismas.
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e Drenajes y Letrinas: Programas para la construccion redes de drenaje, de letrinas
y sanitarios ecolégicos.

e Urbanizacion Municipal: Construccion de la Infraestructura puablica y ordenacion
de la misma para el desarrollo de las comunidades quedando comprendidas,
pavimentacién y embanquetados en sus vialidades y el alumbrado publico, entre
otras.

e Electrificacion rural y de colonias pobres: Construccién y/o ampliacién de
lineas y redes que tienen por objeto el suministro o la utilizacion de la energia
eléctrica en las comunidades, incluyendo plantas de energia solar.

¢ Infraestructura Basica de Salud: Realizacibn de obras, acciones sociales
basicas e inversiones encaminadas a mejorar la infraestructura y dotacion de los
servicios de salud para los habitantes de los Municipios.

e Infraestructura Basica Educativa: Obras, acciones sociales basicas e
inversiones destinadas a educar, formar e instruir a los habitantes de las
comunidades, con el propésito de desarrollar y perfeccionar sus facultades fisicas,
intelectuales y morales. La educacion es un elemento fundamental para el
mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién, factor imprescindible en el
proceso de desarrollo de la sociedad.

e Mejoramiento de Vivienda: Llevar a cabo programas de apoyo para mejorar las
condiciones de los inmuebles destinados para casa habitacion de las personas que
se encuentren en situacién de pobreza extrema.

e Caminos Rurales: Obras destinadas a facilitar el trdnsito de vehiculos y
comunicacion entre las comunidades; incluyendo la apertura, ampliacion y
mejoramiento de los caminos.

¢ Infraestructura Productiva Rural: Obras, acciones sociales béasicas e inversiones
necesarias para mejorar e incrementar la producciéon de alimentos, fuentes de
empleo y servicios necesarios para el desarrollo y progreso de las comunidades,
promoviendo el desarrollo sustentable y la preservacion del medio ambiente.

Esto representa para el Estado y los Municipios la gran responsabilidad de aplicar los recursos en
forma eficaz, eficiente y transparente; destinadndolos a los objetivos especificos que para tal fin
fueron instituidos en la Ley de Coordinacion Fiscal, es importante resaltar que las comunidades a
beneficiar con estos recursos como primer condicién rednan los conceptos de extrema
pobrezay rezago social, definiendo estos conceptos como sigue:

Pobreza Extremay Rezago Social.

Existe una imperiosa necesidad de solucionar los graves problemas que hoy en dia nos aquejan,
tales como: la pobreza, la escasez de alimentos, el deterioro ecoldgico, los derechos humanos, la
erosion, etc.

e Pobreza: Es la condicion de imposibilidad de un individuo o de una comunidad en
satisfacer de una forma continua sus necesidades basicas, culturalmente definidas.

e Poblacién Marginada 6 Rezago Social: Son aquellas personas que carecen de los
bienes y servicios como el agua potable, drenaje, sanitarios, energia eléctrica; que habitan
en viviendas pequefias, hacinados, con piso de tierra, en lugares pequefios e
incomunicados; que no logran terminar la educacion primaria o no saben leer y escribir y
no reciben un salario adecuado para solventar sus necesidades prioritarias.

e Preservacion del Medio Ambiente: Conjunto de politicas y medidas para mantener las
condiciones que propicien la evolucién y continuidad de los ecosistemas, asi como
conservar las poblaciones viables de especies en sus entornos naturales y sus
componentes de la biodiversidad de su habitat natural.

e Desarrollo Sustentable: Se funda en medidas apropiadas de preservacion del equilibrio
ecoldgico, proteccion del Ambiente y aprovechamiento de los Recursos Naturales, de
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manera que no se comprometa la satisfaccion de las necesidades fundamentales de las
generaciones futuras.

36.1.1 2% De los recursos del Fondo Il para el Programa de Desarrollo
Institucional

Para la realizacién del Programa de Desarrollo Institucional se debera celebrar un convenio entre el
Ejecutivo Federal a través de la Secretaria de Desarrollo Social (SEDESOL), el Gobierno Estatal y
el Municipio de que se trate.

Con cargo a esta accion, después de un diagndstico de la capacidad institucional del Municipio se
podran ejecutar las acciones y proyectos siguientes:

a) Promocién y Difusion

b) Capacitacion

c) Asistencia Técnica

d) Equipamiento

e) Acondicionamiento de espacios fisicos

Los Ayuntamientos deben tomar en cuenta que el Desarrollo Institucional no se refiere inicamente
a adquisiciones de bienes muebles e inmuebles, cursos de capacitacién, contratacion de personal,
etc., sino que ademas se refiere a la mejoria en el cumplimiento del papel institucional a través de
cambios en el marco legal, normativo y reglamentario; de una reestructuracién organizacional que
permita el logro de objetivos a través de la division del trabajo; el uso de tecnologias y métodos de
trabajo acordes a sus necesidades; asi como eficientar el sistema de relaciones de personal en lo
que se refiere a la prestacién de servicios, promocion de responsabilidades y remuneracion.

En caso de no contar con el convenio que los condiciona, no se podran programar recursos en este
rubro.

36.1.2 3% Para Gastos Indirectos de Obras de los recursos del Fondo Il

Adicionalmente los Municipios podran destinar hasta el 3% de los recursos correspondientes en
cada caso, para ser aplicados como gastos indirectos a las obras sefialadas en el Fondo para la
Infraestructura Social Municipal, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 33 parrafo tercero
de la Ley de Coordinacion Fiscal.

El 3% para gastos indirectos, podra ser aplicado en aquellas actividades que el Ayuntamiento
considere prioritarias, que fortalezcan la capacidad técnica y administrativa del Ayuntamiento, en
materia de obra publica financiada con recursos de este fondo, siempre y cuando no estén
programados para cubrirse con recursos de otras fuentes de financiamiento; particularmente en la
promocion y difusion de las obras y acciones del fondo, contratacibn de asesoria para la
elaboracién de estudios y proyectos, elaboracién de expedientes técnicos, supervision y control de
obras.

Para la contratacién de apoyos técnicos y/o asesorias externas, el Ayuntamiento se sujetara a lo
dispuesto por la Ley de Obras Publicas del Estado de Tabasco, siendo requisito indispensable la
presentacion de las garantias indicadas en la citada Ley.
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36.1.3 Obligaciones Sefaladas Ley de Coordinacion Fiscal

De conformidad con lo establecido en el Capitulo V de la Ley de Coordinacion Fiscal,
especificamente en el articulo 33 y al Acuerdo emitido por el Poder Ejecutivo del Estado respecto a
la formula y metodologia para la distribuciéon de los recursos del Fondo para la Infraestructura
Social Municipal, los Municipios deberan:

I Hacer del conocimiento de sus habitantes, los montos que reciban, las obras y acciones a
realizar, el costo de cada una, su ubicacion, metas y beneficiarios.

Il Promover la participacion de las comunidades beneficiarias en su destino, aplicacion y
vigilancia, asi como en la programacion, ejecucion, control, seguimiento y evaluacién de
las obras y acciones que se vayan a realizar.

Il. Informar a sus habitantes, al término de cada ejercicio, sobre los resultados alcanzados.

V. Proporcionar a la Secretaria de Desarrollo Social, la informacion que sobre la utilizacion del
Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social le sea requerida. En el caso de los
Municipios lo haran por conducto de los Estados.

V. Procurar que las obras que realicen con los recursos de los fondos sean compatibles con
la preservacion y proteccién del medio ambiente y que impulsen el desarrollo sustentable.

Para efecto de que la Secretaria de Finanzas disponga de la informacién necesaria para radicar los
recursos al Municipio, este le notificara mediante oficio: el nimero de la cuenta, Institucion
Bancaria y el registro de las firmas autorizadas en forma mancomunada del Presidente Municipal y
el Director de Finanzas o Tesorero Municipal, turnando copia al OSFE.

Para dar cumplimiento a las Fracciones | y Ill del Articulo 33 de la Ley de Coordinacién Fiscal,
deberan difundir informando al OSFE mediante oficio, el cumplimiento de este precepto, anexando
evidencia de la misma.

En lo que se refiere a la fraccion |l del citado Articulo y Ley, el Municipio promovera ademas la
participacion social en el seno del Comité de Planeacién para el Desarrollo del Municipio
(COPLADEMUN).

36.2 Fondo IV.- Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los
Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal
(FORTAMUNDF)

Las Aportaciones Federales que con cargo al Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los
Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal, reciban los Municipios a través
de los Estados y las Demarcaciones Territoriales por conducto del Distrito Federal, se destinaran
exclusivamente a la satisfaccion de sus requerimientos, dando prioridad al cumplimiento de sus
obligaciones financieras, a la atencién de las necesidades directamente vinculadas a la seguridad
publica de sus habitantes y a la satisfaccion de prioridades que tenga el Municipio de conformidad
con lo establecido por el articulo 37 de la Ley de Coordinacion Fiscal.

Los rubros principales a atender con recursos de este fondo, de acuerdo con lo que establece la
Ley de Coordinacién Fiscal son: Saneamiento Financiero (Pago de Deudas), Seguridad Publica,
Prioridades del Municipio (Obras, acciones o inversiones).

e SANEAMIENTO FINANCIERO: Entendiéndose este como el pago de acreedores diversos
y documentos por pagar, siempre y cuando estén debidamente registrados en la
contabilidad municipal al 31 de diciembre del ejercicio anterior y no se trate de
compromisos contraidos por acciones y obras del Fondo para la Infraestructura Social
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Municipal y Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal del ejercicio proximo pasado. El Tesorero
Municipal debera estimar los montos que se habran de pagar durante el ejercicio que se
presupuesta por el concepto de amortizacion de capital (pago de capital) y los pagos del
servicio de la deuda (pago de intereses), con el fin de establecer el monto que
representara esta erogacion de la estimacion total de sus ingresos ordinarios (Impuestos,
Derechos, Productos, Aprovechamiento y Participaciones Federales), con el fin de que el
ingreso ordinario permita cubrir el total del gasto corriente del Ayuntamiento e induzcan el
saneamiento financiero o bien se generen ahorros del ingreso propio, los que se destinaran
a la ejecucion de obra directa.

e SEGURIDAD PUBLICA: Los recursos del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento
de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal, se podran
destinar también para atender los requerimientos directamente relacionados con la
seguridad publica, en su ambito territorial, permitiendo con esto resguardar el orden publico
y preservar la seguridad de sus habitantes y de sus bienes.

e PRIORIDADES DEL MUNICIPIO: Se podran destinar recursos de este Fondo para la
realizacion de obras, acciones sociales basicas e inversiones para complementar los
programas prioritarios a nivel municipal o micro regional.

36.2.1 Obligaciones sefialadas en la Ley de Coordinacién Flscal

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 37 del Capitulo V, de la Ley de Coordinacion Fiscal,
los Municipios tendran las mismas obligaciones a que se refieren las fracciones | y Il del articulo
33 de la citada Ley:

I. Hacer del conocimiento de sus habitantes, los montos que reciban, las obras y acciones a
realizar, el costo de cada una, su ubicacion, metas y beneficiarios.
Il. Informar a sus habitantes, al término de cada ejercicio, sobre los resultados alcanzados.

Informando al OSFE mediante oficio el cumplimiento de este precepto, anexando evidencia de la
misma.

36.3 Aspecto Técnico de Ejecucidon de Obras

Planeacién, Programacion y Presupuestacién de Obras y Acciones

El Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN), es la instancia reconocida
por el Municipio para realizar las tareas globalizadoras en materia de planeacién del desarrollo en
el &mbito municipal. Dentro de las atribuciones de este Comité se encuentra la coordinacion de
Programas Federales, Estatales y Municipales, asi como las acciones y programas de los
diferentes sectores de la vida productiva y social del Municipio. En ellos se debe realizar una
amplia labor de coordinacion sectorial y regional de las acciones emprendidas en el territorio
municipal.

De acuerdo a los Reglamentos Internos de dichos Comités, son presididos por los Presidentes
Municipales, que se auxilian con un Secretario Técnico, un Coordinador General y un Coordinador
de Gestoria Social.

Cuenta de igual forma con los siguientes 6rganos: La Asamblea Plenaria, los Subcomités
Sectoriales y las Comisiones o Grupos de Trabajo.
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En la Asamblea Plenaria también participan los representantes del Consejo de Desarrollo Municipal
de los diversos programas de Desarrollo Social que se instrumentan en el Municipio.
Por lo anterior, es en dichas instancias donde radica a partir del Plan Municipal de Desarrollo las
bases para la formulacién y aprobacion de las Propuestas de Inversién, propiciando siempre una
distribucion que favorezca a los grupos, a las comunidades y Regiones mas pobres dando
preferencia a aquellas localidades que no cuenten con los servicios sociales basicos.

El Secretario del COPLADEMUN, el Coordinador General y el Contralor Municipal seran los
responsables de vigilar que se formalicen los actos y documentos que comprueben el proceso de
organizacion social y participacidn comunitaria, que en su oportunidad deben integrarse a los
Expedientes Técnicos de cada uno de los proyectos propuestos.

36.3.1 Viabilidad de las Obras y Acciones de las Propuestas de Inversién

El Gobierno Municipal a través de las é&reas técnicas es el responsable de elaborar los
presupuestos estimados del costo de las obras y/o acciones que se consideren viables; para efecto
de abatir la pobreza extrema y el rezago social, en ellos se consideraran:

El presupuesto o la Inversion

El impacto social,

Las etapas en que se desarrollara, si es el caso,

El beneficio para la poblacién en pobreza extrema y/o rezago social

Modalidad de ejecucién mas recomendable para cada proyecto de obras y/o acciones.

Por lo anterior, se recomienda que las areas técnicas proporcionen la informacion suficiente para la
mejor toma de decisiones en el seno del COPLADEMUN, considerando el monto financiero de la
asignacion anual para cada fondo.

Es necesario obtener el Dictamen de Factibilidad previo a la elaboracion de los proyectos
ejecutivos de obras, que demanden validacién por parte de las Dependencias Normativas, evitando
con ello destinar recursos en la elaboracién de proyectos de obra que no tengan posibilidad de ser
validados.

Ninguna obra, que requiera validacion de las dependencias normativas debera iniciarse si antes no
cuenta con esta, en caso contrario, la responsabilidad recaera tanto en el Presidente Municipal
como en el titular de la Direccién responsable de la ejecucién de la obra o accion.

Antes de ejecutar una obra publica deberan verificar que el predio o terreno donde se pretende
ejecutar la obra no cuente con gravamen y se acredite debidamente la propiedad. Por lo anterior no
se realizara construccion o maodificacién alguna en los inmuebles hasta que se acredite
debidamente como propiedad del Ayuntamiento.

36.3.2 Proyecto Ejecutivo, Expediente Técnico Y Expediente Unitario

De acuerdo a la naturaleza de la obra o accién, el area técnica correspondiente sera la
responsable de elaborar los proyectos ejecutivos, con personal del propio Ayuntamiento, con la
asesoria de Dependencias Normativas 0 a través de estas; asi como contratando los servicios de
una empresa o despacho especializado, sujetos a la ley establecida en la materia.

Los presupuestos de las obras y acciones resultado de los proyectos ejecutivos y las cotizaciones
obtenidas, seran la base para reconsiderar la Propuesta de Inversion.
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De conformidad con lo dispuesto en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la
Misma del Estado y su Reglamento, los proyectos ejecutivos, expedientes técnicos de registro y
expedientes unitarios contendran la documentacion e informacion siguiente:

36.3.3 Proyecto Ejecutivo

Estudios basicos (Topograficos, mecanica de suelos, hidrol6gicos, topo hidraulicos,

impacto ambiental, etc.)

. Planos arquitecténicos (conjunto, plantas, fachadas, cortes, acabados, etc.)

e Planos de ingenieria (estructurales, instalaciones eléctricas, sanitarias, hidraulicas y
especiales, topogréaficos, etc.)

. Memorias de célculo (estructurales, de instalaciones, topograficas, etc.)

. Normas y especificaciones (de construccién, maquinaria y equipo)

. Presupuesto de obra por conceptos y partidas presupuestales, incluye numeros
generadores, precios unitarios de conceptos y explosién de insumos

. Programas de ejecucién y flujos financieros de maquinaria y equipo, mano de obra y

suministro de insumos, si es el caso.

Cabe destacar que para obras menores o de poca especializacion, el proyecto ejecutivo puede
simplificarse y constituirse segun el caso, por:

1. Planos, croquis, detalles constructivos, siempre que permitan obtener conceptos y
volimenes de obra.

2. Presupuesto de obra por conceptos, mencionando sus especificaciones, precios unitarios y
explosién de insumos.

3. Programas simplificados de ejecucion, siempre que permitan el control del avance fisico
financiero.

36.3.4 Expediente Técnico que Deberan Enviar al Organo de Fiscalizacion
Superior del Estado

El expediente técnico de las obras ejecutadas con recursos publicos municipales sera elaborado
por los Municipios y debe contener todos los documentos relativos a los aspectos técnicos iniciales
de la obra:

Debera estar integrado por:

e Cédula Técnica
Cédula de Control
Anexo Técnico
Presupuesto
Explosion de Insumos
Croquis de Localizacion
Especificaciones
Programa de Obra
Dictamen de Factibilidad
Dictamen de Impacto Ambiental
Cédula Censal
Proyecto ejecutivo.

Para obras ejecutadas por Administracion Directa, los programas de ejecucion, utilizacion de
recursos humanos y maquinaria y equipo de construccion, deberan elaborarse conforme a lo
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dispuesto en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la Misma del Estado y su
Reglamento. El presupuesto sera elaborado conforme a lo dispuesto en dicha Ley. Y los demas
documentos que se requieran a criterio del responsable de Obras Publicas.

36.3.5 Expediente Unitario

El expediente Unitario de las obras ejecutadas con recursos publicos municipales sera elaborado
por los Ayuntamientos y debe contener fotocopias de todos los documentos relativos a los
aspectos técnicos, administrativos y financieros de las obras y acciones hasta su conclusion.

Acta de Asamblea Comunitaria para formacién de Comité (original)

Acta de Asamblea comunitaria para priorizacion de Obra (original)

Acta de Aceptacién de Obra por la comunidad (original)

Acta de COPLADEMUN

Copia del Acta de Cabildo

Licitacion, contrato de arrendamiento de maquinaria y/o equipo (si es el caso)
Documento que ampare al municipio como propietario del predio donde se construye la
obra (segun el caso)

Convenio de Ejecucion y/o transferencias de recursos (en caso de obra convenida)
Expediente Técnico de Registro (original)

Expediente Técnico Definitivo (segun el caso)

Bitacora de Obra o equivalente

Pruebas de laboratorio (original)

Expediente Fotogréfico

Acta de entrega-recepcién

Documentacion Comprobatoria del Gasto

En los casos de Obras ejecutadas por Contrato deberdn apegarse a la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con la Misma del Estado de Tabasco y su Reglamento debiendo integrar al
expediente ademas los siguientes documentos:

Publicacién de la Convocatoria o Invitaciones a la licitacion

Constancia u oficio de asistencia al lugar donde se ejecutaran los trabajos
Acta de junta de aclaraciones

Acta de Presentacion y Apertura de Propuestas técnicas y econémicas
Cuadro comparativo de Propuestas

Dictamen Técnico del Comité de Obras

Acta de Fallo

Propuesta ganadora completa (matrices e indirectos, etc.)

Programa de Obras (ejecucion de trabajos)

Contrato

Fianzas (Anticipo y Cumplimiento)

Aplicacién de penas convencionales (si es el caso)

Factura de Anticipo

de Inicio de Obras

Analisis de precios unitarios de conceptos fuera de contrato o presupuesto
Convenios de Ampliacion y Reduccion de montos contratados (segun el caso)
Oficios de Solicitud de prorrogas (si es el caso)

Modificacion de Programa de Obra (en caso de desfase de anticipo)

Oficio de autorizacién de prorrogas

Fianzas (vicios ocultos)
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En caso de adquisiciones por compras consolidadas de materiales de construccién para obras o
acciones deberan apegarse a la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacién de Servicios del
Estado e integrar en expediente los siguientes documentos:

Publicacion

Apertura de propuestas

Acta de comité de compras

Cuadro comparativo de proposiciones

Presupuesto del proveedor y/o prestador de servicios ganador

Durante el proceso de integracion, los expedientes deberan resguardarse en la Coordinacion
Municipal del Ramo 33, a la conclusién de la obra el expediente unitario debera turnarse a la
Direcciéon de Finanzas para su resguardo respectivo junto con la documentacion financiera,
presupuestal y expedientes de ingresos, egresos y diario que conforman la Cuenta Publica
Municipal por un periodo de 6 afios.

36.3.6 Aprobacion, Registro de las Obras y Acciones a Realizar

Una vez reconsiderada la Propuesta de Inversién en el seno del COPLADEMUN vy aprobados en
esta instancia los proyectos a financiarse con recursos de cada uno de los Fondos (lll y IV)
contando cada proyecto con su respectivo Expediente Técnico de Registro debidamente validado,
el Presidente Municipal solicitara la aprobacién del Cabildo misma que se hara constar en el Acta
correspondiente.

Por lo anterior el Presupuesto Asignado para cada Municipio, publicado en el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado del afio que corresponde, debera quedar registrado a méas tardar en el mes de
agosto del ejercicio fiscal aplicable.

En virtud de que los recursos transferidos a los Municipios se encuentran destinados a la
satisfaccion de programas previamente establecidos en la Ley de Coordinacion Fiscal, el Municipio
tiene la obligacion de realizar de inmediato el ejercicio de los mismos en los proyectos
presupuestados y autorizados, pero en caso de que por alguna circunstancia estos recursos no se
vayan a ejercer de manera inmediata buscara la mejor alternativa financiera NO DE RIESGO para
hacerlos producir, mismos que se programaran una vez presupuestado el total del techo financiero
y a mas tardar el 15 de octubre del afio de que se trate con la finalidad de erogarlos en su totalidad
en el Ejercicio y dar cumplimiento al principio de anualidad del Presupuesto de Egresos de la
Federacion.

36.3.7 Modificaciones Presupuestales

Si hubiera necesidad de cancelar una obra o transferir recursos de una obra a otra, el
COPLADEMUN vy posteriormente el Cabildo analizara el caso y autorizaran si asi lo consideran
pertinente, las modificaciones propuestas. Esta determinacion debera sustentarse en actas y el
Ayuntamiento realizara su registro y regularizacién programatica presupuestal correspondientes y
efectuard su registro en Cuenta Publica.

No se deben transferir recursos de Obras de Inversion a Gasto de Operacion.

Si se obtuvieran ahorros presupuestales en la ejecucion de las acciones y proyectos, el Comité de
Desarrollo Municipal podra decidir su aplicacion en la ampliacion de metas, mismas que seran
acordes con el proyecto creado, previo consentimiento manifestado en actas por la comunidad.
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Cuando se originen ahorros presupuestales y no se amplien metas sobre los proyectos ya
autorizados, estos se registraran programaticamente en la cuenta de Transferencias y Subsidios
(Capitulo 7000) de donde seran canalizados para la realizacién de nuevos proyectos.

En los casos de ampliacion y reduccion de metas, asi como de modificaciones presupuestales o
refrendos, el Expediente Técnico de Registro tendra que ser actualizado e informar a la comunidad
y efectuar las adecuaciones correspondientes en Cuenta Publica

36.3.8 Ejercicio y Operacion de los Recursos de los Fondos de Aportaciones
Federales (FONDO Il Y IV)

36.3.8.1 Modalidad de Ejecucion

Para las obras y acciones financiadas con recursos del FISM se contemplan 2 modalidades de
ejecucién: Administracion Directa y Contrato.

Independientemente de la modalidad de ejecucion registrada, los Ayuntamientos observaran las
disposiciones sefialadas en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la Misma del
Estado y la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado, sus
respectivos Reglamentos y demas disposiciones aplicables.

36.3.8.2 Anticipos

Estos se otorgaran en los porcentajes y conceptos previstos en la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con la Misma del Estado y su Reglamento y seran soportados por la
solicitud correspondiente, en las cuales se sefialaran la clave programatica, proyecto y ubicacién
asi como la documentacion comprobatoria y justificatoria siguiente, factura por el anticipo, con los
requisitos del articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion, actas de licitaciones, actas de
apertura y fallo de licitaciones, cuadro comparativo, constancia de visita de obra, calendarizacion
de recursos, contrato del concursante ganador, fianzas por el monto del anticipo y por
cumplimiento al contrato.

36.3.8.3. Licitaciones

Los contratos de Obras Publicas se licitaran o adjudicaran de conformidad con lo establecido en la
Legislacion vigente en la materia a través de:

. Adjudicacion Directa (Orden de Trabajo o por invitacion restringida)

. Convocatoria o Licitacién Publica.

36.3.8.4 Adquisiciones

Las adquisiciones que se realicen con cargo a cada proyecto se ajustaran a lo dispuesto en la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios del Estado, su Reglamento y demas
disposiciones aplicables.
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Aquellas adquisiciones y obras que se lleven a cabo incumpliendo las formalidades de la ley de la
materia, no sera procedente su autorizacién y seran aplicados los procedimientos administrativos
conducentes.

Todas las adquisiciones deberan estar justificadas en base a:

. Que exista una necesidad
. Que exista el recurso y a quienes beneficie
. Que las adquisiciones correspondan a la naturaleza del proyecto

Adjunto a la Cuenta Publica general, se enviara al OSFE el informe de comité de compras
anexando a la misma las actas, cuadro comparativo de cotizaciones, propuestas econdémicas de
los participantes y documentacién legal del ganador.

Con la finalidad de obtener un mejor aprovechamiento de los recursos a través de las distintas
modalidades, deberan consolidar las compras de conformidad con lo establecido en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado.

Al facturar, cada operacién debera considerarse individualmente por proyecto; en ningan caso, el
importe de un bien podra ser fraccionado 6 prorrateado en diferentes proyectos.

Se entiende que hay fraccionamiento de operaciones cuando conforme a los calendarios
financieros y presupuestos aprobados, exista disponibilidad presupuestal en las partidas y se lleven
a cabo dos o mas fincamientos de pedidos o contratos para la adquisicion de bienes de una linea o
grupo homogéneo de ellos en un periodo de quince dias calendario.

En todo momento la adjudicacién se llevara a cabo basada en criterios que acrediten la economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el
Municipio. En los casos de adjudicaciones directas, debera contar por lo menos con 5 cotizaciones.

Cuando por causas justificadas, no asista a las sesiones alguno de los titulares del Comité de
Compras, nombrard mediante oficio de comisibn a un representante, quien acreditara su
representacion en la reunion y tendré las mismas facultades y obligaciones de los titulares. En caso
de no cumplir con lo anterior y faltase un integrante del Comité, no se llevara a cabo la sesion.

Cuando el Municipio adquiera bienes usados, debera observar que el precio de adquisiciéon no sea
superior al de mercado ni al avalto practicado por persona fisica o0 moral facultada para ello, asi
mismo debera contar previamente con la autorizacion del Cabildo; todo esto servira de justificacion
para la comprobacion de la adquisicién. En el caso de adquisiciones de maquinaria y equipo, el
vendedor debera garantizar la vida Gtil del bien.

Los Municipios formularan cada afio en el mes de enero, un inventario general el cual se extendera
por triplicado; un ejemplar para el archivo municipal (Administracién), uno para Finanzas y el otro
se enviara al OSFE. Las cifras presentadas en los inventarios deberan coincidir con lo registrado
en los Estados Financieros.

En la adquisicion de inmuebles, se debera verificar que se encuentre libre de gravamen y se
requerira contar con el avalio correspondiente practicado por persona fisica o moral facultada para
ello, asi como justificarse con la documentacidn correspondiente que no exista otro bien propiedad
del Municipio que cumpla con las caracteristicas para el uso o destino que se pretende.

Por las adquisiciones de bienes muebles realizadas en el mes, se debera enviar al OSFE adjunto a
la Cuenta Publica general el informe de la adquisiciones en el formato correspondiente.
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La alimentacion proporcionada al personal de Seguridad Publica debera de adquirirse conforme lo
estable la Ley de Adquisiciones y Prestacién de Servicios del Estado.

El Ayuntamiento debera solicitar autorizacion al H. Congreso del Estado cuando la Legislacion asi
lo establezca para la enajenacion, transmision de la posesion o dominio de bienes inmuebles que
afecten al patrimonio municipal, hasta en tanto no se expida la Ley de Bienes Muebles e Inmuebles
del Estado y sus Municipios.

36.3.8.5 Servicios Personales

Para el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal se contemplard al personal
que labore directamente en la ejecucion de los proyectos, como eventuales; en el caso de personal
administrativo estrictamente se cubriran sueldos del personal que ejecute actividades propias de la
operacion de los Fondos y no perciban ningun otro tipo de remuneracién proveniente de otras
fuentes de recursos.

En el caso del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal, se cubrirAn remuneraciones al personal de
Seguridad Publica, si asi lo consideré dentro de sus prioridades el Municipio.

Se deberan integrar los expedientes del personal, los cuales contendran como minimo los
siguientes documentos:

e Solicitud de empleo

e Fotografias

e Curriculum Vitae

e Copia Fotostatica del Acta de Nacimiento
e Cartas de Recomendacion

e Copia de la Credencial de elector

e Copia de Comprobante de Domicilio

¢ Copia de la Cartilla Militar (en su caso)

e Copia de Licencia de Manejo (si la tiene)

e Comprobantes de Estudio

36.3.8.6 Arrendamiento de Maquinariay Equipo

Se ajustaran a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de
servicios del Estado.

36.3.8.7 Contratacién de Servicios Profesionales

La contratacion de estos servicios se sujetara a las necesidades que presenten los proyectos de
Desarrollo Institucional, tales como: Integracion de Expedientes Técnicos, Asesoria Técnica, etc.

Cumpliendo con lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacion de
Servicios del Estado.

Pagina 186 Copia no controlada Impreso el dia 22/Mayo /2007



ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MNT

TABASCO o
MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS Y DE Propuesta a Revision
EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO MUNICIPAL Emision: 22/Mayo /2007

36.3.8.8 Aseguramiento de Vehiculos

Las Unidades Automotrices adquiridas con los recursos federales deben asegurarse.

36.3.8.9 Comprobacion de los Recursos Ejercidos.

Ademas de la comprobacion del gasto (facturas, néminas, etc.), como medida de control interno
los Municipios integraran en Cuenta Publica todos aquellos documentos justificatorios del gasto
que comprueben que el bien se entrego a los beneficiarios y en su caso como se erogaron como:
tarjeta de control de llamadas Telefénicas, tarjeta control de consumo de combustible, tarjeta de
control de mantenimiento de vehiculos, etc.
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FUENTE:

o MANUAL DE PROGRAMACION PRESUPUESTACION 2006 GOBIERNO
DEL ESTADO DE TABASCO

o MANUAL DE PROGRAMACION PRESUPUESTACION 2005 Y
LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO DEL GASTO 2005, MUNICIPIO
DE CENTRO.

o CARPETA BASICA 2001, SECRETARIA DE FINANZAS, COMITE DE
PLANEACIO'N PARA EL DESARROLLO DEL ESTADO DE TABASCO,
CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA

o CATALOGO DE LOCALIDADES DEL ESTADO DE TABASCO, COMITE
DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO DEL ESTADO DE
TABASCO.

. APORTACION EN REVISIONES PRODUCTO DE MESAS DE TRABAJO

CELEBRADAS CON SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNO
ESTATAL, COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO DEL
ESTADO DE TABASCO Y ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION.

. APORTACION EN REVISIONES PRODUCTO DE MESAS DE TRABAJO

CELEBRADAS CON FUNCIONARIOS DE LOS 17 MUNICIPIOS DEL
ESTADO Y ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION.
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CATALOGO DE LOCALIDADES.

FORMATOS DE AUTOEVALUACION (INCLUYENDO
INSTRUCTIVOS DE LLENADO).

FORMATOS DE INFORME DE AVANCE DE GESTION
FINANCIERA (INCLUYENDO INSTRUCTIVOS DE LLENADO).

FORMATOS DE EVALUACION FINAL DE PROGRAMA

OPERATIVO ANUAL Y AVANCE DEL PLAN MUNICIPAL DE
DESARROLLO (INCLUYENDO INSTRUCTIVOS DE LLENADO).
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Anexo 1

Catélogo de localidades de Tabasco

Municipio de Balancéan

Cl_a\_/e Categpna Localidad Gr_ado' p Habitantes | Viviendas | Longitud | Latitud |Altitud
oficial Politica Marginacion

270010001 CD BALANCAN BAJO 11,093 2,756 913208 | 174825 30

270010002 EJ AGRICULTORES DEL ALTO 225 40 910529 | 175648 40
NORTE 1 RA. SECCION

270010004 PO EL AGUILA MEDIO 712 178 911554 | 173910 50

270010005 EJ APATZINGAN ALTO 968 197 910408 | 173614 50

270010009 EJ ARROYO EL TRIUNFO 1 RA. ALTO 605 122 910113 | 174543 50
SECCION

270010010 RA BAJO NETZAHUALCOYOTL ALTO 70 20 912537 | 174505 10

270010011 RA EL BARI ALTO 208 45 911338 | 174045 40

270010012 EJ BUENAVISTA VEINTITRES ALTO 358 69 910040 | 173332 60

270010014 PO CAP. FELIPE BAJO 1,922 461 910852 | 174620 40
CASTELLANOS DIAZ (SAN
PEDRO)

270010015 EJ EL CAPULIN ALTO 753 139 910512 | 174220 40

270010016 EJ LIC. CARLOS A. MADRAZO ALTO 234 56 911238 | 173805 50
BECERRA

270010019 EJ LOS CENOTES ALTO 938 167 910207 | 173755 40

270010020 RA CENTRO USUMACINTA 117 26 913144 | 174549 10

270010023 Vi QUETZALCOATL (CUATRO ALTO 2,445 480 910322 | 174939 40
POBLADOS)

270010024 CcO LA CUCHILLA MEDIO 441 115 911456 | 174900 40

270010025 EJ CUYOS DE CAOBA ALTO 307 58 910314 | 173411 60

270010028 RA CHANCABAL ALTO 33 14 912903 | 174529 10

270010031 EJ LAS TARIMAS (EMILIANO ALTO 383 78 911819 | 175901 50
ZAPATA)

270010032 RA GUAJIMALPA 1 RA. ALTO 141 33 912847 | 175332 10
SECCION

270010033 CcO LA HULERIA MEDIO 1,041 240 912316 | 175932 50

270010034 RA ISLA MISSICAB ALTO 190 41 912748 | 174445 10

270010035 EJ JOLOCHERO ALTO 681 140 910435 | 173127 60

270010036 RA JOSEFA ORTIZ DE ALTO 73 21 912930 | 174712 10
DOMINGUEZ

270010038 EJ 0JO DE AGUA ALTO 785 153 910737 | 175236 50

270010039 RA LEONA VICARIO BAJO 564 132 913235 | 174130 20

270010040 EJ LEONA VICARIO MEDIO 184 45 913244 | 174229 20

270010044 PO MACTUN MEDIO 1,195 317 911732 | 173512 30

270010046 RA MISSICAB ALTO 129 32 912720 | 174517 10

270010047 PO MULTE MEDIO 1,615 394 912249 | 174124 20

270010048 EJ EL NARANJITO MEDIO 697 171 910853 | 175003 60
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Clave |Categoria . Grado . - . . .
— Politica Localidad Marginacién Habitantes | Viviendas | Longitud | Latitud |Altitud
270010049 PO NETZAHUALCOYOTL MEDIO 1,246 312 912636 | 174233 20
(SANTA ANA)
270010050 EJ NICOL/E\S BRAVO (SAN ALTO 266 66 912113 | 173614 20
NICOLAS)
270010052 RA PEJELAGARTO 1RA. ALTO 78 23 911732 | 180159 20
SECCION
270010054 EJ PARAISO (EL TINTO) ALTO 573 133 910835 | 173510 50
270010055 EJ EL PIPILA ALTO 575 128 913600 | 175744 10
270010056 EJ MISSICAB (LA PITA) MEDIO 873 211 912244 | 174956 40
270010058 RA ADOLFO LOPEZ MATEOS ALTO 367 75 911431 | 175219 50
270010060 EJ EL RAMONAL MEDIO 480 110 910142 | 174105 40
270010061 RA LA REVANCHA ALTO 145 33 910912 | 173752 50
270010062 RA SAN ELPIDIO ALTO 56 10 913351 | 180057 20
270010064 RA SAN JUAN MUY ALTO 244 50 914003 | 174906 20
270010065 EJ MIGUEL HIDALGO ALTO 399 79 910640 | 173840 40
SACAOLAS
270010069 RA EL CIBALITO MUY ALTO 315 69 911102 | 174334 40
270010071 RA SUNINA MUY ALTO 201 43 912729 | 174750 20
270010072 RA LAS TABLAS MUY ALTO 64 11 912413 | 173753 20
270010073 RA TIERRA BLANCA ALTO 159 31 914141 | 174306 10
270010074 VI EL TRIUNFO MEDIO 5,620 1,311 911012 | 175510 30
270010075 EJ UQUINA Y LA LOMA ALTO 194 39 913318 | 174905 10
270010076 EJ VICENTE GUERRERO MEDIO 650 157 913802 | 174544 10
270010077 EJ JAHUACTAL ALTO 176 37 913720 | 174413 10
270010078 EJ CONSTITUCION ALTO 559 102 913439 | 180915 10
270010079 RA EL MICAL MUY ALTO 101 17 911000 | 174000 50
270010082 RA EL POZO (POCITO) BAJO 56 13 910935 | 174445 50
270010084 EJ FRANCISCQ I. MADERO 1 ALTO 377 70 910102 | 172920 60
RA. SECCION
270010088 RA OTATAL ALTO 116 22 911210 | 174256 40
270010089 RA ZACATECAS ALTO 135 27 911403 | 175550 50
270010090 RA SAN JOAQUiN 1RA. ALTO 93 21 912749 | 180134 20
SECCION
270010091 EJ SANTA CRUZ ALTO 343 70 913617 | 180513 10
270010093 RA LAGUNA COLORADA ALTO 203 50 913017 | 174402 20
270010095 RA LAS TARIMAS ALTO 372 80 911626 | 175738 50
270010097 PO GRAIT. LUIS FELIPE MEDIO 1,038 246 913212 | 173921 30
DOMINGUEZ SUAREZ
(EL ARENAL)
270010099 RA PAJONAL ALTO 28 7 912851 | 174319 20
270010101 EJ EL PICHI ALTO 792 165 910058 | 175506 50
270010103 RA EL FAUSTINO ALTO 213 43 913130 | 175700 20
270010108 EJ LIC. GUSTAVO DIAZ ORDAZ ALTO 153 31 911319 | 175753 40
270010119 EJ ADOLFO LOPEZ MATEOS MEDIO 477 104 911437 | 175252 60
Pagina 191 Copia no controlada Impreso el dia 22/Mayo /2007




ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE MNT

/ Orzano Siperior & TABASCO T
/ fhciiue s a Mok MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS Y DE Propuesta a Revision
i EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO MUNICIPAL Emision: 22/Mayo /2007
Clave |Categoria . Grado . - . . .
— Politica Localidad Marginacién Habitantes | Viviendas | Longitud | Latitud |Altitud

270010129 EJ  |ARROYO EL TRIUNFO 2 DA. ALTO 334 65 910234 | 174206 | 50
SECCION

270010137 RA  |BUENAVISTA ALTO 101 14 912530 | 174343 | 20

270010163 EJ [CHACAVITA ALTO 100 22 913330 | 174545 | 10

270010164 EJ EL CHAMIZAL ALTO 710 150 910313 | 172945 | 60

270010203 EJ EL LIMON MEDIO 454 114 912049 | 174428 | 20

270010204 EJ |VICENTE LOMBARDO ALTO 505 95 910530 | 173444 | 50
TOLEDANO

270010207 RA  [SANTA CRUZ ALTO 217 51 912251 | 174730 | 30

270010213 EJ MIGUEL HIDALGO Y ALTO 246 51 913451 | 180302 | 10
COSTILLA

270010222 RA |CAMPO ALTO ALTO 113 33 913138 | 175218 | 30

270010235 RA  |[PEJELAGARTO 2 DA. ALTO 110 25 912146 | 180344 | 20
SECCION

270010236 RA  |EL PIMIENTAL ALTO 39 10 913013 | 180024 | 20

270010246 RA  [LA POZA (LA HULERIA) ALTO 65 14 912503 | 175853 | 60

270010252 EJ REFORMA (PROVINCIA) ALTO 375 87 911552 | 174512 | 40

270010307 EJ  |VICENTE GUERRERO ALTO 287 65 913703 | 174657 | 10
SECCION CUBA

270010322 EJ  |ALIANZA BALANCAN MUY ALTO 44 8 913338 | 174507 | 10

270010323 EJ FRENTE UNICO MUY ALTO 46 10 913041 | 174708 | 20

270010336 CO |PLAN DE GUADALUPE MEDIO 306 76 912214 | 175219 | 55

270010347 RA  |GUAJIMALPA 2 DA. ALTO 88 23 913041 | 175403 | 10
SECCION

270010351 EJ  |JOSE NARCISO ROVIROSA ALTO 180 39 913317 | 180355 | 10

270010366 | CO  |PLAN DE GUADALUPE ALTO 259 61 912326 | 175544 | 50
SECCION CENTRAL

270010415 EJ FRANCISCO VILLA ALTO 457 97 910338 | 175610 | 50

270010472 RA  [CIBAL DE LA GLORIA ALTO 203 42 911052 | 173408 | 60

270010473 RA  |ASUNCION ALTO 150 28 910933 | 173125 | 60

270010474 EJ ULTIMO ESFUERZO ALTO 173 39 911442 | 174326 | 40

270010475 RA  |[ZARAGOZA ALTO 85 17 911658 | 174314 | 40

270010507 EJ ING. MARIO CALCANEO ALTO 366 82 913623 | 175503 | 20
SANCHEZ

270010521 EJ  [SAN JUAN (GUERRERO) ALTO 78 17 912733 | 174131 | 20

270010523 RA  [LA POZA DE LA TORTUGA 4 1 912942 | 174105 | 20

270010585 RA  |PANGOLAR 24 5 911611 | 174730 | 30

270010604 EJ EMILIANO ZAPATA MUY ALTO 79 16 910543 | 174355 | 40
SALAZAR

270010605 EJ CUAUHTEMOC

270010606 EJ EL DESTINO MUY ALTO 15 3

270010607 EJ ING. EMILIO LOPEZ
ZAMORA

270010609 EJ EL MICAL

270010614 RA  |GRACIELA PINTADO DE MUY ALTO 71 17 913229 | 180228 | 20
MADRAZO
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270010675 CO  |PLAN DE GUADALUPE ALTO 110 37 911957 | 175400 | 50
SECCION KM 21

270010680 EJ |AGRICULTORES DEL MUY ALTO 252 52 910549 | 175516 | 60
NORTE 2 DA. SECCION

270010683 EJ BALANCAN ALTO 34 11 913148 | 175050 | 10

270010696 EJ PAN DURO MUY ALTO 146 29 910752 | 172918 | 60

270010697 EJ FRANCISCO I. MADERO 2 ALTO 246 42 910100 | 173130 | 80
DA. SECCION

270010709 EJ CAUDILLOS DEL SUR MUY ALTO 73 18 912108 | 173433 | 20

270010723 EJ MIGUEL HIDALGO 2 DA. MUY ALTO 68 15 913323 | 180015 | 10
SECCION

270010735 EJ  |ALIANZA CAMPESINA ALTO 31 8 913051 | 175655 | 20

270010742 EJ SAN JOSE MUY ALTO 13 4 911224 | 174637 [ 40

270010748 EJ [TIERRAY LIBERTAD MUY ALTO 93 21 911312 | 174637 | 40

270010752 RA  |VISTA HERMOSA ALTO 71 16 912542 | 174610 | 30

270010754 RA  [SAN JOAQUIN 2 DA. 912635 | 175933
SECCION

270010803 RA |[ESCONDIDO

270010805 RA  [ISLA SEBASTOPOL

270010809 CO |PLAN DE GUADALUPE
SECCION KM 22

270010810 EJ EL NUEVO BARI

270010811 RA  [PROVINCIA

270010900 EJ ZACATONAL

270010902 CO |PLAN DE GUADALUPE SECCION KM 10

Localidades manejadas por el municipio que son sectores o parte de otra localidad

Clave |Categoria Localidad ala que Categoria .
oficial Politica pertenecen vz Politica Legeliied
270010011 RA  |EL BARI 270010810 |EJ EL NUEVO BARI
270010605 |EJ CUAUHTEMOC
QUETZALCOATL (CUATR( 270010607 |EJ ING. EMILIO LOPEZ ZAMORA
270010023 Vi POBLADOS)
270010609 |EJ EL MICAL
270010047 PO |MULTE 270010900 [EJ ZACATONAL
270010073 RA  |TIERRA BLANCA 270010805 |RA ISLA SEBASTOPOL
270010090 RA  |SAN JOAQUIN 1 RA. 270010754 |RA SAN JOAQUIN 2 DA. SECCION
SECCION
270010252 EJ REFORMA (PROVINCIA) 270010811 |RA PROVINCIA
270010366 CO |PLAN DE GUADALUPE 270010902 [CO PLAN DE GUADALUPE SECCION KM 10
SECCION CENTRAL
270010675 CO |PLAN DE GUADALUPE 270010809 |CO PLAN DE GUADALUPE SECCION KM 22
SECCION KM 21
270010752 RA  |VISTA HERMOSA 270010803 |RA ESCONDIDO
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Asentamientos identificados por el INEGI incluidos en otras localidades

Clave |Categoria

Oficial Politica Localidad ala que pertenecen Clave Asentamiento

270010001 CD BALANCAN 270010068 |SANTA ROSA

270010166 |EL CHINAL

270010425 |EL COLMENAR

270010426 |EL CORTADOR

270010532 |SANTO DOMINGO

270010541 |EL SILENCIO

270010004 PO EL AGUILA 270010139 |BUENAVISTA

270010208 |LA LUCHA

270010305 |LOS TRES HERMANOS

270010461 |LA PROVIDENCIA

270010571 |LA GUADALUPE

270010593 |EL PLEITO

270010733 |LAS MARAVILLAS

270010749 |TRES DE MAYO

270010011 RA EL BARI 270010187 |LOS GOMEZ

270010479 |SANTA CRUZ

270010481 |BONANZA

270010014| PO [CAP.FELIPE CASTELLANOS DIAZ [ 270010221 [NUEVA ORMA
(SAN PEDRO)

270010223 |NUEVO PARAISO

270010289 |SANTA LUCIA

270010406 |LA UNION

270010483 |EL PUCTE

270010484 |EL CARMEN

270010015 EJ EL CAPULIN 270010706 |EL CHORRO (EL CAPULIN)

270010016 EJ LIC. CARLOS A. MADRAZO BECERI 270010572 |[SANTA ROSALIA

270010020 RA CENTRO USUMACINTA 270010104 |PALO VERDE

270010218 |EL NIDO

270010321 |EL ZAPOTE

270010023[ VI |QUETZALCOATL (CUATRO 270010605 |CUAUHTEMOC (VILLA QUETZALCOATL)
POBLADOS)

270010607 |(ING. EMILIO LOPEZ ZAMORA (VILLA
QUETZALCOATL)
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